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 คู่มือปฏิบัติงานการจัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายนี้ จัดท าขึ้นเพ่ือเป็นแนวทางในการจัดท าภาษีเงิน
ได้หัก ณ ที่จ่าย ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ซึ่งรวบรวมข้อมูลเกี่ยวกับขั้นตอนการปฏิบัติงานผ่าน
ระบบออนไลน์ให้ถูกต้อง ครบถ้วน ตามกฎหมายกรมสรรพากร และต้องน าส่งให้ทันเวลาที่กรมสรรพากร
ก าหนด 
 ปัจจุบันกรมสรรพากรก าหนดให้ทุกภาคส่วนจัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ผ่านระบบออนไลน์
ต่างๆของกรมสรรพากร และระบบอ่ืนๆที่เกี่ยวข้องกับการใช้งานของระบบกรมสรรพากร โดยมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครสวรรค์ใช้ระบบบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายระบบให้บริการ ภาษีหัก ณ ที่จ่าย 
ส าหรับใช้งานออนไลน์ (WHT Services System:SVS)  โปรแกรม RD Prap  ระบบยื่นแบบและช าระภาษี
ออนไลน์ E-Filing และระบบบริการ 3 กรมภาษี Tax Single Sign On (Tax SSO) ของกระทรวงการคลัง 
เนื่องจากมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์มีหลายงบประมาณและผู้ใช้งานมีมากกว่า 1 ผู้ใช้งาน จึงต้องใช้
ระบบของกระทรวงการคลัง เพ่ือง่ายต่อการจัดท าและสะดวกต่อการตรวจสอบข้อมูล ซึ่งจะท าให้ทราบ
ข้อมูลหลักของการจัดท าคู่มือปฏิบัติงานเล่มนี้ 
 ขอขอบคุณมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ผู้บริหาร กลุ่มงานคลัง รวมถึงผู้เกี่ยวข้องในการจัดท า
คู่มือเล่มนี้ ที่ช่วยแนะน าและตรวจสอบคู่มือการจัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย  
 ผู้จัดท าหวังเป็นอย่างยิ่งว่า คู่มือการปฏิบัติงานเล่มนี้ จะเป็นประโยชน์ต่อการปฏิบัติงานเป็นอย่างดี
ยิ่ง ทั้งนี้หากเกิดข้อผิดพลาดหรือข้อบกพร่องประการใด ผู้จัดท าขอน้อมรับและจะน าไปปรับปรุงแก้ไขให้
ถูกต้อง สมบูรณ์ต่อไป 
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บทท่ี 1 
บทน ำ 

 

ควำมเป็นมำและควำมส ำคัญ 
 กรมสรรพากรก าหนดเป็นกฎหมายสรรพากร ว่าด้วยประชาชนคนไทยต้องยื่นภาษีแสดงรายได้เมื่อ
ถึงเกณฑ์ที่ก าหนด นับตั้งแต่มีรายได้เป็นของตัวเองต้องยื่นภาษีเงินได้ส่วนบุคคลให้กับกรมสรรพากรและ
ด้วยการปฏิบัติงานในกลุ่มงานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ต้อง
ปฏิบัติตามกฎหมายสรรพากร โดยการจัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามประเภทเงินได้ตามมาตรา 40(1) 
เงินเดือน ค่าจ้าง ฯลฯ กรณีทั่วไป และมาตรา 40(1)(2) กรณีนายจ้างจ่ายให้ครั้งเดียว เพราะเหตุออกจาก
งาน แห่งประมวลรัษฎากร ซึ่งกลุ่มงานคลังใช้งานระบบบริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายส าหรับใช้งาน
ออนไลน์ ของกรมสรรพากรเพ่ือช่วยในการบันทึก จัดเก็บข้อมูลเงินได้ กองทุนประกันสังคม กองทุนส ารอง
เลี้ยงชีพ รายการหักค่าลดหย่อยภาษี (ล.ย.01) รวมถึงประมวลผลค านวณภาษี เพ่ือยื่นแบบประจ าเดือน คือ 
แบบ ภ.ง.ด.1 เป็นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 59 แห่งประมวลรัษฎากร ส าหรับการ
หักภาษี ณ ที่จ่ายตามมาตรา 50(1) กรณีการจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2) แห่งประมวล
รัษฎากร และยื่นแบบประจ าปี คือ 1) แบบ ภ.ง.ด.1ก(พิเศษ) เป็นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตาม
มาตรา 58(1) ส าหรับแสดงการจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวลรัษฎากร กรณีมีการ
ตั้งฎีกาเบิกเงิน เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ 2) แบบ ภ.ง.ด.1ก เป็นแบบรายการภาษีเงิน
ได้หัก ณ ที่จ่าย ตามาตรา 58(2) ส าหรับแสดงรายการเกี่ยวกับเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2) แห่ง
ประมวลรัษฎากร  หลังจากประมวลผลส่งรายงานภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายประจ าปีแล้ว ทางมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครสวรรค์มีหน้าที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) ให้กับบุคลากรของมหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครสวรรค์ เพ่ือน าไปยื่นแบบแสดงรายการเงินได้บุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90/91) ประจ าปีภาษีนั้นๆ
และในต้นปีภาษีถัดไปทางมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์จะต้องส ารวจรายการหักค่าลดหย่อนของผู้มีเงิน
ได้(ล.ย.01) เพ่ือบันทึกข้อมูลหักค่าลดหย่อนประมาณการค านวณภาษีและน าไปหักเงินเดือนแต่ละเดือนด้วย 
ในการนี้จึงจัดท าคูมือการปฏิบัติงานนี้ขึ้นเพ่ือรวบรวมข้ันตอน ตั้งแต่เริ่มลงทะเบียนเข้าใช้งานระบบออนไลน์ 
รวมถึงขั้นตอน วิธีการ และแนวทางในการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการแสดงรายได้พึงประเมิน เพ่ือให้ถูกต้อง 
ครบถ้วน ต่อตามเวลา ที่กรมสรรพากรก าหนด 

 
วัตถุประสงค ์
 คู่มือปฏิบัติงานของกลุ่มงานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์นี้ 
จัดท าเพ่ือเป็นแนวทางใช้งานระบบบริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายส าหรับใช้งานออนไลน์ ของกรมสรรพากร 
ให้มีความเข้าใจในการบันทึก จัดเก็บข้อมูล ประมวลผลค านวณภาษี ออกรายงาน ยื่นแบบรายการภาษีเงิน
ได้หัก ณ ที่จ่าย ประจ าเดือนและประจ าปี และออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) ให้กับ



2 

 

บุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ได้น าไปยื่นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 
(ภ.ง.ด.90/91) ตามท่ีกรมสรรพากรก าหนด 
 

ประโยชน์ที่คำดว่ำจะได้รับ 
คู่มือปฏิบัติงานของกลุ่มงานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์นี้ 

จะท าให้สามารถใช้งานงานระบบบริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายส าหรับใช้งานออนไลน์ ของกรมสรรพากร  
เพ่ือบันทึก จัดเก็บข้อมูล ประมวลผลค านวณภาษี ออกรายงาน ยื่นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
ประจ าเดือนและประจ าปี และออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ)  อีกทั้งยังสามารถแก้ไข
ปัญหาการเปลี่ยนแปลงกฎหมายสรรพากรได้ทันทีตามประกาศของกรมสรรพากร ตลอดจนสามารถปฏิบัติ
หน้าที่ของกลุ่มงานคลังได้อย่างถูกต้อง ครบถ้วน มีประสิทธิภาพ 
 

ขอบเขตของคู่มือ 
 คู่มือปฏิบัติงานของกลุ่มงานคลัง กองกลาง ส านักงานอธิการบดี มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์นี้  
จะเป็นการบันทึก จัดเก็บข้อมูล ประมวลผลค านวณภาษี เพ่ือจัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามประเภท
เงินได้ตามมาตรา 40(1) เงินเดือน ค่าจ้าง ฯลฯ กรณีทั่วไป และมาตรา 40(1)(2) กรณีนายจ้างจ่ายให้ครั้ง
เดียว เพราะเหตุออกจากงาน แห่งประมวลรัษฎากร และยื่นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตาม
มาตรา 59 แห่งประมวลรัษฎากร ส าหรับการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามมาตรา 50(1) กรณีการจ่ายเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวลรัษฎากร ประจ าเดือน ยื่นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
ตามมาตรา 58(1) ส าหรับแสดงการจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวลรัษฎากร กรณีมี
การตั้งฎีกาเบิกเงิน เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ ยื่นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
ตามาตรา 58(2) ส าหรับแสดงรายการเกี่ยวกับเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2) แห่งประมวลรัษฎากร 
ประจ าปี รวมถึงออกรายงานภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย เพ่ือออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) 
ให้กับบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ เท่านั้น 

 
ค ำจ ำกัดควำมเบื้องต้น 
 
มหำวิทยำลัย หมายความว่า มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
 
ภ.ง.ด.1  หมายความว่า แบบแสดงรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายกรณีจ่ายเงินได้พึงประเมิน   

ตามมาตรา 40(1) เงินเดือน ค่าจ้าง ฯลฯ กรณีทั่วไป และมาตรา 40(1)(2) กรณีนายจ้าง
จ่ายให้ครั้งเดียว เพราะเหตุออกจากงาน แห่งประมวลรัษฎากร 
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ภ.ง.ด.1ก หมายความว่า แบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามาตรา 58(2) ส าหรับแสดง 
รายการเกีย่วกับเงินได้พึงประเมินตามมาตรา40(1)(2) แห่งประมวลรัษฎากร 

 
ภ.ง.ด.1ก พิเศษ หมายความว่า แบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 58(1) ส าหรับแสดง 

การจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวลรัษฎากร กรณีมีการตั้งฎีกา 
เบิกเงิน  เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ 

 
ภ.ง.ด.91 หมายความว่า แบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ส าหรับผู้มีเงินได้จากการ 

จ้างแรงงานตามมาตรา 40(1)แห่งประมวลรัษฎากร ประเภทเดียว 
 
ภ.ง.ด.90 หมายความว่า แบบแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา ส าหรับผู้มีเงินได้กรณี 

ทั่วไป 
 
เงินได้พึงประเมิน หมายความว่า เงินได้พึงประเมินตามประเภทเงินได้ตามมาตรา 40(1) เงินเดือน  

ค่าจ้าง ฯลฯ กรณีทั่วไป และมาตรา 40(1)(2) กรณีนายจ้างจ่ายให้ครั้งเดียว  เพราะเหตุ 
ออกจากงาน  แห่งประมวลรัษฎากร 

 
เงินงบประมำณแผ่นดิน หมายความว่า เงินงบประมาณท่ีได้รับจัดสรรจากส านักงบประมาณ โดยจ่าย 

ค่าตอบแทนเป็นเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่งบริหาร เงินประจ าต าแหน่งวิชาการ ฯลฯ 
และมีการตั้งฎีกาเบิกเงิน เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ 

 
เงินรำยได้ หมายความว่า เงินรายได้ที่ได้รับจัดสรรจากงบประมาณของมหาวิทยาลัย และเงินได้ 

อ่ืนๆของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ โดยจ่ายค่าตอบแทนเป็นเงินเดือน ค่าครองชีพ
ชั่วคราวค่าตอบแทนพิเศษ ค่าเพ่ิมประสบการณ์ฯ เงินประจ าต าแหน่งบริหาร 

 
บุคลำกร หมายความว่า พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา พนักงานราชการ ลูกจ้างชั่วคราว 
 
พนักงำนมหำวิทยำลัย หมายความว่า พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครสวรรค์ 
 
พนักงำนในสถำบันอุดมศึกษำ หมายความว่า บุคคลซึ่งได้รับการจ้างตามสัญญาจ้างให้ท างาน ใน 

สถาบันอุดมศึกษา โดยได้รับค่าจ้างหรือค่าตอบแทนจากเงินงบประมาณแผ่นดิน
หรือเงินรายได้ของสถาบันอุดมศึกษา สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
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พนักงำนรำชกำร หมายความว่า บุคคลซึ่งได้รับการจ้างตามสัญญาจ้าง โดยได้รับค่าตอบแทน

จากงบประมาณของส่วนราชการ เพื่อเป็นพนักงานของรัฐในการปฏิบัติงานให้
ส่วนราชการนั้น 

 
ลูกจ้ำงชั่วครำว  หมายความว่า บุคคลซึ่งได้รับการจ้างตามสัญญาจ้าง โดยได้รับค่าตอบแทน  

เพ่ือมาปฏิบัติงานเต็มเวลา สังกัดมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
 

ปีภำษ ี หมายความว่า รอบระยะเวลาที่ใช้ส าหรับ ค านวณภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา โดยปีภาษีจะเริ่ม 
นับตั้งแต่วันที่ 1 มกราคม – 31 ธันวาคม ของปีนั้นๆ ซึ่งนับตามรอบปีปฏิทิน 

 
ภำษี หมายความว่า รายรับทั้งปี – ค่าใช้จ่าย – ค่าลดหย่อน = รายได้สุทธิ แล้วไปค านวณตามอัตรา 

ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา 
 

ล.ย.01 หมายความว่า แบบแสดงรายการค่าลดหย่อนของผู้มีเงินได้ 
 
กองทุนประกันสังคม หมายความว่า เงินประกันสังคม ของบุคลากรมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค ์
 
เงินกองทุนส ำรองเลี้ยงชีพ หมายความว่า เงินกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ ของบุคลากรมหาวิทยาลัย ชื่อ 

กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ กรุงไทย มาสเตอร์ พูล ฟันด์ ซึ่งจดทะเบียนแล้ว 
 

ระบบ SVS  หมายความว่า ระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายส าหรับใช้งานออนไลน์  
(WHT Services System:SVS) ของกรมสรรพากร 

 
ระบบบริกำร Tax SSO หมายความว่า ระบบบริการ 3 กรมภาษี Tax Single Sign On (Tax SSO) 

เป็นระบบที่พัฒนาขึ้นเพ่ือบูรณาการ การเข้าใช้บริการอิเล็กทรอนิกส์ทาง 
อินเทอร์เน็ตของ 3 กรมภาษี เป็นการให้บริการด้านภาษี ของกระทรวงการคลัง 

 
E-Filing   หมายความว่า ระบบบริการยื่นแบบและช าระภาษีออนไลน์ ทุกประเภทของ 

กรมสรรพากร 
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RD prep  หมายความว่า โปรแกรมจัดเตรียมข้อมูลเพ่ือการยื่นแบบด้วยวิธีการบันทึกหรือ 
วิธีการโอนย้ายข้อมูลใบแนบแบบแสดงรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย แบบ 
แสดงรายการภาษี กรณีมีไฟล์ข้อมูลที่จัดเตรียม จากโปรแกรมอ่ืนๆ ที่นามสกุล 
.txt หรือนามสกุล .csv ผู้แล้วน ามาแปลงไฟล์ด้วยโปรแกรม RD Prep เพ่ือให้ 
ได้ ไฟล์นามสกุล .rdx 



    
 

บทท่ี 2 

โครงสร้างและหน้าที่ความรับผิดชอบ 
 

ข้อมูลพื้นฐานของหน่วยงาน 
 

1) ประวัติความเป็นมาส านักงานอธิการบดี 
 ส ำนักงำนอธิกำรบดี เป็นหน่วยงำนที่เป็นศูนย์กลำงกำรให้บริกำรและกำรบริหำรของ

มหำวิทยำลัยฯ จึงเป็นหน่วยงำนที่จ ำเป็นต้องมีกำรประสำนงำนกับบุคลำกรในทุกฝ่ำย ทุกหน่วยงำนของ
มหำวิทยำลัยฯ ไม่ว่ำจะเป็นผู้บริหำร อำจำรย์ ข้ำรำชกำร บุคลำกร นักศึกษำ และผู้มำติดต่องำน จึงเป็น
หน่วยงำนที่จัดตั้งควบคู่กับมหำวิทยำลัยมำโดยตลอด ตั้งแต่มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครสวรรค์ยังเป็นโรงเรียน
ฝึกหัดครู วิทยำลัยครู สถำบันรำชภัฏ และมหำวิทยำลัยรำชภัฏนครสวรรค์ตำมล ำดับ 
  แต่เดิม ส ำนักงำนอธิกำรบดีเป็นเพียงฝ่ำย “ฝ่ำยธุรกำร”ของโรงเรียนฝึกหัดครูนครสวรรค์ 
ต่อมำโรงเรียนฝึกหัดครูได้เปลี่ยนมำเป็นวิทยำลัยครูนครสวรรค์ ฝ่ำยธุรกำรจึงเปลี่ยนมำเป็น  “ส ำนักงำน
อธิกำรบดี” โดยแบ่งงำนและหน้ำที่ออกเป็น 11 ฝ่ำย ได้แก่  ฝ่ำยเลขำนุกำร   ฝ่ำยธุรกำร  ฝ่ำยกำรเจ้ำหน้ำที่   
ฝ่ำยกำรเงิน  ฝ่ำยพัสดุ 
ฝ่ำยยำนพำหนะ  ฝ่ำยอนำมัยและสุขำภิบำล ฝ่ำยอำคำรสถำนที่  ฝ่ำยสวัสดิกำร  ฝ่ำยประชำสัมพันธ์ และฝ่ำย
เอกสำรกำรพิมพ์ 

ต่อมำในปี พ.ศ. 2538 มีกำรประกำศใช้พระรำชบัญญัติสถำบันรำชภัฏ วิทยำลัยครูนครสวรรค์
จึงได้รับยกฐำนะเป็นสถำบันรำชภัฏนครสวรรค์ ส ำนักงำนอธิกำรบดีจึงเป็น “ส ำนักงำนอธิกำรบดี” จนถึง
ปัจจุบัน 
  ถึงแม้ว่ำ “ส ำนักงำนอธิกำรบดี” จะมีกำรเปลี่ยนแปลงชื่อและจัดระบบโครงสร้ำงหน่วยงำน
ใหม่ส ำนักงำนอธิกำรบดีก็ยังคงเป็นหน่วยงำนกลำงที่ท ำหน้ำที่ให้บริกำร สนับสนุนงำนบริหำรและประสำนงำน
วิชำกำรในทุก ๆ ด้ำน ให้มีคุณภำพเพ่ือควำมก้ำวหน้ำของมหำวิทยำลัยสืบต่อไป 

ในปี พ.ศ. 2548-2549 มหำวิทยำลัยรำชภัฏนครสวรรค์มีกำรเปลี่ยนแปลงโครงสร้ำงใหม่ตำม
กฎกระทรวง กระทรวงศึกษำธิกำร พ.ศ. 2548   ท ำให้โครงสร้ำงภำยในส ำนักงำนอธิกำรบดีเปลี่ยนไปจำกกำร
รวมหน่วยงำน  ซึ่งเคยมีเทียบเท่ำคณะอยู่ในขณะนั้น  จ ำนวน 3 หน่วยงำนเข้ำด้วยกัน  ได้แก่  ส ำนักงำน
อธิกำรบดี  ส ำนักวำงแผนและพัฒนำ  และส ำนักกิจกำรนักศึกษำ  ซึ่งปัจจุบันส ำนักงำนอธิกำรบดีโดย
ประกอบด้วย 3 ดังนี้ 
  1. กองกลำง    
  2. กองนโยบำยและแผน 
  3. กองพัฒนำนักศึกษำ 
และแต่ละกองแบ่งเป็นกลุ่มงำน รวมกันทั้งสิ้น  16 กลุ่มงำน  ดังนี้   

สังกัด กองกลำง  ได้แก่ 
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1. กลุ่มงำนธุรกำรและงำนประชุม 
2. กลุ่มงำนเลขำนุกำรและพิธีกำร 
3. กลุ่มงำนกำรเจ้ำหน้ำที่ 
4. กลุ่มงำนคลัง 
5. กลุ่มงำนพัสดุ 
6. กลุ่มงำนประชำสัมพันธ์ 
7. กลุ่มงำนทรัพย์สินและรำยได้ 
8. กลุ่มงำนอำคำรสถำนที่และบริกำร 

สังกัด กองนโยบำยและแผน  ได้แก่ 
  1. กลุ่มงำนบริหำรกองนโยบำยและแผน 
  2. กลุ่มงำนมำตรฐำนและประกันคุณภำพ 
  3. กลุ่มงำนวิเทศสัมพันธ์ 

สังกัด กองพัฒนำนักศึกษำ ได้แก่ 
  1. กลุ่มงำนบริหำรทั่วไปและบริกำรนักศึกษำ 

2. กลุ่มงำนกิจกรรมพัฒนำนักศึกษำ 
3. กลุ่มงำนกีฬำและนันทนำกำร 
4. กลุ่มงำนแนะแนวและทุนกำรศึกษำ 
5. กลุ่มงำนศูนย์พยำบำลและส่งเสริมสุขภำพ 

ส ำนักงำนอธิกำรบดีมีจ ำนวนบุคลำกรทั้งหมด  201 คน  โดยจ ำแนกบุคลำกรในสังกัด
ส ำนักงำนอธิกำรบดี  ซึ่งประกอบด้วย บุคลำกรฝ่ำยบริหำร  อันได้แก่ ข้ำรำชกำรพลเรือน จ ำนวน 4 คน 
บุคลำกรประจ ำส ำนักงำน อันได้แก่  ลูกจ้ำงประจ ำ จ ำนวน  3  คน พนักงำนรำชกำร จ ำนวน  14 คน  
พนักงำนมหำวิทยำลัย สำยสนับสนุนสำยวิชำกำร จ ำนวน 54 คน ลูกจ้ำงชั่วครำว จ ำนวน  6 คน และบุคลำกร
สำยบริกำร  อันได้แก่  ลูกจ้ำงประจ ำ จ ำนวน 1 คน พนักงำนมหำวิทยำลัย สำยสนับสนุนวิชำกำร งำนบริกำร  
จ ำนวน 73 คน ลูกจ้ำงชั่วครำว จ ำนวน  46 คน        

(ข้อมูลบุคลำกรส ำนักงำนอธิกำรบดี ณ วันที่ 30 เมษำยน พ.ศ.2565  รวมหน่วยงำนในสังกัด อัน ได้แก่ ส ำนักงำนสภำ
มหำวิทยำลยั ) 
 

2) สถานที่ตั้งส านักงานอธิการบดี 
กองกลาง   

- ตั้งอยู่ ณ อำคำร 14  ชั้น 1  ได้แก่ กลุ่มงำนธุรกำรและกำรประชุมงำนเลขำนุกำร   กลุ่มงำน
คลัง  กลุ่มงำนพัสดุ  กลุ่มงำนประชำสัมพันธ์    ชั้น 2  ได้แก่ กลุ่มงำนเลขำนุกำรและพิธีกำร   
ชั้น 8  ได้แก่  งำนนิติกร 
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- ตั้งอยู่ ณ อำคำรอัมรินทร์พิทักษ์  ชั้น 1 และ 3  ได้แก่ กลุ่มงำนทรัพย์สินและรำยได้   ชั้น 2 
ได้แก่ กลุ่มงำนกำรเจ้ำหน้ำที่ 

- ตั้งอยู่ ณ อำคำรงำนอำคำรและสถำนที่ ได้แก่ กลุ่มงำนอำคำรสถำนที่และบริกำร 
 

กองนโยบายและแผน  
- ตั้งอยู่ ณ อำคำร 14  ชั้น 8 ได้แก่  กลุ่มงำนบริหำรกองนโยบำยและแผน ชั้น 2  ได้แก่ กลุ่มงำน

วิเทศสัมพันธ์ 
- ตั้งอยู่ ณ อำคำรอัมรินทร์พิทักษ์  ชั้น 3  ได้แก่ กลุ่มงำนมำตรฐำนและประกันคุณภำพ  

กองพัฒนานักศึกษา  

- ตั้งอยู่ ณ ที่ท ำกำรกองกิจกำรนักศึกษำ ได้แก่  กลุ่มงำนบริหำรงำนทั่วไปและบริกำรนักศึกษำ 
กลุ่มงำนกิจกรรมพัฒนำนักศึกษำ   กลุ่มงำนกีฬำและนันทนำกำร  กลุ่มงำนแนะแนวและ
ทุนกำรศึกษำ 

- ตั้งอยู่ ณ อำคำรอัมรินทร์พิทักษ์  ชั้น 1  ได้แก่  กลุ่มงำนศูนย์พยำบำลและส่งเสริมสุขภำพ 

การแบ่งส่วนงานและการมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบ  
ในแต่ละกองและกลุ่มงำน มี ดังนี้   

กองกลาง   มีหน้ำที่หลักในกำรด ำเนินกำรดังนี้ 
1. ปฏิบัติงำนสำรบรรณของมหำวิทยำลัย 
1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนช่วยอ ำนวยกำรและงำนเลขำนุกำรของมหำวิทยำลัย 
2. เป็นหน่วยงำนประชำสัมพันธ์ของมหำวิทยำลัยรวมทั้งเผยแพร่กิจกรรม ควำมรู้ ควำมก้ำวหน้ำ 

และผลงำนของมหำวิทยำลัย 
3. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรบริหำรงำนบุคคลในมหำวิทยำลัยได้แก่ กำรสรรหำ บรรจุเลื่อนระดับ

ต ำแหน่ง กำรประเมินผลกำรปฏิบัติงำนฯลฯ 
4. พัฒนำระบบกำรบริหำรงำนบุคคลภำยในมหำวิทยำลัย 
5. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับวินัยและนิติกำร 
6. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับสวัสดิกำร บ ำเหน็จบ ำนำญ และเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
7. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรฝึกอบรมและพัฒนำข้ำรำชกำร 
8. จัดท ำทะเบียนประวัติและข้อมูลบุคลำกรในมหำวิทยำลัย 
9. บริหำรงำนทั่วไป ของมหำวิทยำลัย ซึ่งมิได้เป็นอ ำนำจหน้ำที่ของส่วนรำชกำรใดโดยเฉพำะ 
10. ปฏิบัติงำนร่วมหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ

มอบหมำย 
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กำรแบ่งส่วนงำนย่อยในกำรปฏิบัติงำนของกองกลำงให้ส ำเร็จบรรลุเป้ำหมำยประกอบด้วยกลุ่มงำน 8 
กลุ่มงำน ซึ่งปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

 
1. กลุ่มงานธุรการและการประชุม 

- งำนทะเบียนรับ-ส่งหนังสือรำชกำร    
- งำนร่ำง-พิมพ์-โต้ตอบหนังสือรำชกำร 
- งำนอัดส ำเนำและถ่ำยเอกสำร              
- งำนจัดเก็บเอกสำรและสืบค้น     
- งำนบริกำรไปรษณีย์                             
- งำนประชุมสภำมหำวิทยำลัย        
- กำรประชุมคณะกรรมกำรบริหำรมหำวิทยำลัย  
- กำรประชุมอ่ืน 

2. กลุ่มงานเลขานุการและพิธีการ   
-  งำนเลขำนุกำรผู้บริหำร       
- กำรประชุมคณำจำรย์และวิชำกำร   
-  กำรประกันคุณภำพ               

3. กลุ่มงานการเจ้าหน้าที่     
- งำนธุรกำร       
- งำนอัตรำก ำลัง      
- งำนพัฒนำบุคลำกร    
-  งำนวินัยและนิติกำร 
- งำนบ ำเหน็จควำมชอบและทะเบียนประวัติ    

4. กลุ่มงานคลัง      
- งำนธุรกำร      
- งำนกำรเงิน    
- งำนบัญชี    
- งำนเงินนอกงบประมำณ          
- งำนเงนิงบประมำณ     

5. กลุ่มงานพัสดุ   
- งำนบริหำรพัสดุ    
- กำรจ ำหน่ำยพัสดุ   
- งำนจัดหำพัสดุโดยวิธีตกลงรำคำ  
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- กำรจัดหำพัสดุโดยวิธีสอบรำคำ/วิธีพิเศษ  
6. กลุ่มงานประชาสัมพันธ์    

- งำนประชำสัมพันธ์    
- งำนโสตทัศนูปกรณ์  
- งำนติดต่อประสำนงำนภำยในและภำยนอก 

7. กลุ่มงานทรัพย์สินและรายได้    
- งำนบริหำรจัดกำรทรัพย์สินและรำยได้       
- งำนสวัสดิกำร 

8. กลุ่มงานอาคารสถานที่และบริการ 
- งำนอำคำรสถำนที่/อนำมัยสุขำภิบำล    
- งำนสวนรักษำควำมสะอำดและสิ่งแวดล้อม 
- งำนรักษำควำมปลอดภัยและจรำจร      
- งำนไฟฟ้ำ ประปำ และซ่อมบ ำรุง     
- ยำนพำหนะ          
- งำนออกแบบและภูมิสถำปัตย์ 

 
 กองนโยบายและแผน  มีหน้ำที่หลักในกำรด ำเนินกำรดังนี้ 

1. ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำผังแม่บทของมหำวิทยำลัย 
2. สนับสนุนและส่งเสริมกำรวิจัยสถำบัน จัดวำงระบบสำรสนเทศรวมทั้งให้บริกำรข้อมูลแก่

หน่วยงำนในมหำวิทยำลัย 
3. เสนอแนะนโยบำยและแผนกำรจัดกำรศึกษำ แผนพัฒนำกำรศึกษำ แผนกำรผลิตและ

พัฒนำก ำลังคน แก่หน่วยงำนในมหำวิทยำลัย 
4. จัดท ำค ำขอตั้งงบประมำณ จัดสรรงบประมำณ รวมทั้งพัฒนำระบบกำรงบประมำณแก่

หน่วยงำนในมหำวิทยำลัย 
5. ติดตำมประเมินผงโครงกำร แผนงำน และนโยบำยที่ได้รับอนุมัติ 
6. ปฏิบัติงำนร่วมมือกับหน่วยงำนในประเทศและต่ำงประเทศในกำรจัดกำรศึกษำ อบรม 

และศึกษำดูงำน และสร้ำงเครือข่ำยวิเทศสัมพันธ์ระหว่ำงสถำบันกำรศึกษำและหน่วยงำน
ต่ำงๆ ทั้งในและต่ำงประเทศ 

7. ให้บริกำรแก่หน่วยงำนต่ำงๆ ภำยในมหำวิทยำลัยในกำรติดต่อกับต่ำงประเทศ 
8. วิเครำะห์ และน ำเสนอโครงกำรจัดตั้งและปรับปรุงส่วนรำชกำร กำรเสนอขออัตรำก ำลัง

ให้หน่วยงำนที่เกี่ยวข้องพิจำรณำ 
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9. ปฏิบัติงำนร่วมหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ
มอบหมำย 

กำรแบ่งส่วนงำนย่อยในกำรปฏิบัติงำนของกองนโยบำยและแผนให้ส ำเร็จบรรลุเป้ำหมำยประกอบด้วย
กลุ่มงำน 3 กลุ่มงำน ซึ่งปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 
 

1.  กลุ่มงานบริหารกองนโยบายและแผน 
- งำนวำงแผนและนโยบำย 
- งำนวิเครำะห์งบประมำณและติดตำมผล 
- งำนสถิติและข้อมูลข่ำวสำร สำรสนเทศ/วิสัยทัศน์ 

2.   กลุ่มงานวิเทศสัมพันธ์ 
- งำนควำมร่วมมือ ข้อตกลง สัญญำ กับหน่วยงำนต่ำงประเทศ 
- งำนติดต่อประสำนงำนเพ่ือกำรรับ นักศึกษำและบุคลำกรจำกต่ำงประเทศ 

 -  งำนอ ำนวยควำมสะดวกให้แก่บุคลำกร ในกำรไปรำชกำร ศึกษำอบรม แลกเปลี่ยน 
หรือติดต่อกับต่ำงประเทศ 

-  งำนสำรบรรณ งบประมำณ พัสดุ หนังสือเดินทำง วีซ่ำ พิธีกำรและ กำรรับรอง 
3.  กลุ่มงานมาตรฐานและประกันคุณภาพ 
     -  งำนมำตรฐำนและประกันคุณภำพ ส ำนักงำนอธิกำรบดี 
     -  งำนมำตรฐำนและประกันคุณภำพมหำวิทยำลัย 

 
กองพัฒนานักศึกษา  มีหน้ำที่หลักในกำรด ำเนินกำรดังนี้ 

1. จัดบริกำรและสวัสดิกำรต่ำงๆ แก่นักศึกษำ 
2. จัดบริกำรแนะแนวสนเทศและบริกำรอำชีพให้แก่นักศึกษำ 
3. ประสำนงำนสนับสนุนส่งเสริมกำรจัดกิจกรรมต่ำงๆ ของนักศึกษำท้ังภำยในและภำยนอก

มหำวิทยำลัย 
4. ประสำนด ำเนินกำรพัฒนำบุคลิกภำพนักศึกษำ สร้ำงเสริมคุณธรรม จริยธรรมและ

ควบคุมดูแลควำมประพฤติของนักศึกษำ 
5. ควบคุมดูแล ส่งเสริมและประสำนงำนกำรจัดกิจกรรม กีฬำและนันทนำกำรภำยในและ

ภำยนอกมหำวิทยำลัย 
6. จัดบริกำรเงินกู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำให้แก่นักศึกษำ 
7. ปฏิบัติงำนร่วมหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องหรือได้รับ

มอบหมำย 
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กำรแบ่งส่วนงำนย่อยในกำรปฏิบัติงำนของกองพัฒนำนักศึกษำให้ส ำเร็จบรรลุเป้ำหมำย
ประกอบด้วยกลุ่มงำน 5 กลุ่มงำน ซึ่งปฏิบัติหน้ำที่ ดังนี้ 

 
1. กลุ่มงานบริหารงานทั่วไปและบริการนักศึกษา 

-  งำนธุรกำร        
-  งำนกำรเงิน         
-  งำนพัสดุ    
-  งำนบุคคล      
-  งำนเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
-  งำนแผนงำนและประกันคุณภำพกำรศึกษำ 
-  งำนบริกำรและสวัสดิกำรนักศึกษำ 

2. กลุ่มงานกิจกรรมพัฒนานักศึกษา 
-  งำนกำรเงินและพัสดุ       
-  งำนธุรกำร    
-  งำนวินัย น.ศ. 
-  งำนวำงแผนพัฒนำกิจกรรม น.ศ.     
-  งำนกิจกรรมพิเศษ       
-  งำนกิจกรรมผู้น ำ น.ศ.     
-  งำนกิจกรรมสโมสร น.ศ. 
-  งำนกิจกรรมชมรม         
-  งำนส่งเสริมและพัฒนำ น.ศ. 

3. กลุ่มงานกีฬาและนันทนาการ 
       -  งำนกำรเงินและพัสดุ       

  -  งำนธุรกำร   
  -  งำนนันทนำกำร   
  -  งำนวำงแผนพัฒนำกีฬำและนันทนำกำร   
  -  งำนชมรมกีฬำ   
  -  งำนส่งเสริมกีฬำเพื่อสุขภำพ   
  -  งำนส่งเสริมกีฬำเพื่อกำรแข่งขัน       
  -  งำนบริกำรกีฬำ   

4. กลุ่มงานแนะแนวและทุนการศึกษา 
  -  งำนทุนกำรศึกษำ     
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  -  งำนแผนบริกำรแนะแนว 
  -  งำนกองทุนให้กู้ยืมเพ่ือกำรศึกษำ     
  -  งำนให้ค ำปรึกษำ 
  -  งำนข้อมูลอำชีพ        
  -  งำนศิษย์เก่ำสัมพันธ์ 

5. กลุ่มงานศูนย์พยาบาลและส่งเสริมสุขภาพ 
  -  งำนธุรกำร     
  -  พัสดุ    
  -  งำนอนำมัยและพยำบำล    
  -  งำนเวชศึกษำป้องกัน 

 
 

3) ปรัชญา 
บริกำรล้ ำ  น ำเทคโนโลยี  มีควำมโปร่งใส  ใส่ใจนักศึกษำ 

 
 

4) วิสัยทัศน์ 
   บริกำรดี    ใช้เทคโนโลยีทันสมัย 

              ใส่ใจทุกระดับ    ปรับสู่มำตรฐำน 
 

5)  พันธกิจ 
1. พัฒนำกำรบริกำรและสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของมหำวิทยำลัย 
2. พัฒนำกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรของมหำวิทยำลัย 
3. ศึกษำ วิเครำะห์ เสนอแนะ ข้อมูล เพ่ือกำรจัดท ำนโยบำยและยุทธศำสตร์ให้มหำวิทยำลัย 
4. ติดตำม ตรวจสอบ  และประเมินผล กำรประกันคุณภำพกำรศึกษำของมหำวิทยำลัย 
5. พัฒนำนักศึกษำให้เป็นบัณฑิตที่มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ของมหำวิทยำลัย 

 
6) ประเด็นยุทธศาสตร์ เป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ และกลยุทธ์ 

ยุทธศาสตร์ 
1. พัฒนำกำรบริกำรและสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของมหำวิทยำลัยให้มีคุณภำพ 
2. พัฒนำกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรของมหำวิทยำลัยให้มีประสิทธิภำพ 
3. ศึกษำ วิเครำะห์ เสนอแนะ ข้อมูล เพ่ือกำรจัดท ำนโยบำยและยุทธศำสตร์ให้มหำวิทยำลัยอย่ำง

ถูกต้องและทันสมัย 



 

14 

 

 

 
 

4. ส่งเสริมและประสำนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำ กำรตรวจสอบคุณภำพกำรศึกษำ และกำร
ประเมินคุณภำพกำรศึกษำทั้งภำยในและภำยนอกอย่ำงต่อเนื่องทุกระดับ ตั้งแต่ระดับหลักสูตร 
ระดับคณะ ระดับส ำนักและสถำบัน 

5. พัฒนำนักศึกษำให้เป็นบัณฑิตที่มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ของมหำวิทยำลัย 
 

เป้าประสงค์เชิงยุทธศาสตร์ 
1. มีกำรพัฒนำกระบวนกำรท ำงำนให้มีประสิทธิภำพเพ่ือควำมพึงพอใจของผู้รับบริกำร 
2. มีกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกรบุคลำกรให้มีศักยภำพที่เหมำะสมต่อกำรท ำงำน 
3. มีกำรบริหำรจัดกำรทรัพยำกร และทรัพย์สินของมหำวิทยำลัยอย่ำงมีประสิทธิภำพ 
4. เพ่ือสนับสนุนและเสนอแนะแนวทำงกำรด ำเนินงำนของมหำวิทยำลัยและหน่วยงำนภำยในให้

ด ำเนินงำนตำมแผนงำน และบริหำรงบประมำณท่ีจ ำกัดอย่ำงมีประสิทธิภำพบนฐำนข้อมูลที่
ทันสมัย  

5. ทุกหน่วยงำนมีกำรพัฒนำระบบกำรประกันคุณภำพกำรศึกษำภำยในที่ส่งเสริมให้มีกำรพัฒนำ
คุณภำพกำรศึกษำ กำรตรวจสอบคุณภำพกำรศึกษำ และกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำทั้ง
ภำยในและภำยนอกอย่ำงต่อเนื่อง ตั้งแต่ระดับหลักสูตร/คณะส ำนักและสถำบันที่มีคุณภำพได้
มำตรฐำน 

6. เพ่ือให้นักศึกษำให้เป็นบัณฑิตที่มีคุณลักษณะที่พึงประสงค์ 
กลยุทธ์ 

1.1.1  พัฒนำระบบกำรให้บริกำรอย่ำงมีคุณภำพด้วยระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศที่ทันสมัย 
1.1.2  พัฒนำกระบวนกำรปฏิบัติงำนที่เพ่ิมประสิทธิภำพให้แก่กำรบริกำร 

1.1.3  ส่งเสริมให้มีกำรแลกเปลี่ยนเรียนรู้และองค์ควำมรู้เพ่ือเป็นแนวปฏิบัติที่ดี 
2.1.1  ส่งเสริมและพัฒนำทรัพยำกรบุคลำกรให้มีทักษะและควำมรู้ควำมสำมำรถที่เหมำะสม 

   ตำมสำยงำน 
2.1.2  สร้ำงแรงจูงใจในกำรปฏิบัติงำนโดยสร้ำงควำมก้ำวหน้ำให้บุคลำกรและมีระบบสวัสดิกำร

เพ่ือพัฒนำคุณภำพชีวิต 
2.2.3 พัฒนำระบบบริหำรจัดกำรทรัพยำกรและทรัพย์สินของมหำวิทยำลัยเพ่ือสนับสนุน 

 กำรจัดหำรำยได้ 
3.1.1 ส่งเสริมกำรพัฒนำระบบเทคโนโลยีสำรสนเทศและฐำนข้อมูลให้มีประสิทธิภำพ 
3.1.2 ส่งเสริมให้ทุกหน่วยงำนของมหำวิทยำลัยจัดท ำแผน ติดตำมและประเมินผลตำมแผน 
3.1.3 พัฒนำระบบบริหำรจัดกำรโดยใช้หลักธรรมำภิบำล 

4.1.1 ส่งเสริมและประสำนกำรพัฒนำคุณภำพกำรศึกษำทั้งภำยในและภำยนอกอย่ำงต่อเนื่อง    
ทุกระดับ ตั้งแต่ระดับหลักสูตร ระดับคณะ ระดับส ำนักและสถำบัน 
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4.1.2 ส่งเสริมและประสำนกำรตรวจสอบคุณภำพกำรศึกษำทั้งภำยในและภำยนอกอย่ำงต่อเนื่อง
ทุกระดับ ตั้งแต่ระดับหลักสูตร ระดับคณะ ระดับส ำนักและสถำบัน 

4.1.3 ส่งเสริมและประสำนกำรประเมินคุณภำพกำรศึกษำทั้งภำยในและภำยนอก อย่ำงต่อเนื่องทุก
ระดับตั้งแต่ระดับหลักสูตร ระดับคณะ ระดับส ำนักและสถำบัน 

5.1.1 ส่งเสริมกำรด ำเนินงำนกำรจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนำนักศึกษำให้เป็นบัณฑิตท่ีมีคุณลักษณะที่พึง
ประสงค์ 
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7) โครงสร้างการแบ่งส่วนราชการ 
 
 โครงสร้างองค์กร 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

กองกลาง กองนโยบายและแผน กองพัฒนานักศึกษา 

กลุ่มงำนธุรกำรและกำร

ประชุม 

กลุ่มงำนเลขำนุกำรและพิธี

กำร 

กลุ่มงำนกำรเจ้ำหน้ำท่ี 

กลุ่มงำนคลัง 

กลุ่มงำนพัสด ุ

กลุ่มงำนประชำสัมพันธ ์

กลุ่มงำนทรัพยส์ินและ

รำยได ้

กลุ่มงำนอำคำรสถำนท่ีและ

บริกำร 

ส านักงานอธิการบดี 

กลุ่มงำนบริหำรกองนโยบำย
และแผน 
 
กลุ่มงำนวิเทศสัมพันธ ์
 

กลุ่มงำนมำตรฐำนและ

ประกันคุณภำพ 

กลุ่มงำนบริหำรงำนทั่วไป
และบริกำรนักศึกษำ 

กลุ่มงำนกิจกรรมพัฒนำ
นักศึกษำ 

กลุ่มงำนกีฬำและ
นันทนำกำร 

กลุ่มงำนแนะแนวและ
ทุนกำรศึกษำ 

กลุ่มงำนศนูย์พยำบำล
และส่งเสริมสุขภำพ 
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8) จ านวนบุคลากร 
 ส านักงานอธิการบดี (ผู้อ านวยการ) มีบุคลากร   จ านวนทั้งสิ้น     1  คน 
 กองกลาง มีบุคลากร      จ านวนทั้งสิ้น   174 คน 
  ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง    จ ำนวน   1 คน 
  กลุ่มงำนธุรกำรและกำรประชุม    จ ำนวน   6 คน 
  กลุ่มงำนเลขำนุกำรและพิธีกำร   จ ำนวน  3 คน 
  กลุ่มงำนกำรเจ้ำหน้ำที่    จ ำนวน       9 คน 
  กลุ่มงำนคลัง     จ ำนวน  14 คน 
  กลุ่มงำนพัสดุ     จ ำนวน  4 คน 
  กลุ่มงำนประชำสัมพันธ์    จ ำนวน  5 คน 
  กลุ่มงำนทรัพย์สินและรำยได้    จ ำนวน  3 คน 
  กลุ่มงำนอำคำรสถำนที่และบริกำร   จ ำนวน   129 คน 
   แบ่งเป็น   
       งำนออกแบบและภูมิสถำปัตย์  จ ำนวน  3     คน 
     งำนไฟฟ้ำ ประปำ และซ่อมบ ำรุง   จ ำนวน  6     คน 
     งำนยำนพำหนะ    จ ำนวน  9     คน 
     งำนรักษำควำมปลอดภัยและจรำจร จ ำนวน  18  คน 
     งำนอำคำรสถำนที่/อนำมัยและสุขำภิบำล จ ำนวน  52    คน 
  พ้ืนที่จัดกำรศึกษำย่ำนมัทรี    จ ำนวน   41 คน         
 กองนโยบายและแผน     จ านวนทั้งสิ้น     9  คน 
  ผู้อ ำนวยกำรกองนโยบำยและแผน   จ ำนวน   1 คน 
  กลุ่มงำนบริหำรกองนโยบำยและแผน   จ ำนวน  5 คน 
  กลุ่มงำนวิเทศสัมพันธ์    จ ำนวน  1 คน 
  กลุ่มงำนมำตรฐำนและประกันคุณภำพ  จ ำนวน  2 คน 
 กองพัฒนานักศึกษา     จ านวนทั้งสิ้น     14      คน 
  ผู้อ ำนวยกำรกองกองพัฒนำนักศึกษำ   จ ำนวน   - คน 
  กลุ่มงำนบริหำรงำนทั่วไปและบริกำรนักศึกษำ  จ ำนวน  4 คน 
  กลุ่มงำนกิจกรรมพัฒนำนักศึกษำ   จ ำนวน  3 คน 
  กลุ่มงำนกีฬำและนันทนำกำร   จ ำนวน  1 คน 
  กลุ่มงำนแนะแนวและทุนกำรศึกษำ   จ ำนวน  3 คน 
  กลุ่มงำนศูนย์พยำบำลและส่งเสริมสุขภำพ  จ ำนวน  3 คน 
 ส านักงานสภามหาวิทยาลัย    จ านวนทั้งสิ้น  3 คน 
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คณะผู้บริหารปัจจุบัน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

(นายมงคล     แพทองค า) 

(นางนภสันนัท์   บัวแก้ว) (นางสุกัญญา    มีวงษ์)   (อาจารย์ปรัศนีย์  นัยนานนท์) 

รักษาการแทนต าแหน่ง 
ผอ.กองพัฒนานักศึกษา 

ผอ.กองนโยบายและแผน ผอ.กองกลาง 

ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 
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หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรกอง
นโยบำยและแผน 
 

หัวหน้ำกลุ่มงำนวิเทศสัมพันธ ์
 

หัวหน้ำกลุ่มงำนมำตรฐำนและ

ประกันคุณภำพ 

หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรงำน
ทั่วไปและบริกำรนักศึกษำ 

หัวหน้ำกลุ่มงำนกิจกรรมพฒันำ
นักศึกษำ 

หัวหน้ำกลุ่มงำนกีฬำและ
นันทนำกำร 

หัวหน้ำกลุ่มงำนแนะแนวและ
ทุนกำรศึกษำ 

หัวหน้ำกลุ่มงำนศูนย์พยำบำล
และส่งเสริมสุขภำพ 

ผู้อ านวยการกองกลาง 

(นางสุกัญญา    มีวงษ์) 

ผู้อ านวยการกองนโยบายและแผน 

  (นางนภัสนันท์   บัวแก้ว) 

ผู้อ านวยการกองพัฒนานักศึกษา  

  (อาจารย์ปรัศนีย์  นัยนานนท์) 

ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี 

(นายมงคล  แพทองค า) 

หัวหน้ำกลุ่มงำนธุรกำรและกำร

ประชุม 

หัวหน้ำกลุ่มงำนเลขำนุกำรและ

พิธกีำร 

หัวหน้ำกลุ่มงำนกำรเจ้ำหน้ำที ่

หัวหน้ำกลุ่มงำนคลัง 

หัวหน้ำกลุ่มงำนพัสด ุ

หัวหน้ำกลุ่มงำนประชำสัมพันธ ์

หัวหน้ำกลุ่มงำนทรัพย์สินและ

รำยได ้

หัวหน้ำกลุ่มงำนอำคำรสถำนที่

และบริกำร 

ส านักงานอธิการบดี 

พื้นที่จัดกำรศึกษำย่ำนมัทรี 

(ผู้ช่วยอธิกำรบดบีริหำรงำน) 
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3.1  โครงสร้างอัตราก าลัง (Activity Chart) กองกลาง 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

นายมงคล แพทองค า
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี

นางสุกัญญา มีวงษ์
ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง

นางพรทิพย์  บัวประทุม    
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำนธรุกำร

และกำรประชุม

ผศ.ชนันทิพย์  จันทรโสภา
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน

เลขำนุกำรและพิธีกำร

นางสาวสุพัตรา ปัทมะโสภา 
หัวหน้ำกลุ่มงำนกำรเจ้ำหน้ำที่

นางสาวธนิดา ยินดี       
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำนคลัง

นางสาวรัตนาภรณ์  ปินใจ
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำนพัสดุ

นางสาวนฤภร  ศรีบรรเทา 
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน

ประชำสัมพันธ์

นายชาญณรงค์  แตงนารา
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน

ทรัพย์สินและรำยได้

นายธนวิทย์  ฉุนฉ่ า
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำนอำคำร

และสถำนที่
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รักษาการในต าแหน่งหัวหน้ากลุ่มงานคลัง/งานการเงิน
(น.ส.ธนิดำ  ยินดี)

นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานการเงิน(หัวหน้างาน)/งานเงินนอกงบประมาณ
(น.ส.นภัสรัญช์  อ่อนเขต) 

พนักงำนพิมพ์  4
งานเงินงบประมาณ

(น.ส.กวิตำ  เค้ำศรีวงษ์) (ห้วหน้างาน)
นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานเงินนอกงบประมาณ
(น.ส.สมัย  ประสำทเขตกำร) (หัวหน้างาน)

นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานบัญชี
(น.ส.สำยรุ้ง  วิชัย) (หัวหน้างาน)

นักวิชำกำรเงินและบัญชี
งานธุรการ(หัวหน้างาน)/งานบัญชี

(น.ส.หัตถำภรณ์  ศรีสง่ำ)
นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานเงินนอกงบประมาณ
น.ส.เกศสุดำ  สีสุก

นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานเงินงบประมาณ
(นำงสิรินภำ  ประเสริฐสุข)
นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานการเงิน
(นำงเสำวภำ  ปิ่นทอง)

ผู้ปฏิบัติงำนบริหำร
งานการเงิน

(น.ส.ปำรวี  โพธิ์ค ำ)
ผู้ปฏิบัติงำนบริหำร
งานเงินงบประมาณ                                                   

(น.ส.เสำวลักษณ์  ยนต์สุข)                                            
นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานงบประมาณ                                                       
น.ส.สุวำรี  จันทร์แพ                                                       

นักวิชำกำรเงินและบัญชี

งานบัญชี  
น.ส.ณัฏฐำ  ใยบัว

เจ้ำหน้ำที่บริหำรงำนทั่วไป
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3.2  โครงสร้างอัตราก าลัง (Activity Chart) กองนโยบายและแผน 

 

  

นายมงคล แพทองค า
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี

นางนภัสนันท์    บัวแก้ว
ผู้อ ำนวยกำรกองนโยบำยและแผน

นางกัลยา   จูทา
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรกอง

นโยบำยและแผน

อาจารย์ปุณยภา  บุญธรรม
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำนวิเทศ

สัมพันธ์

-
หัวหน้ำกลุ่มงำนมำตรฐำนและประกันคุณภำพ
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3.3  โครงสร้างอัตราก าลัง (Activity Chart) กองพัฒนานักศึกษา 

  

นายมงคล แพทองค า
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี

อาจารย์ปรัศนีย์  นัยนานนท์ 
รักษำกำร

ผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำนักศึกษำ

-
หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไปและบริกำร

นักศึกษำ

ผศ.จิตาพัชญ์ ไชยสิทธิ์
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน

กิจกรรมพัฒนำนักศึกษำ

ผศ.สุทธิกร  แก้วทอง
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำนกีฬำ

และนันทนำกำร

-
หัวหน้ำกลุ่มงำนแนะแนวและทนุกำรศึกษำ

อาจารย์ชนกานต์  สกุลแถว
รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหน้ำกลุ่มงำน
ศูนย์พยำบำลและส่งเสริมสุขภำพ
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รายช่ือคณะผู้บริหารส านักงานอธิการบดี ปัจจุบัน 

ล าดับที่ ชื่อ-นามสกุล ต าแหน่ง 

1 นำยมงคล           แพทองค ำ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนอธิกำรบดี 

2 นำงสุกัญญำ        มีวงษ์             ผู้อ ำนวยกำรกองกลำง 

3 นำงนภัสนันท์      บัวแก้ว ผู้อ ำนวยกำรกองนโยบำยและแผน 

4 อำจำรย์ปรัศนีย์  นัยนำนนท์ รักษำกำรผู้อ ำนวยกำรกองพัฒนำนักศึกษำ 

5 นำงพรทิพย์         บัวประทุม รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนธุรกำรและงำนประชุม 

6 ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์ชนันทิพย์  จันทรโสภำ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนเลขำนุกำรและพิธีกำร 

7 นำงสำวสุพัตรำ     ปัทมะโสภำ หัวหน้ำกลุ่มงำนกำรเจ้ำหนำ้ที่ 

8 นำงสำวธนิดำ       ยินดี รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนคลงั 

9 นำงสำวรัตนำภรณ์  ปินใจ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนพสัดุ 

10 นำงสำวนฤภร       ศรีบรรเทำ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนประชำสัมพนัธ์ 

11 นำยชำญณรงค์ แตงนำรำ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนทรัพยส์ินและรำยได้ 

12 นำยธนวิทย์         ฉุนฉ่ ำ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนอำคำรสถำนที่และบริกำร 

13 นำงกัลยำ            จูทำ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนบริหำรกองนโยบำยและแผน 

14 - หัวหน้ำกลุ่มงำนมำตรฐำนและประกันคุณภำพ 

15 อำจำรย์ปุณยภำ  บุญธรรม รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้กลุม่งำนวิเทศสัมพันธ์ 

16 - หัวหน้ำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไปและบริกำรนักศึกษำ 

17 ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์จิตำพัชญ์ ไชยสิทธิ์ รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้งำนกิจกรรมพัฒนำนักศึกษำ 

18 ผู้ช่วยศำสตรำจำรย์สุทธิกร  แก้วทอง รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้งำนกีฬำและนนัทนำกำร 

19 - หัวหน้ำงำนแนะแนวและทุนกำรศึกษำ 

20 อำจำรย์ชนกำนต์  สกุลแถว รักษำกำรในต ำแหน่งหัวหนำ้งำนศูนย์พยำบำลและส่งเสริมสุขภำพ 

 
 
 
 
 
 
 
 



บทท่ี 3 
หลักเกณฑ์ วิธีการปฏบิัติงานและเงือ่นไข 

 
หลักเกณฑ์การจัดท า ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
 
 การจัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามประเภทเงินได้ตามมาตรา 40(1) เงินเดือน ค่าจ้าง ฯลฯ 
กรณีท่ัวไป และมาตรา 40(1)(2) กรณีนายจ้างจ่ายให้ครั้งเดียว เพราะเหตุออกจากงาน  มีดังนี ้

1. ยื่นภาษีประจ าเดือน คือ แบบ ภ.ง.ด.1 เป็นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 59 
แห่งประมวลรัษฎากร ส าหรับการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามมาตรา 50(1) กรณีการจ่ายเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวลรัษฎากร  

2. ยื่นภาษีประจ าปี  
2.1 แบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ เป็นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 58(1) ส าหรับ

แสดงการจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวลรัษฎากร กรณีมีการตั้งฎีกา
เบิกเงิน เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ  

2.2 แบบ ภ.ง.ด.1ก เป็นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามาตรา 58(2) ส าหรับแสดง
รายการเกี่ยวกับเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2) แห่งประมวลรัษฎากร   

3. ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) ให้กับบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค์ เพื่อน าไปยื่นแบบแสดงรายการเงินได้บุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90/91 

4. ส ารวจรายการหักค่าลดหย่อนของผู้มีเงินได้ (ล.ย.01) เพ่ือบันข้อมูลหักค่าลดหย่อนประมาณการ
ค านวณภาษีและน าไปหักเงินเดือนแต่ละเดือน 

 

1) ภาษปีระจ าเดือน แบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย (ภ.ง.ด.1) 
 เป็นแบบแสดงรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 59 แห่งประมวลรัษฎากร ส าหรับการ
หักภาษี ณ ที่จ่ายตามมาตรา 50(1) กรณีการจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวล
รัษฎากร  

1. ผู้มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย คือ มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
1.1 เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (1) ได้แก่ เงินเดือน ค่าจ้าง ฯลฯ กรณีท่ัวไป 
1.2 เงินได้พึงประเมินตามมาตรา40 (1) (2) ได้แก่ กรณีนายจ้างจ่ายให้ครั้งเดียว เพราะเหตุ

ออกจากงาน แห่งประมวลรัษฎากร 
 

2. วิธีค านวณหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย 
2.1  ให้ค านวณเงินได้พึงประเมินเสมือนหนึ่งว่าได้จ่ายทั้งปี โดยให้น าเงินได้ พึงประเมินที่จ่าย 
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แต่ละคราวคูณด้วยจ านวนคราวที่จะต้องจ่าย (ต่อปี) ดังนี้ 
(ก) กรณีจ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน ให้คูณด้วย 12  
(ข) กรณีจ่ายค่าจ้างเดือนละ 2 ครั้ง ให้คูณด้วย 24  
(ค) กรณีจ่ายค่าจ้างเป็นรายสัปดาห์ ให้คูณด้วย 52  
การจ่ายเงินได้พึงประเมินที่จ่ายให้แก่ผู้มีเงินได้ซึ่งเข้าท างานระหว่างปีให้คูณเงิน  ได้พึง

ประเมินที่จ่ายแต่ละคราวด้วยจ านวนที่จะต้องจ่ายจริงส าหรับปีนั้น  เช่น เข้าท างาน ในวันที่ 1 
เมษายน และก าหนดจ่ายค่าจ้างเป็นรายเดือน จ านวนคราวที่จะต้องจ่ายส าหรับปี ที่เข้าท างานจะ
เท่ากับ 9 เป็นต้น 
2.2 ให้น าจ านวนเงินได้พึงประเมินเสมือนหนึ่งว่าได้จ่ายทั้งปีตามข้อ 2.1 มาค านวณ ภาษีตาม 
เกณฑ์ในมาตรา 48 (1) แห่งประมวลรัษฎากร กล่าวคือน ามาหักค่าใช้จ่าย ค่าลดหย่อน และ
ค านวณภาษีตามอัตราภาษีเงินได้ เป็นเงินภาษีท้ังสิ้น  
การค านวณหักค่าลดหย่อน ให้ค านวณตามที่ผู้มีเงินได้แจ้งไว้พร้อมกับแนบส าเนา  หลักฐานแสดง

สิทธิในค่าลดหย่อนตามแบบแจ้งรายการเพ่ือการหักลดหย่อน ล.ย.01 ทั้งนี้ ให้ค านวณหักเป็นค่าลดหย่อนได้
ตามที่ผู้มีเงินได้แจ้งไว้ตั้งแต่ต้นปีที่เริ่มหักภาษี ณ ที่จ่าย ไม่ว่า จะจ่ายค่าลดหย่อนนั้นในเดือนใดของปีก็ตาม 
เว้นแต่ค่าลดหย่อนของเงินบริจาค ให้ค านวณ หักได้เมื่อมีการจ่ายเงินบริจาคจริงเท่านั้น  

กรณีผู้มีเงินได้แจ้งเปลี่ยนแปลงรายการค่าลดหย่อนระหว่างปี ให้ค านวณหัก ค่าลดหย่อนตามที่ผู้มี
เงินได้ได้แจ้งการเปลี่ยนแปลงนั้น  

2.3 ให้น าจ านวนเงินภาษีท้ังสิ้นที่ค านวณได้ตามข้อ 2.2 มาหารด้วยจ านวนคราวที่จะ ต้องจ่าย (ต่อ 
ปี) ตามข้อ 2.1 ได้ผลลัพธ์เป็นเงินเท่าใด ให้หักเป็นเงินภาษี ณ ที่จ่ายในแต่ละคราว ที่จ่ายเงินนั้น  

ถ้าการหารด้วยจ านวนคราวไม่ลงตัวเหลือเศษเท่าใด ให้เพ่ิมเงินเท่าจ านวน ที่เหลือ เศษนั้นรวมเข้า
กับเงินภาษีที่จะต้องหักไว้ครั้งสุดท้ายในปีนั้น เพ่ือให้ยอดเงินภาษีที่หักไว้รวมกัน  เท่ากับจ านวนภาษีที่ต้อง
เสียทั้งป ี 

2.4 กรณีมีการเปลี่ยนแปลงจ านวนเงินได้พึงประเมินที่จ่ายระหว่างปีภาษี ให้ค านวณ ภาษีหัก ณ ที่
จ่ายใหม่ทุกคราวตามที่กล่าวในข้อ 2.1 - 2.3  

2.5 กรณีมีการจ่ายเงินพิเศษเป็นครั้งคราวระหว่างปี เช่น ค่าล่วงเวลา เงินโบนัส ให้น า เงินพิเศษนั้น
คูณด้วยจ านวนคราวที่จะต้องจ่าย (ต่อปี) เพ่ือหาจ านวนเงินพิเศษ เสมือนหนึ่งว่า  ได้จ่ายทั้งปี และให้น ามา
รวมเข้ากับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตามปกติที่ค านวณได้เสมือนหนึ่ง ว่าได้จ่ายทั้งปี แล้วค านวณภาษีใหม่
ตามท่ีกล่าวในข้อ 2.2 เป็นเงินภาษีทั้งสิ้นเท่าใดให้น าภาษี ที่ค านวณจากเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตามปกติทั้ง
ปี (ก่อนจ่ายเงินพิเศษ) หักออกได้ผลลัพธ์ เป็นเงินภาษีหัก ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินเพ่ิมพิเศษซึ่งจ่ายเป็นครั้ง
คราวนั้น แล้วน ามารวมกับ ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินที่จ่ายตามปกติในคราวนั้น ผลลัพธ์ที่ได้จะเป็นเงิน
ภาษีท่ีต้อง หัก ณ ที่จ่ายทั้งสิ้นในคราวที่มีการจ่ายเงินพิเศษนั้น  

2.6 กรณีมีการจ่ายเงินได้พึงประเมินที่ไม่สามารถค านวณหาจ านวนคราวที่จะต้อง  จ่ายต่อปี ให้
ค านวณภาษีจากเงินได้พึงประเมินที่จ่ายแต่ละคราวตามเกณฑ์ในมาตรา 48 (1) แห่งประมวลรัษฎากร ได้
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ผลลัพธ์เป็นเงินเท่าใดให้หักเป็นเงินภาษีน าส่งไว้เท่านั้น หากค านวณ แล้วไม่มีเงินภาษีที่ต้องเสียก็ไม่ต้องหัก 
ในปีเดียวกันนี้ ถ้ามีการจ่ายเงินได้พึงประเมินให้ผู้รับ รายเดียวกันนี้อีก ให้น าเงินได้พึงประเมินที่จ่ายครั้งแรก
มารวมกับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายใน ครั้งที่สอง แล้วค านวณภาษีตามเกณฑ์ในมาตรา 48 (1) แห่งประมวล
รัษฎากร เช่นเดียวกับการค านวณครั้งแรก หากค านวณแล้วไม่มีภาษีที่ต้องเสียก็ไม่ต้องหัก ถ้าได้ผลลัพธ์เป็น
เงิน เท่าใด ให้น าเงินภาษีที่หักและน าส่งไว้แล้ว (ถ้ามี) มาเครดิตออกเหลือเท่าใดจึงหักเป็นเงินภาษี  และ
น าส่งไว้เท่านั้นถ้ามีการจ่ายเงินได้พึงประเมินในครั้งที่สามและครั้งต่อๆไปก็ให้ค านวณ  ตามวิธีดังกล่าวนี้ทุก
ครั้งไป  

2.7 กรณีนายจ้างออกเงินค่าภาษีแทนให้ลูกจ้างส าหรับเงินเดือนหรือค่าจ้างที่ลูกจ้าง ได้รับในปีภาษี
ใด โดยลูกจ้างไม่ต้องรับภาระในการเสียภาษีด้วยตนเองเลย ให้น าเงินค่าภาษีที่  นายจ้างออกแทนให้ไปรวม
กับเงินเดือนหรือค่าจ้างที่ลูกจ้างได้รับในปีนั้น แล้วค านวณภาษี ตามเกณฑ์ในมาตรา 48 (1) แห่งประมวล
รัษฎากร จนกว่าจะไม่มีเงินค่าภาษีเงินได้ที่นายจ้าง ต้องออกแทนให้อีก (อาจต้องค านวณหลายครั้ง)  

2.8 กรณีนายจ้างออกเงินค่าภาษีแทนให้ลูกจ้างส าหรับเงินเดือนหรือค่าจ้างเป็น  จ านวนที่แน่นอน 
เช่น เท่ากับจ านวนภาษีที่จะต้องช าระ ให้น าเงินค่าภาษีที่นายจ้างออก แทนให้ไปรวมกับเงินเดือนหรือ
ค่าจ้างที่ลูกจ้างได้รับในปีนั้น แล้วค านวณภาษีตามเกณฑ์ใน มาตรา 48 (1) แห่งประมวลรัษฎากร (ค านวณ
สองครั้ง)  

2.9 การค านวณภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายในเดือน  ธันวาคมซึ่งเป็น
เงินภาษีที่ต้องหักไว้เป็นครั้งสุดท้ายในปีนั้น ให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินมีสิทธิ  ที่จะค านวณภาษีเพ่ือให้
ยอดเงินภาษีที่หักเมื่อรวมกันแล้วเท่ากับจ านวนภาษีที่ผู้มีเงินได้ จะต้องเสียภาษีทั้งสิ้น โดยน าจ านวนภาษีท่ี
ได้หักและน าส่งไว้แล้วมาหักออกจากภาษีท่ีต้อง เสียทั้งสิ้น ได้ผลลัพธ์เท่าใดให้หักและน าส่งไว้เท่านั้น  

2.10 การค านวณภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่าย ในเดือนสุดท้ายที่ผู้มีเงิน
ได้ออกจากงานระหว่างปี ให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน มีสิทธิที่จะค านวณภาษีเพ่ือให้เงินภาษีที่หักไว้ถูกต้อง
ครบถ้วนตามรายการค่าลดหย่อน ที่แท้จริงตามหลักฐานที่ผู้มีเงินได้น ามาแสดงโดยน าเงินภาษีที่หักไว้ไม่
ครบถ้วนหรือเกิน ในเดือนก่อนๆ มารวม หรือหักกับภาษีที่ต้องหัก ณ ที่จ่ายไว้ครั้งสุดท้ายนั้น ได้ผลลัพธ์
เท่าใด ให้หักและน าส่งไว้เท่านั้น  

2.11 การค านวณภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายในเดือนอ่ืน นอกจากกรณี 
ข้อ 2.9 และ ข้อ 2.10 ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินยังคงต้องค านวณภาษีและหัก ณ ที่จ่าย ตามท่ีกล่าวในข้อ 2.1 
ถึง ข้อ 2.8  

2.12 กรณีจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (2) ตามที่กล่าวในข้อ 1.2 ให้แก่ผู้รับซึ่ง มิได้เป็นผู้
อยู่ในประเทศไทย (อยู่ชั่วระยะเวลาหนึ่งหรือหลายระยะเวลารวมกันไม่ถึง 180 วัน ในปีภาษี) ให้ค านวณหัก
ในอัตราร้อยละ 15.0 ของเงินได้ที่จ่ายแต่ละคราว  
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หมายเหตุ  
กรณียื่นเพิ่มเติม ให้กรอกเฉพาะรายการและจ านวนเงินที่แสดงไว้ขาดและหรือ  แสดงไว้เกินไป

เท่านั้น 
 

3 สถานที่ย่ืนแบบ และก าหนดเวลาในการน าเงินภาษีส่ง 
ให้ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1 แสดงรายการหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย พร้อมกับน า

เงินภาษีส่งต่อเจ้าพนักงานภายใน 7วัน นับแต่วันสิ้นเดือนของเดือนที่จ่ายเงิน ไม่ว่าจะหักภาษีไว้หรือไม่ก็
ตาม ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขาในท้องที่ที่ผู้มีหน้าที่ หักภาษี ณ ที่จ่ายมีส านักงานตั้งอยู่ซึ่งได้มีการ
จ่ายเงิน แต่ขณะนี้มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ยื่นแบบออนไลน์ E-Filing สามารถยื่นแบบได้ถึงวันที่ 15 
ของเดือนถัดไป 

 
4 ความรับผิดของผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย 

4.1 ถ้าผู้จ่ายเงินซึ่งมีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย มิได้หักและน าส่ง หรือได้หักและน าเงิน ส่ง 
แล้วแต่ไม่ครบจ านวนที่ถูกต้อง ผู้จ่ายเงินต้องรับผิดร่วมกับผู้มีเงินได้ในการเสียภาษีที่ต้อง  ช าระตามจ านวน
เงินภาษีท่ีมิได้หักและน าส่ง หรือตามจ านวนที่ขาดไป แล้วแต่กรณี ในกรณีที่ผู้จ่ายเงินได้หักภาษีไว้แล้ว ให้ผู้
มีเงินได้ซึ่งต้องเสียภาษีพ้นความรับผิด ที่ต้องช าระเงินภาษีเท่าจ านวนที่ผู้จ่ายเงินได้หักไว้ และให้ผู้จ่ายเงิน
รับผิดช าระภาษีจ านวนนั้น แต่ฝ่ายเดียว (มาตรา 54 แห่งประมวลรัษฎากร)  

4.2 ถ้าผู้จ่ายเงินซึ่งมีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ไม่น าเงินภาษีส่งภายในก าหนดเวลา   
จะต้องรับผิดเสียเงินเพ่ิมในอัตราร้อยละ 1.5 ต่อเดือนหรือเศษของเดือนของเงินภาษี ที่ต้องน าส่ง ทั้งนี้ ให้
ค านวณเงินเพิ่มเป็นรายเดือน (เศษของเดือน ให้นับเป็น 1 เดือน) นับแต่ วันพ้นก าหนดเวลายื่นแบบฯ จนถึง
วันยื่นแบบฯ และน าส่งภาษี (มาตรา 27 แห่งประมวล รัษฎากร)  

ถ้าผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายไม่ยื่นแบบฯ ภายในก าหนดเวลาตามข้อ 3. เว้นแต่จะ แสดงว่าได้มี
เหตุสุดวิสัย ต้องระวางโทษปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 35 แห่งประมวล รัษฎากร)  

4.3 ผู้ใดโดยเจตนาไม่ยื่นรายการที่ต้องยื่น เพ่ือหลีกเลี่ยงการเสียภาษีอากร ต้องระวางโทษ จ าคุกไม่
เกินหนึ่งปี หรือปรับไม่เกิน 200,000 บาท หรือทั้งจ าท้ังปรับ (มาตรา 37 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร) 
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2) ยื่นภาษีประจ าปี  
 
(1) แบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก พิเศษ  

เป็นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามมาตรา 58(1) ส าหรับแสดงการจ่ายเงินได้พึงประเมิน
ตามมาตรา 40(1)(2)แห่งประมวลรัษฎากร กรณีมีการตั้งฎีกาเบิกเงิน เฉพาะข้าราชการและลูกจ้างของส่วน
ราชการ  

 
1. เงินได้พึงประเมินที่ต้องแสดงรายการตามแบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 
ได้แก่ เงินได้ประเภทดังต่อไปนี้รวมตลอดถึงเงินค่าภาษีอากร ที่ผู้จ่ายเงินหรือผู้อื่นออกแทนให้ไม่ว่า

ในทอดใด 
1.1 เงินได้เนื่องจากการจ้างแรงงาน ได้แก่  

(ก) เงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยเลี้ยง โบนัส เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ  
(ข) เงินค่าเช่าบ้านที่นายจ้างออกให้  
(ค) เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้านที่นายจ้าง ให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า  
(ง) เงินค่าภาษีอากรที่นายจ้างหรือผู้อื่นออกแทนให้ ไม่ว่าในทอดใด  
(จ) เงินที่นายจ้างจ่ายช าระหนี้ใดๆ ซึ่งลูกจ้างมีหน้าที ่ต้องช าระ  
(ฉ) เงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์ใดๆ บรรดาที่ได้เนื่องจาก การจ้างแรงงาน  

1.2 เงินได้เนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า หรือ จากการรับท างานให้ ได้แก่  
(ก) ค่าธรรมเนียม ค่านายหน้า ค่าส่วนลด  
(ข) เงินอุดหนุนในงานที่ท า เบี้ยประชุม บ าเหน็จ โบนัส  
(ค) เงินค่าเช่าบ้านที่ผู้จ่ายเงินออกให้  
(ง) เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้านที่ผู้จ่ายเงินได้ ให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า  
(จ) เงินค่าภาษีอากรที่ผู้จ่ายเงินหรือผู้อื่นออกแทนให้ ไม่ว่าในทอดใด  
(ฉ) เงินที่ผู้จ่ายเงินได้จ่ายช าระหนี้ใดๆซึ่งผู้มีเงินไดมีหน้าที่ต้องช าระ 
 (ช) เงิน ทรัพย์สินหรือประโยชน์ใดๆ บรรดาที่ได้เนื่องจาก หน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า  

หรือจากการรับท า งานให้นั้นไม่ว่า หน้าที่หรือต าแหน่งงานหรืองานที่รับท า ให้นั้นจะเป็นการประจ า หรือ
ชั่วคราว 

 
 2.  ผู้มีหน้าที่ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ ได้แก่  

2.1 กรณีส่วนราชการเป็นกระทรวง ทบวง กรม ได้แก่ หัวหน้าส่วนราชการนั้น เช่น กรม 
ประชาสัมพันธ์คือ อธิบดี กรมประชาสัมพันธ์เป็นต้น  

2.2 กรณีส่วนราชการตามท้องที่ ได้แก่ หัวหน้าส า นักงาน ของหน่วยราชการประจ า  
ท้องที่ต่างๆ เช่น ส านักงานเขตพ้ืนที ่การศึกษา คือ ผู้อ านวยการส านักงานเขตพ้ืนที่การศึกษา เป็นต้น 
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3. การแสดงรายการในแบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ  
ให้กรอกรายการส า หรับบุคคลที่ได้รับเงินได้พึงประเมิน ตาม 1.กรณีที่มีการตั้งฎีกาเบิกเงินเรียง

ตามบัญชีถือจ่ายเงินเดือน หมายเลข 4 หรือตามชั้นยศ และให้ยื่นรายละเอียดฎีกาเบิกเงิน ประกอบแบบ 
ภ.ง.ด.1ก พิเศษ แนบพร้อมไปด้วย  
หมายเหตุ  

กรณียื่นเพิ่มเติม ให้กรอกเฉพาะรายการและจ านวนเงิน ที่แสดงไว้ขาดและหรือแสดงไว้เกินไป
เท่านั้น  

4. ก าหนดเวลา และสถานที่ยื่นแบบ  
ให้ผู้มีหน้าที่ยื่นแบบตามข้อ 2. ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ ภายในเดือนมกราคมของปีถัดไป เว้นแต่

การจ่ายเงินได้พึงประเมิน ตามข้อ 1.1ให้ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ ภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของปีถัดไป ณ 
ส า นักงานสรรพากรพื้นที  ่สาขาในท้องที่ท่ีผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายมีส านักงานตั้งอยู่ซึ่งได้มีการจ่ายเงิน  

5. ความรับผิดของผู้มีหน้าที่ย่ืนแบบ  
5.1 ถ้าผู้มีหน้าที่ยื่นแบบตามข้อ 2. ไม่ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ ภายในก าหนดเวลาตามข้อ 4. เว้น

แต่จะแสดงว่าได้มีเหตุสุดวิสัย ต้องรับผิดทางอาญา ถูกปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 35 แห่งประมวล
รัษฎากร)  

5.2 ผู้ใดโดยเจตนาไม่ยื่นรายการที่ต้องยื่น เพ่ือหลีกเลี่ยง การเสียภาษีอากรต้องระวางโทษจ า คุกไม่
เกินหนึ่งปี หรือปรับ ไม่เกิน 200,000 บาท หรือทั้งจ า ทั้งปรับ (มาตรา 37 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร) 
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(2) แบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก  
 

เป็นแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ตามาตรา 58(2) ส าหรับแสดงรายการเกี่ยวกับเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(1)(2) แห่งประมวลรัษฎากร   

 
1.เงินได้พึงประเมินที่ต้องแสดงรายการตามแบบ ภ.ง.ด.1ก 

ได้แก่ เงินได้ประเภทดังต่อไปนี้ รวมตลอดถึงเงินค่าภาษีอากร ที่ผู้จ่ายเงินหรือผู้อ่ืนออกแทนให้ไม่
ว่าในทอดใด  
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1.1 เงินได้เนื่องจากการจ้างแรงงาน ได้แก่  
(ก) เงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยเลี้ยง โบนัส เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ  
(ข) เงินค่าเช่าบ้านที่นายจ้างออกให้  
(ค) เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้านที่นายจ้างให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า  
(ง) เงินค่าภาษีอากรที่นายจ้างหรือผู้อื่นออกแทนให้ ไม่ว่าในทอดใด  
(จ) เงินที่นายจ้างจ่ายช าระหนี้ใดๆ ซึ่งลูกจ้างมีหน้าที่ต้องช าระ  
(ฉ) เงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์ใดๆ บรรดาที่ได้ เนื่องจาก การจ้างแรงงาน  

1.2 เงินได้เนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า หรือจาก การรับท างานให้ ได้แก่  
(ก) ค่าธรรมเนียม ค่านายหน้า ค่าส่วนลด  
(ข) เงินอุดหนุนในงานที่ท า เบี้ยประชุม บ าเหน็จ โบนัส  
(ค) เงินค่าเช่าบ้านที่ผู้จ่ายเงินออกให้  
(ง) เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้านที่ผู้จ่ายเงินได้ให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า  
(จ) เงินค่าภาษีอากรที่ผู้จ่ายเงินหรือผู้อ่ืนออกแทนให้ ไม่ว่าในทอดใด  
(ฉ) เงินที่ผู้จ่ายเงินได้จ่ายช าระหนี้ใดๆ ซึ่งผู้มีเงินไดมีหน้าที่ต้องช าระ  
(ช) เงิน ทรัพย์สินหรือประโยชน์ใดๆ บรรดาที่ได้ เนื่องจาก หน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า หรือจาก

การรับท า งานให้นั้น ไม่ว่าหน้าที่หรือต าแหน่งงานหรืองานที่รับท า ให้นั้นจะเป็นการ ประจ า หรือชั่วคราว  
 
2.ผู้มีหน้าที่ย่ืนแบบ ภ.ง.ด.1ก  

ได้แก่ บุคคล ห้างหุ้นส่วน บริษัท สมาคม หรือคณะบุคคล ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามข้อ 1.  
 
3. การแสดงรายการในแบบ ภ.ง.ด.1ก  

3.1 ให้กรอกรายการส า หรับบุคคลที่ได้รับเงินได้พึงประเมิน ตามข้อ 1.  
3.2 ให้ผู้จ่ายเงินได้ที่เป็นบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล แสดงรายการจ่ายเงินได้พึงประเมินตาม

ข้อ 1.1 ให้แก่ผู้มีเงินได้ ที่ไม่ถึงเกณฑ์ต้องหักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ยื่นต่อเจ้าพนักงาน ประเมินพร้อมกับการ
ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1ก หรือจะแสดงรายการ ดังกล่าวไว้ในแบบ ภ.ง.ด.1ก ก็ได้  
หมายเหตุ  
กรณียื่นเพิ่มเติม ให้กรอกเฉพาะรายการและจ านวนเงิน ที่แสดงไว้ขาดและหรือแสดงไว้เกินไปเท่านั้น  

 
4.ก าหนดเวลา และสถานที่ยื่นแบบ  

ให้ผู้มีหน้าที่ยื่นแบบตามข้อ 2. ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1ก ภายใน เดือนกุมภาพันธ์ของปีถัดไป ณ ส า 
นักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขา ในท้องที่ท่ีผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายมีส า นักงานตั้งอยู่ซึ่งได้มี การจ่ายเงิน  
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5. ความรับผิดของผู้มีหน้าที่ย่ืนแบบ  
5.1 ถ้าผู้มีหน้าที่ยื่นแบบตามข้อ 2. ไม่ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1ก ภายในก าหนดเวลาตาม ข้อ4. เว้นแต่จะ 

แสดงว่าได้มีเหตุสุดวิสัย ต้องรับผิดทางอาญา ถูกปรับไม่เกิน 2,000 บาท (มาตรา 35 แห่งประมวลรัษฎากร)  
5.2 ผู้ใดโดยเจตนาไม่ยื่นรายการที่ต้องยื่น เพ่ือหลีกเลี่ยง การเสียภาษีอากร ต้องระวางโทษจ า คุก

ไม่เกินหนึ่งปีหรือปรับ ไม่เกิน 200,000 บาท หรือทั้งจ า ทั้งปรับ (มาตรา 37 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร) 
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3) หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ)  
คือ หนังสือที่ผู้จ่ายเงินซึ่งได้ท าการหักภาษี ณ ที่จ่าย ออกให้กับบุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏ

นครสวรรค์ ซึ่งถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย ไว้เป็นหลักฐานการหักภาษี เพ่ือน าไปยื่นแบบแสดงรายการเงินได้บุคคล
ธรรมดา ภ.ง.ด.90/91 และต้องมีการตรวจสอบความถูกต้อง ดังนี้ 

 
1. ตรวจสอบจ านวน โดยจะต้องได้รับใบ 50 ทวิ 2 ฉบับ ที่มีข้อความก ากับทั้ง 2 ฉบับเหมือนกัน 

ตรงตามที่กรมสรรพากรก าหนด 
ฉบับที่ 1 ส าหรับผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย ใช้แนบพร้อมกับการแสดงรายการภาษี 
ฉบับที่ 2 ส าหรับให้ผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย เก็บไว้เป็นหลักฐาน 
2. ตรวจสอบความถูกต้อง หากข้อมูลไม่ถูกต้องอาจเกิดปัญหาตอนน าไปใช้ลดหย่อนภาษี หรือขอ

คืนภาษีตอนสิ้นปีได้ 

 ชื่อ-ที่อยู่-เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้จ่ายเงิน (ผู้หักภาษี ณ ที่จ่าย) 

 ชื่อ-ที่อยู่-เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีของผู้รับเงิน (ผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย) 

 วันเดือนปี ที่จ่ายเงิน 

 จ านวนเงินที่จ่าย และจ านวนภาษีท่ีหักและน าส่งไว้ 

 ลายมือชื่อผู้จ่ายเงิน 
 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ได้ดาวน์โหลดหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) ไว้หน้า

เว็บไซต์ของมหาวิทยาลัย https://e-tax.nsru.ac.th/ เพ่ือสะดวกในการใช้แนบเพ่ือแบบแสดงรายการเงิน
ได้บุคคลธรรมดา ภ.ง.ด.90/91 และสามารถพิมพ์ส าเนาได้เมื่อสรรพากรเรียกตรวจย้อนหลัง 

 
 
 

https://e-tax.nsru.ac.th/
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4) รายการหักค่าลดหย่อนของผู้มีเงินได้ (ล.ย.01) เพื่อบันข้อมูลหักค่าลดหย่อนประมาณ
การค านวณภาษีและน าไปหักเงินเดือนแต่ละเดือน 

 
ล.ย.01 คือ แบบแสดงรายการค่าลดหย่อนของผู้มีเงินได้ และค่าลดหย่อนของแต่ละคนมีการ

เปลี่ยนแปลงทุกปี ถ้าบุคลากรมีการเปลี่ยนแปลงเพ่ิมหรือลดรายการลดหย่อนและกรอกค่าลดหย่อนตาม
จริงที่มีหรือคิดวางแผนไว้ว่าจะท าในปีนั้น ๆ ย่อมท าให้ยอด หัก ณ ที่จ่าย ถูกต้องครบถ้วนตามความเป็นจริง 
เพ่ือให้การค านวณเป็นไปด้วยความถูกต้องไม่มีการจ่ายเพ่ิมหรือขอรับเงินคืนในภายหลัง 

หลักการคือ 
มหาวิทยาลัยไม่มีทางรับรู้รายการลดหย่อนภาษีของบุคลากรได้ ถ้าบุคลากรไม่เป็นข้อมูลให้กับ

มหาวิทยาลัย ดังนั้น โดยทั่วไปมหาวิทยาลัยจะค านวณรายการลดหย่อนเท่าที่ทราบคือ หักค่ าใช้จ่าย 
100,000 บาท ค่าลดหย่อนส่วนตัวผู้เสียภาษีอีก 60,000 บาท ประกันสังคมตามประกาศแต่ละปี ซึ่งปี 
2564 เท่ากับ 5,100 บาท ถ้าไม่มีการแจ้งรายการลดหย่อนเพ่ิมเติมก็ถือว่าเอารายการเหล่านี้ไปหักลบออก
จากเงินเดือนทั้งปีค านวณเป็นภาระภาษีของแต่ละคน ซึ่งอาจจะสูงกว่าปกติอยู่แล้ว เพราะยังมีค่าลดหย่อน
อ่ืนที่ไม่ได้แจ้งมาลบออก แล้วก็มาเฉลี่ยตัดเป็น ภาษี หัก ณ ที่จ่ายในแต่ละเดือนให้ใกล้เคียงกับภาระภาษีท่ี
ค านวณได้ ผู้มีเงินได้ 

 
เงินได้ – ภาษี หัก ณ ที่จ่าย = เงินได้ที่ได้รับจริงแต่ละเดือน 
 
มหาวิทยาลัย(โดยใช้โปรแกรมกรมสรรพากร ระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ส าหรับใช้งาน

ออนไลน์ WHT Services System : SVS เงินได้ทั้งปี (คาดการณ์) – รายการลดหย่อน (ตามท่ีแต่ละคนแจ้ง) 
= เงินได้สุทธิ (น ามาค านวณภาระภาษี)และน าภาระภาษีท้ังปี น ามาเฉลี่ย หักออกเป็น ภาษี หัก ณ ที่จ่ายแต่
ละเดือน น าส่งสรรพากร 

 

เงินได้พึงประเมินแต่ละกรณีจะค านวณหักค่าใช้จ่าย 
ค่าใช้จ่ายเป็นองค์ประกอบหนึ่งในการค านวณภาษี ถือเป็นสิทธิประโยชน์ทางภาษีอย่างหนึ่งที่

กฎหมายก าหนดไว้ ส าหรับหักเป็นต้นทุนในการท างาน เพ่ือให้ได้เงินได้หรือรายได้สุทธินั้นมาคิดภาษีตาม
บัญชีอัตราภาษี โดยมีอัตราการหักค่าใช้จ่ายมากหรือน้อยตามแต่ละประเภทของเงินได้ สรุปได้ดังนี้ 
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ผู้มีเงินได้มีสิทธิหักลดหย่อน  
 

ค่าลดหย่อนและยกเว้นเป็นอีกหนึ่งองค์ประกอบในการค านวณภาษีที่กฎหมายก าหนดให้น าไปหัก
ออกจากเงินได้ได้อีกหลังจากหักค่าใช้จ่ายแล้ว โดยมีการหักลดหย่อนกรณีต่าง ๆ แตกต่างกันออกไป สรุปได้
ดังนี้ 

 

(1) กรณีบุคคลธรรมดา หรือผู้ถึงแก่ความตายระหว่างปีภาษี 
      1. ผู้มีเงินได้ 60,000 บาท 
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      2.คู่สมรส (ไม่มีเงินได้) 60,000 บาท 
 

      3.ผู้มีเงินได้หรือคู่สมรสต่างฝ่ายต่างมีเงินได้ ให้หักลดหย่อนรวมกันได้ ไม่เกิน 120,000 บาท 
 

      4. บุตรชอบด้วยกฎหมายและบุตรบุญธรรม หักค่าลดหย่อนได้คนละ 30,000 บาท ต้องเข้า
เงื่อนไข ดังนี้ 

        - บุตรชอบด้วยกฎหมาย หักลดหย่อนได้ไม่จ ากัดจ านวน 
        - บุตรบุญธรรม หักลดหย่อนได้ไม่เกิน 3 คน 
        - กรณีมีบุตรชอบด้วยกฎหมายที่มีชีวิตอยู่จ านวนตั้งแต่ 3 คน จะน าบุตรบุญธรรมมาหักอีก

ไม่ได ้
        - กรณีมีบุตรชอบด้วยกฎหมายมีจ านวนไม่ถึง 3 คน ให้น าบุตรบุญธรรมมาหักได้รวมกับบุตร

ชอบด้วยกฎหมาย แต่รวมกันต้องไม่เกิน 3 คน 
        บุตรที่น ามาหักลดหย่อนต้องไม่มีเงินได้ตั้งแต่ 30,000 บาทขึ้นไป และเข้าหลักเกณฑ์ 

ดังต่อไปนี้ 
        - เป็นผู้เยาว์ 
        - บุตรมีอายุไม่เกิน 25 ปี และก าลังศึกษาในระดับมหาวิทยาลัยหรืออุดมศึกษา 
        - เป็นผู้ที่ศาลสั่งให้เป็นคนไร้ความสามารถหรือเสมือนไร้ความสามารถอันอยู่ในความ

อุปการะเลี้ยงดู 
        -ค่าลดหย่อนบุตร (คนที่ 2 ขึ้นไป) คนละ 60,000 บาท โดยเป็นบุตรชอบด้วยกฎหมายและ

เกิดตั้งแต่ปี 2561 เป็นต้นไป 
        การนับจ านวนบุตรให้นับเฉพาะบุตรที่มีชีวิตอยู่ตามล าดับอายุสูงสุดของบุตร โดยนับรวม

บัตรที่อยู่ในเกณฑ์ได้รับการลดหย่อนด้วย 
 

      5. ค่าอุปการะเลี้ยงดูบิดามารดาที่มีอายุ 60 ปีขึ้นไป และอยู่ในความอุปการะเลี้ยงดูของผู้มีเงิน
ได้ โดยบิดามารดาต้องมีเงินได้พึงประเมินในปีภาษีที่ขอหักลดหย่อนไม่เกิน 30,000 บาท หักค่าลดหย่อน 
คนละ 30,000 บาท และสามารถหักลดหย่อนส าหรับบิดามารดาของคู่สมรสได้อีกคนละ 30,000 บาท 

 

      6. ค่าอุปการะเลี้ยงดูคนพิการหรือคนทุพพลภาพ หักค่าลดหย่อน คนละ 60,000 บาท 
 

      7. ค่าเบี้ยประกันชีวิต (กรมธรรม์อายุ 10 ปีขึ้นไป) ของผู้มีเงินได้หักค่าลดหย่อนและได้รับการ
ยกเว้นภาษีเงินได้ส าหรับเงินได้เท่าที่จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 100,000 บาท ทั้งนี้ หากคู่สมรสมีการประกันชีวิต 
และความเป็นสามีภริยาได้มีอยู่ตลอดปีภาษี ผู้มีเงินได้มีสิทธิหักลดหย่อน ส าหรับเบี้ยประกันชีวิตของคู่สมรส
ที่ไม่มีเงินได้ตามจ านวนที่จ่ายจริงแต่ไม่เกิน 10,000 บาท แต่หากสามีภริยาต่างฝ่ายต่างมีเงินได้ 

          (ก) ถ้าความเป็นสามีภริยามิได้มีอยู่ตลอดปีภาษีท่ีได้รับยกเว้นภาษี ให้สามีและภริยาซึ่งเป็น
ผู้มีเงินได้ต่างฝ่ายต่างได้รับยกเว้นภาษีตามจ านวนที่จ่ายจริง เฉพาะส่วนที่เกิน 10,000 บาท แต่ไม่เกิน 
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90,000 บาท ซึ่งไม่เกินเงินได้พึงประเมินของแต่ละคนหลังจากหักค่าใช้จ่าย ตามมาตรา 42 ทวิ ถึง มาตรา 
46 แห่งประมวลรัษฎากรแล้ว 

         (ข) ถ้าความเป็นสามีภริยาได้มีอยู่ตลอดปีภาษีท่ีได้รับยกเว้นภาษีและภริยาไม่ใช้สิทธิแยกยื่น
รายการและเสียภาษีต่างหากจากสามีตามมาตรา 57 เบญจ แห่งประมวลรัษฎากร ให้สามีและภริยาซึ่งเป็น
ผู้มีเงินได้ต่างฝ่ายต่างได้รับยกเว้นภาษีตามจ านวนที่จ่ายจริง เฉพาะส่วนที่เกิน 10,000 บาท แต่ไม่เกิน 
90,000 บาท ซึ่งไม่เกินเงินได้พึงประเมินของแต่ละคนหลังจากหักค่าใช้จ่าย ตามมาตรา 42 ทวิ ถึงมาตรา 
46 แห่งประมวลรัษฎากรแล้ว 

         (ค) ถ้าความเป็นสามีภริยาได้มีอยู่ตลอดปีภาษีที่ได้รับยกเว้นภาษีและภริยาใช้สิทธิแยกยื่น
รายการและเสียภาษีต่างหากจากสามี ตามมาตรา 57 เบญจ แห่งประมวลรัษฎากร ให้สามีและภริยาซึ่งเป็น
ผู้มีเงินได้ต่างฝ่ายต่างได้รับยกเว้นภาษีตามจ านวนที่จ่ายจริง เฉพาะส่วนที่เกิน 10,000 บาท แต่ไม่เกิน 
90,000 บาท ซึ่งไม่เกินเงินได้พึงประเมินของแต่ละคนหลังจากหักค่าใช้จ่าย ตามมาตรา 42 ทวิ ถึงมาตรา 
46 แห่งประมวลรัษฎากรแล้ว 

     
      8. ค่าเบี้ยประกันสุขภาพบิดามารดาของผู้มีเงินได้และคู่สมรส หักค่าลดหย่อนเท่าที่จ่ายจริง 

แต่ไม่เกิน 15,000 บาท ทั้งนี้ บิดามารดาของผู้มีเงินได้และคู่สมรสต้องไม่มีเงินได้พึงประเมินในปีภาษีที่ใช้
สิทธิยกเว้นภาษีเงินได้เกิน 30,000 บาท 

      
     9. เงินสะสมที่จ่ายเข้ากองทุนส ารองเลี้ยงชีพ หักลดหย่อนได้ตามจ านวนที่ได้จ่ายไปจริงในปี

ภาษี แต่ไม่เกิน 10,000 บาท ส่วนที่เกิน 10,000 บาทแต่ไม่เกิน 490,000 บาท ซึ่งไม่เกินร้อยละ 15 ของ
ค่าจ้างให้หักจากเงินได้ 

 

     10. เงินค่าซื้อหน่วยลงทุนในกองทุนรวมเพ่ือการเลี้ยงชีพ (RMF) ได้รับยกเว้นเท่าที่จ่ายเงินค่า
ซื้อหน่วยลงทุนในกองทุนรวมเพ่ือการเลี้ยงชีพตามกฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ ในอัตรา
ไม่เกินร้อยละ 15 ของเงินได้พึงประเมินที่ได้รับซึ่งต้องเสียภาษีเงินได้ในปีภาษีนั้น และเมื่อรวมกับเบี้ย
ประกันชีวิตแบบบ านาญ เงินสะสมเข้ากองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เงินสะสมเข้ากองทุนบ าเหน็จบ านาญ
ข้าราชการ เงินสะสมเข้ากองทุนสงเคราะห์ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน และเงินสะสมเข้ากองทุน
การออมแห่งชาติแล้ว ต้องไม่เกิน 500,000 บาท 

   
   11. ค่าเบี้ยประกันชีวิตแบบบ านาญ หักค่าลดหย่อนในอัตราร้อยละ 15 ของเงินได้ที่น ามาเสีย

ภาษีเงินได้ในแต่ละปี แต่ไม่เกิน 200,000 บาทต่อปี 
ทั้งนี้  ต้องเป็นค่าเบี้ยประกันชีวิตแบบบ านาญ ความคุ้มครองตั้งแต่ 10 ปีขึ้นไป และจ่าย

ผลประโยชน์เงินบ านาญเมื่อผู้มีเงินได้อายุตั้งแต่ 55 ปีขึ้นไปถึงอายุ 85 ปีหรือกว่านั้น และเมื่อรวมกับเงิน
สะสมเข้ากองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เงินสะสมเข้ากองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ (กบข.) เงินสะสมเข้า



45 

 

กองทุนสงเคราะห์ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน เงินที่ซื้อหน่วยลงทุนในกองทุนรวมเพ่ือการเลี้ยงชีพ 
(RMF) และเงินสะสมเข้ากองทุนการออมแห่งชาติ ต้องไม่เกิน 500,000 บาท 

     
 12. เงินสะสมกองทุนการออมแห่งชาติ ตามจ านวนที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 500,000 บาท และเมื่อ

รวมกับเบี้ยประกันชีวิตแบบบ านาญ เงินสะสมเข้ากองทุนส ารองเลี้ยงชีพ เงินสะสมเข้ากองทุนบ าเหน็จ
บ านาญข้าราชการ เงินสะสมเข้ากองทุนสงเคราะห์ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน และเงินที่ซื้อหน่วย
ลงทุนในกองทุนรวมเพ่ือการเลี้ยงชีพ (RMF) แล้วต้องไม่เกิน 500,000 บาท 

     
 13. ค่าซื้อหน่วยลงทุนในกองทุนรวมหุ้นระยะยาว (LTF) หักค่าลดหย่อนเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน

ร้อยละ 15 ของเงินได้พึงประเมินที่ได้รับซึ่งต้องเสียภาษีเงินได้ในปีนั้น แต่ไม่เกิน 500,000 บาท และต้องถือ
หน่วยลงทุนในกองทุนรวมระยะยาวต่อเนื่องกันไม่น้อยกว่า 7 ปีปฏิทิน แต่ไม่รวมถึงกรณีผู้มีเงินได้ไถ่ถอน
หน่วยลงทุนรวมหุ้นระยะยาว เพราะทุพพลภาพหรือตาย (ปัจจุบันประกาศยกเลิกปี 2563) 

      
14. ดอกเบี้ยกู้ยืมที่จ่ายให้แก่ธนาคารหรือสถาบันการเงินอ่ืน บริษัทประกันชีวิต สหกรณ์ หรือ

นายจ้าง ส าหรับการกู้ยืมเงินเพ่ือซื้อ เช่าซื้อ หรือสร้างอาคารอยู่อาศัย โดยจ านองอาคารที่ซื้อหรือสร้างเป็น
ประกันการกู้ยืม หักค่าลดหย่อนตามจ านวนเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 100,000 บาท 

     
 15. เงินสมทบประกันสังคม หักค่าลดหย่อนเท่าที่จ่ายจริง 
     
 16. ค่าเบี้ยประกันสุขภาพ หักค่าลดหย่อนเท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน 25,000 บาท แต่เมื่อรวมกับ

เบี้ยประกันชีวิตส าหรับกรมธรรม์ประกันชีวิตที่มีก าหนดตั้งแต่ 10 ปีขึ้นไป และเงินฝากท่ีจ่ายไว้กับธนาคารที่
มีกฎหมายจัดตั้งขึ้นโดยเฉพาะแล้ว ต้องไม่เกิน 100,000 บาท 

      
17. เงินบริจาค 
            - เงินบริจาคสนับสนุนการศึกษา หักลดหย่อนได้ 2 เท่าของที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินร้อยละ 

10 ของเงินได้หลังหักค่าใช้จ่ายและค่าลดหย่อนอ่ืน 
            - เงินบริจาคสาธารณประโยชน์ หักลดหย่อนได้ 2 เท่าของที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินร้อยละ 10 

ของเงินได้หลังหักค่าใช้จ่ายและค่าลดหย่อนอ่ืน ได้แก่ เงินบริจาคให้แก่กองทุนพัฒนาครู คณาจารย์ และ
บุคลากรทางการศึกษาท่ีกระทรวงศึกษาธิการจัดตั้งขึ้น เงินบริจาคในการจัดหาหนังสือหรือสื่ออิเล็กทรอนิกส์
เพ่ือส่งเสริมการอ่าน เงินบริจาคในการจัดให้คนพิการได้รับสิทธิเข้าถึงและใช้ประโยชน์ได้จากสิ่งอ านวย
ความสะดวก เงินบริจาคให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในการจัดตั้งศูนย์พัฒนาเด็กเล็ก เงินบริจาคเพ่ือ
สนับสนุนการกีฬา และเงินบริจาคเข้าโครงการฝึกอบรมอาชีพและการจัดกิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับการบ าบัด
แก้ไข ฟ้ืนฟู และสงเคราะห์เด็กและเยาวชนของสถานพินิจและคุ้มครองเด็กและเยาวชนหรือศูนย์ฝึกและ
อบรมเด็กและเยาวชน กระทรวงยุติธรรม เงินบริจาคให้กองทุนพัฒนาสิ่งปลอดภัยและสร้างสรรค์ กองทุน
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เสริมงานวัฒนธรรม กองทุนเสริมศิลปะร่วมสมัย กองทุนส่งเสริมงานจดหมายเหตุหรือกองทุนโบราณคดี 
และเงินบริจาคให้สถานศึกษาของรัฐ โรงเรียนเอกชน (แต่ไม่รวมถึงโรงเรียนนอกระบบ) 

            - เงินบริจาคเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบอุทกภัยที่เกิดขึ้นในประเทศไทย หักลดหย่อนได้ 1.5 
เท่าของที่จ่ายจริง แต่ไม่เกิน ร้อยละ 10 ของเงินได้หลังหักค่าใช้จ่ายและค่าลดหย่อนอ่ืน ต้องบริจาค 
ระหว่างวันที่ 1 มกราคม - 31 มีนาคม 2560 และระหว่างวันที่ 5 กรกฎาคม - 31 ตุลาคม 2560 มติ ครม. 
เมื่อวันที่ 31 ตุลาคม 2560 ขยายระยะเวลาให้ถึงวันที่ 31 ธันวาคม 2560 

            - เงินบริจาคทั่วไป หักลดหย่อนได้เท่าที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ของเงินได้หลังหัก
ค่าใช้จ่ายและค่าลดหย่อนอ่ืน 

    เพิ่มเติม ลดหย่อนตามมาตรการภาษีกระตุ้นเศรษฐกิจของรัฐ ตามประกาศของรัฐบาลแต่ละปี 
 

(2) กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญที่มิใช่นิติบุคคล หรือคณะบุคคลที่ไม่ใช่นิติบุคคล หักค่าลดหย่อนได้คนละ 
60,000 บาท แต่รวมกันต้องไม่เกิน 120,000 บาท 
     1. เงินบริจาคสนับสนุนการศึกษาและการกีฬา หักได้ 2 เท่าของที่จ่ายจริง แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ของเงิน
ได้หลังหักค่าใช้จ่ายและค่าลดหย่อน 
     2. เงินบริจาค หักได้เท่าท่ีจ่ายจริง แต่ไม่เกินร้อยละ 10 ของเงินได้หลังหักค่าใช้จ่ายและค่าลดหย่อน 
 

(3) กรณีกองมรดกที่ยังไม่ได้แบ่ง หักค่าลดหย่อนได้ 60,000 บาท 
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แบบแจ้งเพื่อหักลดหย่อนภาษี และหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) ของมหาวิทยาลัยราช
ภัฏนครสวรรค์ https://e-tax.nsru.ac.th/ 
 

 
 
 
https://e-tax.nsru.ac.th/  ลงชื่อเข้าใช้ด้วย User และ Password ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค์ 
   

หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) 
   
  แบบแจ้งเพื่อหักลดหย่อนภาษี(ล.ย.01) 

https://e-tax.nsru.ac.th/
https://e-tax.nsru.ac.th/%20%20ลง
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บทท่ี 4 
ขั้นตอนการปฏิบัติงาน เทคนิคในการปฏิบัติงาน 

 
การลงทะเบียนบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาษีเงินได้หกั ณ ที่จ่ายระบบให้บริการ ภาษีหัก ณ ที่
จ่าย ส าหรับใช้งานออนไลน์ (WHT Services System:SVS) 
 

1. ลงทะเบียนขอเข้าใช้งานระบบให้บริการ ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ส าหรับใช้งานออนไลน์ โดยการบันทึก
ข้อมูลให้ครบถ้วน ดังนี้  
1) รายละเอียดผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย  
2) ที่อยู่ 
3) ชื่อผู้ติดต่อ 
4) รหัสเปิดไฟล์ 

2. ผู้ลงทะเบียนยืนยันการลงทะเบียน และพิมพ์ “ข้อมูลการลงทะเบียนบริการอิเล็กทรอนิกส์” และ 
“หนังสือข้อตกลงการใช้งาน” เพ่ือให้ผู้มีอ านาจลงนาม ลงนามในเอกสารทุกฉบับ 

3. เมื่อระบบฯได้รับข้อมูลการลงทะเบียนจากผู้ลงทะเบียนแล้ว จะส่งอีเมล์ตอบรับการลงทะเบียน  
เพ่ือจุดประสงค์ดังนี้  
1) แจ้งการยืนยันการลงทะเบียน 
2) แจ้งหมายเลขอ้างอิงการลงทะเบียน  
3) แจ้งการเตรียมเอกสารและหลักฐานต่างๆ เพ่ือไปยื่นประกอบการพิจารณา  อนุมัติการใช้งาน

ระบบให้บริการ ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ส าหรับใช้งานออนไลน์ ณ ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่ ตามที่อยู่ของสถาน
ประกอบการของผู้ลงทะเบียนที่ระบุไว้ใน E-mail 
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ขั้นตอนการท างาน 
 

1. เข้าสู่อินเตอร์เน็ตโดยเปิดเว็บบราวเซอร์ Google Chrome หรืออ่ืนๆ 
2. เข้าเว็บไซต์กรมสรรพากร http://www.rd.go.th  

 
 

 
3. เลือก “นิติบุคคล” และเลือก “บริการ” 

 
 
 

 
 

 
 
 

http://www.rd.go.th/
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4. เลือก “ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย”  
 

 
 
 

 

5. เลือก “ลงทะเบียนบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย”  
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6. ระบบจะแสดงหน้าระบบให้บริการภาษีหัก ณ ที่จ่ายส าหรับใช้งานออนไลน์ ให้ “ลงทะเบียน
บริการอิเล็กทรอนิกส์ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย”  
 

 
 
 

 
7. หน้าจอ “การลงทะเบียนบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย” สามารถแบ่งหน้าจอการ 

ลงทะเบียนบริการอิเล็กทรอนิกส์ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ออกเป็น 4 ส่วน ดังนี้ 
  1) รายละเอียดผู้หักภาษี ณ ที่จ่ายที่ต้องการลงทะเบียน 
  2) ที่อยู่สถานประกอบการตามที่จดทะเบียนหรือเอกสารส าคัญ 

3) ชื่อผู้ติดต่อ  
4) รหัสเปิดไฟล์ (ตั้งไว้เพ่ือเปิดไฟล์ตอนน าส่งสรรพากรแล้วไฟล์มีปัญหา) 
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การบันทึกรายละเอียดของผู้หักภาษี ณ ที่จ่าย ให้เลือกกรณีใดกรณีหนึ่งดังนี้  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
1. กรณีผู้ใช้ได้รับอนุมัติให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษี และช าระเงินผ่านเครือข่ายอินเทอร์เน็ต     

(ภ.อ.01)  
2. กรณีผู้ใช้ได้รับอนุมัติให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ส.ส.01)  
3. กรณีผู้ใช้งานรายใหม่ และไม่ได้รับการอนุมัติให้ยื่นแบบ ภ.อ.01 หรือ ส.ส.01 

 

4 

3 

2 
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ซึ่งมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ได้น าส่งใบแนบรายการภาษีหัก ณ ที่จ่ายด้วยข้อมูลอิเล็กทรอนิกส์
เดิม ได้รับอนุมัติ ยื่นแบบแสดงรายการภาษีด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ อยู่แล้ว จึงเลือกการลงทะเบียนด้วยการ 
ยื่นแบบแสดงรายการภาษีด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ส.ส.01) 6000/สื่อ/00004/48 

 
กรณียื่นแบบแสดงรายการภาษีด้วยสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (ส.ส.01)   
 

1 รายละเอียดผู้หักภาษี ณ ที่จ่ายที่ต้องการลงทะเบียน 
 
2 ที่อยู่สถานประกอบการตามที่จดทะเบียน หรือเอกสารส าคัญ ระบบแสดงข้อมูลให้โดย  อัตโนมัติ 

โดยผู้ใช้สามารถแก้ไขข้อมูลได้  
 
3 ชื่อผู้ติดต่อ  

1) ค าน าหน้าชื่อ เลือกค าน าหน้าชื่อจากรายการตัวเลือก (Dropdown List)  
2) ชื่อผู้ติดต่อ บันทึกชื่อผู้ติดต่อซึ่งต้องเป็นบุคคลที่สามารถเป็นตัวแทนของ หน่วยงานเพ่ือ

ติดต่อ กับกรมสรรพากรในเรื่องการลงทะเบียน  
3) นามสกุลผู้ติดต่อ บันทึกนามสกุลของผู้ติดต่อ  
4) พิมพ์อักขระตามรูป พิมพ์อักขระตามรูปที่แสดงดังตัวอย่างข้างหน้านี้ หากต้องการเปลี่ยนตัว 

อักขระใหม่ ให้คลิกที่เครื่องหมาย ส่วนที่ 
 

 4 รหัสเปิดไฟล์ รหัสเปิดไฟล์ เป็นรหัสที่ใช้ในการเปิดชุดไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ และ  การ
ติดตั้งกุญแจส่วนบุคคล (Private Key)  

1) ระบุรหัสเปิดไฟล์ บันทึกรหัสเปิดไฟล์เป็นตัวเลข หรือตัวอักษรไม่น้อยกว่า 8 ตัวอักษร 
ไม่เป็น เลขซ้ า เลขเรียง ตัวอักษรซ้ า ตัวอักษรเรียง และ อักขระพิเศษ  

2) ยืนยันรหัสเปิดไฟล์ พิมพ์รหัสเปิดไฟล์ซ้ าอีกครั้งเพ่ือเป็นการยืนยันรหัส ข้อควรระวัง 
หากผู้ใช้ ลืมรหัสเปิดไฟล์หลังจากที่ได้รับอนุมัติ การลงทะเบียนและเข้าใช้งานของระบบแล้ว ผู้ใช้
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ต้องขอ CA ใหม่ และท าตามขั้นตอน “ยกเลิก การลงทะเบียนหลังอนุมัติการลงทะเบียน” เพ่ือ
ลงทะเบียนใหม่  

3) คลิกท่ี ระบบแสดง หน้าจอ “หนังสือข้อตกลงการใช้งานระบบให้บริการภาษีหัก ณ ที่
จ่าย ส าหรับใช้งานออนไลน์” จ านวน 7 แผ่น  

4) คลิกท่ี ระบบจะพิมพ์เอกสารข้อตกลงฯ ดังตัวอย่างเอกสาร “ข้อตกลง การใช้งานระบบ
ให้บริการภาษีหัก ณ ที่จ่ายส าหรับใช้งานออนไลน์” ศึกษาและท าความเข้าใจใน รายละเอียด  

5) คลิกท่ี เพ่ือยอมรับข้อตกลง 
6) คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” ระบบจะแสดงข้อความให้กดปุ่มลงทะเบียนเพ่ือด าเนินการต่อไป  
7) คลิกท่ีปุ่ม “ลงทะเบียน” เพ่ือยืนยันการลงทะเบียน ระบบจะแสดงข้อความให้ยืนยัน

การ บันทึกข้อมูล  
8) คลิกท่ีปุ่ม “ตกลง” ระบบจะแสดงข้อความยืนยันการบันทึกข้อมูลการลงทะเบียน  

เมื่อผู้ใช้คลิก “ตกลง” ระบบจะแสดงหน้าจอข้อมูลการลงทะเบียน พร้อมทั้ง แสดงชื่อส านักงาน เขต
สรรพากรพื้นที่ตามภูมิล าเนาของผู้ลงทะเบียน  
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การติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์เพื่อใช้งานส าหรับผู้ใช้งานระบบให้บริการภาษีเงินได้หัก 
ณ ที่จ่าย ส าหรับใช้งานออนไลน์ (WHT Services System: SVS) 

 
ขั้นตอนการติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ 

เมื่อได้รับข้อมูลใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ทางอีเมล์ (E-mail) แล้ว ให้ท าการติดตั้งใบรับรอง
อิเล็กทรอนิกส์ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ ตามข้ันตอนดังนี้ 

1. เปิดอีเมล์ที่ได้รับจากกรมสรรพากร คลิก Download ไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ นามสกุล 
.zip ที่แนบมาในอีเมล์ 

2. คลิกขวาที่ไฟล์นามสกุล .zip และท าการ Download ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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3. ระบบจะแสดงหน้าจอให้ใส่รหัสเปิดไฟล์ (Passphase) ตามท่ีได้ระบุไว้ตอนลงทะเบียน 
 

 
 
4. คลิกปุ่ม“OK”ระบบจะแสดงไฟล์ใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ทั้ง 3 ไฟล์ เพ่ือให้ติดตั้ง 
ประกอบด้วย 

4.1 ไฟล์นามสกุล .cer 
4.2 ไฟล์นามสกุล .pfx 
4.3 ไฟล์ whtcas.cer 

5. ยืนยันการติดตั้งใบรับรองอิเล็กทรอนิกส์ถึงข้ันตอนส าเร็จให้ครบทุกไฟล์ 
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การเข้าใช้งานครั้งแรกและการน าเข้าข้อมูลเบื้องต้น 
 

 
 
 

การเข้าใช้งานครั้งแรก 
 

1. เข้าใช้เว็บไซต์ https://whtsvs.rd.go.th/WHTSVS/ 
2. เข้าสู่ระบบครั้งแรกโดยระบุ Username และ Password ตาม E-mail ที่กรมสรรพากรส่งมา

ให้ 
3. ระบบจะบังคับเปลี่ยน Username และ Password โดยต้องตั้ง Username และ Password 

เพ่ือเข้าใช้งานใหม่ ซึ่งจะเป็นรหัสของ Admin(ผู้ดูแลระบบ) 
4. เมื่อก าหนด Username และ Password ของ Admin เรียบร้อยแล้ว Admin จะเป็นผู้

ก าหนดสิทธิ์ให้ผู้ใช้งานและข้อมูลเบื้องต้นของมหาวิทยาลัย 
5. เมื่อผู้ใช้งาน ได้รับ Username แล้ว เข้าใช้งานครั้งแรก ระบบจะบังคับให้เปลี่ยน  Password 

เพ่ือเข้าใช้งาน และเข้าใช้งานระบบเพ่ือจัดท าภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
 
 
 
 
 

https://whtsvs.rd.go.th/WHTSVS/
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ส ารองฐานข้อมูลจากสื่อเดิม 
1. เข้าโปรแกรมค านวณภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ส่วนราชการ (GOVTAX) 
2. เลือกเมนู 6 ส่วนช่วยเหลือ และเลือกข้อที่ 1 ส ารองฐานข้อมูล บันทึกจัดเก็บไว้ในไฟล์ข้อมูล 
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การน าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ 
 

1. เลือก “ส่วนช่วยเหลือ” น าเข้าข้อมูลตั้งต้น และ น าเข้าข้อมูลตั้งต้นจากโปรแกรมค านวณ 
 

 
2. เลือกไฟล์ตั้งต้น(นามสกุล.Zip) “เรียกดู” 
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3. เลือกไฟล์ข้อมูลที่ส ารองไว้จากโปรแกรมค านวณ และกด “ค้นหา” 
 

 
 
 

4. ตรวจสอบข้อมูลแต่ละบุคคลก่อนน าเข้า เช่น รายละเอียดข้อมูลพนักงาน รายได้  
5. ตรวจสอบสถานะไฟล์ ดังนี้ 

5.1 รอ uploadข้อมูล 
5.2 Upload ส าเร็จ 
5.3 รอประมวลผล 
5.4 ก าลังประมวลผล 
5.5 ก าลังประมวลผล 
5.6 น าส่งข้อมูลชั่วคราวส าเร็จ 
5.7 น าส่งข้อมูลตั้งต้นส าเร็จ 
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ระบบให้บริการภาษีเงนิได้หัก ณ ที่จ่าย ส าหรับใช้งานออนไลน ์
(WHT Services System:SVS) 

 
ขั้นตอนการปฏิบัติงานระบบ SVS 
1. การเข้าใช้งานระบบ SVS 

เข้าเว็บไซต์ https://whtsvs.rd.go.th/WHTSVS/ ใส่ Username Password ตามท่ีลงทะเบียนไว้ 
พิมพ์อักขระตามรูป แล้วกด “เข้าสู่ระบบ” เพ่ือเข้าใช้งาน  

 

 
 

2. ก าหนดค่าเร่ิมต้น  
2.1 ข้อมูลหน่วยงานย่อยระดับส านัก/กอง/โรงเรียน ให้ระบุ รหัส / ชื่อ / สถานะ การใช้งาน 
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2.2 ข้อมูลต าแหน่ง ก าหนดรหัสต าแหน่ง ชื่อต าแหน่ง สถานะ การใช้งาน 
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2.3 บันทึกและแก้ไขข้อมูลพนักงาน 

 เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ค าน าหน้าชื่อ ชื่อ-นามสกุล 

 รหัสพนักงาน (ระบบจะรันเลขให้อัตโนมัติ) 

 ข้อมูลส่วนบุคคล เพศ สถานภาพ 

 ต าแหน่ง/สังกัด  
ประเภทบุคลากร /ต าแหน่ง/ สังกัด  
สถานะการปฏิบัติงาน วันที่เข้าท างาน  
กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ  
กองทุนประกันสังคม สาขากองทุนประกันสังคม  
จ่ายเงินโดยให้เลือก “จ่ายเงินสด” 
ส่วนหักภาษีน าส่ง “น าเศษของบาท (สตางค์) ไปรวมช าระภาษี ณ เดือนธันวาคม” 

 ที่อยู ่(จะปรากฏเมื่อออกหนังสือรับรองภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 50ทวิ) 

 บุคคลในครอบครัว (จะระบุหรือไม่ก็ได้) 

 เมื่อกรอกข้อมูลครบแล้วให้กด “จัดเก็บข้อมูล” 

 สามารถพิมพ์รายงานรายละเอียดพนักงาน เพ่ือตรวจสอบความถูกต้องได้ 
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2.4 รายละเอียดผู้มีอ านาจลงนาม  

 บันทึกข้อมูลผู้มีอ านาจลงนาม  ชื่อ-นามสกุล / ต าแหน่ง 

 ก าหนดรูปลายมือชื่อผู้มีอ านาจลงนาม เลือกไฟล์ลายมือชื่อ 

 ก าหนดสถานะการใช้งาน และกด “จัดเก็บข้อมูล” 
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2.5 ก าหนดประเภทเงินได้  

 เลือกประเภทการใช้งาน “ส าหรับบันทึกเงินเดือน” 

 
 

 ก าหนดประเภทเงินได้ พิมพ์ชื่อประเภทเงินได้ใหม่ และก าหนดตามภาพ 
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3. บันทกึรายการรายรับ/รายจ่าย ประจ า   
คือ เงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง ค่าครองชีพชั่วคราว ค่าเพ่ิมประสบการณ์ ที่ได้รับเป็นประจ าทุก

เดือน โดยอ้างอิงจากค าสั่งเงินเดือน ค่าจ้าง ของมหาวิทยาลัย 
 

 

ก ำหนดขอ้มูล
ใหค้รบถว้น 
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 เลือกรายการรายรับ/รายจ่ายประจ า ถ้าไม่ทราบ รหัสพนักงาน เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร ให้

เลือก  

 
 

 เลือก รหัสพนักงาน พิมพ์ชื่อที่ต้องการค้นหา แล้วกด“ค้นหา” 
 

 

 

 
 
 

พิมพช่ื์อท่ีตอ้งกำร
คน้หำ 

เลือกตรงน้ี 
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 ชื่อที่ค้นหาจะแสดงขึ้นมา ให้ดับเบิ้ลคลิก ตรงชื่อ-นามสกุล ที่แสดงขึ้นมา 
 

 
 

 ใส่จ านวนเงิน ตามค าสั่งเงินเดือนพนักงาน 

 ถ้ามีรายการรายรับประจ าอ่ืน ให้กด “เพิ่มรายการ”ระบบจะแสดง ล าดับที่ 2 

 
 

 

ดบัเบ้ืล
คล๊ิก 

เพิม่รายการ 

ระบบจะแสดงรายการที่เพ่ิมขึ้นมาเป็นล าดับที่ 2 ให้เลือก 
1.รายการรับประจ า 

2.จ านวนเงิน 
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4. บันทกึรายการรายรับ/รายจ่าย ไม่ประจ า  
  คือ เงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง ค่าครองชีพชั่วคราว ค่าเพ่ิมประสบการณ์ ที่ได้รับไม่ประจ าทุก
เดือน โดยอ้างอิงจากค าสั่งเงินเดือน ค่าจ้าง ค าสั่งแต่งตั้ง ลาออก ปรับเปลี่ยนเงินเดือน ของมหาวิทยาลัย 

 

 

 
 

 

 เลือกเดือนภาษี /ปีภาษี ที่ได้รับเงินตกเบิก 
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 รายการรายรับ/รายจ่าย ไม่ประจ า เป็นเงินตกเบิก หรือ เงินตกเบิกประเภทอ่ืนๆ และสามารถไป
เพ่ิมประเภทเงินได้ได้ 

 

 
 
 
 
 
 
 
 

5. บันทกึรายการรายรับ/รายจ่ายหลังประมวลผล  
สามารถแก้ไข ยอดเงินหลังประมวลได้ เพราะบางครั้งต้องมีการแก้ไข จุดทศนิยม จ านวนเงิน ยอด

กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ กองทุนประกันสังคม 
 

 

เลือกประเภทเงินได้ที่ตกเบิก/จ านวนเงิน/วันที่
จ่ายเงิน(บันทกึวันที่สิน้เดือนของเดือนนั้นๆ) 
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 เลือก เดือน/ปี ภาษี 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 กดเลือก “ต้องการระบุภาษีเอง” จะสามารถแก้ไขตัวเลขในช่องด้านล่างได้ และกด “จัดเก็บ
ข้อมูล” 

 
 
 
 
 

เลือก ปีภาษี เดือนภาษี ที่ต้องการแก้ไข จากนั้นกด 
ตกลง 

คลิกเลือก ตอ้งกำรระบุภำษีเอง 

แกไ้ขตวัเลขตำมตอ้งกำร 
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6. ประมวลผลข้อมลูประจ าเดือน 
 หลังจากบันทึกรายการรายรับประจ า ไม่ประจ า เสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 ประมวลภาษีประจ าเดือน เลือก ปี/เดือน ภาษี วันที่จ่ายเงิน กด “ตกลง” 
 

 

 
 

 
 

7. เรียกรายงานภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายประจ าเดือน เพ่ือตรวจสอบความถูกต้อง 
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 เลือก ปี เดือน ภาษี  

 เงื่อนไข* ประเภทพนักงาน เช่น พนักงานราชการ ลูกจ้างชั่วคราว 

 รายส านักงาน เลือก ต าแหน่ง เช่น พนักงานสายวิชาการ พนักงานสายสนับสนุน 
พนักงาน รร.สาธิตฯ แล้วกด “ตกลง” 

 

 

 
 

 ระบบจะแสดงรายงาน “สรุปรายการเงินได้และภาษีประจ าเดือน” 

 ตรวจสอบเงินเดือน เงินประจ าต าแหน่ง เงินได้อ่ืนๆ กสจ (กองทุนส ารองเลี้ยงชีพ) 
ประกันสังคม ภาษี และยอดรวมทั้งสิ้น ให้ถูกต้องตามตารางเงินเดือน 

 ถ้าถูกต้องแล้วให้พิมพ์เก็บไว้เป็นหลักฐาน 
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8. ประมวลผล ภ.ง.ด.1 จากข้อมูลเงินเดือน  
เงินรายได้มหาวิทยาลัยจะต้องยื่นภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ประจ าเดือน เพราะไม่ได้ตั้งฎีกาเบิกจ่าย

เงินเดือน ดังนั้นหลังจากตรวจสอบแล้วว่าข้อมูลตรงกับตารางเงินเดือนแล้ว ให้ประมวลผล ภ.ง.ด.1 
 

 

 
9. จัดท า ภ.ง.ด.1 

 พิมพ์แบบฯ ภ.ง.ด.1 
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 พิมพ์ใบแนบ ภ.ง.ด.1 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

เลือกปีภำษี 

เดือนภำษี 

คร้ังท่ียืน่แบบ 

**ระบุเลือกรำยกำร** 
#เรียงตำมท่ีตอ้งกำร 
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10. สร้างไฟล์ยื่นสื่อ และเข้ารหัส ภ.ง.ด.1 
 

 
 

  

 

 

 
 
 
 
 

 

สร้างไฟล์ยื่นสื่อ และ
เข้ารหัส ภ.ง.ด.1 

เลือก 
-ประเภทแบบแสดงรายการ 
-ปีภาษ ี
-เดือนภาษ ี
-คร้ังท่ียื่น 
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11. ค้นหาข้อมูลและสร้างไฟล์อินเทอร์เน็ต ภ.ง.ด.1 หรือ ฝากไฟล์ข้อมูลออนไลน์ สามารถท า
ได้ทั้ง 2 แบบ ตรวจสอบข้อมูล ปี/เดือน ภาษี ครั้งที่ยื่นแบบ แล้วกดค้นหา 
 

 
 
 

 

เมื่อกด”ตกลง”ระบบจะ
ประมวลผลสร้างไฟล์ 
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12. บันทกึสร้างไฟล์ TXT หรือ  RDX  
 สร้างไฟล์ TXT จะต้องน าไฟล์ข้อมูลไปเตรียมแปลงไฟล์เพื่อเตรียมยื่นภาษีออนไลน์ในโปรแกรม RD 

Prep เพ่ือให้ได้ไฟล์ .rdx 

 สร้างไฟล์ RDX สามารถบันทึกลงเครื่องแล้วเตรียมยื่นภาษีออนไลน์ได้เลย 
 

หมายเหตุ บางครั้งระบบยื่นแบบ E-Filing ของกรมสรรพากรมีการปรับปรุงระบบ ท าให้ไม่สามารถใช้ไฟล์ 
.rdx ทีโ่หลดมาได้ ต้องใช้ไฟล์ .txt แล้วไปแปลงไฟล์ที่ RD Prep ถึงจะน าเข้าข้อมูลไปยื่นภาษีออนไลน์ได้ 

ระบบจะแสดง
รำยละเอียดไฟล์
ภำษี ให้กด น ำส่ง

ไฟลภ์ำษี 
 

ระบบจะแจ้ง
เตือน ข้อมูล 

ให้เรากด 
“ตกลง”  
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สร้างไฟล์ RDX สร้างไฟล์ TXT 

กด “ตกลง”
บันทึกไฟล์
ลงเคร่ือง  
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จัดท าภาษปีระจ าป ีรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก 
 

ประมวลผลข้อมูลประจ าปี  
ประมวลผลข้อมูล ภ.ง.ด.1ก จากข้อมูลประจ าเดือน เพ่ือจัดท ารายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

ภ.ง.ด.1ก มีข้ันตอนดังนี้ 
 

 
 

 
 
 

 

เลือก 
-ปีภาษ ี
-เง่ือนไข  
และกด “ตกลง” 
ระบบจะประมวลผล 
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ระบบประมวลเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จะ
แสดงข้อความแจ้ง 
ให้กด “ตกลง” 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ สร้างไฟล์ยื่นสื่อ และน าเข้ารหัส 
ภ.ง.ด.1ก ให้เลือก 
-ประเภทแบบแสดงรายการ 
-ปีภาษ ี
-เดือนภาษ ี
-คร้ังท่ียื่น  
 และกด “ตกลง”ระบบจะท าการสร้างไฟล์ 
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ระบบได้ท าการสร้างไฟล์ และ
เข้ารหัสข้อมูล ภ.ง.ด.1ก เสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จะแสดงข้อความ
แจ้งให้ฝากไฟล์ยื่นสื่อ ให้กด 
“ตกลง” 

 

ระบบจะให้ท าการฝาก
ไฟล์ข้อมูลออนไลน์ ให้
ตรวจสอบเง่ือนไขการ
ด าเนินการ ให้เรียบร้อย 
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เลือก 
“น าส่งไฟล์

ภาษี” 

ระบบจะแสดงแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก 

ปิดแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก  
หน้าระบบจะแสดง 
1.เลขอ้างอิงการฝากไฟล์  6.ครั้งท่ี 
2.วันที่ส่งไฟล์   7.จ านวนรายรวม 
3.ประเภทแบบ   8.จ านวนเงินภาษีรวม 
4.เดือน/ปี ภาษี   9.สถานะการใช้งาน 
5.ประเภทการยื่นแบบ  10.สถานะไฟล์ 
 
 

 



91 
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พิมพ์ใบแนบ ภ.ง.ด.1ก 



93 

 

จัดท าภาษีประจ าป ีรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 
 

ประมวลผลข้อมูลประจ าปี 
ประมวลผลข้อมูล ภ.ง.ด.1ก พิเศษ จากข้อมูลประจ าเดือน 
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ระบบประมวลเสร็จ
เรียบร้อยแล้ว จะ
แสดงข้อความแจ้ง 
ให้กด “ตกลง” 

 

ระบบจะแสดงหน้าจอให้ สร้างไฟล์ยื่นสื่อ และน าเข้ารหัส 
ภ.ง.ด.1ก พิเศษ ให้เลือก 
-ประเภทแบบแสดงรายการ 
-ปีภาษ ี
-เดือนภาษ ี
-คร้ังท่ียื่น  
 และกด “ตกลง”ระบบจะท าการสร้างไฟล์ 
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ระบบได้ท าการสร้างไฟล์ 
และเข้ารหัสข้อมูล ภ.ง.ด.1
ก พิเศษ เสร็จเรียบร้อย
แล้ว จะแสดงข้อความแจ้ง
ให้ฝากไฟล์ยื่นสื่อ ให้กด 
“ตกลง” 

 

ระบบจะให้ท าการฝากไฟล์ข้อมูลออนไลน์ ให้ตรวจสอบเง่ือนไขการ
ด าเนินการ ให้เรียบร้อย จากนั้นให้กด “ค้นหา” 
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เลือก 
“น าส่งไฟล์

ภาษี” 

ระบบจะแสดงแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 

ปิดแบบรายการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 
หน้าระบบจะแสดง 
1.เลขอ้างอิงการฝากไฟล์  6.ครั้งท่ี 
2.วันที่ส่งไฟล์   7.จ านวนรายรวม 
3.ประเภทแบบ   8.จ านวนเงินภาษีรวม 
4.เดือน/ปี ภาษี   9.สถานะการใช้งาน 
5.ประเภทการยื่นแบบ  10.สถานะไฟล์ 
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พิมพ์ใบแนบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 
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หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย (50ทวิ) 
  

 

 
 
 

 
 
 

เลือกแบบแสดงรายการ 
ภ.ง.ด.1ก / ภ.ง.ด.1ก พิเศษ 
-ปีภาษ ี
-เงื่อนไข 
 



100 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 

พิมพ์/แก้ไขหนังสือรับรอง 
ให้ระบุ “วันที่แก้ไข/ออก
หนังสือรับรอง”(ภายในวันท่ี
15 กุมภาพันธ์ ของปีถัดจาก
ปีรับเงินได้) 

ระบบจะสร้างไฟล์ข้อมลูหนังสือการรับรองภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย  
ให้ดาวน์โหลดไฟล์บันทึกเก็บไว้และน าไปเข้าระบบ https://e-

tax.nsru.ac.th/ ของมหาวิทยาลัย 

https://e-tax.nsru.ac.th/
https://e-tax.nsru.ac.th/
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การจัดเตรียมข้อมลูเพือ่การย่ืนแบบ ด้วยโปรแกรม RD prep 
 

ระบบ SVS 
1. จัดท า ตรวจสอบข้อมูล ในระบบ SVS ให้เรียบร้อย และท าการฝากไฟล์ 
2. สร้างไฟล์ยื่นสื่อ/อินเทอร์เน็ต 

 ค้นหาข้อมูลและสร้างไฟล์อิเทอร์เน็ต 
 ดู ปีภาษี/เดือน/ครั้งที่ยื่นแบบ 
 ตกลง 

3. ไฟล์จะดาวน์โหลดลง My Computer หน้า Download จะเก็บไฟล์ไว้หน้านี้ หรือจะบันทึก 
(Save) เก็บไว้ในไฟล์ที่เราต้องสร้างไว้ 

 
โปรแกรม RD prep 
1.ติดตัง้โปรแกรม RD prep จากเว็บไซต์กรมสรรพากร 
  หน้าหลัก  
 เลือกยื่นแบบทุกประเภท E-Filing 

 
 ดาวน์โหลด โปรแกรม RD prep โดยดูขนาด windows จากคอมพิวเตอร์ว่า 32-bit , 64-bit หรือ 

กดดาวน์โหลดทันที พร้อมติดตั้งลงโปรแกรมลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 
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2. เตรียมข้อมูลยื่นแบบจากโปรแกรม RD prep  

 
 เปิดโปรแกรม RD prep ถ้าขึ้นให้ อัปเดต ให้กด อปัเดต จนกว่าโปรแกรมจะอัปเดตเรียบร้อย และ

รีเซ็ตโปรแกรมปิดและเปิดขึ้นมาใหม่ 
 

 เลือก “บันทึกข้อมูลแบบ” 
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 เลือกแบบที่ต้องการจะยื่นแบบ (ภ.ง.ด.1) แล้วกดตรงจุด 3 จุดตรง แบบ ภ.ง.ด.1  
 

 น าเข้าข้อมูลจากโปรแกรมเก่า ( ถ้าข้ึนให้อัปเดตแบบให้กด “อัปเดตเดี๋ยวนี้”รอจนกว่าจะอัปเดต
เสร็จเรียบร้อย ) 
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 โปรแกรม RD prep จะโชว์หน้าให้เลือกไฟล์เอกสาร 
 
 

 

 เลือกไฟล์ .txt จะอยู่หน้า Downloads หรือหน้าไฟล์ที่ไปบันทึกเก็บไว้ 
 

 

 

 
 

 เมื่อได้ไฟล์ที่ต้องการแล้ว เลือก “แปลงไฟล์ข้อมูล” โปรแกรม RD prep จะให้บันทึก 
ไฟล์ .rdx ลงเครื่องไว้ที่ Folder ที่ตั้งไว้ หรือหน้า Download ใน My Computer  
เลือก Save หรือ บันทึก (ไม่ต้องกดใดๆไฟล์ด้านบน) หลังจากนั้นปิดโปรแกรมได้เลย 
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ไฟล์ข้อมูล.txt 

ไฟล์ข้อมูล 
.rdx 
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การย่ืนแบบภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ผ่านระบบ Tax SSO เพื่อยื่นแบบและช าระ
ภาษีออนไลน์ใน E-Filing ของกรมสรรพากร 

 
ระบบบริการ 3 กรมภาษี Tax Single Sign On (Tax SSO) 

 เข้าเว็บไซต์ https://etax.mof.go.th  

 เข้าระบบบริการ Tax SSO เพ่ือใช้งานระบบบริการ 3 กรมภาษี 
 

 
 

 เข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password ที่ลงทะเบียนไว้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://etax.mof.go.th/
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 เลือก “บริการ 3 กรมภาษี” 
 

 
 
 

 เลือก “ เข้าใช้งานระบบ e-Filing ” ของกรมสรรพากร 
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ระบบ E-Filing ยื่นแบบและช าระภาษีออนไลน์ ของกรมสรรพากร 
 

 ระบบจะ Link เข้าใช้งานระบบ e-Filing อัตโนมัติ  

 เลือก ภาษีหัก ณ ที่จ่าย ภ.ง.ด.1 “อัปโหลดไฟล์” 

 
 

 เลือกไฟล์ภาษี .rdx ที่เตรียมไว้จากโปรแกรม RD Prep  
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 ตรวจสอบดูเดือน ประเภทภาษี ครั้งที่ยื่นภาษี ให้เรียบร้อย แล้วเลือก “Open” 
 

 

 
 

 ระบบจะแสดงไฟล์ที่เลือก ต่อจากนั้นให้เราเลือก “น าเข้าไฟล์ข้อมูล” 
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 หน้าจอจะแสดงข้อความอัตโนมัติ “โปรดระบุประเภทสาขาที่ท่านต้องการยื่นแบบ” 

 เลือก “ภาษีมูลค่าเพิ่ม(สาขาที่ 0 )”แล้วกด”ยืนยัน” 
 

 
 
 

 หน้าจอจะแสดงรายละเอียดการยื่นแบบ ให้ตรวจสอบข้อมูล และ “ยืนยันการน าเข้า” 
 

 
 ตรวจสอบความถูกต้องอีกครั้ง เช่น จ านวนเงินที่ต้องช าระ เมื่อตรวจสอบเรียบร้อยแล้ว กด “ตกลง

ยื่นแบบ”  
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 ตรวจสอบแบบที่ยื่น เมื่อถูกต้องแล้ว “ยืนยันการยื่นแบบ” 
 

 

ตรวจสอบ 
-ล าดับการยื่นแบบ 
-เดือนปีที่จ่ายเงิน 
-ภาษีที่น าส่งทั้งสิ้น 
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 ยื่นแบบแสดงรายการเงินได้หัก ณ ที่จ่ายเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหมายเลขอ้างอิงแบบที่ยื่น 
เช่น P010001597297 และพิมพ์แบบไว้เป็นหลักฐาน 

 
 
 
 
 

 

 เลือก”ช าระภาษี”เลือก”ช่องทางอ่ืนๆ”หน้าจอจะแสดงแบบช าระภาษี สามารถบันทึกเก็บไว้ได้ 

 พิมพ์”ชุดช าระเงิน/Pay-In Slip”ไปช าระเงินที่ธนาคารภายในวันที่ระบุในไว้ 
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ชุดช าระเงิน/Pay-In Slip 
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หลหลังจากช าระเงินเรียบร้อยแล้ว ประมาณ3วันท าการให้เข้าไปพิมพ์ใบเสร็จรับเงิน 



117 

 

 
 
 
 
 
 
 

รับค าสั่งค่าจ้างพนักงาน

บันทึกเงินได้ประจ า
เงินเดือน/เงินประจ าต าแหน่ง

บันทึกเงินได้ไม่ประจ า
เงินตกเบิกต่างๆ

ตรวจสอบ
ความถูกต้อง

บันทึกค่าลดหย่อนประจ า
กองทุน /ประกันสังคม

จัดท า ภ.ง.ด.1

ย่ืนแบบระบบออนไลน์

ช าระแบบ/จ่ายเงิน

พิมพ์ใบเสร็จรับเงิน

       
           

หนังสือรับรองการหัก
ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย

จัดท าภาษีประจ าปี 
ภ.ง.ด.1ก

ภ.ง.ด.1ก พิเศษ

ฝากไฟล์ย่ืนแบบ

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง

ไม่ถูกต้อง

ถูกต้อง
ถูกต้อง



บทท่ี 5 
ปัญหา อุปสรรคและขอ้เสนอแนะ 

5.1 ปัญหาและอุปสรรค 
1. บุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ บางท่านยังขาดความรู้ เข้าใจในหน้าที่เกี่ยวกับการ

แสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90/91) ประจ าปี 
2. บุคลากรของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ บางท่านยังขาดความใส่ใจ ในการแจ้งรายการหักค่า

ลดหย่อนของผู้มีเงินได้ (ล.ย.01) เพ่ือประมาณการภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย ในปีภาษีถัดไป 
3. ผู้ปฏิบัติงานในหน่วยงานกลุ่มงานคลังมีภาระงาน ในด้านต่างๆ หลายด้าน อาจมีความล่าช้าในการ

สรุปรายได้พึงประเมินประจ าปี และออกหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ( 50 ทวิ ) 
4. ความล่าช้าของเอกสาร เช่น ค าสั่งเลื่อนค่าจ้างพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ค าสั่งเลื่อนขั้น

เงินเดือนพนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ค าสั่งให้พนักงานในสถาบันอุดมศึกษา ได้รับเงินเพ่ิมค่า
ครองชีพชั่วคราว จึงท าให้บันทึกและตรวจสอบความถูกต้องในระบบ SVS เพ่ือประมวลผลภาษีส่ง
หักเงินได้ล่าช้า  

5. ความล่าช้าของการประชาสัมพันธ์ในให้กรอกแบบแจ้งรายการหักค่าลดหย่อนของผู้มีเงินได้ (ล.ย.
01)  เพราะต้องสื่อสารผ่านเจ้าหน้าที่ คณะ/ศูนย์/ส านัก ฯลฯ เพ่ือน าไปแจกจ่ายให้และรวบรวมน า
กลับมาคืนให้ 

6. ต้นฉบับหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ( 50 ทวิ ) สูญหายบ่อยครั้ง เนื่องจากได้รับความ
อนุเคราะห์จากเจ้าหน้าที่ คณะ/ศูนย์/ส านัก รับไปแจกจ่ายให้ บางท่านรับไปแล้วท าสูญหาย บาง
ท่านใส่ไว้ในล็อกเกอร์แล้วติดไปกับเอกสารอ่ืนๆ ท าให้หาเอกสารไม่เจอ 

 

5.2 ข้อเสนอแนะ 
1. มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ ควรมีนโยบายให้บุคลากรตระหนักถึงความส าคัญและหน้าที่ใน

การแสดงรายการภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา (ภ.ง.ด.90/91) ประจ าปี ต่อกรมสรรพากรเพราะเป็น
กฎหมายที่ทุกคนต้องปฏิบัติ 

2. กลุ่มงานคลังได้น าหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย (50 ทวิ) บันทึกเป็นไฟล์ข้อมูล โดยได้รับความ
ร่วมมือจากส านักวิทยบริการพัฒนาระบบเพ่ือแสดงหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จ่าย ( 50 ทวิ ) ไว้
บนเว็บไซต์มหาวิทยาลัย https://e-tax.nsru.ac.th/ ซึ่งจะท าให้สามารถค้นหาหนังสือรับรองได้
ง่ายขึ้น และสามารถพิมพ์ส าเนาได้ตลอดเวลาตามท่ีผู้มีเงินได้ต้องการใช้เอกสาร 

3. กลุ่มงานคลังได้รับความร่วมมือจากส านักวิทยบริการ เพ่ือพัฒนาระบบเข้าใช้งานเว็บไซต์
มหาวิทยาลัย https://e-tax.nsru.ac.th/ เพ่ือการแจ้งรายการหักลดหย่อนภาษี (ล.ย.01) ซึ่ง
สามารถเข้าไปกรอกข้อมูลได้ตลอดเมื่อมีค่าลดหย่อนเปลี่ยนแปลง เพ่ือวางแผนภาษีประจ าปีนั้น 

 

https://e-tax.nsru.ac.th/
https://e-tax.nsru.ac.th/


บรรณานุกรม 
 

กรมสรรพากร https://www.rd.go.th 
พระราชบัญญัติให้ใช้บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎากร พุทธศักราช 2481   

      หมวด 3 ภาษีเงินได้ ส่วน 2 การเก็บภาษีจากบุคคลธรรมดา  
มาตรา 40 ประเภทของเงินได้พึงประเมิน  
มาตรา 50 มาตรา 52 มาตรา 59 และประกาศกระทรวงการคลัง  

พระราชบัญญัติ แก้ไขเพ่ิมเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 44) พ.ศ.2560 

โครงสร้างภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาใหม่ มีผลใช้บังคับแล้วตั้งแต่ปีภาษี 2560  เป็นต้นไป 

ตารางสรุปแบบฯและก าหนดเวลายื่นแบบฯภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย 

หลักเกณฑ์และเงื่อนไข ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายตามแบบ ภ.ง.ด.1 

 

รวมกฎหมายภาษี  https://www.rd.go.th/284.html 

 
ระบบงานภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย (WHT) https://www.rd.go.th/62977.html 

ระบบบริการ Tax Single Sign On (Tax SSO) https://etax.mof.go.th/TaxSSOLogin/ 

ระบบ E-filing ยื่นแบบและช าระภาษีออนไลน์ https://rd1sso.mof.go.th/rd-efiling-

web/tax/dashboard 

สรุปเรื่องต้องรู้ "ยื่นภาษี" และ "เสียภาษี" ส าหรับมือใหม่ "มนุษย์ออฟฟิศ" "FirstJobber" 
กรุงเทพธุรกิจออนไลน์ 05 ก.ค. 2564 https://www.bangkokbiznews.com/social/947144 

แบบแจ้งเพื่อการหักลดหย่อนภาษี(ล.ย.01) : หนังสือรับรองภาษีการหัก ณ ที่จ่าย (50ทวิ) 
https://e-tax.nsru.ac.th/ 

 

https://www.rd.go.th/284.html
https://www.rd.go.th/62977.html
https://etax.mof.go.th/TaxSSOLogin/
https://rd1sso.mof.go.th/rd-efiling-web/tax/dashboard
https://rd1sso.mof.go.th/rd-efiling-web/tax/dashboard
https://www.bangkokbiznews.com/social/947144


 
 
 
 
 
 
 
 
 

ภาคผนวก 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระเบียบ ประกาศ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



บทบัญญัติแห่งประมวลรัษฎากร 
หมวด 3 ภาษีเงินได ้

ส่วน 2 การเก็บภาษีจากบุคคลธรรมดา 
 

มาตรา 40 ประเภทของเงินได้พึงประเมิน 

 เงินได้พึงประเมินนั้น คือเงินได้ประเภทต่อไปนี้ รวมตลอดถึงเงินค่าภาษีอากรที่ผู้จ่ายเงินหรือผู้อื่นออกแทน
ให้ส าหรับเงินได้ประเภทต่าง ๆ ดังกล่าว ไม่ว่าในทอดใด 
    (1) เงินได้เนื่องจากการจ้างแรงงานไม่ว่าจะเป็นเงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยเลี้ยง โบนัส เบี้ยหวัด บ าเหน็จ 
บ านาญ เงินค่าเช่าบ้าน เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้านที่นายจ้างให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า เงินที่
นายจ้างจ่ายช าระหนี้ใดๆ ซึ่งลูกจ้างมีหน้าที่ต้องช าระ และเงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์ใดๆ บรรดาที่ได้
เนื่องจากการจ้างแรงงาน 

 

( ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.7/2528 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.23/2533 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.56/2538 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.115/2545 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.120/2545 ) 

    (2) เงินได้เนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า หรือจากการรับท างานให้ ไม่ว่าจะเป็นค่าธรรมเนียม ค่า
นายหน้า ค่าส่วนลด เงินอุดหนุนในงานที่ท า เบี้ยประชุม บ าเหน็จ โบนัส เงินค่าเช่าบ้าน เงินที่ค านวณได้
จากมูลค่าของการได้อยู่บ้านที่ผู้จ่ายเงินได้ให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า เงินที่ผู้จ่ายเงินได้จ่ายช าระหนี้ใดๆ ซึ่งผู้มี
เงินได้มีหน้าที่ต้องช าระ และเงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์ใดๆ บรรดาที่ได้เนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงาน
ที่ท า หรือจากการรับท างานให้นั้นไม่ว่าหน้าที่ หรือต าแหน่งงาน หรืองานที่รับท าให้นั้นจะเป็นการประจ า
หรือชั่วคราว 

 

( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2527 ใช้บังคับ 1 ม.ค. 2528 เป็นต้นไป ) 
( ดูค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยภาษีอากร ที่ 29/2538 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.115/2545 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.120/2545 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.124/2546 ) 

    (3) ค่าแห่งกู๊ดวิลล์ ค่าแห่งลิขสิทธิ์หรือสิทธิอย่างอ่ืน เงินปี หรือเงินได้มีลักษณะเป็นเงินรายปีอันได้มา
จากพินัยกรรม นิติกรรมอย่างอ่ืน หรือค าพิพากษาของศาล 
 ( พระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2502 ใช้บังคับปีภาษี 2502 เป็นต้นไป ) 

    (4) เงินได้ที่เป็น 

https://www.rd.go.th/publish/3616.0.html
https://www.rd.go.th/publish/3611.0.html
https://www.rd.go.th/publish/3591.0.html
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    (ก) ดอกเบี้ยพันธบัตร ดอกเบี้ยเงินฝาก ดอกเบี้ยหุ้นกู้ ดอกเบี้ยตั๋วเงิน ดอกเบี้ยเงินกู้ยืมไม่ว่าจะมี
หลักประกันหรือไม่ ดอกเบี้ยเงินกู้ยืมที่อยู่ในบังคับต้องถูกหักภาษีไว้ ณ ที่จ่ายตามกฎหมายว่าด้วยภาษีเงิน
ได้ปิโตรเลียมเฉพาะส่วนที่เหลือจากถูกหักภาษีไว้ ณ ที่จ่ายตามกฎหมายดังกล่าว หรือผลต่างระหว่างราคา
ไถ่ถอนกับราคาจ าหน่ายตั๋วเงินหรือตราสารแสดงสิทธิในหนี้ที่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติ
บุคคลอ่ืนเป็นผู้ออกและจ าหน่ายครั้งแรกในราคาต่ ากว่าราคาไถ่ถอน รวมทั้งเงินได้ที่มีลักษณะท านอง
เดียวกันกับดอกเบี้ย ผลประโยชน์หรือค่าตอบแทนอ่ืนๆ ที่ได้จากการให้กู้ยืม หรือจากสิทธิเรียกร้องในหนี้
ทุกชนิด ไม่ว่าจะมีหลักประกันหรือไม่ก็ตาม 

  

( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 29) พ.ศ. 2534 ใช้บังคับ 7 พ.ย. 2534 เป็นต้นไป ) 
( ดูกฎกระทรวง ฉบับที่ 126 (พ.ศ. 2509) ข้อ 2 (30)) 
( ดูค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยภาษีอากร ที่ 30/2538 ) 
( ดูพระราชกฤษฎีกาฯ (ฉบับที่ 664) พ.ศ.2561 ) 

  

    “(ข) เงินปันผล เงินส่วนแบ่งของก าไร หรือประโยชน์อื่นใดที่ได้จากบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล 
หรือสถาบันการเงินที่มีกฎหมายโดยเฉพาะของประเทศไทยจัดตั้งขึ้นส าหรับให้กู้ยืมเงิน เพ่ือส่งเสริม
เกษตรกรรม พาณิชยกรรม หรืออุตสาหกรรม เงินปันผลหรือเงินส่วนแบ่งของก าไรที่อยู่ในบังคับ ต้องถูก
หักภาษีไว้ ณ ที่จ่าย ตามกฎหมายว่าด้วยภาษีเงินได้ปิโตรเลียมเฉพาะส่วนที่เหลือจากถูกหักภาษีไว้ ณ ที่
จ่ายตามกฎหมายดังกล่าว” 

 ( แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติ แก้ไขเพ่ิมเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 52) พ.ศ. 2562 ให้ใช้บังคับ 
ตั้งแต่วันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป ) 

  

    เพ่ือประโยชน์ในการค านวณเงินได้ตามวรรคหนึ่ง ในกรณีท่ีบุตรชอบด้วยกฎหมายที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะ
เป็นผู้มีเงินได้ และความเป็นสามีภริยาของบิดาและมารดาได้มีอยู่ตลอดปีภาษี ให้ถือว่าเงินได้ของบุตร
ดังกล่าวเป็นเงินได้ของบิดา แต่ถ้าความเป็นสามีภริยาของบิดาและมารดามิได้มีอยู่ตลอดปีภาษี ให้ถือว่า
เงินได้ของบุตรดังกล่าวเป็นเงินได้ของบิดาหรือของมารดาผู้ใช้อ านาจปกครอง หรือของบิดาในกรณีบิดา
มารดาใช้อ านาจปกครองร่วมกัน 
    ความในวรรคสองให้ใช้บังคับกับบุตรบุญธรรมที่ยังไม่บรรลุนิติภาวะซึ่งเป็นผู้มีเงินได้ด้วยโดยอนุโลม 

 ( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 6) พ.ศ. 2523 ใช้บังคับปีภาษี 2523 เป็นต้นไป ) 

  

    (ค) เงินโบนัสที่จ่ายแก่ผู้ถือหุ้น หรือผู้เป็นหุ้นส่วนในบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล 
    (ง) เงินลดทุนของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลเฉพาะส่วนที่จ่ายไม่เกินกว่าก าไรและเงินที่กันไว้
รวมกัน 
    (จ) เงินเพิ่มทุนของบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลซึ่งตั้งจากก าไรที่ได้มาหรือเงินที่กันไว้รวมกัน 
    (ฉ) ผลประโยชน์ที่ได้จากการที่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลควบเข้ากัน หรือรับช่วงกัน หรือเลิกกัน 
ซึ่งตีราคาเป็นเงินได้เกินกว่าเงินทุน 
    “(ช) ผลประโยชน์ที่ได้จากการโอนการเป็นหุ้นส่วน โอนหน่วยลงทุน หรือโอนหุ้น หุ้นกู้ พันธบัตรหรือ
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ตั๋วเงิน หรือตราสารแสดงสิทธิในหนี้ที่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนเป็นผู้ออก รวมทั้ง
เงินได้จากการขายคืนหน่วยลงทุนให้แก่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่เป็นกองทุนรวม ทั้งนี้ เฉพาะซึ่งตี
ราคาเป็นเงินได้เกินกว่าที่ลงทุน” 

  
( แก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราชบัญญัติ แก้ไขเพ่ิมเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 52) พ.ศ. 2562 ให้ใช้บังคับ 
ตั้งแต่วันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 2562 เป็นต้นไป ) 

  

    (ซ) เงินส่วนแบ่งของก าไร หรือผลประโยชน์อื่นใดในลักษณะเดียวกันที่ได้จากการถือหรือ ครอบครอง
โทเคนดิจิทัล 
    (ฌ) ผลประโยชน์ที่ได้รับจากการโอนคริปโทเคอร์เรนซีหรือโทเคนดิจิทัล ทั้งนี้ เฉพาะซึ่งตีราคา เป็นเงิน
ได้เกินกว่าที่ลงทุน 

  
(พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 19) พ.ศ. 2561 ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 14 พฤษภาคม 2561 เป็นต้น
ไป ) 

    (5) เงินหรือประโยชน์อย่างอ่ืนที่ได้เนื่องจาก 

  

    (ก) การให้เช่าทรัพย์สิน 
( ดูประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ผู้มีเงินได้จากการให้เช่าทรัพย์สินไม่ยื่นรายการเงินได้ให้ครบถ้วน ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.1/2526 ) 
    (ข) การผิดสัญญาเช่าซื้อทรัพย์สิน 
    (ค) การผิดสัญญาซื้อขายเงินผ่อนซึ่งผู้ขายได้รับคืนทรัพย์สินที่ซื้อขายนั้น โดยไม่ต้องคืนเงินหรือ
ประโยชน์ที่ได้รับไว้แล้ว 
    ในกรณี (ก) ถ้าเจ้าพนักงานประเมินมีเหตุอันควรเชื่อว่า ผู้มีเงินได้แสดงเงินได้ต่ าไป ไม่ถูกต้องตามความ
เป็นจริง เจ้าพนักงานประเมินมีอ านาจประเมินเงินได้นั้นตามจ านวนเงินที่ทรัพย์สินนั้นสมควรให้เช่าได้
ตามปกติ และให้ถือว่าจ านวนเงินที่ประเมินนี้เป็นเงินได้พึงประเมินของผู้มีเงินได้ ในกรณีนี้จะอุทธรณ์การ
ประเมินก็ได้ ทั้งนี้ให้น าบทบัญญัติว่าด้วยการอุทธรณ์ตามส่วน 2 หมวด 2 ลักษณะ 2 มาใช้บังคับโดย
อนุโลม 
    ในกรณี (ข) และ (ค) ให้ถือว่าเงินหรือประโยชน์ที่ได้รับไว้แล้วแต่วันท าสัญญาจนถึงวันผิดสัญญาทั้งสิ้น 
เป็นเงินได้พึงประเมินของปีที่มีการผิดสัญญานั้น 

 ( พระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2502 ใช้บังคับปีภาษี 2502 เป็นต้นไป ) 

    (6) เงินได้จากวิชาชีพอิสระ คือ วิชากฎหมาย การประกอบโรคศิลปะ วิศวกรรม สถาปัตยกรรม การ
บัญชี ประณีตศิลปกรรม หรือวิชาชีพอิสระอ่ืน ซึ่งจะได้มีพระราชกฤษฎีกาก าหนดชนิดไว้ 
    (7) เงินได้จากการรับเหมาที่ผู้รับเหมาต้องลงทุนด้วยการจัดหาสัมภาระในส่วนส าคัญนอกจากเครื่องมือ 
    (8) เงินได้จากการธุรกิจ การพาณิชย์ การเกษตร การอุตสาหกรรม การขนส่ง หรือการอื่นนอกจากที่
ระบุไว้ใน (1) ถึง (7) แล้ว 
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( พระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2496 ใช้บังคับปีภาษี 2496 เป็นต้นไป ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.102/2544) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.115/2545 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.119/2545 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.120/2545 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.122/2545 ) 

    เงินค่าภาษีอากรตามวรรคหนึ่ง ถ้าผู้จ่ายเงินหรือผู้อ่ืนออกแทนให้ส าหรับเงินได้ประเภทใด ไม่ว่าทอดใด
หรือในปีภาษีใดก็ตาม ให้ถือเป็นเงินได้ประเภทและของ ปีภาษีเดียวกันกับเงินได้ที่ออกแทนให้นั้น 
 ( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2527 ใช้บังคับ 1 ม.ค. 2528 เป็นต้นไป ) 
 
มาตรา 50 ให้บุคคล ห้างหุ้นส่วน บริษัท สมาคม หรือคณะบุคคลผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 
หักภาษีเงินได้ไว้ทุกคราวที่จ่ายเงินได้พึงประเมิน ตามวิธีดังต่อไปนี้ 
    (1) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (1) และ (2) ให้คูณเงินได้พึงประเมินที่จ่ายด้วยจ านวนคราว
ที่จะต้องจ่าย เพ่ือให้ได้จ านวนเงินเสมือนหนึ่งว่าได้จ่ายทั้งปี แล้วค านวณภาษีตามเกณฑ์ในมาตรา 48 เป็น
เงินภาษีท้ังสิ้นเท่าใดให้หารด้วยจ านวนคราวที่จะต้องจ่าย ได้ผลลัพธ์เป็นเงินเท่าใดให้หักเป็นเงินภาษีไว้
เท่านั้น 
    ถ้าการหารด้วยจ านวนคราวที่จะต้องจ่ายตามความในวรรคก่อนไม่ลงตัว เหลือเศษเท่าใดให้เพ่ิมเงินเท่า
จ านวนที่เหลือเศษนั้นรวมเข้ากับเงินภาษีที่จะต้องหักไว้ครั้งสุดท้ายในปีนั้น เพ่ือให้ยอดเงินภาษีท่ีหักรวมทั้ง
ปีเท่าจ านวนภาษีท่ีจะต้องเสียทั้งปี 

  

( พระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2502 ใช้บังคับ 5 พ.ย. 2502 เป็นต้นไป ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.16/2530 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.96/2543 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.115/2545 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.120/2545 ) 

    ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1) และ (2) ซึ่งเป็นเงินที่นายจ้างจ่ายให้ครั้งเดียวเพราะเหตุออก
จากงาน ซึ่งได้ค านวณจ่ายจากระยะเวลาที่ท างาน และได้จ่ายตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่อธิบดี
ก าหนด ให้ค านวณภาษีตามเกณฑ์ในมาตรา 48(5) เป็นเงินภาษีท้ังสิ้นเท่าใดให้หักเป็นเงินภาษีไว้เท่านั้น 
    ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(2) นอกจากท่ีระบุไว้ในวรรคสาม ที่จ่ายให้แก่ผู้รับซึ่งมิได้เป็นผู้
อยู่ในประเทศไทย ให้ค านวณหักในอัตราร้อยละ 15.0 ของเงินได้ 

  
( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2534 ใช้บังคับ 1 ม.ค. 2535 เป็นต้นไป ) 
( ดูประกาศอธิบดีกรมสรรพากรเก่ียวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 45) ) 

   (2) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(3) และ (4) ให้ค านวณหักตามอัตราภาษีเงินได้ เว้นแต่ 
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         (ก) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(3) และ (4) นอกจากที่ระบุไว้ใน (ข)(ค)(ง) และ (จ) ที่
จ่ายให้แก่ผู้รับซึ่งมิได้เป็นผู้อยู่ในประเทศไทย ให้ค านวณหักในอัตราร้อยละ 15.0 ของเงินได้ 

  
( ดูพระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ 270 ) พ.ศ. 2537 ) 
( ดูพระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ 377) พ.ศ. 2544 ) 

         (ข) ในกรณีเงินได้พึงประเมินที่ระบุในมาตรา 48(3) (ก) และ(ค) ให้ค านวณหักในอัตราร้อยละ 15.0 
ของเงินได้        

  ( ดูพระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ 290) พ.ศ. 2538 ) 

         (ค) ในกรณีเงินได้พึงประเมินที่ระบุในมาตรา 48(3) (ข) ให้ถือว่าผู้ออกตั๋วเงิน ผู้ออกตราสารแสดง
สิทธิในหนี้ หรือนิติบุคคลผู้โอนตั๋วเงินหรือตราสารดังกล่าว ให้แก่ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้ตามส่วนนี้เป็นผู้
จ่ายเงินได้พึงประเมิน และให้เรียกเก็บภาษีเงินได้จากผู้มีเงินได้ ในอัตราร้อยละ 15.0 ของเงินได้ และให้ถือ
ว่าภาษีท่ีเรียกเก็บนั้นเป็นภาษีที่หักไว้ 
         (ง) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4) (ก) ที่มิได้ระบุใน (ข) และ (ค) แห่งมาตรานี้ ถ้าผู้
จ่ายเงินได้มิใช่เป็นนิติบุคคล และจ่ายให้แก่ผู้รับซึ่งเป็นผู้อยู่ในประเทศไทย ไม่ต้องหักภาษีตามมาตรานี้ 
         (จ) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4) (ข) ให้ค านวณหักในอัตราร้อยละ 10.0 ของเงินได้ 

  

( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2534 ใช้บังคับ 1 ม.ค. 2535 เป็นต้นไป) 
( ดูพระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ 262) พ.ศ. 2536 ) 
( ดูพระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ 270) พ.ศ. 2537 ) 
( ดูค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยภาษีอากร ที่ 20/2533 ) 
( ดูค าวินิจฉัยของคณะกรรมการวินิจฉัยภาษีอากร ที่ 21/2533 ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.119/2545 ) 

         (ฉ) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (4) (ซ) และ (ฌ) ให้ค านวณหักในอัตราร้อยละ 15.0 
ของเงินได้ 

  
( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 19) พ.ศ. 2561 ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 14 พฤษภาคม 2561 เป็น
ต้นไป ) 

    (3) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(5) และ (6) ที่จ่ายให้แก่ผู้รับซึ่งมิได้เป็นผู้อยู่ในประเทศไทย 
ให้ค านวณหักในอัตราร้อยละ 15.0 ของเงินได้ 

  ( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 16) พ.ศ. 2534 ใช้บังคับ 1 ม.ค.2535 เป็นต้นไป ) 

    (4) นอกจากกรณีตาม (5) ในกรณีผู้จ่ายเงินตามมาตรานี้เป็นรัฐบาล องค์การของรัฐบาล เทศบาล 
สุขาภิบาล หรือองค์การบริหารราชการส่วนท้องถิ่นอ่ืน ซึ่งจ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(5)(6) (7) 
หรือ (8) แต่ไม่รวมถึงการจ่ายค่าซื้อพืชผลทางการเกษตรให้กับผู้รับรายหนึ่ง ๆ มีจ านวนรวมทั้งสิ้นตั้งแต่ 
10,000 บาทข้ึนไป แม้การจ่ายนั้นจะได้แบ่งจ่ายครั้งหนึ่งๆ ไม่ถึง 10,000 บาทก็ดี ให้ค านวณหักในอัตรา
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ร้อยละ 1 ของยอดเงินได้พึงประเมิน แต่เฉพาะเงินได้ในการประกวดหรือแข่งขัน ให้ค านวณหักตามอัตรา
ภาษีเงินได้ 

  
( พระราชก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 13) พ.ศ. 2527 ใช้บังคับส าหรับเงินได้ปีภาษี 2528 เป็นต้นไป ) 
( ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.120/2545 ) 

    (5) ในกรณีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(8) เฉพาะที่จ่ายให้แก่ผู้รับซึ่งขายอสังหาริมทรัพย์ ให้
ค านวณหักดังต่อไปนี้ 

         (ก) ส าหรับอสังหาริมทรัพย์อันเป็นมรดกหรืออสังหาริมทรัพย์ที่ได้รับจากการให้โดยเสน่หา ให้
ค านวณภาษีตามเกณฑ์ในมาตรา 48(4) (ก) เป็นเงินภาษีท้ังสิ้นเท่าใด ให้หักเป็นเงินภาษีไว้เท่านั้น 
         (ข) ส าหรับอสังหาริมทรัพย์ที่ได้มาโดยทางอ่ืนนอกจาก (ก) ให้หักค่าใช้จ่ายเป็นการเหมาตามที่
ก าหนดโดยพระราชกฤษฎีกา แล้วค านวณภาษีตามเกณฑ์ในมาตรา 48(4) (ข) เป็นเงินภาษีท้ังสิ้นเท่าใด ให้
หักเป็นเงินภาษีไว้เท่านั้น 

  
( ดูพระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ 165 ) พ.ศ. 2529 ) 
( ดูพระราชกฤษฎีกา (ฉบับที่ 376) พ.ศ. 2544 ) 

     “(๖) ในกรณีการโอนกรรมสิทธิ์หรือสิทธิครอบครองในอสังหาริมทรัพย์โดยไม่มีค่าตอบแทนให้ถือว่าผู้
โอนเป็นผู้จ่ายเงินได้ โดยให้ผู้โอนหักภาษีตามเกณฑ์ใน (๕) เว้นแต่กรณีการโอนให้แก่บุตรชอบด้วยกฎหมาย
ซึ่งไม่รวมถึงบุตรบุญธรรม ให้ผู้โอนหักภาษีไว้ร้อยละ ๕ ของเงินได้เฉพาะในส่วนที่เกินยี่สิบล้านบาท” 
 ( พระราชบัญญัติแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ ๔๐) พ.ศ. ๒๕๕๘ ) 
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ประกาศกระทรวงการคลัง 
เรื่อง    ขยายก าหนดเวลาการน าส่งภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย การน าส่งภาษีเงินได้

การน าส่งภาษีมลูค่าเพิ่ม และการย่ืนรายการ 
--------------------------------------------- 

                ด้วยมาตรา 52 แห่งประมวลรัษฎากร ก าหนดให้ผู้มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ต้องน าเงิน
ภาษีที่ตนมีหน้าที่หักไปส่ง ณ ที่ว่าการอ าเภอภายในเจ็ดวัน นับแต่วันที่จ่ายเงินไม่ว่าจะได้หักภาษีไว้แล้ว
หรือไม่ มาตรา 70 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร ก าหนดให้ผู้มีหน้าที่ น าส่งภาษีจากการจ าหน่ายเงินก าไรน าส่ง
ภาษี ณ ที่ว่าการอ าเภอภายในเจ็ดวัน นับแต่วันที่จ าหน่ายเงินก าไร มาตรา 83/5 และมาตรา 83/6 แห่ง
ประมวลรัษฎากร ก าหนดให้ผู้ทอดตลาดซึ่งขายทอดตลาดทรัพย์สินของผู้ประกอบการจดทะเบียนหรือผู้
จ่ายเงินค่าซื้อสินค้าหรือค่าบริการให้กับผู้ประกอบการบางประเภท ต้องน าส่งเงินภาษีมูลค่าเพ่ิมที่ตนมี
หน้าที่ต้องน าส่งไปส่ง ณ ที่ว่าการอ าเภอภายในเจ็ดวัน และมาตรา 83/7 แห่งประมวลรัษฎากร ก าหนดให้
ผู้รับโอนสินค้าหรือรับโอนสิทธิในบริการที่ได้เสียภาษีมูลค่าเพ่ิมในอัตราร้อยละ 0 ต้องน าส่งเงินภาษี 
มูลค่าเพ่ิมที่ตนมีหน้าที่ต้องเสียภายในสามสิบวัน นับแต่ความรับผิดในการเสียภาษีเกิดขึ้น โดยที่การจ่ายเงิน
ได้พึงประเมินบางประเภท การจ าหน่ายเงินก าไร การขายทอดตลาด การจ่ายเงินซื้อสินค้าหรือค่าบริการ 
และการรับโอนสินค้าหรือรับโอนสิทธิในบริการดังกล่าว ในเดือนหนึ่ง ๆ อาจมีหลายคราว ย่อมเป็นภาระ
และไม่สะดวกแก่ผู้มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย และผู้มี หน้าที่น าส่งภาษีเงินได้หรือน าส่งภาษีมูลค่าเพ่ิม 
จึงสมควรขยายก าหนดเวลาการน าส่งภาษี เงินได้หัก ณ ที่จ่าย การน าส่งภาษีเงินได้หรือการน าส่ง
ภาษีมูลค่าเพ่ิม และการยื่นรายการส าหรับกรณีดังกล่าว ฉะนั้น อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 3 อัฏฐ 
วรรคสอง แห่งประมวลรัษฎากร รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง จึงประกาศไว้ดังต่อไปนี้ 
                ข้อ 1  ให้ยกเลิก 
                      (1) ประกาศกระทรวงการคลัง เรื่อง ขยายก าหนดเวลาการน าส่งภาษี เงินได้หัก ณ ที่จ่าย 
การน าส่งเงินภาษีมูลค่าเพ่ิม และการยื่นรายการ ลงวันที่ 21 มกราคม พ.ศ. 2535 
                      (2) บรรดาประกาศ ค าสั่ง หรือระเบียบอ่ืนใดในส่วนที่ก าหนดหรือขัดแย้งกับข้อก าหนด
ในประกาศนี้ 
                ข้อ 2  ให้ขยายก าหนดเวลาการน าส่งภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่าย และการยื่น รายการตามมาตรา 
52 และมาตรา 59 แห่งประมวลรัษฎากร โดยให้น าส่งและยื่นรายการภายใน เจ็ดวัน นับแต่วันสิ้นเดือนของ
เดือนที่จ่ายเงินได้พึงประเมิน ส าหรับภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายที่ต้องหักตามมาตรา 3 เตรส มาตรา 
50(1)(2)(3) และ (4) และมาตรา 69 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร 
                ข้อ 3  ให้ขยายก าหนดเวลาการน าส่งภาษีเงินได้และการยื่นรายการตามมาตรา 70 ทวิ แห่ง
ประมวลรัษฎากร โดยให้น าส่งและยื่นรายการภายในเจ็ดวัน นับแต่วันสิ้นเดือนของเดือนที่จ าหน่ายเงินก าไร 



                ข้อ 4  ให้ขยายก าหนดเวลาการน าส่งภาษีมูลค่าเพ่ิมและการยื่นรายการตามมาตรา 83/5 และ
มาตรา 83/6 แห่งประมวลรัษฎากร โดยให้น าส่งและยื่นรายการภายในเจ็ดวัน นับแต่วันสิ้นเดือนของเดือน
ที่จ่ายเงินให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนหรือผู้ประกอบการ แล้วแต่กรณี 
                ข้อ 5  ให้ขยายก าหนดเวลาการน าส่งภาษีมูลค่าเพ่ิมและการยื่นรายการตามมาตรา 83/7 แห่ง
ประมวลรัษฎากร โดยให้น าส่งและยื่นรายการภายในเจ็ดวันนับแต่วันสิ้นเดือนของเดือนที่ครบก าหนด
สามสิบวันที่ความรับผิดในการเสียภาษีมูลค่าเพ่ิมเกิดขึ้น 
                ประกาศนี้ให้ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินหรือจ าหน่ายเงินก าไรตั้งแต่วันที่ 1 สิงหาคม พ.ศ. 
2544 เป็นต้นไป 
  

ประกาศ ณ วันที่ 24 กรกฎาคม พ.ศ. 2544 
  

สมคิด จาตุศรีพิทักษ์ 
รัฐมนตรีว่าการกระทรวงการคลัง 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาษีเงินได้หัก ณ ที่จ่ายตามแบบ ภ.ง.ด.1 
หลักเกณฑ์และเงื่อนไข 

 ผู้มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่ายและน าส่งส านักงานสรรพากรในเขตพ้ืนที่/กรมสรรพากร ตามแบบ ภ.ง.ด.
1 คือผู้จ่ายเงินได้ตามมาตรา 40 (1) และ (2) ให้กับผู้มีเงินได้ที่เป็นบุคคลธรรมดา ดังนี้ 

 ผู้จ่ายเงินได้ตามมาตรา 40 (1) คือเงินได้ที่ได้รับจากการเป็นลูกจ้าง 
 เงินเดือน ค่าจ้าง เบี้ยเลี้ยง โบนัส เบี้ยหวัด บ าเหน็จ บ านาญ 
 เงินค่าเช่าบ้านที่ได้รับจากนายจ้าง 
 เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้าน ซึ่งนายจ้างให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า 
 เงินที่นายจ้างจ่ายช าระหนี้ใด ๆ ซึ่งลูกจ้างมีหน้าที่ต้องช าระ 
 เงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์ใด ๆ บรรดาที่ได้เนื่องจากการจ้างแรงงาน เช่น มูลค่าของการได้รับ

ประทานอาหาร เป็นต้น 
 ผู้จ่ายเงินได้ตามมาตรา 40 (2) คือเงินได้เนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า หรือจากการรับท างานให้ ไม่

ว่าจะเป็น 
 ค่าธรรมเนียม ค่านายหน้า ค่าส่วนลด 
 เงินอุดหนุนในงานที่ท า เบี้ยประชุม บ าเหน็จ โบนัส 
 เงินค่าเช่าบ้านที่ได้รับเนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท า หรือจากการรับท างานให้ 
 เงินที่ค านวณได้จากมูลค่าของการได้อยู่บ้าน ที่ผู้จ่ายเงินได้ให้อยู่โดยไม่เสียค่าเช่า 
 เงินที่ผู้จ่ายเงินได้จ่ายช าระหนี้ใด ๆ ซึ่งผู้มีเงินได้มีหน้าที่ต้องช าระ 
 เงิน ทรัพย์สิน หรือประโยชน์ใด ๆ บรรดาที่ได้เนื่องจากหน้าที่หรือต าแหน่งงานที่ท าหรือ จากการ

รับท างานให้นั้น ไม่ว่าหน้าที่หรือต าแหน่งงาน หรืองานที่รับท าให้นั้นจะเป็นการประจ าหรือชั่วคราว 

          หมายเหตุ   กรณีผู้มีเงินได้ได้รับเงินได้ตามมาตรา 40 (2) จากนายจ้างคนเดียวกันที่จ่ายเงินได้ตาม
มาตรา 40 (1) ให้ถือว่าเงินได้ที่ได้รับเป็นเงินได้ตามมาตรา 40 (1) เช่นลูกจ้างได้รับเงินเดือน + คอมมิชชั่น 
เงินได้จากคอมมิชชั่น ถือเป็นเงินได้ตามมาตรา 40 (1) 
 
เอกสารและหลักฐาน 

 ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1 ภายในวันที่ 7 ของเดือนถัดจากเดือนที่จ่ายเงินได้ (กรณีวันที่ 7 ตรงกับวันหยุดราชการให้
นับวันเริ่มราชการวันแรกหลังจากวันที่ 7 เป็นวันสุดท้าย) 

 ยื่นแบบ ภ.ง.ด.1ก (แบบแสดงรายการเกี่ยวกับเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (1) (2) เป็นแบบสรุปแบบ 
ภ.ง.ด.1) ก าหนดยื่นภายในเดือนกุมภาพันธ์ของปีถัดไป ปีละครั้ง 

 แบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ (แบบแสดงรายการภาษีเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (1) (2) กรณีมีการเบิกเงิน
เพ่ือจ่ายให้แก่ข้าราชการและลูกจ้างของส่วนราชการ) 



 แบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (1) ยื่นแบบภายในเดือนกุมภาพันธ์ ของปีถัดไป 
 แบบ ภ.ง.ด.1ก พิเศษ เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (2) ยื่นแบบภายในเดือนมกราคม ของปีถัดไป 

สถานที่ย่ืนแบบ 

 ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่สาขา ที่สถานประกอบการตั้งอยู่ 
 การยื่นแบบ ผ่านเว็บไซต์กรมสรรพากร (ต้องด าเนินการสมัครสมาชิกล่วงหน้าก่อนการยื่นแบบฯ) 

 เข้าสู่เว็บไซต์ของกรมสรรพากร www.rd.go.th เลือก “ยื่นแบบผ่านอินเทอร์เน็ต” 
 เลือก”บริการสมาชิก”>>เลือก “สมัครสมาชิก” กรอกข้อมูลตามแบบ ภ.อ.01 ให้ครบถ้วน จากนั้น

กดปุ่ม “ตกลง” 
 เลือก “ช่องทางการช าระภาษี” ที่ประสงค์จะเลือกใช้ 
 กรณีเลือกใช้ช่องทางการช าระภาษีทางอิเล็กทรอนิกส์ เช่น E-Payment,Internet Bankingฯ ท่าน

จะต้องติดต่อธนาคารขอใช้บริการเพ่ือช าระภาษี เมื่อธนาคารอนุมัติให้ใช้บริการแล้ว กรุณาแจ้ง
กลับมายังกรมสรรพากรว่าใช้บริการกับธนาคารใด สาขาใด เพื่อกรมสรรพากรจะได้อนุมัติให้ยื่น
แบบและช าระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ตในเดือนถัดไป 

 กรณีเลือกใช้ช่องทางการช าระภาษีอ่ืน เช่น Counter Service (ของธนาคาร),ATM,Pay at Post(
ไปรษณีย์) จะได้รับอนุมัติให้ยื่นแบบและช าระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ตในเดือนถัดไป 

 สั่งพิมพ์แบบ ภ.อ.01 ที่ระบุหมายเลขอ้างอิงการลงทะเบียนและข้อตกลงการยื่นแบบฯ เพ่ือให้กรรมการผู้มี
อ านาจลงลายมือชื่อและประทับตรานิติบุคคล(ถ้ามี) 

 ภายใน 15 วัน หลังจากท่ีลงทะเบียนตามแบบ ภ.อ.01 แล้ว ให้น าเอกสารประกอบการสมัครขอใช้บริการ 
ยื่นต่อส านักบริหารการเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส์ กรมสรรพากร ชั้น 27 หรือส านักงานสรรพากรพ้ืนที่/
จังหวัด กรณีสถานประกอบการตั้งอยู่นอกเขตกรุงเทพมหานคร 

 การให้ “หมายเลขผู้ใช้(User ID) พร้อมรหัสผ่าน (Password)” 
 กรณีน าเอกสารประกอบการสมัครขอใช้บริการ ยื่นต่อส านักบริหารการเสียภาษีทางอิเล็กทรอนิกส์ 

ท่านจะได้รับ “หมายเลขผู้ใช้และรหัสผ่าน” ในวันที่น าเอกสารฯ มายื่น 
 กรณีน าเอกสารประกอบการสมัครขอใช้บริการ ยื่นต่อส านักงานสรรพากรพ้ืนที่/จังหวัด ท่านจะ

ได้รับ หมายเลขผู้ใช้และรหัสผ่าน ทางไปรษณีย์ตามที่อยู่ที่ลงทะเบียนไว้ 
 การอนุมัติให้ใช้บริการ “ยื่นแบบ และช าระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ต” กรมสรรพากรจะแจ้งผลการอนุมัติให้ยื่น

แบบและช าระภาษีผ่านอินเทอร์เน็ตในเดือนถัดไป ทางe-mail address ที่ท่านได้แจ้งไว้ในการลงทะเบียน 
 ทั้งนี้ ขั้นตอนดังกล่าวสามารถใช้ส าหรับการยื่นแบบ ภ.ง.ด.1,3,53,51,50 และ ภ.พ.30 ฯลฯ ผ่าน

อินเทอร์เน็ตด้วย 

 
 



ค าสั่งกรมสรรพากร 
ที่ ท.ป. 4/2528 

เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินไดพ้ึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่ 
หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย 

--------------------------------------------- 

                   อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 3 เตรส แห่งประมวลรัษฎากร และกฎกระทรวงฉบับที่ 
144 (พ.ศ. 2522) ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยภาษีเงินได้ อธิบดีกรมสรรพากรสั่งให้ผู้จ่ายเงิน
ได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร ซึ่งไม่มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายตามหมวด 3 ในลักษณะ 
2 แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตราดังต่อไปนี้ 

                   ข้อ 1 ให้ยกเลิกค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท. 4/2528 เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตาม
มาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ลงวันที่ 3 มกราคม พ.ศ. 2528 

                   ข้อ 2 ให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินค านวณหักภาษีไว้ทุกครั้งที่จ่ายเงินได้พึงประเมินแต่ละครั้ง
ในอัตราร้อยละของเงินได้พึงประเมินตามที่ระบุในค าสั่งนี้ 

                   ข้อ 3 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนแต่ไม่รวมถึง กลุ่มเกษตรกรตาม
กฎหมายว่าด้วยสหกรณ์ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินให้แก่ผู้รับซึ่งเป็นบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หัก
ภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 0.75 เฉพาะผู้จ่ายเงินและส าหรับการซื้อสินค้าในกรณี
ดังต่อไปนี้ 

                          (1) ยางแผ่นหรือยางชนิดอื่นอันผลิตขึ้นหรือได้มาจากส่วนใด ๆ ของต้นยางพารา
เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ส่งออกหรือผู้ผลิตผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูปจากยางดังกล่าว ไม่ว่าจะใช้ยางนั้นเป็นส่วนใหญ่
หรือไม่  ่ 
                          (2) มันส าปะหลัง ไม่ว่าจะเป็นหัวหรือจัดท าเป็นผง แป้ง เส้น ก้อน แท่ง ฝอย ชิ้น เม็ด 
หรือจัดท าในลักษณะอ่ืน เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ส่งออก 
                          (3) ปอ เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ส่งออกหรือผู้ผลิตกระสอบป่าน ผ้ากระสอบป่าน ด้าย
ทอกระสอบป่าน หรือทอผ้ากระสอบป่าน เชือกหรือผลิตภัณฑ์ใด ๆ ที่ผลิตจากปอ ไม่ว่าจะใช้ปอนั้นเป็นส่วน
ใหญ่หรือไม่ 
                          (4) ข้าวโพด เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ส่งออกหรือผู้ผลิตน้ ามันพืชหรืออาหารสัตวทุกชนิด 
                          (5) อ้อย เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ผลิตน้ าตาลทุกชนิด 
                          (6) เมล็ดกาแฟ ไม่ว่าจะคั่วแล้วหรือไม่ เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ส่งออกหรือผู้ผลิต
ผลิตภัณฑ์ส าเร็จรูปจากกาแฟ 



                          (7) ผลปาล์มน้ ามัน ไม่ว่าเป็นส่วนใดของผล เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ผลิตน้ ามันปาล์ม
หรือผู้ผลิตน้ ามันพืช 
                          ทั้งนี้ ส าหรับการซื้อสินค้าตามวรรคหนึ่งที่มีการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ 2 
พฤษภาคม พ.ศ. 2560 เป็นต้นไป” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 281/2560 ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่
วันที่ 1 มิถุนายน พ.ศ. 2560 เป็นต้นไป ) 
                          "(8) สินค้าตาม (1) ถึง (7) เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ไม่มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้ตาม
ประมวลรัษฎากร แต่ไม่รวมถึงกลุ่มเกษตรกรตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์" 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 280/2560 ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 2 พฤษภาคม พ.ศ. 2560 เป็น
ต้นไป ) 
                          (9) สินค้าตาม (1) ถึง (8) เฉพาะกรณีผู้ซื้อเป็นผู้ไม่มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้ตามประมวล
รัษฎากรแต่ไม่รวมถึงกลุ่มเกษตรกรตามกฎหมาย ว่าด้วยสหกรณ์" 
(ยกเลิกโดยค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 280/2560 ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ 1 
มิถุนายน พ.ศ. 2560 เป็นต้นไป ) 
                          “ข้อ 3/1 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(2) แห่งประมวลรัษฎากร ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจากท่ีระบุ
ใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                              “(1/1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจาก
ที่ระบุใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 
30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                             “(1/2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจาก
ที่ระบุใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมิน ที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 
ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวล
รัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (2) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้แต่ไม่รวมถึง มูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 10.0 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.120/2545) 

https://www.rd.go.th/11601.html


                          “ข้อ 3/2 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(3) แห่งประมวลรัษฎากร ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจากท่ีระบุ
ใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                               “(1/1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย 
นอกจากท่ีระบุใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินเฉพาะที่เป็นค่าแห่งกู๊ดวิลล์ ค่าแห่งลิขสิทธิ์
หรือสิทธิอย่างอ่ืนที่จ่าย ตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหัก
ไว้ในอัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                              “(1/2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจาก
ที่ระบุใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินเฉพาะที่เป็นค่าแห่งกู๊ดวิลล์ ค่าแห่งลิขสิทธิ์หรือ 
สิทธิอย่างอ่ืน ที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการ
น าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 
2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (2) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้แต่ไม่รวมถึง มูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 10.0 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.101/2544 ใช้บังคับ 16 กรกฎาคม 2544 เป็นต้นไป) 
                          “ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินเฉพาะที่เป็นการ
โอนทรัพย์สินที่มิใช่เงินสด เพื่อตอบแทนการได้สิทธิในการด าเนินการตามสัญญาที่กระท ากับรัฐวิสาหกิจ
ก่อนการน าทุนบางส่วนหรือทั้งหมดมาเปลี่ยนสภาพเป็นหุ้นในรูปแบบของบริษัทจ ากัดหรือบริษัทมหาชน
จ ากัดตามกฎหมายว่าด้วยทุนรัฐวิสาหกิจ โดยสัญญาดังกล่าวต้องเป็นสัญญาที่กระท าก่อนวันที่ค าสั่ง
กรมสรรพากรนี้ใช้บังคับ ทั้งนี้ ไม่รวมถึงสัญญาที่ได้มีการแก้ไขเพ่ิมเติมภายหลังจากวันที่ค าสั่งกรมสรรพากร
นี้ใช้บังคับในส่วนสาระส าคัญของระยะเวลาการได้สิทธิ หรือ มูลค่าทรัพย์สินที่ต้องส่งมอบ” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.139/2547 ใช้บังคับ 12 เมษายน 2547 เป็นต้นไป) 
                          “ข้อ 3/3 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืนแต่ไม่รวมถึง กลุ่ม
เกษตรกรตามกฎหมายว่าด้วยสหกรณ์ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (8) แห่งประมวล
รัษฎากร เฉพาะผู้จ่ายเงินซึ่งเป็นผู้ซื้อข้าวและเป็นผู้ส่งออกให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 0.5 ส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน พ.ศ. 2560 เป็นต้นไป 



                          (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อย
ละ 0.5 ส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ 2 พฤษภาคม พ.ศ. 2560 เป็นต้นไป 
                          ค าว่า “ข้าว” หมายความว่า ข้าวสาร ปลายข้าว ข้าวกล้อง ปลายข้าวกล้อง ข้าวนึ่ง 
และปลายข้าวนึ่ง ทั้งนี้ ไม่ว่าจะเป็นข้าวเจ้าหรือข้าวเหนียว” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 281/2560 ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 2 พฤษภาคม พ.ศ. 2560 เป็น
ต้นไป ) 

                   “ข้อ 4 ให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร ดังต่อไปนี้ 
หักภาษี ณ ที่จ่าย 
                          (1) ธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ บริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ และบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมาย
ว่าด้วยบริษัทบริหารสินทรัพย์ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร 
ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (ก) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทยนอกจากท่ีระบุ
ใน (ข) แต่ไม่รวมถึงธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์บริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ และบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมาย
ว่าด้วยบริษัทบริหารสินทรัพย์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 
                          (ข) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนด ตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ 10.0 
                          (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งมิใช่ ผู้จ่ายเงินได้ท่ีมีหน้าที่
หักภาษี ณ ที่จ่ายตาม (1) เป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่
เป็นดอกเบี้ยพันธบัตร ดอกเบี้ยหุ้นกู้ ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็นธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ 
บริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจ หลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ หรือ
บริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัท บริหารสินทรัพย์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 1.0 
                          “(๓) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งมิใช่ผู้จ่ายเงินได้ท่ีมีหน้าที่
หักภาษี ณ ที่จ่ายตาม (๑) เป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา ๔๐(๔)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่
เป็นดอกเบี้ยพันธบัตร ดอกเบี้ยหุ้นกู้ ดอกเบี้ยตั๋วเงิน ดอกเบี้ยเงินกู้ยืม ดอกเบี้ยเงินกู้ยืมที่อยู่ในบังคับต้องถูก
หักภาษีไว้ ณ ที่จ่ายตามกฎหมายว่าด้วยภาษีเงินได้ปิโตรเลียมเฉพาะส่วนที่เหลือจากถูกหักภาษีไว้ ณ ที่จ่าย
ตามกฎหมายดังกล่าว ผลต่างระหว่างราคาไถ่ถอนกับราคาจ าหน่ายตั๋วเงินหรือตราสารแสดงสิทธิในหนี้ที่
บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนเป็นผู้ออกและจ าหน่ายครั้งแรกในราคา ต่ ากว่าราคาไถ่
ถอน เงินได้ที่ได้รับจากการถือศุกูก ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 



                          (ก) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทยนอกจากท่ีระบุ
ใน (ข) แต่ไม่รวมถึงธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ บริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์และบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมาย
ว่าด้วยบริษัทบริหารสินทรัพย์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ ๑.๐ 
                           (ข) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้ แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนด ตามมาตรา ๔๗(๗)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ ๑๐.๐” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป. ๒๐๕/๒๕๕๖ ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมิน
ตั้งแต่ ๒๙ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๖ เป็นต้นไป) 
                          “(4) บุคคล บริษัท หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ห้างหุ้นส่วนสามัญ
หรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (4) (ก) แห่งประมวลรัษฎากร
ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็นกองทุนรวมที่เป็นนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ 15.0 
                          ในกรณีที่เงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (4) (ก) แห่งประมวลรัษฎากร เป็นผลต่าง
ระหว่างราคาไถ่ถอนกับราคาจ าหน่ายตั๋วเงินหรือตราสารแสดงสิทธิในหนี้ที่มีการออกจ าหน่ายในครั้งแรก 
ของตั๋วเงินหรือตราสารแสดงสิทธิในหนี้นั้น ให้ถือว่าผู้ออกตั๋วเงินหรือผู้ออกตราสารแสดงสิทธิในหนี้ให้แก่
กองทุนรวมที่เป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยซึ่งเป็นผู้ทรงคนแรกของตั๋วเงินหรือตราสาร แสดงสิทธิ
ในหนี้นั้น เป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน และให้เรียกเก็บภาษีเงินได้จากกองทุนรวมดังกล่าวในอัตราที่ก าหนด
ไว้ในวรรคหนึ่ง และให้ถือว่าภาษีท่ีเรียกเก็บนั้นเป็นภาษีที่หักไว้” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.319/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 2562 
เป็นต้นไป) 

                   “ข้อ 5 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย สถาบันการเงินที่มี
กฎหมายโดยเฉพาะของประเทศไทยจัดตั้งขึ้นส าหรับให้กู้ยืมเงินเพ่ือส่งเสริมเกษตรกรรม พาณิชยกรรม หรือ
อุตสาหกรรม กองทุนรวมที่เป็นนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทยแต่ไม่รวมถึงกองทุนรวมตราสารหนี้และ
กิจการร่วมค้า ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินปันผล เงินส่วนแบ่งของก าไร หรือประโยชน์อื่นใดตามมาตรา 40 (4) (ข) 
แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้อัตราร้อยละ 10.0 กรณีจ่ายให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น
บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายของต่างประเทศประกอบกิจการในประเทศไทย หรือ
บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย แต่ไม่รวมถึง 
                          (1) บริษัทจดทะเบียน เฉพาะกรณีที่ผู้จ่ายมิใช่กองทุนรวมอสังหาริมทรัพย์ กองทุน
รวมอสังหาริมทรัพย์เพื่อแก้ไขปัญหาในระบบสถาบันการเงิน และกองทุนรวมอสังหาริมทรัพย์และสิทธิ
เรียกร้อง ที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ 
                          (2) บริษัทจ ากัด นอกจาก (1) ซึ่งถือหุ้นในบริษัทจ ากัดผู้จ่ายเงินปันผลไม่น้อยกว่าร้อย



ละ 25 ของหุ้นทั้งหมดที่มีสิทธิออกเสียงในบริษัทจ ากัดผู้จ่ายเงินปันผล และบริษัทจ ากัดผู้จ่ายเงินปันผล
ไม่ได้ถือหุ้น ในบริษัทจ ากัดผู้รับเงินปันผลไม่ว่าโดยทางตรงหรือโดยทางอ้อม 
                          กองทุนรวมตราสารหนี้ตามวรรคหนึ่ง หมายความว่า กองทุนรวมที่ตั้งขึ้นตาม
กฎหมายว่าด้วยหลักทรัพย์และตลาดหลักทรัพย์ที่ลงทุนในตราสารหนี้ตามสัดส่วนที่คณะกรรมการก ากับ
ตลาดทุนประกาศก าหนด” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.319/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 20 สิงหาคม พ.ศ. 2562 
เป็นต้นไป) 

                   ข้อ 6 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายค่าเช่าหรือ
ประโยชน์อย่างอ่ืนที่ได้เนื่องจากการให้เช่าทรัพย์สิน ตามมาตรา 40(5)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร แต่ไม่
รวมถึงค่าแห่งอาคารหรือโรงเรือนที่ได้รับกรรมสิทธิ์ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 5.0 
                               “(1/1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา นอกจากที่ระบุใน (4) หักภาษี ณ 
ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 
และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหัก
ไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป..336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจากท่ีระบุ
ใน (3) หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 5.0 
                               “(2/1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย 
นอกจากท่ีระบุใน (3) และ (4) หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 
2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 
ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป..336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (3) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้ แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 10.0 
                          (4) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หรือบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่
ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจากที่ระบุใน (3) เฉพาะที่เป็นค่าเช่าเรือตามกฎหมายว่าด้วยการ
ส่งเสริมพาณิชย์นาวีที่ใช้ในการขนส่งระหว่างประเทศ หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 



1.0 
“ความในวรรคหนึ่ง ไม่ให้ใช้บังคับกับการจ่ายเงินค่าเช่าตามสัญญาให้เช่าทรัพย์สินแบบลีสซิ่งที่เป็นไปตาม
หลักเกณฑ์ดังต่อไปนี้ 
                          (๑) ผู้ให้เช่าเป็นบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่มีทุนจดทะเบียนที่ได้รับช าระแล้วไม่
ต่ ากว่า ๖๐ ล้านบาท และเป็นผู้ประกอบการจดทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม ซึ่งต้องเสียภาษีมูลค่าเพ่ิมตาม
มาตรา ๘๒/๓ แห่งประมวลรัษฎากร 
                          (๒) ผู้เช่าเป็นนิติบุคคล 
                          (๓) ก าหนดเวลาเช่าต้องมีระยะเวลาตั้งแต่ ๓ ปีขึ้นไป เว้นแต่ทรัพย์สินที่ให้เช่าเป็น
ทรัพย์สินที่ผู้ให้เช่ายึดมาจากผู้เช่ารายอื่น ระยะเวลาในการให้เช่าอาจไม่ถึง ๓ ปีก็ได้ 
                           ค าว่า “การให้เช่าทรัพย์สินแบบลีสซิ่ง” หมายความว่า สัญญาให้เช่าทรัพย์สิน ซึ่งผู้ให้
เช่าเป็นเจ้าของทรัพย์สินและน าออกให้เช่าโดยให้ค ามั่นว่า เมื่อสิ้นสุดสัญญาเช่า ผู้เช่ามีสิทธิเลือกท่ีจะซื้อ
ทรัพย์สินที่เช่าหรือส่งคืนทรัพย์สินนั้นแก่ผู้ให้เช่าก็ได้” 
(ยกเลิกโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.๒๕๙/๒๕๕๙ ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ ๑ 
มิถุนายน พ.ศ. ๒๕๕๙ เป็นต้นไป) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป.๒๕๙/๒๕๕๙) 

                   ข้อ 7 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้จากวิชาชีพ
อิสระ ตามมาตรา 40 (6) แห่งประมวลรัษฎากรให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาหรือภาษีเงินได้นิติบุคคลนอกจากที่ระบุใน 
(2) เฉพาะที่เป็นผู้มีภูมิล าเนาในประเทศไทย หรืออยู่ในประเทศไทย หรือประกอบกิจการในประเทศไทย 
แล้วแต่กรณี หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                               “(1/1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาหรือภาษีเงินได้นิติบุคคล นอกจาก
ที่ระบุใน (2) เฉพาะที่เป็นผู้มีภูมิล าเนาในประเทศไทย หรืออยู่ในประเทศไทย หรือประกอบกิจการใน
ประเทศไทย แล้วแต่กรณี หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 
2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(1/2) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาหรือภาษีเงินได้นิติบุคคล นอกจาก
ที่ระบุใน (2) เฉพาะที่เป็นผู้มีภูมิล าเนาในประเทศไทย หรืออยู่ในประเทศไทย หรือประกอบกิจการใน
ประเทศไทยแล้วแต่กรณี หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 
ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่ง
ประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
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เป็นต้นไป) 
                          (2) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้ แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามมาตรา 47 (7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 10.0 

                   ข้อ 8 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืนซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน 
เฉพาะที่เป็นค่าจ้างท าของ ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา เฉพาะค่าจ้างท าของที่เข้าลักษณะเป็นเงิน
ได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (7) หรือ (8) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 3.0 
                               “(1/1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา เฉพาะค่าจ้างท าของที่เข้าลักษณะ
เป็นเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (7) หรือ (8) แห่งประมวลรัษฎากรหักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึง
ประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(1/2) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา เฉพาะค่าจ้างท าของที่เข้าลักษณะ
เป็นเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (7) หรือ (8) แห่งประมวลรัษฎากรหักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึง
ประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่ง
ภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายไทย แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือ
สมาคมหักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.73/2541) 
                               “(2/1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย แต่ไม่รวมถึง
มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 ถึง
วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(2/2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายไทย แต่ไม่รวมถึง
มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึง
วันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่ง
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ประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (3) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งข้ึนตามกฎหมายของต่างประเทศ ประกอบ
กิจการในประเทศไทย โดยมีส านักงานสาขาตั้งอยู่เป็นการถาวรในประเทศไทย หักภาษี ณ ที่จ่ายโดย
ค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.8/2528) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.20/2531) 
                               “(3/1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ 
ประกอบกิจการในประเทศไทย โดยมีส านักงานสาขาตั้งอยู่เป็นการถาวรในประเทศไทย หักภาษี ณ ที่จ่าย 
ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดย
ค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(3/2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ 
ประกอบกิจการในประเทศไทย โดยมีส านักงานสาขาตั้งอยู่เป็นการถาวรในประเทศไทย หักภาษี ณ ที่จ่าย 
ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้
ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          “เฉพาะค่าจ้างท าของที่เป็นเงินได้จากการรับเหมาก่อสร้างที่ผู้รับเหมาต้องลงทุนด้วย
การจัดหาสัมภาระในส่วนส าคัญนอกจากเครื่องมือ ให้ใช้บังคับส าหรับสัญญาจ้างที่ท าข้ึนตั้งแต่วันที่ 1 
พฤศจิกายน 2530 เป็นต้นไป ” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.21/2530 ใช้บังคับ 1 พฤศจิกายน 2530 เป็นต้นไป) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.125/2546) 

                   ข้อ 9 ให้บุคคล บริษัท หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอื่น ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือ
คณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 (8) แห่งประมวลรัษฎากรให้แก่
ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาหรือภาษีเงินได้นิติบุคคลเฉพาะที่เป็นรางวัล
ในการประกวด การแข่งขัน การชิงโชค หรือการอื่นใดอันมีลักษณะท านองเดียวกัน หักภาษี ณ ที่จ่าย โดย
ค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 5.0 
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                               “(1/1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาหรือภาษีเงินได้นิติบุคคล แต่ไม่
รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคม เฉพาะที่เป็นรางวัลในการประกวด การแข่งขัน การชิงโชค หรือการอ่ืนใดอันมี
ลักษณะท านองเดียวกัน หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 
ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่ง
ประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          “ (2) นักแสดงสาธารณะ 
                          “(ก) กรณีมีภูมิล าเนาอยู่ในต่างประเทศ หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ตามอัตรา
ที่ก าหนดในบัญชีอัตราภาษีเงินได้ส าหรับบุคคลธรรมดา เว้นแต่นักแสดงสาธารณะที่เป็น นักแสดง
ภาพยนตร์หรือโทรทัศน์ซึ่งมีภูมิล าเนาอยู่ในต่างประเทศ เฉพาะกรณีท่ีมีการด าเนินการถ่ายท า ภาพยนตร์
หรือโทรทัศน์ในประเทศไทยโดยบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ และ
ได้รับอนุญาตให้ถ่ายท าในประเทศไทยจากคณะอนุกรรมการพิจารณาค าขออนุญาตถ่ายท าภาพยนตร์
ต่างประเทศในประเทศไทย ตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมอุตสาหกรรมภาพยนตร์ไทย ว่าด้วยการขอ
อนุญาตถ่ายท าภาพยนตร์ต่างประเทศในประเทศไทย พ.ศ. 2544 หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 10.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.111/2545 ใช้บังคับ 28 กันยายน 2545 เป็นต้นไป) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.120/2545) 
                          (ข) กรณีนอกจาก (ก) หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 5.0 
ค าว่า “นักแสดงสาธารณะ” หมายความว่า นักแสดงละคร ภาพยนตร์ วิทยุและโทรทัศน์ นักร้อง นักดนตรี 
นักกีฬาอาชีพหรือนักแสดงเพ่ือความบันเทิงใด ๆ” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.31/2534 ใช้บังคับ 1 กันยายน พ.ศ. 2534 เป็นต้นไป) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.102/2544) 

                          “(ค) กรณีมีภูมิล าเนาอยู่ในประเทศไทย หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่
จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วย
วิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ 336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 เป็นต้น
ไป) 
                   ข้อ 10 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน
ที่เป็นค่าโฆษณาให้แก่ผู้รับซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หรือภาษีเงินได้นิติบุคคลหักภาษี ณ ที่
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จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.6/2528) 

                   ข้อ 11 ให้บุคคล บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอื่น ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือ
คณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล เฉพาะกรณีท่ีเป็นผู้ส่งออก หรือผู้ผลิตผลิตภัณฑ์ใด ๆ จากสัตว์น้ า และผู้ผลิตอยู่
ในบังคับต้องขออนุญาตตั้งโรงงาน ตามกฎหมายว่าด้วยโรงงานซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินที่เป็นค่าซื้อ
สัตว์น้ าทั้งที่มีชีวิตและไม่มีชีวิตและส่วนต่างๆของสัตว์น้ าไม่ว่าจะสดหรือแช่เย็น แช่เย็นจนแข็ง หรือกระท า
ด้วยประการใด ๆ เพ่ือรักษาไว้มิให้เปื่อย เน่าในระหว่างการขนส่ง ให้แก่ผู้รับซึ่งมีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคล
ธรรมดา หรือภาษีเงินได้นิติบุคคล หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 

                   ข้อ 12 ให้บุคคล บริษัท หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
หรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินที่เป็นค่าจ้างท าของให้แก่ผู้รับจ้างซึ่งเป็นบริษัท
หรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลซึ่งตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศประกอบกิจการในประเทศไทย โดยมิได้มี
ส านักงานสาขาตั้งอยู่เป็นการถาวรในประเทศไทยหักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 5.0 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.8/2528) 
                          "ข้อ 12/1 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้
พึงประเมินตามมาตรา 40(8) เฉพาะที่เป็นการจ่ายเงินได้จากการให้บริการอ่ืน ๆ นอกเหนือจากกรณีท่ี
ก าหนดไว้ในข้อ 8 ข้อ 9 (2) ข้อ 10 ข้อ 12 ข้อ 12/3 และข้อ 12/4 แต่ไม่รวมถึงการจ่าย ค่าบริการของ
โรงแรม ค่าบริการของภัตตาคาร และค่าเบี้ยประกันชีวิต ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 3.0 
                               “(1/1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึง
ประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(1/2) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึง
ประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่ง
ภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่รวมถึง
มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                               “(2/1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่
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รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 
2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(2/2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่
รวมถึง มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 
2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 
ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          ค าว่า “การให้บริการ” หมายความว่า การกระท าใด ๆ อันอาจหาประโยชน์อันมี
มูลค่าซึ่งมิใช่การขายสินค้า 
                          ค าว่า “ภัตตาคาร” หมายความว่า กิจการขายอาหารหรือเครื่องดื่มไม่ว่าชนิดใด ๆ 
รวมทั้งกิจการรับจ้างปรุงอาหารหรือเครื่องดื่ม ทั้งนี้ ไม่ว่าในหรือจากสถานที่ซึ่งจัดให้ประชาชนเข้าไปบริโภค
ได้ ” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.104/2544 ใช้บังคับ 15 กันยายน 2544 เป็นต้นไป) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.112/2545) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.115/2545) 
                          "ข้อ 12/2 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายรางวัล 
ส่วนลดหรือประโยชน์ใด ๆ เนื่องจากการส่งเสริมการขายให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 3.0 
                               “(1/1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึง
ประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(1/2) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึง
ประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่ง
ภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่งประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                          (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่รวมถึง
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มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                               “(2/1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่
รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 
2563 ถึงวันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2563 โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.5” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.324/2563 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน พ.ศ. 2563 เป็น
ต้นไป) 
                               “(2/2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่
รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม พ.ศ. 2563 
ถึงวันที่ 31 ธันวาคม พ.ศ. 2565 และได้ด าเนินการน าส่งภาษีด้วยวิธีการที่ก าหนดตามมาตรา 3 ปัณรส แห่ง
ประมวลรัษฎากร โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 2.0” 
แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.336/2564 ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 11 สิงหาคม พ.ศ. 2564 
เป็นต้นไป) 
                                ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับส าหรับการให้รางวัล ส่วนลด หรือประโยชน์ใด ๆ 
เนื่องจากการส่งเสริมการขายให้แก่ผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการซึ่งเป็นผู้บริโภค หรือเป็นผู้ประกอบการที่น า
สินค้าหรือบริการไปใช้ในการประกอบกิจการของตนเองโดยตรง โดยมิได้มีวัตถุประสงค์ที่จะน าไปขายต่อ 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากรที่ ป.118/2545) 
                          "ข้อ 12/3 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินค่า
เบี้ยประกันวินาศภัย ให้แก่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลซึ่งประกอบกิจการรับประกันวินาศภัยตาม
กฎหมายว่าด้วยการประกันวินาศภัยในประเทศไทย หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 
” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.101/2544 ใช้บังคับ 16 กรกฎาคม 2544 เป็นต้นไป) 
                          "ข้อ 12/4 ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้
พึงประเมินที่เป็นค่าขนส่ง แต่ไม่รวมถึงการจ่ายค่าโดยสารส าหรับการขนส่งสาธารณะให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                          (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 1.0 
                          (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่รวมถึง
มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 
                          ค าว่า “การขนส่งสาธารณะ ” หมายความว่า การรับส่งผู้โดยสารเป็นการทั่วไปเป็น
ปกติธุระ ” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.104/2544 ใช้บังคับ 15 กันยายน 2544 เป็นต้นไป) 
(ดูค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ป.126/2546) 
                          “ข้อ ๑๒/๕ ให้บุคคล บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ห้างหุ้นส่วน
สามัญหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา ๔๐(๘) แห่งประมวล
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รัษฎากร เฉพาะที่เป็นการจ่ายเงินได้เพ่ือซื้อพลอย ทับทิม มรกต บุษราคัม โกเมน โอปอล นิล เพทาย 
ไพฑูรย์ หยก และอัญมณีท่ีมีลักษณะท านองเดียวกัน เฉพาะที่ยังมิได้เจียระไน แต่ไม่รวมถึงสิ่งท าเทียมวัตถุ
ดังกล่าวหรือท่ีท าข้ึนใหม่ เพชร ไข่มุก และสิ่งท าเทียมเพชรหรือไข่มุกหรือที่ท าขึ้นใหม่ ให้แก่ ผู้มีหน้าที่เสีย
ภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาซึ่งมิใช่ห้างหุ้นส่วนสามัญหรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลและมิได้เป็น
ผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ใช้สิทธิยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิมตามพระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวล
รัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ ๓๑๑) พ.ศ. ๒๕๔๐ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ ๑.๐ 
                          ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับ ส าหรับการจ่ายเงินได้เพ่ือซื้อพลอย ทับทิม มรกต 
บุษราคัม โกเมน โอปอล นิล เพทาย ไพฑูรย์ หยก และอัญมณีท่ีมีลักษณะท านองเดียวกัน เฉพาะที่ยังมิได้
เจียระไน แต่ไม่รวมถึงสิ่งท าเทียมวัตถุดังกล่าวหรือที่ท าขึ้นใหม่ เพชร ไข่มุกและสิ่งท าเทียมเพชรหรือไข่มุก
หรือที่ท าขึ้นใหม่ ให้แก่ผู้จ่ายเงินได้ซึ่งเป็นผู้ซื้อสินค้าไปเพ่ือการบริโภค โดยไม่มีวัตถุประสงค์ที่จะน าไปขาย
ต่อ 
                          “ทั้งนี้ ส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมิน เฉพาะที่จ่ายตั้งแต่วันที่ ๒๖ พฤษภาคม พ.ศ. 
๒๕๕๓ ถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม พ.ศ. ๒๕๕๔ และวันที่ ๑๑ มกราคม พ.ศ. ๒๕๕๖ ถึงวันที่ ๓๑ ธันวาคม พ.ศ. 
๒๕๕๗” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป. ๒๐๙/๒๕๕๖ ใช้บังคับ ๒๐ กุมภาพันธ์ พ.ศ. ๒๕๕๖ เป็นต้น
ไป) 
                          “ข้อ ๑๒/๖ ให้บุคคล บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ห้างหุ้นส่วน
สามัญหรือ คณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคล ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา ๔๐(๘) แห่งประมวล
รัษฎากร เฉพาะที่เป็นการจ่ายเงินได้เพ่ือซื้อเพชร พลอย ทับทิม มรกต บุษราคัม โกเมน โอปอล นิล เพทาย 
ไพฑูรย์ หยก ไข่มุก และอัญมณีท่ีมีลักษณะท านองเดียวกัน เฉพาะที่ยังมิได้เจียระไน แต่ไม่รวมถึงสิ่งท า
เทียม วัตถุดังกล่าวหรือที่ท าขึ้นใหม่ ให้แก่ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดาซึ่งมิใช่ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
หรือคณะบุคคลที่มิใช่นิติบุคคลและมิได้เป็นผู้ประกอบการจดทะเบียนที่ใช้สิทธิยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม ตาม
พระราชกฤษฎีกาออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยการยกเว้นภาษีมูลค่าเพ่ิม (ฉบับที่ ๓๑๑) พ.ศ. 
๒๕๔๐ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ ๑.๐       ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับ 
ส าหรับการจ่ายเงินได้เพ่ือซื้อเพชร พลอย ทับทิม มรกต บุษราคัม โกเมน โอปอล นิล เพทาย ไพฑูรย์ หยก 
ไข่มุก และอัญมณีท่ีมีลักษณะท านองเดียวกัน เฉพาะที่ยัง มิได้เจียระไน แต่ไม่รวมถึงสิ่งท าเทียมวัตถุดังกล่าว
หรือที่ท าขึ้นใหม่ ให้แก่ผู้จ่ายเงินได้ซึ่งเป็นผู้ซื้อสินค้า ไปเพื่อการบริโภค โดยไม่มีวัตถุประสงค์ที่จะน าไปขาย
ต่อ ทั้งนี้ ส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินที่จ่ายตั้งแต่วันที่ 6 สิงหาคม พ.ศ. 2559 เป็นต้นไป” 
                          “ข้อ ๑๒/๗ การจ่ายเงินได้พึงประเมินที่ต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย ต้องมีจ านวนตาม
สัญญารายหนึ่งๆ มีจ านวนตั้งแต่หนึ่งพันบาทข้ึนไป แม้การจ่ายนั้นจะได้แบ่งจ่ายครั้งหนึ่งๆ ไม่ถึงหนึ่งพัน
บาท” 



(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป. ๒๖๖/๒๕๕๙ ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมิน
ตั้งแต่วันที่ ๖ สิงหาคม พ.ศ. ๒๕๕๙ เป็นต้นไป) 

                   ข้อ 13 ให้ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย น าส่งภาษีท่ีตนมีหน้าที่ต้องหัก ตามแบบที่อธิบดี
ก าหนด ณ ส านักงานสรรพากรพื้นที่สาขาในเขตท้องที่นั้นภายในเจ็ดวันนับแต่วันสิ้นเดือนของเดือนที่
จ่ายเงินได้พึงประเมิน ไม่ว่าจะหักภาษีไว้แล้วหรือไม่” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.115/2545 ใช้บังคับ 11 ตุลาคม 2545 เป็นต้นไป) 

                   ข้อ 14 ค าสั่งนี้ให้ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ที่ลงในค าสั่งนี้เป็นต้น
ไป” 
(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 19/2530 ใช้บังคับตั้งแต่วันที่ 22 ตุลาคม 2530 เป็นต้นไป) 

สั่ง ณ วันที่ 26 กันยายน พ.ศ. 2528 

วิทย์ ตันตยกุล 
อธิบดีกรมสรรพากร 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ค าสั่งกรมสรรพากร 
ที่ ท.ป. 101/2544 

เรื่อง  สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่
หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย 

--------------------------------------------- 
                อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 3 เตรส แห่งประมวลรัษฎากร และกฎกระทรวง ฉบับที่ 144 
(พ.ศ. 2522) ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยภาษีเงินได้ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ 
229 (พ.ศ. 2544) ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยภาษีเงินได้ อธิบดีกรมสรรพากรสั่งให้ผู้จ่ายเงิน
ได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร ซึ่งไม่มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามหมวด 3 ลักษณะ 2 
แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย ตาม หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตรา ดังต่อไปนี้ 
  
                ข้อ 1  ให้เพ่ิมความต่อไปนี้เป็นข้อ 3/1 และข้อ 3/2 แห่งค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 4/2528 
เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ลง
วันที่ 26 กันยายน พ.ศ. 2528 
                        ข้อ 3/1   ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(2) แห่งประมวลรัษฎากร ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                            (1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจากที่
ระบุใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                            (2) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้แต่ไม่รวมถึง มูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 10.0 
                   ข้อ 3/2  ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่ งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(3) แห่งประมวลรัษฎากร ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                            (1) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย นอกจากที่
ระบุใน (2) หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                            (2) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้แต่ไม่รวมถึง มูลนิธิหรือสมาคมที่
รัฐมนตรีประกาศก าหนดตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 10.0 
  
                ข้อ 2  ให้ยกเลิกความในข้อ 4 แห่งค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 4/2528 เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงิน
ได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่ายลงวันที่ 26 กันยายน 



พ.ศ. 2528 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป.19/2530 เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตาม
มาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร 
                        ข้อ 4  ให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร ดังต่อไปนี้ 
หักภาษี ณ ที่จ่าย 
                            (1) ธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ และบริษัทตามกฎหมายว่า
ด้วยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ ซึ่งเป็น ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน
ตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                                  (ก) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทยนอกจาก
ที่ระบุใน (ข) แต่ไม่รวมถึงธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ และบริษัทตามกฎหมายว่าด้วย
การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ 1.0 
                                  (ข) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือ
สมาคมท่ีรัฐมาตรีประกาศก าหนด ตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ร ที่จ่าย โดยค านวณ
หักไว้ในอัตราร้อยละ 10.0 
                            (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งมิใช่ ผู้จ่ายเงินได้ท่ีมีหน้าที่
หักภาษี ณ ที่จ่ายตาม (1) เป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่
เป็นดอกเบี้ยพันธบัตร ดอกเบี้ยหุ้นกู้ ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็นธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ 
หรือบริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ หัก
ภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 
                            (3) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งมิใช่ ผู้จ่ายเงินได้ท่ีมีหน้าที่
หักภาษี ณ ที่จ่ายตาม (1) เป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่
เป็นดอกเบี้ยพันธบัตร ดอกเบี้ยหุ้นกู้ ดอกเบี้ยตั๋วเงิน ดอกเบี้ยเงิน-กู้ยืม ดอกเบี้ยเงินกู้ยืมที่อยู่ในบังคับต้อง
ถูกหักภาษีไว้ ณ ที่จ่ายตามกฎหมายว่าด้วยภาษีเงินได้ปิโตรเลียมเฉพาะส่วนที่เหลือจากถูกหักภาษีไว้ ณ ที่
จ่ายตามกฎหมายดังกล่าว ผลต่างระหว่างราคาไถ่ถอนกับราคาจ าหน่ายตั๋วเงินหรือตราสารแสดงสิทธิในหนี้
ที่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคลอ่ืนเป็นผู้ออก และจ าหน่ายครั้งแรกในราคาต่ ากว่าราคาไถ่
ถอน ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                                  (ก) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทยนอกจาก
ที่ระบุใน (ข) แต่ไม่รวมถึงธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ หรือบริษัทตามกฎหมายว่าด้วย
การประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ 1.0 
                                  (ข) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้ แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือ
สมาคมที่รัฐมนตรีประกาศก าหนด ตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดย
ค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 10.0 



  
                ข้อ 3  ให้เพ่ิมความต่อไปนี้ เป็นข้อ 12/1 ข้อ 12/2 ข้อ 12/3 และข้อ 12/4 แห่ง ค าสั่ง
กรมสรรพากรที่ ท.ป. 4/2528 เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มี
หน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ลงวันที่ 26 กันยายน พ.ศ. 2528 
                        ข้อ 12/1  ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอื่น ซึ่งเป็น ผู้จ่ายเงินได้พึง
ประเมินตามมาตรา 40(8) เฉพาะที่เป็นการจ่ายเงินได้จากการให้บริการอื่น ๆ นอกเหนือจากกรณีที่ก าหนด
ไว้ในข้อ 8 ข้อ 9 (2) ข้อ 10 ข้อ 12 และข้อ 12/3 แต่ไม่รวมถึงการจ่าย ค่าโดยสารส าหรับการขนส่ง
สาธารณะ ค่าบริการของโรงแรม ค่าบริการของภัตตาคาร และค่าเบี้ยประกันชีวิต ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                            (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 3.0 
                            (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่รวมถึง
มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
ค าว่า การให้บริการ หมายความว่า การกระท าใด ๆ อันอาจหาประโยชน์อันมีมูลค่าซึ่งมิใช่การขายสินค้า 
                            ค าว่า ภัตตาคาร หมายความว่า กิจการขายอาหารหรือเครื่องดื่มไม่ว่าชนิดใด ๆ 
รวมทั้งกิจการรับจ้างปรุงอาหารหรือเครื่องดื่ม ทั้งนี ้ไม่ว่าในหรือจากสถานที่ซึ่งจัดให้ประชาชนเข้าไปบริโภค
ได ้
                            ค าว่า การขนส่งสาธารณะ หมายความว่า การรับส่งผู้โดยสารเป็นการ ทั่วไปเป็น
ปกติธุระ 
                  ข้อ 12/2  ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายรางวัล ส่วนลด 
หรือประโยชน์ใด ๆ เนื่องจากการส่งเสริมการขาย ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 
                            (1) ผู้มีหน้าที่เสียภาษีเงินได้บุคคลธรรมดา หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ใน
อัตราร้อยละ 3.0 
                            (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทย แต่ไม่รวมถึง
มูลนิธิหรือสมาคม หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 3.0 
                            ความในวรรคหนึ่งมิให้ใช้บังคับส าหรับการให้รางวัล ส่วนลด หรือประโยชน์ใด ๆ 
เนื่องจากการส่งเสริมการขายให้แก่ผู้ซื้อสินค้าหรือผู้รับบริการซึ่งเป็นผู้บริโภค หรือเป็นผู้ประกอบการที่น า
สินค้าหรือบริการไปใช้ในการประกอบกิจการของตนเองโดยตรง โดยมิได้มีวัตถุประสงค์ท่ีจะน าไปขายต่อ 
                  ข้อ 12/3  ให้บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินค่าเบี้ย
ประกันวินาศภัย ให้แก่บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลซึ่งประกอบกิจการรับประกันวินาศภัยตามกฎหมาย
ว่าด้วยการประกันวินาศภัยในประเทศไทย หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 
                  ข้อ 12/4  การจ่ายเงินได้พึงประเมินที่ต้องหักภาษี ณ ที่จ่าย ต้องมีจ านวนตามสัญญาราย
หนึ่ง ๆ มีจ านวนตั้งแต่หนึ่งพันบาทข้ึนไป แม้การจ่ายนั้นจะได้แบ่งจ่ายครั้งหนึ่ง ๆ ไม่ถึงหนึ่งพันบาท 
  



              ข้อ 4  ค าสั่งนี้ให้ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ 16 กรกฎาคม พ.ศ. 2544 
เป็นต้นไป 
  

สั่ง ณ วันที่ 27 มิถุนายน พ.ศ. 2544 
  

ศุภรัตน์ ควัฒน์กุล 
อธิบดีกรมสรรพากร 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



ค าสั่งกรมสรรพากร 

ที่ ท.ป. 106/2545 

เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินไดพ้ึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่
หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย 

--------------------------------------------- 

                อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 3 เตรส แห่งประมวลรัษฎากร และกฎกระทรวง ฉบับที่ 144 
(พ.ศ. 2522) ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยภาษีเงินได้ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ 
229 (พ.ศ. 2544) ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยภาษีเงินได้อธิบดีกรมสรรพากรสั่งให้ผู้จ่ายเงิน
ได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร ซึ่งไม่มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามหมวด 3 ในลักษณะ 
2 แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย ตาม หลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตรา ดังต่อไปนี้ 

                ข้อ 1  ให้ยกเลิกความในข้อ 4 ของค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 4/2528 เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงิน
ได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ลงวันที่ 26 กันยายน 
พ.ศ. 2528 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากรที่ ท.ป. 101/2544 เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมิน
ตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ลงวันที่ 27 มิถุนายน พ.ศ. 2544 
และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

                       ข้อ 4  ให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร ดังต่อไปนี้ 
หักภาษี ณ ที่จ่าย 

                        (1) ธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ บริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ และบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมาย
ว่าด้วยบริษัทบริหารสินทรัพย์ซึ่งเป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร 
ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 

                                (ก) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทยนอกจากที่
ระบุใน (ข) แต่ไม่รวมถึงธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์บริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ และบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมาย
ว่าด้วยบริษัทบริหารสินทรัพย์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 



                                (ข) มูลนิธิหรือสมาคมที่ประกอบกิจการซึ่งมีรายได้แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือสมาคม
ที่รัฐมนตรีประกาศก าหนด ตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้
ในอัตราร้อยละ 10.0 

                        (2) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งมิใช่ ผู้จ่ายเงินได้ที่มีหน้าที่หัก
ภาษี ณ ที่จ่ายตาม (1) เป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่เป็น
ดอกเบี้ยพันธบัตร ดอกเบี้ยหุ้นกู้ ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็นธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ บริษัท
ตามกฎหมายว่าด้วยการประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจ หลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์ หรือบริษัท
บริหารสินทรัพย์ตามกฎหมายว่าด้วยบริษัท บริหารสินทรัพย์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตรา
ร้อยละ 1.0 

                        (3) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคล หรือนิติบุคคลอ่ืน ซึ่งมิใช่ ผู้จ่ายเงินได้ที่มีหน้าที่หัก
ภาษี ณ ที่จ่ายตาม (1) เป็นผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(4)(ก) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะที่เป็น
ดอกเบี้ยพันธบัตร ดอกเบี้ยหุ้นกู้ ดอกเบี้ยตั๋วเงิน ดอกเบี้ยเงินกู้ยืม ดอกเบี้ยเงินกู้ยืมที่อยู่ในบังคับต้องถูกหัก
ภาษีไว้ ณ ที่จ่ายตามกฎหมายว่าด้วยภาษีเงินได้ปิโตรเลียมเฉพาะส่วนที่เหลือจากถูกหักภาษีไว้ ณ ที่จ่าย
ตามกฎหมายดังกล่าว ผลต่างระหว่างราคาไถ่ถอนกับราคาจ าหน่ายตั๋วเงินหรือตราสารแสดงสิทธิในหนี้ที่
บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลหรือนิติบุคคลอ่ืนเป็นผู้ออก และจ าหน่ายครั้งแรกในราคาต่ ากว่าราคาไถ่
ถอน ให้แก่ผู้รับซึ่งเป็น 

                                (ก) บริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ประกอบกิจการในประเทศไทยนอกจากที่
ระบุใน (ข) แต่ไม่รวมถึงธนาคารตามกฎหมายว่าด้วยการธนาคารพาณิชย์ บริษัทตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกอบธุรกิจเงินทุน ธุรกิจหลักทรัพย์ และธุรกิจเครดิตฟองซิเอร์และบริษัทบริหารสินทรัพย์ตามกฎหมาย
ว่าด้วยบริษัทบริหารสินทรัพย์ หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 1.0 

                                (ข) มูลนิธิหรือสมาคมท่ีประกอบกิจการซึ่งมีรายได้ แต่ไม่รวมถึงมูลนิธิหรือ
สมาคมท่ีรัฐมนตรีประกาศก าหนด ตามมาตรา 47(7)(ข) แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย โดย
ค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 10.0 

                ข้อ 2  ค าสั่งนี้ให้ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันถัดจากวันที่ออกค าสั่ง 
เป็นต้นไป 

สั่ง ณ วันที่ 11 เมษายน พ.ศ. 2545 

ศุภรัตน์ ควัฒน์กุล 

อธิบดีกรมสรรพากร 



ค าสั่งกรมสรรพากร 

ที่ ท.ป. 111/2545 

เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินไดพ้ึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่
หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย 

                อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 3 เตรส แห่งประมวลรัษฎากร และกฎกระทรวง ฉบับที่ 144 
(พ.ศ. 2522) ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยภาษีเงินได้ ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยกฎกระทรวง ฉบับที่ 
238 (พ.ศ. 2545) ออกตามความในประมวลรัษฎากร ว่าด้วยภาษีเงินได้ อธิบดีกรมสรรพากรสั่งให้ผู้จ่ายเงิน
ได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร ซึ่งไม่มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามหมวด 3 ในลักษณะ 
2 แห่งประมวลรัษฎากร หักภาษี ณ ที่จ่าย ตามหลักเกณฑ์ เงื่อนไข และอัตรา ดังต่อไปนี้ 

                ข้อ 1  ให้ยกเลิกความใน (ก) ใน (2) ของข้อ 9 ของค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป. 4/2528 เรื่อง 
สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ลงวันที่ 
26 กันยายน พ.ศ. 2528 ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยค าสั่งกรมสรรพากร ที่ ท.ป.31/2534 เรื่อง สั่งให้ผู้จ่ายเงินได้
พึงประเมินตามมาตรา 40 แห่งประมวลรัษฎากร มีหน้าที่หักภาษีเงินได้ ณ ที่จ่าย ลงวันที่ 27 สิงหาคม พ.ศ. 
2534 และให้ใช้ความต่อไปนี้แทน 

                        (ก) กรณีมีภูมิล าเนาอยู่ในต่างประเทศ หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ตามอัตราที่
ก าหนดในบัญชีอัตราภาษีเงินได้ส าหรับบุคคลธรรมดา เว้นแต่นักแสดงสาธารณะที่เป็น นักแสดงภาพยนตร์
หรือโทรทัศน์ซึ่งมีภูมิล าเนาอยู่ในต่างประเทศ เฉพาะกรณีท่ีมีการด าเนินการถ่ายท า ภาพยนตร์หรือโทรทัศน์
ในประเทศไทยโดยบริษัทหรือห้างหุ้นส่วนนิติบุคคลที่ตั้งขึ้นตามกฎหมายของต่างประเทศ และได้รับอนุญาต
ให้ถ่ายท าในประเทศไทยจากคณะอนุกรรมการพิจารณาค าขออนุญาตถ่ายท าภาพยนตร์ต่างประเทศใน
ประเทศไทย ตามระเบียบคณะกรรมการส่งเสริมอุตสาหกรรมภาพยนตร์ไทย ว่าด้วยการขออนุญาตถ่ายท า
ภาพยนตร์ต่างประเทศในประเทศไทย พ.ศ. 2544 หักภาษี ณ ที่จ่ายโดยค านวณหักไว้ในอัตราร้อยละ 10.0 

                ข้อ 2  ค าสั่งนี้ให้ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ 28 กันยายน พ.ศ. 
2545 เป็นต้นไป  

สั่ง ณ วันที่ 30 กันยายน พ.ศ. 2545 

ศุภรัตน์ ควัฒน์กุล 

อธิบดีกรมสรรพากร 



ประกาศอธิบดีกรมสรรพากร 

เกี่ยวกับภาษีเงินได้(ฉบบัที่ 62) 

เรื่อง    ก าหนดแบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย 

--------------------------------------------- 

                อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 50 ทวิ แห่งประมวลรัษฎากร ซึ่งแก้ไขเพ่ิมเติมโดยพระราช
ก าหนดแก้ไขเพ่ิมเติมประมวลรัษฎากร (ฉบับที่ 5) พ.ศ.2521 อธิบดีกรมสรรพากรก าหนดแบบหนังสือ
รับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย เพ่ือให้ผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ใช้ออกให้แก่ผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่ายดังต่อไปนี้ 

                ข้อ 1  ให้ยกเลิกประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 20) เรื่อง ก าหนด
แบบหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ลงวันที่ 21 ตุลาคม พ.ศ.2526 

     ข้อ 2  หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ที่ผู้จ่ายมีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ต้องออกให้แก่ผู้
ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย สองฉบับมีข้อความตรงกันนั้น อย่างน้อยต้องมีข้อความตามแบบท้ายประกาศนี้ 

(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีเกี่ยวกับภาษีเงินได้ ฉบับที่ 131 ใช้บังคับส าหรับการเหมาจ่ายเงินได้พึง
ประเมินตั้งแต่วันที่ 1 เมษายน 2547 เป็นต้นไป) 

             หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ตามวรรคหนึ่งต้องมีข้อความด้านบนแต่ละฉบับดังนี้ 

                      (1) ฉบับที่ 1 มีข้อความว่า ส าหรับผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย ใช้แนบพร้อมกับแบบแสดง
รายการ 

                      (2) ฉบับที่ 2 มีข้อความว่า ส าหรับผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่าย เก็บไว้เป็นหลักฐาน 

               ผู้มีหน้าที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ต้องจัดท าส าเนาคู่ฉบับไว้เพ่ือใช้เป็น
หลักฐานส าหรับออกใบแทนในกรณีที่หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ที่ออกให้แก่ผู้ถูกหักภาษี ณ ที่
จ่ายแล้วแต่ช ารุด สูญหาย โดยการออกใบแทนให้ใช้วิธีถ่ายเอกสารหรือพิมพ์เอกสารจากเครื่องคอมพิวเตอร์
ในกรณีจัดท าหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายด้วยระบบคอมพิวเตอร์ และมีข้อความว่า “ใบแทน” ไว้ที่
ด้านบนของเอกสารซึ่งผู้มีหน้าที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ต้องลงลายมือชื่อรับรองด้วย 

 (แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 146) ใช้บังคับ 6 มกราคม 
2548 เป็นต้นไป) 



                หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย จะต้องมีหมายเลขล าดับของหนังสือรับรองการหักภาษี 
ณ ที่จ่าย และหมายเลขล าดับของเล่ม เว้นแต่ในกรณีที่ ไม่ได้จัดท าหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายเป็น
เล่ม จะไม่มีหมายเลขล าดับของเล่มก็ได้ 

               การลงชื่อของผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย ในหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย จะใช้วิธี
ประทับลายมือชื่อผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่ายด้วยตรายาง หรือจะพิมพ์ลายมือชื่อผู้มีหน้าที่หักภาษี ณ ที่จ่าย
โดยเครื่องคอมพิวเตอร์ที่ได้มีการเก็บลายมือชื่อไว้ (SCAN) ก็ได้ 

(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 100) ใช้บังคับ 1 มกราคม 
2545 เป็นต้นไป) 

                รายการของหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามวรรคหนึ่ง ส าหรับรายการประเภทเงินได้
พึงประเมินที่จ่าย ผู้มีหน้าที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย จะระบุเฉพาะประเภทเงินได้พึง
ประเมินที่จ่ายซึ่งได้หักภาษี ณ ที่จ่าย โดยจะไม่ระบุประเภทเงินได้พึงประเมินอ่ืนก็ได้ 

               ผู้มีหน้าที่ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ซึ่งได้มีการหักภาษี ณ ที่จ่าย ส าหรับการ
จ่ายเงินได้พึงประเมินตามมาตรา 40(1) แห่งประมวลรัษฎากร และได้มีการหักเงินได้ดังกล่าวเข้ากองทุน
ส ารองเลี้ยงชีพตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนส ารองเลี้ยงชีพ กองทุนประกันสังคมตามกฎหมายว่าด้วยการ
ประกันสังคม กองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการตามกฎหมายว่าด้วยกองทุนบ าเหน็จบ านาญข้าราชการ 
และกองทุนสงเคราะห์ตามกฎหมายว่าด้วยโรงเรียนเอกชน จะระบุจ านวนเงินที่ได้หักจากเงินได้ของผู้มีเงิน
ได้เข้ากองทุนดังกล่าวในแต่ละปีภาษีในหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามวรรคหนึ่งก็ได ้

(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 121) ใช้บังคับ 1 
มกราคม 2546 เป็นต้นไป) 

ข้อ 3  หนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามข้อ 2 ต้องท าเป็นภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ  แต่ถ้าท าเป็น
ภาษาต่างประเทศอ่ืน ต้องมีค าแปลภาษาไทยก ากับ ส่วนตัวเลขให้ใช้เลขไทยหรืออารบิค 

 

(แก้ไขเพ่ิมเติมโดยประกาศอธิบดีกรมสรรพากร เกี่ยวกับภาษีเงินได้ (ฉบับที่ 100) ใช้บังคับ 1 มกราคม 
2545 เป็นต้นไป) 

                ข้อ 4  ผู้ใดประสงค์จะท าหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายเป็นอย่างอ่ืน นอกจากที่กล่าวใน
ข้อ 2 และข้อ 3 ต้องยื่นค าขออนุมัติจากอธิบดีกรมสรรพากรก่อน และเมื่อได้รับอนุมัติจากอธิบดี
กรมสรรพากรแล้ว ให้ปฏิบัติตามนั้นได้ 



                ข้อ 5  การจ่ายเงินตามมาตรา 50(4) แห่งประมวลรัษฎากร เฉพาะกรณีที่จดแจ้งการหักภาษี
ไว้ในฎีกาเบิกเงินตามมาตรา 53 แห่งประมวลรัษฎากร และได้มีการออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่
จ่าย ตามระเบียบของทางราชการแล้ว ให้ยกเว้นการออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่ายตามข้อ 2 

                ข้อ 6  ประกาศนี้ให้ใช้บังคับส าหรับการจ่ายเงินได้พึงประเมินตั้งแต่วันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ.
2539 เป็นต้นไป เว้นแต่กรณีท่ีได้ออกหนังสือรับรองการหักภาษี ณ ที่จ่าย ตามแบบท่ีได้รับอนุมัติจากอธิบดี
กรมสรรพากร ให้แก่ผู้ถูกหักภาษี ณ ที่จ่ายไปแล้วก่อนวันที่ 1 กรกฎาคม พ.ศ.2539 

 

ประกาศ ณ วันที่ 15 มีนาคม พ.ศ. 2539 

ร้อยเอกสุชาติ เชาว์วิศิษฐ 

อธิบดีกรมสรรพากร 

 

 

 
 
 
 
 


