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คํานํา 

 
 กิจกรรมนักศึกษาเป@นสิ่งสําคัญนอกจากการศึกษาในชั้นเรียน เป@นสิ่งท่ีช�วยให&นักศึกษาเกิดการพัฒนา
ตนเองในด&านต�าง ๆ นอกจากวิชา ช�วยสร&างให&นักศึกษาได&เกิดการทํางานเป@นทีม รู&จักช�วยเหลือเก้ือกูนกัน การจัด
กิจกรรมนักศึกษาจึงเป@นสิ่งสําคัญไม�แพ&กับการเรียนในชั้นเรียน  
 ระเบียบวิธีต�าง ๆ ในกระบวนการจัดกิจกรรม เป@นสิ่งท่ีสําคัญอีกเช�นกันท่ีจะช�วยเป@นแนวทางในการจัด
กิจกรรมสําหรับนักศึกษาและผู&ท่ีสนใจในเรื่องกระบวนการจัดกิจกรรมต�าง ๆ และเป@นเครื่องมือสําคัญในการ
พัฒนากระบวนการจัดกิจกรรม 
 คู�มือฉบับนี้ได&กล�าวถึงแนวทางในการจัดกิจกรรม ต้ังแต�การเขียนโครงการ การประเมินผล การสรุป
รูปเล�ม การยืมเงินทดรองจ�าย การเบิกจ�ายเงินในการจัดกิจกรรมสําหรับนักศึกษา ตลอดจนระเบียบและประกาศ
ต�าง ๆ ท่ีเก่ียวกับการจัดกิจกรรมท่ีนักศึกษาควรทราบ และรวบรวมแบบฟอร�มต�าง ๆสําหรับใช&ในการจัดกรรม ผู&
ศึกษาจะได&ศึกษาถึงระบบและวิธีการจัดกิจกรรมของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ครอบคลุมต้ังแต� องค�การ
บริหารนักศึกษา สโมสรนักศึกษาคณะ ชมรม และชุมนุมต�าง ๆ 
 สุดท&ายนี้ผู&จัดทําต&องขอขอบคุณกองพัฒนานักศึกษา รองคณบดีฝIายกิจการนักศึกษาของทุกคณะ ท่ีให&
ความอนุเคราะห�ข&อมูลต�าง ๆ ในการจัดทําคู�มือฉบับนี้ และหวังว�าคู�มือฉบับนี้จะเป@นประโยชน�แก�ผู&ท่ีได&ศึกษา และ
นําประโยชน�จากการศึกษานี้ไปใช&ในการจัดกิจกรรมต�อไป 
 
 
             ไพโรจน�  ไกรวิริยะ 
         เจ&าหน&าท่ีบริหารงานท่ัวไป 
            กองพัฒนานักศึกษา  
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บทนํา 

 
นอกจาก นักศึกษาจะได&เรียนรู&จากการศึกษาในหลักสูตรแล&ว  การเรียนรู&นอกห&องเรียนผ�านกิจกรรม 

ต�าง ๆ ก็เป@นส�วนสําคัญในการสร&างประสบการณ� การเรียนรู&ตลอดชีวิตด&วย  กิจกรรมนักศึกษา จึงเป@นอีกส�วน
สําคัญท่ีช�วยเสริมสร&างประสบการณ�การเรียนรู&แก�ผู&จัดและผู&เข&าร�วมกิจกรรม 

สําหรับผู&จัดกิจกรรม สิ่งสําคัญท่ีสุดต&องเริ่มจากการเขียนโครงการ ในข้ันตอนนี้จะสอนให&นักศึกษารู&จักวาง 
แผนการดําเนินกิจกรรมให&สอดคล&องกับวัตถุประสงค�ของการจัดกิจกรรม อีกท้ังยังช�วยให&ผู&จัดดําเนินกิจกรรมได& 
ถูกต&องตามลําดับความคิดได& 

โครงการท่ีดี ต&องเกิดจากการวางแผนล�วงหน&า มีการกําหนดวัตถุประสงค�  รูปแบบหรือลักษณะกิจกรรม 
ชัดเจน เพ่ือให&ผู&จัดและผู&ท่ีเก่ียวข&องสามารถนําไปปฏิบัติได&อย�างถูกต&องและบรรลุวัตถุประสงค�ของโครงการท้ังนี้ 
การจัดกิจกรรมใด ๆ นักศึกษาควรมีการหารือกันระหว�างสมาชิกหรือคณะกรรมการในผู&จัดกิจกรรมเพ่ือวางแผน
กิจกรรมตลอดท้ังปN โดยคํานึงถึงปฏิทินกิจกรรมของมหาวิทยาลัย  ปฏิทินการเรียนการสอนและอ่ืน ๆ ท่ีเก่ียวข&อง
กับการจัดโครงการ อีกท้ังยังต&องศึกษาความเป@นไปได& ข&อดี ข&อเสีย อุปสรรคในการดําเนินกิจกรรม และสภาพ
แวดล&อมท้ังหมดท่ีเก่ียวข&องในการจัดกิจกรรม รวมถึงมาตรการในการปJองกันหรือแก&ปOญหาท่ีมีอยู�รวมท้ังท่ีอาจ
เกิดข้ึนให&หมดไป 
 
วัตถุประสงค� 

1. เพ่ือให&ผู&จัดกิจกรรมท่ีต&องการจัดกิจกรรมนักศึกษาทราบข้ันตอนและแนวทางการจัดกิจกรรมท่ี 
ถูกต&อง เหมาะสม 

2. เพ่ือลดปOญหาความผิดพลาดทางด&านเอกสาร และความไม�เข&าใจเรื่องข้ันตอนและแนวทางการจัด  
กิจกรรมนักศึกษา 
 

ประโยชน�ท่ีคาดว�าจะได"รับ 
1.  ผู&จัดกิจกรรมดําเนินการจัดกิจกรรม ตามข้ันตอนและแนวทางการจัดกิจกรรม ได&อย�างถูกต&อง   
     เหมาะสม 
2.  ผู&จัดกิจกรรมรู&จักวางแผนการดําเนินงานอย�างเป@นระบบ 
3.  ผู&จัดกิจกรรมสามารถจัดกิจกรรมได&อย�างบรรลุเปJาหมาย 
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แนวทางการเขียนโครงการ 
 
1. ช่ือโครงการ 
 ควรต้ังชื่อให&เหมาะสม  น�าสนใจ และสื่อได&ว�าเป@นโครงการประเภทใด มีรูปแบบกิจกรรมแบบใด ซ่ึงผล 
พลอยได&คือ ก�อให&เกิดแรงจูงใจแก�ผู&เข&าร�วมกิจกรรมด&วย 
 
2. ผู"รับผิดชอบโครงการ 
  2.1 ผู"จัดกิจกรรมท่ีรับผิดชอบโครงการ คือ องค�การบริหารนักศึกษา สภานักศึกษา สโมสรนักศึกษา 
ชมรม ชุมนุม  
  2.2 อาจารย�ท่ีปรึกษา เป@นผู&ท่ีมีความสําคัญในการให&คําปรึกษาและแนะนํา  ในการจัดโครงการ  รวมท้ัง 
กํากับดูแล รับผิดชอบให&การดําเนินกิจกรรมเป@นไปด&วยความเรียบร&อย สอดคล&องกับวัตถุประสงค�ของโครงการ  
อีกท้ังยังเป@นผู&ยืมเงินทดรองจ�ายจากมหาวิทยาลัยฯ ให&กับผู&จัดกิจกรรมในการจัดทําโครงการ(ยกเว&น สภานักศึกษา
และสโมสรนักศึกษา) นักศึกษาต&องให&อาจารย�ท่ีปรึกษาพิจารณากลั่นกรองโครงการ กําหนดหน�วยชั่วโมงในการจัด
กิจกรรมลงนามในโครงการและแบบฟอร�มการขออนุมัติจัดกิจกรรมก�อนเสนอ สภานักศึกษา และมหาวิทยาลัยเพ่ือ
อนุมัติ 
  2.3 นักศึกษาผู"รับผิดชอบโครงการ  คือผู&ประสานงานในภาพรวมของการจัดโครงการ ซ่ึงบุคคลหรือ 
หน�วยงานอ่ืน ๆ สามารถติดต�อประสานงานได& 
 
3. ระยะเวลาปฏิบัติงาน 

คือการกําหนดช�วงเวลาของการปฏิบัติโครงการต้ังแต�เริ่มต&นจนสิ้นสุดโครงการ ครอบคลุมต้ังแต�ช�วงเตรียม
งาน  ช�วงปฏิบัติงาน และช�วงประเมินผลโครงการ ท้ังนี้ต&องวางแผนโครงการให&ชัดเจน และเสนอโครงการผ�าน 
สโมสรนักศึกษา สภานักศึกษา และมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติก�อนการจัดกิจกรรม ล�วงหน&าไม�น&อยกว�า 
15 วัน(หมายรวมถึงระยะเวลาเตรียมงานด&วย) เพ่ือประโยชน�ในการดําเนินงาน หรือติดต�อประสานงานหน�วยงาน
ท่ีเก่ียวข&อง 
 

หมายเหตุ: การดําเนินกิจกรรมใด ๆ ก�อน โดยท่ียังไม�ผ�านการพิจารณาอนุมัติจากมหาวิทยาลัย  อาจเป@น
เหตุในการพิจารณายุบเลิกผู&จัดกิจกรรมนั้น ๆ เนื่องจากไม�ดําเนินการตามข&อปฏิบัติท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
 
4. เป9าหมายจํานวนผู"เข"าร�วมโครงการ 

คือ การกําหนดจํานวนเปJาหมายผู&เข&าร�วมโครงการว�าเป@นใคร  มีจํานวนเท�าไร  เพ่ือประโยชน�ในการ
กําหนดวงเงินงบประมาณท่ีเก่ียวข&อง 

 
5. ระยะเวลาการรับสมัคร(ถ"ามี)  
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คือ การกําหนดช�วงเวลาในการเปSดรับสมัครผู&สนใจเข&าร�วมโครงการ และเพ่ือประโยชน�ในการดําเนิน
โครงการในส�วนท่ีเก่ียวข&อง เช�น จํานวนอาหาร จํานวนห&องพัก จํานวนยานพาหนะ เป@นต&น 

 
6. สถานท่ีปฏิบัติงาน 

คือ สถานท่ีท่ีใช&ในการปฏิบัติงานตามโครงการ ควรระบุให&ชัดเจน หากเป@นการจัดโครงการในต�างจังหวัด 
ควรระบุ ชื่อสถานท่ี หมู�บ&าน ตําบล อําเภอ จังหวัด ให&ละเอียดชัดเจน พร&อมแนบแบบสํารวจสถานท่ีทํากิจกรรม
นอกมหาวิทยาลัย  1 (ภาคผนวก) บางพ้ืนท่ีเป@นพ้ืนท่ีห�างไกล การคมนาคมไม�สะดวก หากเป@นไปได&ควรแนบแผน
ท่ีด&วย เพ่ือง�ายต�อการเดินทางสําหรับผู&ท่ีต&องการเดินทางสมทบ และเพ่ือความสะดวกในการประสานงานหากเกิด
เหตุการณ�ฉุกเฉิน 
 
7. การเทียบค�าประสบการณ� 

คือ การกําหนดจํานวนหน�วยชั่วโมงการเข&าร�วมกิจกรรมตามลักษณะกิจกรรม เป@นการขอเทียบค�าประสบ
การณ�ในระบบกิจกรรม ซ่ึงอาจารย�ท่ีปรึกษาจะเป@นผู&กําหนดโดยพิจารณาจากกําหนดการท่ีแนบ ตามความ
เหมาะสม 

 
วิธีการกําหนดจํานวนหน�วยช่ัวโมง  

1) พิจารณากิจกรรมด&านต�าง ๆ 5 ด&าน ดังต�อไปนี้ 
1.1 ด"านวิชาการท่ีส�งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค�  ได&แก� กิจกรรมท่ีมุ�งเน&นการให&ความรู& 

ทักษะและสร&างเสริมความมีวินัยทางสังคม  หรือวิชาชีพ หรือวิชาการ  เช�น  กิจกรรมทางภาษา คอมพิวเตอร� การ
ติดต�อสื่อสาร  การพัฒนาบุคลิกภาพ  ภาวะผู&นํา พฤติกรรมการแสดงออกส�งเสริมประสบการณ�และจรรยาบรรณ
ทางวิชาชีพ และจิตตปOญญาศึกษา เป@นต&น 

1.2 ด"านกีฬาและส�งเสริมสุขภาพ  ได&แก�  กิจกรรมส�งเสริมและพัฒนาสุขภาพท้ังทางด&านร�างกายและ
จิตใจเช�น กิจกรรมออกกําลังกาย  นันทนาการ กีฬา ท้ังเพ่ือสุขภาพ และเพ่ือความเป@นเลิศ เป@นต&น 

1.3 กิจกรรมด"านบําเพ็ญประโยชน�และรักษาส่ิงแวดล"อม ได&แก� กิจกรรมด&านการพัฒนาสิ่งอํานวยความ
สะดวก กิจกรรมปลูกปIา กิจกรรมด&านสิ่งแวดล&อม ค�าพัฒนาสิ่งแวดล&อม เป@นต&น 

1.4 ด"านคุณธรรม จริยธรรม และบําเพ็ญประโยชน�  ได&แก� กิจกรรมท่ีมุ�งเน&นการเสริมสร&างจิตสํานึกด&
านคุณธรรม จริยธรรม เช�น การส�งเสริมค�านิยมมหาวิทยาลัยมหิดล กิจกรรมทางศาสนาต�าง ๆสร&างความมี
จิตสํานึกสาธารณะเพ่ือสังคมส�วนรวม เช�น สร&างอาคาร เผยแพร�ความรู&สู�ชุมชนบริการเพ่ือชุมชน เป@นต&น 

1.5 ด"านส�งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม  ได&แก� กิจกรรมท่ีเสริมสร&างความเข&าใจในความแตกต�างทาง
วัฒนธรรม  เชื้อชาติ  ภาษา  กิจกรรมท่ีเผยแพร� สืบสานศิลปวัฒนธรรม ภูมิปOญญาท&องถ่ิน และการสร&างค�านิยมท่ี
ถูกต&องบนวิถีความเป@นไทย 

2) พิจารณาจํานวนหน�วยชั่วโมง จาก“กําหนดการ” ของกิจกรรมนั้น ๆ เป@นหลัก 

                                           
1 แบบสาํรวจการจดักิจกรรมนอกมหาวิทยาลยัฯ 
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-  การจัดกิจกรรมครึ่งวัน เทียบได&ไม�เกิน 4 ชั่วโมง 
-  การจัดกิจกรรมเต็มวัน เทียบได&ไม�เกินวันละ 8 หน�วยชั่วโมง  
-  การจัดกิจกรรมในรูปแบบของค�าย  การสัมมนาท่ีมีกิจกรรมช�วงกลางคืนหรือกิจกรรมท่ีมี 

ลักษณะคล&ายกันนี้ สามารถเทียบได&ไม�เกินวันละ 8 ชั่วโมง 
3) กิจกรรมท่ีนักศึกษาเข&าร�วม จะต&องเป@นกิจกรรมท่ีนักศึกษาได&ร�วมคิด  ร�วมดําเนินการ  เข&าร�วม 

ฟOงบรรยายเข&าร�วมการฝYกอบรม หรือเข&าร�วมเป@นคณะทํางาน เท�านั้น 
4) เวลาท่ีใช&ในการเดินทาง  การลงทะเบียน  หรือการอ่ืนใดท่ีไม�เป@นไปเพ่ือวัตถุประสงค�ของกิจกรรมนั้นๆ 

จะไม�นํามานับหน�วยชั่วโมงด&วย 
 
8. ประเภทกิจกรรม 

คือ การกําหนดประเภทกิจกรรมหลัก ซ่ึงให&เลือกเพียง 1 ประเภท โดยดูจากวัตถุประสงค�หลักของ
โครงการ 

-  กิจกรรมวิชาการท่ีส�งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค� ได&แก� กิจกรรมท่ีมุ�งเน&นการให&ความรู& 
ทักษะและสร&างเสริมความมีวินัยทางสังคม  หรือวิชาชีพหรือวิชาการ  เช�น  กิจกรรมทางภาษา คอมพิวเตอร� การ
ติดต�อสื่อสาร  การพัฒนาบุคลิกภาพ  ภาวะผู&นําพฤติกรรมการแสดงออก ส�งเสริมประสบการณ�และจรรยาบรรณ
ทางวิชาชีพ 

-   กิจกรรมกีฬาหรือการส�งเสริมสุขภาพ ได&แก� กิจกรรมท่ีเผยแพร�ความรู&เก่ียวกับกีฬา วิธีการเล�นกีฬาท่ี
ถูกต&อง เหมาะสมสําหรับประเภทกีฬา ปลูกฝOงการมีน้ําใจนักกีฬา ส�งเสริมการเล�นกีฬาเพ่ือสุขภาพ 

-  กิจกรรมบําเพ็ญประโยชนและรักษาส่ิงแวดล"อม  ได&แก� กิจกรรมซ่ึงมีวัตถุประสงค�เพ่ือส�งเสริม และ
ปลูกฝOงให&นักศึกษามีความคิดริเริ่มสร&างสรรค�ในการพัฒนา และบําเพ็ญประโยชน�ในด&านใดด&านหนึ่ง ส�งเสริม และ
ปลูกฝOงความสํานึกรับผิดชอบต�อชุมชน สังคม และประเทศชาติ  สร&างความมีจิตสํานึกสาธารณะเพ่ือสังคมส�วน
รวม เช�นสร&างอาคาร เผยแพร�ความรู&สู�ชุมชน บริการเพ่ือชุมชน เป@นต&น 

-  กิจกรรมเสริมสร"างคุณธรรมและจริยธรรม  ได&แก� กิจกรรมท่ีมุ�งเน&นการเสริมสร&างจิตสํานึกด&าน
คุณธรรม จริยธรรม เช�น การส�งเสริมค�านิยมมหาวิทยาลัยมหิดล กิจกรรมทางศาสนาต�าง ๆ 

-  กิจกรรมส�งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม  ได&แก� กิจกรรมท่ีมีวัตถุประสงค�เพ่ือส�งเสริมพัฒนา และก�อให&
เกิดความคิดสร&างสรรค�ทางด&านศิลปะให&แก�นักศึกษาเพ่ือให&เกิดความสุนทรียภาพโดยท่ัวไปและสามารถนําไปประ
ยุกต�ใช&ในชีวิตจริงได&  รวมถึงฟZ[นฟู  อนุรักษ�  เผยแพร� ศิลปวัฒนธรรม ขนบธรรมเนียม  ประเพณีไทยให&แก�
นักศึกษา  ส�งเสริมความเข&าใจความแตกต�างทางวัฒนธรรม  ส�งเสริมการเรียนรู&วัฒนธรรมนานาชาติรวมถึง 
ปลูกฝOงค�านิยมท่ีถูกต&องบนพ้ืนฐานความเป@นไทย 
 
9. ลักษณะกิจกรรมท่ีสอดคล"องกับอัตลักษณ�ของมหาวิทยาลัยฯ2  

                                           
2 อตัลกัษณข์องมหาวิทยาลยั “บณัฑิตทาํงานเป็นทีม ชาํนาญเทคโนโลยี ซื(อสตัยส์จุรติ จิตสาธารณะตอ่ชมุชนและทอ้งถิ(น” 
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คือ การกําหนดลักษณะกิจกรรมและอัตราส�วนของกิจกรรมนั้น ๆ ว�าสอดคล&องกับอัตลักษณ�ของ
มหาวิทยาลัยฯในด&านใดด&านหนึ่ง 

หมายเหตุ: บางโครงการลักษณะกิจกรรม อาจไม�จําเป@นต&องสอดคล&องกับทุกอัตลักษณ�ของมหาวิทยาลัย 
 
10. หลักการและเหตุผล 

คือ การวิเคราะห�ข&อเท็จจริงของสภาพปOญหา  ความจําเป@น หรือเหตุผลในการริเริ่มจัดทําโครงการ 
ดังกล�าวข้ึนมา  เพ่ือแสดงให&เห็นถึงความจําเป@น  ความสําคัญ หรือภูมิหลังในการจัดทําโครงการ  ซ่ึงผู&เสนอ
โครงการจะต&องกล�าวถึงเหตุผลและข&อมูล หรือทฤษฎีต�าง ๆ เพ่ือสนับสนุนโครงการให&ชัดเจนและสมเหตุสมผลการ
เขียนหลักการและเหตุผลในส�วนนี้ประกอบด&วยส�วนสําคัญ 3 ส�วนคือ 

1. ความเป@นมาของโครงการย�อ ๆ 
2. เหตุผลและความจําเป@นท่ีต&องมีโครงการนั้น ๆ 
3. วิธีการดําเนินโครงการย�อ ๆ 
ท้ังนี้ การเขียนในส�วนต�าง ๆ ดังกล�าว ควรกระชับ ตรงประเด็น  มีหลักฐาน ท่ีเป@นเหตุเป@นผล  และ

สามารถเชื่อมโยงให&เห็นความสําคัญของประโยชน�ต�าง ๆ ท่ีจะได&รับจากโครงการนี้  โดยต&องให&เหตุผลอย�าง
ชัดเจนว�าทําไมต&องทําโครงการนี้ และโครงการนี้ทําแล&วได&อะไร และหากไม�ทําจะเกิดผลเสียอย�างไร 
 
11. วัตถุประสงค� 

คือ การกําหนดเปJาหมายท่ีต&องการให&เกิดจากการดําเนินโครงการ  เป@นการบ�งบอกถึงผลท่ีจะเกิดข้ึนเม่ือ
ได& ดําเนินการตามโครงการเสร็จสิ้น โดยการเขียนต&องให&สอดคล&องกับชื่อโครงการ หลักการและเหตุผล โดยท่ี
สามารถปฏิบัติได&จริง และสามารถวัดผลได& 

การเขียนวัตถุประสงค� มักข้ึนต&นด&วย เพ่ือ  ตามด&วยกิริยาท่ีเราจะทํา  ต�อด&วยสิ่งท่ีถูกเรากระทํา  อาจจะ
เพ่ิมลักษณะท่ีต&องการด&วย โดยให&ใช&ภาษาท่ีกระชับชัดเจน หากมีวัตถุประสงค�เดียวไม�ต&องใส�เลขข&อ  หากมีวัตถุ
ประสงค�มากกว�า1 ข&อให&แยกเป@นข&อ 
 
12. ข้ันตอน/ แผนการปฏิบัติงาน 

คือ การกําหนดแนวทาง  ข้ันตอนวิธีการดําเนินงานท่ีจะช�วยให&งานบรรลุวัตถุประสงค�  ระยะเวลาการ 
ดําเนินงาน และผู&รับผิดชอบ ในแต�ละข้ันตอนให&เห็นภาพชัดเจน  เป@นการกําหนดลําดับข้ันตอน เป@นข&อๆ เรียง 
ตามลําดับก�อนหลัง  โดยเริ่มต้ังแต�เสนอโครงการไปจนถึงข้ันตอนสุดท&ายของโครงการ เพ่ือให&ผู&ปฏิบัติงานสามารถ 
ดําเนินงานได&อย�างถูกต&อง และต�อเนื่อง 
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ตัวอย�าง 
ข้ันตอนและระยะเวลาการดําเนินโครงการ........................................................... 

ขั้นตอน 
ปI 2557 

ผู"รับผิดชอบ หมายเหต ุ
มี.ค. เม.ย. พ.ย. มิ.ย. ก.ค. 

ขั้นเตรียมงาน        

1. หารือ/ประชุมผู&เกีย่วข&อง        
  1.1 เพื่อปรึกษาภาพรวมการจัดโครงการ        
        - ผู&รับผิดชอบ ร�างโครงการ/งบประมาณ        
  1.2 สรุปโครงการ/งบประมาณ        
  1.3 มอบหมายงาน/กระจายงาน        
2. ขออนุมัติโครงการและงบประมาณ        

   - ขออนุมัติเบิกจ�ายงบประมาณ (ยืมเงิน)        
3. ประสานงาน (ด&วยวาจา/เอกสาร)        
   3.1 สถานท่ี        
   3.2 วัสดุ อุปกรณ�        
   3.3 วิทยากร/บุคคลท่ีเกี่ยวข&อง        
4. เตรียมส่ิงท่ีต&องใช&ในวันจัดกิจกรรม        
  4.1 เอกสาร เช�น เอกสารประกอบการบรรยาย/แบบประเมิน/ใบ
เซนต�ชื่อ 

       

  4.2 วัสดุ อุปกรณ�ต�าง ๆ ในการจัดกจิกรรม        
5. ประชาสัมพันธ� (ก�อนดําเนินการ)        
  5.1 สรุปรูปแบบการประชาสัมพันธ�        
  5.2 ผลิตส่ือประชาสัมพันธ� (โปสเตอร�/ปJายไวนิล/จดหมาย/แผ�น
พับ) 

       

  5.3 ประชาสัมพันธ�โครงการ        
ขั้นดําเนินโครงการ         

6. ดําเนินโครงการ        
ขั้นสรุปผลโครงการ        
7. ประชุม (หลังเสร็จส้ินโครงการ)        
 7.1 เพื่อสรุปงานและงบประมาณของแต�ละฝIาย        
 7.2 สรุปปOญหา อุปสรรคและแนวทางการแก&ไขในการดําเนินงานคร้ัง
ต�อไป 

       

8. สรุป/ประเมินโครงการ        

 8.1 สรุปงบประมาณ        
 8.2 ประมวลผลแบบประเมิน        
 8.3 จัดทําสรุปโครงการ 
      - ภาพรวมโครงการ ได&แก� งบประมาณ ผลการประเมินจากแบบ
ประเมินหรือแบบสอบถาม หรือสัมภาษณ� (พร&อมตัวช้ีวัด ท้ังดาน
ปริมาณและคุณภาพ/ ภาพกิจกรรม) 

       

9. ส�งเงินนืมคืนพร&อมหลักฐานการจ�ายเงิน 
   (ภายใน 15 วันหลังเสร็จส้ินโครงการ) 

       

10. ประชาสัมพันธ� (หลังเสร็จส้ินโครงการ)        
11. ติดตามผล (กรณีเป@นโครงการต�อเน่ือง)        
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13. ลักษณะ/ รูปแบบกิจกรรม  
เป@นการอธิบายรายละเอียดของกิจกรรม โดยลักษณะกิจกรรมควรสอดคล&องกับชื่อกิจกรรม กิจกรรมนั้น

ให&อะไรแก�ผู&เข&าร�วม  ทําให&ผู&พิจารณาโครงการทราบถึงลักษณะกิจกรรมท่ีจัด เนื่องจากบางครั้งชื่อกิจกรรมท่ี
ปรากฏในกําหนดการ ไม�สามารถบ�งบอกถึงลักษณะกิจกรรมได& 
 
14. กําหนดการ 

คือ แผนการดําเนินกิจกรรมในแต�ละวัน  โดยวางแผนล�วงหน&าว�าในโครงการจะประกอบด&วยกิจกรรมใด 
เม่ือไร สถานท่ีใด ซ่ึงสามารถปรับเปลี่ยนได&ตามความเหมาะสม ท้ังนี้ กําหนดการเป@นส�วนสําคัญท่ีใช&ประกอบการ 
พิจารณาจํานวนหน�วยชั่วโมง การคํานวณงบประมาณค�าใช&จ�าย เช�น ค�าอาหาร ค�าตอบแทนเจ&าหน&าท่ี วิทยากร 
เป@นต&น 
 
15. ผลท่ีคาดว�าจะได"รับ พร"อมตัวช้ีวัด 

คือ การกําหนดผลท่ีคาดว�าจะได&รับหลังจากการดําเนินกิจกรรม ท้ังนี้ต&องสอดคล&องกับวัตถุประสงค�ของ 
โครงการ และต&องมีการกําหนดตัวชี้วัดด&วย 
 

ตัวช้ีวัด: เป@นการวัดความสําเร็จแต�ละโครงการใน2 ลักษณะ ได&แก� 
ตัวชี้วัดด&านปริมาณ เช�น จํานวนผู&เข&าร�วมตามกลุ�มเปJาหมาย เข&าร�วมไม�น&อยกว�าร&อยละ 80 เป@นต&น 
ตัวชี้วัดด&านคุณภาพ  เช�น กลุ�มเปJาหมายมีความรู&ความเข&าใจในระดับไม�น&อยกว�า 3.5  กลุ�มเปJาหมาย

สามารถนําความรู&ไปประยุกต�ใช&ในชีวิตประจําวันได& ในระดับไม�น&อยกว�า 3.5 เป@นต&น 
 
ตัวอย�าง 

ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ จําแนกตามกลุ�มเป9าหมาย 
นักศึกษา อาจารย�/บุคลากร/

บุคคลภายนอก 
1 จํานวนผู&เข&าร�วมโครงการ ไม�น&อยกว�าร&อยละ 80 ไม�น&อยกว�าร&อยละ 80 
2 ความรู&ความเข&าใจของกลุ�มเปJาหมาย ระดับความพึงพอใจไม�น&อยกว�า 3.51 ระดับความพึงพอใจไม�น&อยกว�า 3.51 
3 ความพึงพอใจของกลุ�ม ระดับความพึงพอใจไม�น&อยกว�า 3.51 ระดับความพึงพอใจไม�น&อยกว�า 3.51 
4 การนําความรู&ไปใช&ขอกลุ�มเปJาหมาย ระดับความพึงพอใจไม�น&อยกว�า 3.51 ระดับความพึงพอใจไม�น&อยกว�า 3.51 

หมายเหตุ : เกณฑ�ระดับความพึงพอใจ ใช&เกณฑ� 5 ระดับ คือ 1 – 5 โดยมีค�าคะแนนดังนี้ 
 1.00 – 1.49  หมายถึง   น&อยท่ีสุด  
 1.50 – 2.49 หมายถึง  น&อย   
 2.50 – 3.49 หมายถึง  ปานกลาง 

3.50 – 4.49  หมายถึง  ดีมาก 
4.50 – 5.00  หมายถึง  ดีมากท่ีสุด 
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16. งบประมาณท่ีขอรับการสนับสนุน 
 การเขียนงบประมาณต&องกําหนดรายละเอียดค�าใช&จ�ายท่ีเกิดข้ึนในโครงการท้ังหมด โดยประมาณการให& 
ใกล&เคียงกับการใช&จ�ายจริงให&มากท่ีสุด เพราะจะมีผลต�อการดําเนินโครงการ 

ท้ังนี้ สิ่งสําคัญอีกประการหนึ่งท่ีต&องคํานึงถึง คืออัตราค�าใช&จ�ายต�าง ๆ ต&องเป@นไปตามข&อบังคับ ประกาศ 
ของมหาวิทยาลัย หน�วยงานท่ีเก่ียวข&อง และสภานักศึกษา เช�น ค�าตอบแทน ค�าอาหาร ค�าวิทยากร ค�าล�วงเวลา  
เป@นต&นซ่ึงรายการค�าใช&จ�ายและวงเงินท่ีตั้งไว&สําหรับการดําเนินโครงการ ให&ระบุรายละเอียดเป@นหมวดต�าง ๆ ดังนี้ 
 

    หมวดค�าตอบแทน หมายถึงเงินท่ีจ�ายตอบแทนให&แก�ผู&ท่ีปฏิบัติงานเช�น ค�าตอบแทนวิทยากร  ค�าตอบ
แทนพนักงานขับรถ  ค�าตอบแทนเจ&าหน&าท่ีปฏิบัติงาน  เป@นต&น  ท้ังนี้ ต&องระบุอัตราและจํานวนวันท่ีปฏิบัติงานให& 
ชัดเจน และเป@นไปตามประกาศอัตราค�าตอบแทนของหน�วยงานนั้น ๆ  

    หมวดค�าใช"สอย หมายถึง เงินท่ีจ�ายเพ่ือให&ได&มาซ่ึงบริการ รายจ�ายเก่ียวกับการรับรอง และพิธีการ ฯลฯ  
เช�นค�าอาหาร ท่ีพัก น้ําด่ืม ค�าโดยสาร ค�าเดินทาง ค�าพาหนะ ค�าลงทะเบียน เป@นต&น ท้ังนี้ ให&ระบุชื่อรายการและ 
จํานวนให&ชัดเจน 

หมวดค�าวัสดุ  หมายถึง รายจ�ายเพ่ือให&ได&มาซ่ึงสิ่งของ ได&แก�  สิ่งของซ่ึงโดยสภาพเม่ือใช&แล&วย�อม
สิ้นเปลืองหมดไปเอง แปรสภาพ หรือไม�คงสภาพ หรือสิ่งของท่ีมีลักษณะคงทนถาวร และมีราคาต�อหน�วยหรือ 
ต�อชุดไม�เกิน 5,000 บาท เช�น ปากกา กระดาษแข็ง  เชือกฟาง หรืออุปกรณ�อ่ืน ๆ ท่ีใช&การดําเนินกิจกรรม  โต`ะ 
เก&าอ้ีเป@นต&น) ท้ังนี้ให&ระบุประเภทและราคาวัสดุโดยละเอียดทุกรายการ   
 

หมายเหตุ รายการงบประมาณต�าง ๆ จะสามารถถัวเฉลี่ยเฉพาะรายการท่ีอยู�ในหมวดเดียวกันเท�านั้น 
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ข้ันตอนการดําเนินการจัดโครงการ 
 
ข้ันตอนก�อนการจัดโครงการ 
1. องค�การบริหารนักศึกษา ส�งรายชื่อคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา และ จัดทําแผนการจัดกิจกรรมปN
ก�อนการดําเนินกิจกรรมของ นักศึกษา เสนอต�อ กองพัฒนานักศึกษา ภายในเดือน เมษายน  สําหรับสโมสร
นักศึกษา ให&เสนอต�อ รองคณบดีฝIายกิจการนักศึกษาของแต�ละสโมสรภายในระยะเวลาเดียวกัน 
 

แบบฟอร�มแผนการจัดกิจกรรมนักศึกษาประจําปNการศึกษา 
 

แผนการจัดกิจกรรมนักศึกษา ประจําปIการศึกษา............ 
ท่ีจะดําเนินการโดยเริ่มตั้งแต� เดือน............... พ.ศ. ..................... – เดือน..................... พ.ศ. ........................ 

องค�การบริหารนักศึกษา/สโมสรนักศึกษา/ชมรม...................................................................... 
ลําดับ ชื่อโครงการ ลักษณะ

กิจกรรม 
ประเภท
กิจกรรม 

ระยะเวลา 
(ว.ด.ป.) 

สถานที่ จํานวน งบประมาณ 
(บาท) 

แหล�งที่มา
ของ

งบประมาณ 
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         
         

หมายเหตุ  ระบุประเภทของกิจกรรม (1) กิจกรรมวิชาการ (2) กิจกรรมกีฬา (3) กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน� (4) 
กิจกรรมเสริมสร&างคุณธรรม (5) กิจกรรมส�งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม 
 
2. ชมรมส�งคําขอต�าง ๆ ให&องค�การบริหารนักศึกษาพิจารณา หลังจากนายกองค�การบริหารนักศึกษาลงนามแล&วให&
ส�งแบบคําขอต�าง ๆ ท่ีกองพัฒนานักศึกษา 
3. องค�การบริหารนักศึกษาเสนอแผนการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษา ต�อ กองพัฒนานักศึกษาภายในเดือน
เมษายน  และเม่ือกองพัฒนานักศึกษาพิจารณาแล&วให&องค�การบริหารนักศึกษาจัดทําโครงการตามแผนการจัด
กิจกรรมพัฒนานักศึกษา เสนอต�อ สภานักศึกษา ภายใน เดือน พฤษภาคม 
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4. สภานักศึกษาพิจารณาโครงการขององค�การบริหารนักศึกษา เม่ือ เสร็จสิ้นให&สภานักศึกษานํารายงานโครงการ
ท่ีพิจารณาเสนอต�อกองพัฒนานักศึกษาเพ่ือตรวจสอบรายละเอียดต�าง ๆ ภายในเดือน มิถุนายน  
5. กองพัฒนานักศึกษา เสนอโครงการผ�านผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา และนําเสนอรองอธิการบดีฝIายกิจการ
นักศึกษาและวิจัยเพ่ือพิจารณาอนุมัติโครงการ 
 
 หมายเหตุ ในแบบฟอร�มเสนอโครงการต&องมี (1) ผู&เสนอโครงการ (2) อาจารย�ท่ีปรึกษาโครงการ (3) 
ประธานสภานักศึกษา (4) หัวหน&าฝIายกิจกรรมและพัฒนานักศึกษา (5) ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา (6) รอง
อธิการบดีฝIายกิจการนักศึกษา  ลงนามทุกคน 
6. เม่ือโครงการได&รับการอนุมัติแล&วให&องค�การบริหารนักศึกษา/ชมรม ติดต�อรับสําเนาโครงการ ท่ีกองพัฒนา
นักศึกษา และดําเนินการยืมเงิน ก�อนการจัดโครงการอย�างน&อย 15 วัน และคืนเงินหลังจากเสร็จสิ้นโครงการ
ภายใน 15 วัน และหลักฐานเพ่ือการจ�ายเงินเพ่ือเบิกจ�าย  
7. เม่ือสิ้นปNการศึกษาให& องค�การบริหารนักศึกษา/ชมรม ส�งแบบรายงานสรุปผล3 การดําเนินงานในแต�ละกิจกรรม
ภายใน 1 เดือนหลังจากสิ้นปNการศึกษา ต�อ กองพัฒนานักศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                           
3 แบบรายงานผลการจดักิจกรรมนกัศกึษา  
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ข้ันตอนการเตรียมงานโครงการ 
 
เม่ือได&รับอนุมัติโครงการ และงบประมาณแล&ว ผู&จัดโครงการควรเตรียมความพร&อมในการดําเนินงาน ดังนี้ 
 

    ประชุมงาน  เพ่ือมอบหมายงาน กําหนดหน&าท่ีและความรับผิดชอบให&เหมาะสมตามความสามารถ 
ปริมาณงาน ในด&านต�าง ๆ  และซักซ&อมความเข&าใจ ให&ชัดเจนตรงกัน ในทุกส�วนประกอบของโครงการ เพ่ือให&การ 
ดําเนินงานเป@นไปด&วยความเรียบร&อย และบรรลุตามวัตถุประสงค� 

    การติดต�อวิทยากร สําหรับโครงการท่ีมีลักษณะกิจกรรมเป@นการบรรยาย หรือเป@นกิจกรรมท่ีต&องเชิญ
วิทยากรหรือผู&ทรงคุณวุฒิด&านต�าง ๆ ควรมีการติดต�อประสานงานด&วยวาจาก�อนในเบ้ืองต&น หลักงานได&รับอนุมัติ 

การติดต�อขอความอนุเคราะห� ได&แก�  ติดต�อขอใช&สถานท่ี  ติดต�อขอใช&ยานพาหนะ พัสดุ อุปกรณ�ต�าง ๆ 
ควรมีการติดต�อประสานงานล�วงหน&าด&วยวาจากับหน�วยงานท่ีต&องการขอความอนุเคราะห� เพ่ือตรวจสอบ
ระยะเวลาและความพร&อมในการใช& หลังจากโครงการได&รับการอนุมติแล&ว กรณีเป@นการขอความอนุเคราะห�จาก
หน�วยงานภายใน ให&ทําหนังสือขอความอนุเคราะห4 (ภาคผนวก) ผ�านกองพัฒนานักศึกษา 
 
ข"อควรคํานึงสําหรับการขอใช"สถานท่ี 

-  ควรใช&สถานท่ีท่ีเหมาะสมกับกิจกรรมต�าง ๆ 
-  ควรติดต�อขอใช&สถานท่ีด&วยวาจาล�วงหน&า เนื่องจากหากติดต�อสถานท่ีภายหลังแล&วไม�ว�างอาจมีผลต�อ 

การดําเนินโครงการ เนื่องจากต&องขอยกเลิกโครงการ หรือต&องมีการขออนุมัติเปลี่ยนแปลงสถานท่ี ซ่ึงกระทบต�อ 
การดําเนินโครงการในหลาย ๆ ด&าน 

-  ควรระบุ วัน เวลา รายละเอียด รูปแบบและวัตถุประสงค�การขอให&สถานท่ีให&ชัดเจน 
-  ควรตรวจสอบอัตราค�าใช&จ�ายท่ีอาจเกิดข้ึน จากการขอใช&สถานท่ี เช�น ค�าบํารุงสถานท่ี ค�าตอบแทน 

เจ&าหน&าท่ี ค�าเสียหายจากการใช&สถานท่ี เป@นต&น และคํานวณไว&ในงบประมาณโครงการด&วย(ท้ังนี้ต&องตรวจสอบให&
ถูกต&องตามประกาศอัตราของหน�วยงานนั้น ๆ) 
 
ข"อควรคํานึงสําหรับการขอใช"ยานพาหนะ 

-  ควรติดต�อขอใช&สถานท่ีด&วยวาจาล�วงหน&า เม่ือโครงการได&รับการอนุมัติให&รีบยื่นแบบฟอร�มทันทีถึงแม& 
จะมีการติดต�อไว&ก�อนแล&ว  หากไม�รีบดําเนินการ เจ&าหน&าท่ีท่ีรับเรื่องอาจเข&าใจผิดว�าไม�ขอใช&รถแล&ว 
เนื่องจากไม�มีเอกสารหลักฐาน 

-  ควรใช&ให&เหมาะสมกับจํานวนผู&เข&าร�วม และพิจารณาเรื่องความปลอดภัยในการเดินทางเป@นหลัก 
-  ควรประสานงานหน�วยงานนั้น เพ่ือยืนยันเรื่องระยะเวลาชื่อ-สกุล และเบอร�ติดต�อของผู&ประสานงาน 

ของหน�วยงานนั้น ๆ ให&แน�นอน 
-  กรณีท่ีมีการเปลี่ยนแปลงวัน เวลา หรือระงับการใช&รถต&องแจ&งหน�วยงานท่ีขอความอนุเคราะห�ทันที 

                                           
4 แบบฟอรม์หนงัสือขอความอนเุคราะห ์
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-  ผู&จัดกิจกรรมควรศึกษาเส&นทาง และท่ีตั้งของสถานท่ีก�อนออกเดินทาง  เพราะพนักงานขับรถ อาจไม�มี 
ความชํานาญในเส&นทางท่ีจะไป  

-   ผู&จัดกิจกรรมต&องกําหนดจุดรับ– ส�ง และวัน เวลา รับ-ส�ง ให&ชัดเจน 
-  ควรตรวจสอบอัตราค�าใช&จ�ายท่ีอาจเกิดข้ึน จากการขอใช&ยานพาหนะ เช�น  ค�าเชื้อเพลิง  ค�าตอบแทน 

พนักงานขับรถ ค�าล�วงเวลา เป@นต&น และคํานวณไว&ในงบประมาณโครงการด&วย(ท้ังนี้ต&องตรวจสอบให&ถูกต&องตาม
ประกาศอัตราของหน�วยงานนั้น ๆ)  
 
หมายเหตุ: หลักเกณฑ�และอัตราค�าน้ํามันให&ดูท่ีภาคผนวก 
 
ขอให"ออกหนังสือในนามมหาวิทยาลัย(หนังสือติดต�อหน�วยงานภายนอก)  ในโครงการท่ีผู&จัดกิจกรรมประสงค�
ขอให&มหาวิทยาลัยดําเนินการเรื่องเอกสารขอความอนุเคราะห� ความร�วมมือจากหน�วยงานภายนอกเช�น การขอ
ลดหย�อนค�าโดยสารรถไฟ การขอใช&สถานท่ี เป@นต&น ให&ผู&จัดกิจกรรมดําเนินการ ดังนี้ 
 

สิ่งสําคัญท่ีผู&จัดโครงการต&องคํานึงถึงในการขอให&มหาวิทยาลัยออกหนังสือถึงหน�วยงานภายนอกมีดังนี้ 
1) ควรทําการตรวจสอบตําแหน�งหรือยศ  ชื่อ– นามสกุล ของหัวหน&าหน�วยงาน และชื่อหน�วยงาน 

ให&ถูกต&อง ชัดเจน 
2) สิ่งท่ีต&องการขอความอนุเคราะห� เช�น วิทยากร(ชื่อ-สกุล/ สังกัด/ หัวข&อการบรรยาย/ เวลา/ 

สถานท่ี)  การขอลดหย�อนค�าท่ีพัก(หน�วยงานท่ีติดต�อ/ ชื่อ-สกุล ตําแหน�งหัวหน&าหน�วยงาน/ จํานวนผู&เข&าพัก/ วัน-
เวลา/ สถานท่ี) การขอลดหย�อนค�าโดยสารรถไฟ(หน�วยงานท่ีติดต�อ/ ชื่อ-สกุล ตําแหน�งหัวหน&าหน�วยงาน/ จํานวน
ผู&เดินทาง/ ขบวนรถไฟ/ สถานท่ีต&นทาง-ปลายทาง/ วัน-เวลาออกเดินทาง/ วัน-เวลาถึงปลายทาง) เป@นต&น 
 

หากเป@นการเชิญบุคคลมาร�วมงาน เช�น เปSด-ปSดโครงการ  วิทยากร กรรมการตัดสิน  ในการติดต�อ 
ประสานงานควรถามเรื่องการเดินทาง ท่ีพัก ด&วย ท้ังนี้ มีสิ่งท่ีต&องดําเนินการ เช�น 

ก)  ส�งแผนท่ี หรือแผนผัง กรณีผู&รับเชิญไม�คุ&นเคยกับสถานท่ีนั้น ๆ 
ข)  กันพ้ืนท่ีจอดรถให&ในบริเวณท่ีใกล&กับงานมากท่ีสุด(ประสานเรื่องทะเบียนรถ และ 

ประสานผู&ดูแลสถานท่ี เช�น รปภ. ให&เรียบร&อยด&วย)  
ค)  ประสานงานรถของมหาวิทยาลัยในการรับ-ส�ง(กรณีบุคคลท่ีเชิญมาร�วมงานไม�สะดวกใน 

การเดินทางมาด&วยตนเอง)  
ง)  เตรียมห&องรับรอง(สําหรับพักหรือเตรียมตัว กับผู&จัดโครงการ) / เตรียมท่ีพัก(กรณีท่ีต&องมี 

การค&างคืน)  
จ)  ควรขอหมายเลขโทรศัพท�ของเลขานุการ หรือผู&ติดตามไว&  เพ่ือสามารถตรวจสอบการ 

เดินทางหรือการขอข&อมูลเพ่ิมเติม 
3) เง่ือนไข(ถ&ามี) เช�น ค�าใช&จ�ายต�าง ๆ 
4) ชื่อนักศึกษาผู&รับผิดชอบในการประสานงาน หมายเลขโทรศัพท� หมายเลขโทรสารท่ีใช&ติดต�อกลับ 
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5) แนบสําเนา โครงการ และกําหนดการท่ีได&รับอนุมัติไปด&วย 
6) การส�งจดหมาย หากประสงค�ให&ทางมหาวิทยาลัยส�งให& ขอให&แจ&งท่ีอยู�มาด&วย 

 
หมายเหตุ: ท้ังนี้ ไม�ว�าจะเป@นการขอความอนุเคราะห�จากหน�วยงานใด ๆ ท้ังภายในและภายนอก ควรศึกษาและ
ตรวจสอบเรื่องอัตราค�าใช&จ�ายต�าง ๆ  เช�น ค�าบํารุงสถานท่ี ค�าบํารุงยานพาหนะ  ค�าตอบแทนพนักงานขับรถ ค�า
น&aามันเชื้อเพลิง  เป@นต&น เพ่ือระบุในรายละเอียดงบประมาณในโครงการ  อีกท้ังหลังจากโครงการได&รับการอนุมัติ
โครงการแล&ว ให&รีบดําเนินการด&านเอกสารทันที เพ่ือให&ทันการดําเนินการ 
 
การติดต�อผู"บริหารเพ่ือเข"าร�วมโครงการ  โครงการท่ีมีการเชิญผู&บริหารเข&าร�วมงาน ไม�ว�าจะเป@นการเชิญเพ่ือ 
เปSด-ปSดโครงการ มอบของรางวัล เป@นต&น ต&องดําเนินการตรวจสอบวัน  เวลาจากเลขานุการของผู&บริหารหาก 
ว�างให&เชิญด&วยวาจาและทําหนังสือเชิญอย�างเป@นทางการโดยระบุให&ชัดเจนในรายละเอียดดังนี้ 

-  ต&องการให&ผู&บริหารมาทําอะไร(เช�น เป@นประธานเปSดโครงการ มอบรางวัล เป@นต&น)  
-  ระบุวัน เวลา สถานท่ี ให&ชัดเจน 

พร&อมแนบโครงการและกําหนดการ ร�างคํากล�าว(คํากล�าวเปSดงาน คํากล�าวรายงาน) ตามกรณีท่ีเชิญด&วย 
หมายเหตุ:  ควรตรวจสอบเรื่องตําแหน�งการยืน อาหารและสถานท่ีรับรอง เครื่องเสียง ของรางวัล- ผู&รับรางวัล 
(กรณีเชิญเพ่ือมอบรางวัล) พิธีกร เป@นต&น ให&เรียบร&อย เพ่ือไม�ให&เกิดความขัดข&องในวันจัดโครงการ 
 

   การยืมเงินทดรองจ�าย  กรณีผู&จัดกิจกรรมต&องการยืมเงินจากมหาวิทยาลัยเพ่ือใช&ในโครงการกิจกรรม ต&อง 
ดําเนินการหลังได&รับอนุมัติโครงการ โดยดําเนินการดังนี้ 
-  กรอกรายละเอียดในหนังสือของเบิกจ�ายงบประมาณ5 (ภาคผนวก) จํานวน 2 ฉบับ โดยผู&จัดโครงการเป@นลงนาม 
ผู&ยืมเงิน(สําหรับสภานักศึกษาและองค�การบริหารนักศึกษาให&เหรัญญิกเป@นผู&ยืมเงิน)  
-  แนบสําเนาโครงการท่ีได&รับการอนุมัติ  
-  ส�งเอกสารดังกล�าวมายังกองพัฒนานักศึกษา 
-  เม่ือได&รับอนุมัติเงินแล&ให&ติดต�อรับเงินยืมท่ีกลุ�มงานบริหารงานท่ัวไปและบริการนักศึกษา โดยใช&สําเนาบัตร
ประจําตัวของผู&รับเงิน และ ใบสําคัญรับเงิน6 
 
หมายเหตุ  

- การขออนุมัติยืมเงินทดรองจ�าย ใช&เวลาประมาณ2-3  สัปดาห� ฉะนั้น หลังได&รับอนุมัติโครงการและมี
ความประสงค�ขอยืมเงินจากมหาวิทยาลัยให&รีบดําเนินการ 

- การคืนเงินยืมทดรองจ�าย ให&ดําเนินการเบิกจ�ายตามข้ันตอน ภายใน 15 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ ผู&
ยืมเงินเป@นองค�การบริหารนักศึกษาหรือผู&จัดกิจกรรม หากไม�คืนเงินยืมตามระยะเวลาท่ีกําหนด ผู&จัด

                                           
5 หนังสือของเบิกจ�ายงบประมาณ 

6 ใบสําคัญรับเงิน 
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กิจกรรมนั้น ๆ จะไม�ได&รับการพิจารณาอนุมัติโครงการใด ๆ ในภาคการศึกษานั้น ๆ และผู&ท่ีเก่ียวข&อง
จะได&รับการพิจารณาทางวินัยตามประกาศท่ีเก่ียวข&อง  

 

    การประชาสัมพันธ�โครงการ เป@นส�วนสําคัญในการให&ข&อมูล ว�าจะเกิดกิจกรรมอะไร ท่ีไหน เม่ือไร  ท้ังนี้ 
เพ่ือจูงใจให&ผู&สนใจเข&าร�วมกิจกรรม ตามวันเวลาท่ีกําหนด ซ่ึงรูปแบบท่ีใช&ในการประชาสัมพันธ� ควรเป@นรูปแบบ 
ท่ีน�าสนใจ และมีการสื่อสารให&ท่ัวถึง 
 
ข"อควรปฏิบัติในการประชาสัมพันธ� มีดังนี้ 

1)  ภาษา ข&อความหรือภาพท่ีใช&ในการประชาสัมพันธ� ควรมีความเหมาะสม(ท้ังภาษาพูด ภาษาเขียน 
รูปภาพ) ต&องสุภาพ  ไม�ก�อให&เกิดความเดือดร&อนแก�ผู&หนึ่งผู&ใด  ไม�โจมตี หรือก�อให&เกิดความเสียหาย 
เสื่อมเสียแก�บุคคล หรือสถาบันใด ๆ 

2)  ชนิดของการประชาสัมพันธ� ต&องเลือกใช&ให&เหมาะสม 
- ประกาศด&วยเสียง เช�น เสียงตามสาย สื่อวิทยุ สื่อโทรทัศน� 
- สื่อสิ่งพิมพ�ต�าง ๆ เช�น แผ�นพับ แผ�นกระดาษต�าง ๆ 
- ปJายประกาศต�าง ๆ เช�น ปJายผ&า ปJายท่ีทําจากวัสดุอ่ืน ๆ(บอร�ด คัทเอาท� เป@นต&น) 
- social network เช�น facebook  เป@นต&น 
3)  สถานท่ีติดตั้ง ต&องคํานึงถึงความเหมาะสม เป@นระเบียบ เรียบร&อย และต&องได&รับการอนุญาตจาก 

เจ&าของสถานท่ีท่ีจะติดต้ัง เนื่องจากพ้ืนท่ีบางแห�งของหน�วยงานต�าง ๆ ไม�อนุญาตให&ติดต้ังสื่อประชาสัมพันธ� 
ควรมีระยะเวลาในการติดต้ังเม่ือครบกําหนดระยะเวลาผู&จัดกิจกรรมต&องจัดเก็บให&เรียบร&อย หากไม�ดําเนินการ
มหาวิทยาลัยหรือเจ&าของสถานท่ีสามารถทําการเก็บ รื้อถอนได&ทันที ท้ังนี้เพ่ือความเป@นระเบียบเรียบร&อย 

4)  การติดตั้ง กรณีเป@นปJายขนาดใหญ� ปJายไม& คัทเอาท� หรือบอร�ด ต&องคําถึงถึงความปลอดภัยเป@นพิ
เศษ มีอุปกรณ�ยึดให&แน�นเพ่ือไม�ให&โค�นล&ม หรือเกิดความเสียหายแก�บุคคล และสถานท่ีท่ีติดต้ัง 
 
จัดเตรียมเอกสาร / จัดเตรียมอุปกรณ�ในการจัดกิจกรรม  ควรเตรียมการและตรวจสอบความถูกต&อง ความ 
พร&อมล�วงหน&าก�อนถึงวันดําเนินโครงการ ดําเนินการตามโครงการท่ีจัดเตรียมเอาไว&ซ่ึงผู&รับผิดชอบโครงการ 
ต&องเป@นผู&ประสานงานกับฝIายต�าง ๆคอยอํานวยความสะดวก ตัดสินใจแก&ไขปOญหาอุปสรรคท่ีอาจเกิดข้ึนจาก 
การดําเนินการเพ่ือให&เป@นไปตามวัตถุประสงค� 
 
เอกสารท่ีจําเปLนต"องเตรียม ได"แก� 

- ใบเซ็นชื่อ โดยให&ผู&เข&าร�วมโครงการระบุรหัสนักศึกษาให&ชัดเจน สําหรับโครงการท่ีมีการขอเทียบค�า
ประสบการณ�การเข&าร�วมกิจกรรม ในระบบกิจกรรม  

- แบบประเมินผลการจัดกิจกรรม  ควรเป@นแบบประเมินท่ีสามารถวัดผลลัพธ�ตามวัตถุประสงค� และ
ตัวชี้วัดโครงการได& ให&แจกผู&เข&าร�วมกิจกรรมทุกคน หลังการจัดกิจกรรมโครงการ  และแปลผล สรุป
ในรายงานประเมินผลโครงการ 
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- เอกสารอ่ืน ๆ ท่ีใช&ในโครงการ เช�น เอกสารการบรรยายของวิทยากร เป@นต&น 
อุปกรณ�ในการจัดกิจกรรม ท่ีสําคัญและมีความจําเป@นอย�างยิ่ง ได&แก� 

- อุปกรณ�ปฐมพยาบาล ควรเตรียมให&พร&อมและเพียงพอสําหรับผู&เข&าร�วมกิจกรรม ท้ังนี้ หากเป@นไป 
ได&ควรสอบถามอาการหรือ สังเกตภาวะผิดปกติของผู&เข&าร�วม เช�น อาการหอบหืด เป@นต&น และแจ&งให&ผู&เข&าร�วม
เตรียมยาประจําตัวมาด&วย 

- อุปกรณ�อ่ืน ๆ ให&จัดเตรียมตามความเหมาะสมของแต�ละกิจกรรม 

 ขออนุญาตทํากิจกรรมนอกสถานท่ี  สําหรับโครงการท่ีมีสถานท่ีปฏิบัติงานภายนอกมหาวิทยาลัย เม่ือโครงการได&
รับการอนุมัติแล&ว ให&ผู &จัดโครงการทําหนังสือขออนุญาตทํากิจกรรมนอกสถานท่ี 7(ภาคผนวก) เสนอรอง
อธิการบดีฝIายกิจการนักศึกษา เพ่ือขออนุญาตนักศึกษาทํากิจกรรมนอกสถานท่ี โดยระบุ วัน เวลา สถานท่ี จํานวน
ผู&เข&าร�วมให&ชัดเจน โดยแนบสําเนาโครงการท่ีได&รับการอนุมัติแล&วพร&อมแนบรายชื่อนักศึกษาท่ีเข&าร�วมโครงการให&
ครบถ&วน  

 ขออนุญาตลาเรียน  สําหรับโครงการท่ีมีการจัดกิจกรรมตรงกับช�วงเวลาเรียน (เฉพาะโครงการของมหาวิทยาลัย
และโครงการท่ีจัดโดยสภานักศึกษามหาวิทยาลัย และสโมสรนักศึกษามหาวิทยาลัย) หากมีความจําเป@นต&องขอลา
เรียนในรายวิชาใด ๆ ตามช�วงเวลาท่ีต&องเข&าร�วมกิจกรรมดังกล�าว ให&นักศึกษาผู&รับผิดชอบทําหนังสือขออนุญาตลา
เรียน 8(ภาคผนวก) ผ�านอาจารย�ท่ีปรึกษา และเสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาดําเนินการต�อไป 

 การขออนุญาตค"างคืน / อยู�เกินเวลาปMดของมหาวิทยาลัย  สําหรับโครงการท่ีผู&จัดโครงการต&องมีการค&างคืนเพ่ือ
เตรียมงาน  หรือจัดเตรียมสถานท่ี ให&ผู&จัดโครงการติดต�อประสานงานหน�วยงานนั้น ๆ ด&วยวาจาถึงเรื่องวันเวลา 
และสถานท่ีท่ีต&องการใช& พร&อมเง่ือนไขต�าง ๆ เช�น ค�าตอบแทนเจ&าหน&าท่ีปฏิบัติงานล�วงเวลา เวลาปSดของหน�วย
งาน ข&อจํากัด หรือข&อปฏิบัติต�าง ๆ และต&องได&รับอนุญาตจากหน�วยงานเจ&าของสถานท่ีนั้น ๆก�อน หลังจากได&รับ
การอนุมัติโครงการแล&ว ให&ผู&จัดโครงการทําหนังสือเป@นลายลักษณ�อักษรเสนอรองอธิการบดีฝIายกิจการนักศึกษา 
เพ่ือขออนุญาต โดยระบุเหตุผลความจําเป@นในการค&างคืน วัน เวลา สถานท่ี จํานวนนักศึกษาท่ีขอค&างคืนหรืออยู�
เกินเวลา โดยแนบสําเนาโครงการท่ีได&รับการอนุมัติแล&ว  รายชื่อรหัสนักศึกษาคณะ ชั้นปN ของนักศึกษาท่ี 
ค&างคืนหรืออยู�เกินเวลา  และมาตรการรักษาความปลอดภัยเป@นลายลักษณ�อักษรแนบมาด&วย 
 
หมายเหตุ นักศึกษาควรบริหารจัดการเรื่องเวลาให&เหมาะสม  หลีกเลี่ยงการดําเนินการนอกช�วงเวลาปกติท่ีหน�วย
งานต�าง ๆ กําหนด เพ่ือปJองกันด&านความปลอดภัยของนักศึกษา 
 
 
 
 
 

                                           
7 หนังสือขออนุญาตทํากิจกรรมนอกสถานท่ี 

8 ทําหนังสือขออนุญาตเวลาเรียน 
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ข้ันตอนการดําเนินงานหลังเสร็จสิ้นโครงการ 
 

   การเบิกจ�ายงบประมาณ  มีอยู� 2 กรณี คือ 
1.1 การสํารองจ�ายเงินออกไปก�อน แล&วนํามาเบิกจ�ายภายหลัง 

-  เม่ือโครงการเสร็จสิ้นให&กรอกแบบฟอร�มเอกสารส�งเงินสดและสําเนาเอกสารอนุมัติโครงการ 
- นําใบเสร็จรับเงินค�าใช&จ�ายต�าง ๆติดลงบนกระดาษ เอ4 (เพ่ือปJองกันการสูญหายเนื่องจาก

ขนาดใบเสร็จไม�เท�ากัน)  
-  นําใบเสร็จรับเงินดังกล�าวให&อาจารย�ท่ีปรึกษา  ผู&รับผิดชอบโครงการ(ประธาน ชมรม) และ 

เหรัญญิกลงนามรับรองใบเสร็จทุกใบ 
-  ส�งเอกสารท้ังหมดข&างต&น ไปยังกองพัฒนานักศึกษา ภายใน 15 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ 
-  เม่ือส�งเอกสารและตรวจสอบเรียบร&อยแล&วให&รอรับเงินคืนภายใน 7 วันหลังจากเอกสาร

ถูกต&อง 
 

1.2 การยืมเงินทดรองจ�าย จากมหาวิทยาลัยเพ่ือนําไปใช&จ�ายในโครงการ 
-  เม่ือโครงการเสร็จสิ้นให&กรอกแบบฟอร�มเอกสารส�งเงินสดและสําเนาเอกสารอนุมัติโครงการ 
-  นําใบเสร็จรับเงินค�าใช&จ�ายต�าง ๆติดลงบนกระดาษ เอ4 (เพ่ือปJองกันการสูญหายเนื่องจาก

ขนาดใบเสร็จไม�เท�ากัน)  
-  นําใบเสร็จรับเงินดังกล�าวให&อาจารย�ท่ีปรึกษา  ผู&รับผิดชอบโครงการ(ประธาน ชมรม) และ 

เหรัญญิกลงนามรับรองใบเสร็จทุกใบ 
-  ส�งหลักฐานการเบิกจ�าย(ใบเสร็จ ใบสําคัญรับเงิน ฯลฯ)  ท่ีถูกต&อง รวมท้ังเอกสารท้ังหมด 

ข&างต&น ไปยังกองพัฒนานักศึกษา ภายใน15 วันหลังเสร็จสิ้นโครงการ 
 

เอกสารในการเบิกจ�ายงบประมาณโครงการ  
1) เอกสารส�งเงินสดและใบสําคัญรับเงินเพ่ือเบิกเงิน/ใช&หนี้เงินยืม เงินค�ากิจกรรมนักศึกษา  
2) หลักฐานการเบิกจ�าย 
 
- กรณีใบเสร็จรับเงิน ท่ีระบุว�าออกเป@นชุด ต&องรวบรวมให&ครบชุดตามท่ีร&านค&าออกให&  เช�น ใบกํากับ

ภาษี ใบเสร็จรับเงิน ใบส�งของ เป@นต&น  
- ใบเสร็จท่ีร&านค&าออกให&  ต&องมีชื่อร&าน ท่ีอยู�ของร&าน  เลขท่ี เล�มท่ี เลขท่ีผู &เสียภาษีอากร ชื่อลูกค&า

(ตามชื่อมหาวิทยาลัย) ลายเซ็นผู&รับเงิน วันท่ีออกใบเสร็จ ให&ครบถ&วน 
- รายการในหลักฐานการเบิกจ�ายทุกประเภท(เช�น ใบเสร็จรับเงิน ใบสําคัญรับเงิน) ต&องมีรายละเอียด

ครบถ&วนชัดเจน เช�น จํานวนหน�วย จํานวนราคาต�อหน�วย จํานวนรวม ท้ังท่ีเป@นตัวเลขและตัวอักษร 
เป@นต&น 
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- กรณีการจ�ายเป@นค�าเช�าต�างๆ โดยท่ีผู &ให&เช�ามิได&เป@นห&าง ร&าน บริษัท ท่ีสามารถออกใบเสร็จได&เช�น  
ค�าเช�าเหมารถ ค�าเช�าเครื่องเสียง ต&องแนบบัตรประจําตัวประชาชน ของผู&ให&เช�าพร&อมรับรองสําเนา
ถูกต&องมาด&วย 

- กรณีการจ�ายเป@นค�าใช&จ�ายท่ีร&านค&า เช�น ร&านขายอาหาร ร&านชํา ซ่ึงไม�สามารถออกเป@นใบเสร็จเต็ม
รูปแบบได& เช �น  ค�าอาหาร ค�าอาหารว�าง  เป @นต&น  ให &ผู &ขาย(ผู &รับเงิน) เขียนใบสําคัญรับเงิน
(ภาคผนวก) พร&อมแนบบัตรประจําตัวประชาชนของผู&ขายพร&อมรับรองสําเนาถูกต&องมาด&วย 

- กรณีการจ�ายเป@นตอบแทน เช�น ค�าวิทยากร ค�าตอบแทนเจ&าหน&าท่ีปฏิบัติงาน  เป@นต&น  ให&ผู&รับเงิน
เขียนใบสําคัญรับเงิน พร&อมแนบบัตรประจําตัวประชาชนพร&อมรับรองสําเนาถูกต&องมาด&วย 

- บัตร หรือต๋ัวทุกประเภท เช�น บัตรค�าผ�านทางพิเศษ(ทางด�วน) ต๋ัวรถไฟ ต๋ัวรถทัวร� บัตรค�าธรรมเนียม
เข&าชมสถานท่ีต�างๆ เป@นต&น จะต&องเขียนสรุปรวมรายละเอียดลงในใบสําคัญรับเงิน  แนบมาด&วย 

- กรณีผู&รับจ&างไม�สามารถออกใบเสร็จรับเงินได&  เช�น ค�าโดยสารแท็กซ่ี เป@นต&น  สามารถใช&ใบรับรอง
แทนใบเสร็จ (ภาคผนวก)  

- กรณีการใช&รถของมหาวิทยาลัย  และมีการเบิกค�าล�วงเวลา เจ&าหน&าท่ีขับรถต&องแนบสําเนาใบใช&รถ
และแนบสําเนาบัตรประจําตัวประชาชนด&วย 
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แนวทางการสรุปรายงานการประเมินผลโครงการ 

 
ประเมินผลว�าการจัดโครงการเป@นไปตามวัตถุประสงค�โครงการหรือไม� โดยพิจารณาจาก เปJาหมายและ

ตัวชี้วัดท่ีกําหนดไว& เช�น จํานวนผู&เข&าร�วม/ พิจารณาจากการคํานวณแบบประเมินผลโครงการว�าตรงตามวัตถุประ
สงค�ในการจัดโครงการหรือไม�(ภาคผนวก– ตัวอย�างแบบสอบถาม* สามารถปรับหัวข&อได&ตามความเหมาะสมกับ
วัตถุประสงค�โครงการ)  
 
สําหรับส�วนประกอบสําคัญ ๆ ได"แก� 

- จํานวนผู&เข&าร�วมโครงการ ให&ระบุท้ังจํานวนเปJาหมาย(ตามโครงการท่ีเสนอขออนุมัติ) และจํานวน 
ผู&เข&าร�วมจริง(ตามใบเซ็นชื่อ โดยไม�นับรวมจํานวนผู&ปฏิบัติงาน) และคํานวณเป@นอัตราร&อยละ เพ่ือ 
บอกว�าโครงการดังกล�าวบรรลุตามตัวชี้วัดท่ีกําหนดไว&หรือไม� 

- จํานวนศึกษานักศึกษาท่ีปฏิบัติงาน ระบุจํานวนนักศึกษาท่ีเป@นผู&ดําเนินโครงการ 
- งบประมาณท่ีได&รับการอนุมัติ  ระบุงบประมาณท่ีได&รับอนุมัติ(เฉพาะจากเงินค�ากิจกรรมนักศึกษาท่ีได&

รับจัดสรรจากสภานักศึกษา)  
- ค�าใช&จ�ายจริง  ระบุค�าใช&จ�ายจริง(ท้ังจากเงินค�ากิจกรรมนักศึกษาและจากแหล�งเงินอ่ืนท่ีได&รับ เช�นเงิน

สนับสนุนจากหน�วยงานต�าง ๆ  เงินบริจาค เป@นต&น) 
- รายละเอียดค�าใช&จ�าย  ระบุรายละเอียดการใช&จ�ายตามหมวด โดยระบุวงเงินท่ีได&รับอนุมัติ และใช& 

จ�ายจริง(ตามรายการในรายละเอียดงบประมาณท่ีเสนอโครงการ) 
- ผลการดําเนินงานบรรลุวัตถุประสงค�ตามท่ีกําหนดไว&ในโครงการ  ระบุวัตถุประสงค�ตามท่ีเขียนไว&ใน

โครงการ และระบุผลการประเมิน(ระบุเป@นระดับความพึงพอใจเฉลี่ย) ตามแบบประเมินในแต�ละ 
หัวข&อ 

 
ตัวอย�าง การสรุปผลการประเมินตามแบบประเมิน(เป@นไปตามวัตถุประสงค�ของโครงการ) 

 
วัตถุประสงค� ระดับความพึงพอใจในการบรรลุวัตถุประสงค� �� 

1. รูปแบบกิจกรรมมีความเหมาะสม 4.1 
2. ความรู&ท่ีสามารถนําไปใช&ประโยชน�ได& 3.75 
3. เป@นกิจกรรมท่ีสมควรจัดต�อไป 3.51 
หมายเหตุ: การหาค�า ��   �� = ผลรวมของระดับความพึงพอใจท้ังหมด หารด&วยจํานวนผู&ตอบแบบประเมิน 

ปOญหาและอุปสรรคในการดําเนินงาน  ระบุปOญหาและอุปสรรคท่ีเกิดข้ึนในภาพรวมของโครงการต้ังแต�ข้ันตอน
เตรียมงานจนเสร็จสิ้นโครงการ ซ่ึงควรระบุเป@นข&อ ๆ 
ข"อเสนอแนะในการแก"ไขปOญหาอุปสรรค ระบุข&อเสนอแนะหรือแนวทางแก&ไขปOญหาและอุปสรรคท่ีเกิดข้ึนในข&อ 
ปOญหาอุปสรรค เพ่ือเป@นแนวทางในการจัดกิจกรรมครั้งต�อ ๆ ไป ซ่ึงควรระบุเป@นข&อ 
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4) สําเนารายละเอียดโครงการท่ีได&รับอนุมัติ 
5) แบบฟอร�มการขอให&บันทึกข&อมูลผู&เข&าร�วมกิจกรรมลงระบบกิจกรรม (กรณีมีการกําหนดหน�วยชั่วโมงการ 
เข&าร�วมกิจกรรม)  
6) ใบเซ็นชื่อ(กรณีมีการกําหนดหน�วยชั่วโมงการเข&าร�วมกิจกรรม)  
7) CD (ภาพถ�ายกิจกรรม+ ไฟล�Excel ท่ีบันทึกรหัสนักศึกษาผู&เข&าร�วมโครงการ(กรณีมีการกําหนดหน�วยชั่วโมงฯ)) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

ภาคผนวก 
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แบบฟอร�มเก่ียวกับกิจกรรม 
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รายละเอียดโครงการ  มหาวิทยาลัยราชภฏันครสวรรค� 

 
1. ช่ือโครงการ.................................................................................................................................................................. 
2. ผู&รับผิดชอบโครงการ 

2.1 หน�วยงานท่ีรับผิดชอบโครงการ............................................................................................................................. 
2.2 อาจารย�ท่ีปรึกษาโครงการ..................................................................................................................................... 
2.3 นักศึกษาผู&รับผิดชอบโครงการ.............................................................................................................................. 

3. ระยะเวลา (กําหนดช�วงให&ชัดเจน)................................................................................................................................ 
4. เปJาหมายผู&เข&าร�วมโครงการ   ....................................... คน ประกอบด&วย 

นักศึกษา.............................คน 
อาจารย�..............................คน 
เจ&าหน&าท่ี............................คน 
บุคคลภายนอก...................คน 

5. ระยะเวลารับสมัคร (ถ&ามี)............................................................................................................................................ 
6. สถานท่ีจัดโครงการ...................................................................................................................................................... 
7. ประเภทกิจกรรม  (   ) กิจกรรมวิชาการ      ............ช่ัวโมง 

(   ) กิจกรรมกีฬา      ............ช่ัวโมง 
(   ) กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน�     ............ช่ัวโมง 
(   ) กิจกรรมเสรมิสร&างคุณธรรม     ............ช่ัวโมง 
(   ) กิจกรรมส�งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม   ............ช่ัวโมง 

8. กิจกรรมสอดคล&องกับอัตลักษณ�มหาวิทยาลัย 
(   ) บัณฑิตทํางานเป@นทีม 
(   ) ชํานาญเทคโนโลย ี
(   ) ซ่ึอสัตย�สุจรติ 
(   ) จิตสาธารณะต�อชุมชนและท&องถ่ิน 

9. หลักการและเหตผุล 
การศึกษาในภาวะปOจจุบัน  นักศึกษามีบทบาทสําคัญในการพัฒนาการศึกษาของไทย  ซ่ึงในปOจจุบันการศึกษา

ไทยมีการแข�งขันสูงท้ังในด&านปริมาณและคุณภาพการศึกษาซ่ึงท่ีทุก ๆ ส�วนเน&นหนักเป@นสําคัญก็คือคุณภาพการศึกษาซ่ึง
จะต&องทัดเทียมนานาอารยะประเทศ ซ่ึงการพัฒนาการศึกษาของไทยเองก็เกิดมาอย�างต�อเน่ือง 
การประกันคุณภาพการศึกษาเป@นส�วนสําคัญส�วนหน่ึงท่ีจะส�งผลให&การศึกษาของไทยเกิดการพัฒนาในทุก ๆ ด&าน โดย
สํานักงานรับรองมาตรฐานและการประเมินการศึกษา  (สมศ.) ได&เป@นหน�วยงานหน่ึงของไทยท่ีจะเป@นผู&ประเมินการ
ประกันคุณภาพการศึกษาของไทยตามตัวช้ีวัดต�างๆ ท่ีกําหนดข้ึนซ่ึงครอบคลมุมาตรฐานต�าง ๆของสถาบันการศึกษาซ่ึง
ทําให&เกิดการพัฒนาการศึกษาอย�างต�อเน่ือง 

บทบาทของนักศึกษาต�อการประกันคุณภาพการศึกษาน้ันมสี�วนสําคัญอย�างมาก  ซ่ึงนักศึกษาเองเป@นตวั
ขับเคลื่อนระบบการศึกษาของมหาวิทยาลัยให&กําเนิดต�อไปได&  และงานกิจกรรมของนักศึกษาเองก็เป@นส�วนสําคัญอีก
เช�นกันท่ีจะทําให&ตัวนักศึกษาเกิดการพัฒนาท้ังทางด&านความรู& สตปิOญญา ความคิดและอ่ืน ๆ อีกมากมาย 
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มหาวิทยาลยัราชภฏันครสวรรค�  เป@นมหาวิทยาลยัท่ีสังกัด  สํานักงานคณะกรรมการการอุดมศึกษา
กระทรวงศึกษาธิการ  จะได&รับการประเมินคุณภาพจาก สมศ. และสกอ. อยู�เป@นประจํา การขับเคลื่อนตัวบ�งช้ีต�าง ๆ ใน
การประกันคุณภาพการศึกษา จําเป@นต&องเกิดจากนักศึกษาเป@นสําคัญ การให&ความรู&ในด&านน้ีจะทําให&นักศึกษารับรู& 
เข&าใจ และลงมือทําได& 

แผนยุทธศาสตร�กองพัฒนานักศึกษามีส�วนสําคัญในการเป@นส�วนในการช้ีนําในการพัฒนาองค�การและการจัด
กิจกรรมเพ่ือให&การดําเนินงานประสบผลสําเรจ็จึงจําเป@นต&องมีการทบทวนแผนยุทธศาสตร� ประจําปN 2556 – 2561  
และแผนการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษา ประจําปNการศึกษา 2560 
 

10. วัตถุประสงค�ของโครงการ 
1. ............................................................................................................................................................................ 
2. ............................................................................................................................................................................ 
3. ............................................................................................................................................................................ 

11. ข้ันตอน/แผนปฏิบัติการ (ควรระบุลําดับข้ันตอนการดําเนินงานและผู&รับผิดชอบ) 
ขั้นตอน ระยะเวลา (ระบุช�วงเวลา) ผู"รับผิดชอบ 

   
   

 
12. ลักษณะและรูปแบบกิจกรรม 

1. ............................................................................................................................................................................ 
2. ............................................................................................................................................................................ 
3. ............................................................................................................................................................................ 

 
 
 

13. ผลท่ีคาดว�าจะได&รับ 
1. ............................................................................................................................................................................ 
2. ............................................................................................................................................................................ 
3. ............................................................................................................................................................................ 

14. ตัวช้ีวัดความสําเร็จของโครงการ 
เชิงปริมาณ  

1. ............................................................................................................................................................. 
2. ............................................................................................................................................................. 

เชิงคุณภาพ 
1. ............................................................................................................................................................. 
2. ............................................................................................................................................................. 

15. วิธีวัดและประเมิณผลโครงการ 
1. ............................................................................................................................................................. 
2. ............................................................................................................................................................. 

16. งบประมาณ 
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รายการค�าใช"จ�าย จํานวนเงิน 
ค�าตอบแทน    จํานวนเงิน................................บาท ได&แก� 

1. ................................................................................................................................. 
2. ................................................................................................................................. 

 

ค�าใช"สอย    จํานวนเงิน................................บาท ได&แก� 
1. ................................................................................................................................ 
2. ................................................................................................................................ 

 

ค�าใช"วัสดุ    จํานวนเงิน................................บาท ได&แก� 
1. ................................................................................................................................ 
2. ................................................................................................................................ 

 

ค�าใช"จ�ายอ่ืน ๆ (ถ&ามี) 
1. ................................................................................................................................ 
2. ................................................................................................................................ 

 

รวมจํานวนเงินท้ังสิ้น (............................................................................................................)  
  หมายเหตุ  ถัวเฉลี่ยจ�ายทุกรายการ 
 

 
ผู&รับผิดชอบโครงการ 
      ลงช่ือ............................................................................... 
       (............................................................) 
      ตําแหน�ง.......................................................................... 
       ................/...................../..................... 

 
อาจารย�ท่ีปรึกษาโครงการ 
      ลงช่ือ............................................................................... 
       (............................................................) 
       ................/...................../..................... 

 
ประธานสภานักศึกษา 
  (   )  อนุมัติ    (   )  ไม�อนุมัติ  เหตุผล....................................................................................................... 
 
      ลงช่ือ............................................................................... 
       (............................................................) 
       ................/...................../..................... 

 
หัวหน&าฝIายกิจกรรมและพัฒนานักศึกษา 
  (   )  อนุมัติ    (   )  ไม�อนุมัติ  เหตุผล....................................................................................................... 
 



   คู�มือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�  |  29 ไพโรจน�  ไกรวิริยะ 

      ลงช่ือ............................................................................... 
       (............................................................) 
       ................/...................../..................... 

 
ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
  (   )  อนุมัติ    (   )  ไม�อนุมัติ  เหตุผล....................................................................................................... 
 
      ลงช่ือ............................................................................... 
       (............................................................) 
       ................/...................../..................... 

 
รองอธิการบดีฝIายกิจการนักศึกษาและวิจัย 
  (   )  อนุมัติ    (   )  ไม�อนุมัติ  เหตุผล....................................................................................................... 
 
      ลงช่ือ............................................................................... 
       (............................................................) 
       ................/...................../..................... 

 

 
รายงานประเมินผลโครงการ  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 

 
1. ช่ือโครงการ........................................................................................................................................................................ 
2. หน�วยงาน.......................................................................................................................................................................... 
3. อาจารย�ท่ีปรึกษา.............................................................................................................................................................. 
4. นักศึกษาผู&รับผิดชอบโครงการ.......................................................................................................................................... 
5. ระยะเวลา......................................................................................................................................................................... 
6. สถานท่ี............................................................................................................................................................................. 
7. จํานวนผู&เข&าร�วมโครงการ 

จํานวนผู&เข&าร�วมโครงการ..............................คน  คิดเปJนร&อยละ................จากเปJาหมายท่ีกําหนด 
ผู"เข"ารวม เปJาหมาย  จํานวน.......................คน เข&าร�วม  จํานวน....................คน 

นักศึกษา   
อาจารย�   
เจ&าหน&าท่ี   
บุคคลภายนอก   
จํานวนหนักศึกษาท่ีปฏิบัติงาน...............................คน 

8. งบประมาณท่ีใช&จ�ายจริงในการดําเนินงาน 
1. งบประมาณท่ีได&รับการอนุมัติ  จํานวนเงิน..............................................................บาท 
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2. ค�าใช&จ�ายจริงท้ังสิ้น  จํานวนเงิน..............................................................บาท 
แหล�งเงิน ค�าใช"จ�าย (บาท) 

เงินกิจกรรมนักศึกษา  
เงินอ่ืน ๆ (ระบุ)...................................  

3. รายละเอียดค�าใช&จ�าย  (เฉพาะเงินกิจกรรม) 
รายการค�าใช&จ�าย จํานวนเงิน 

ค�าตอบแทน    จํานวนเงิน................................บาท ได&แก� 
................................................................................................................... 
 

 

ค�าใช"สอย    จํานวนเงิน................................บาท ได&แก� 
................................................................................................................... 
 

 

ค�าใช"วัสดุ    จํานวนเงิน................................บาท ได&แก� 
................................................................................................................... 
 

 

ค�าใช"จ�ายอ่ืน ๆ (ถ&ามี) 
................................................................................................................... 
 

 

รวมจํานวนเงินท้ังสิ้น (...........................................................................)  
 
 

 

9. ประเภทกิจกรรม  (   ) กิจกรรมวิชาการ      ............ช่ัวโมง 
(   ) กิจกรรมกีฬา      ............ช่ัวโมง 
(   ) กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน�     ............ช่ัวโมง 
(   ) กิจกรรมเสรมิสร&างคุณธรรม     ............ช่ัวโมง 
(   ) กิจกรรมส�งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม   ............ช่ัวโมง 

10. กิจกรรมสอดคล&องกับอัตลักษณ�มหาวิทยาลัย 
(   ) บัณฑิตทํางานเป@นทีม 
(   ) ชํานาญเทคโนโลย ี
(   ) ซ่ึอสัตย�สุจรติ 
(   ) จิตสาธารณะต�อชุมชนและท&องถ่ิน 

11. ผลการดําเนินงานบรรลุตามวัตถุประสงค� (ตัวช้ีวัดเชิงคุณภาพ) 
วัตถุประสงค� การบรรลุวัตถุประสงค� 

ระดับความพึงพอใจเฉลี่ย (��) 
1.  
2.  
3.  
4.  
5.  
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6.  
 

12. ปOญหาและอุปสรรค�ในการดําเนินงาน (ระบุเป@นข&อ) 
............................................................................................................................................................................................. 

13. ข&อเสนอแนะในการแก&ไขปOญหาและอุปสรรค (ระบุเป@นข&อ) 
............................................................................................................................................................................................. 

 
 หลักฐานท่ีต&องแนบ 

1. สําเนารายละเอียดโครงการ 
2. หลักฐานการเบิกจ�าย (ใบเสร็จรับเงินต�าง ๆ ) 
3. แบบฟอร�มการขอให&บันทึกข&อมูลผู&เข&าร�วมกิจกรรมลงระบบกิจกรรม (กรณีมีการกําหนดหน�วยช่ัวโมงการ 

เข&าร�วมกิจกรรม)  
4. ใบเซ็นช่ือ(กรณีมีการกําหนดหน�วยช่ัวโมงการเข&าร�วมกิจกรรม)  
5. CD (ภาพถ�ายกิจกรรม+ ไฟล�Excel ท่ีบันทึกรหัสนักศึกษาผู&เข&าร�วมโครงการ(กรณีมีการกําหนดหน�วยช่ัวโมงฯ)) 

 
ลงช่ือ......................................................................  ลงช่ือ...................................................................... 
      (.....................................................................)      (.....................................................................) 
 นักศึกษาผู&รับผิดชอบโครงการ     อาจารย�ท่ีปรึกษา 

กองพัฒนานักศึกษา 
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 

 
คําร"องขออนุญาตอาจารย�ผู"สอน 

 
วันท่ี ........ เดือน ............................. พ.ศ. ..................... 

 
เรื่อง ขอลาเข&าร�วมกิจกรรม ............................................................................................................................................. 
เรียน อาจารย�ผู&สอน 
สิ่งท่ีสงมาด&วย �  1.  คําสั่ง/กําหนดการ......................................................................................................................  

�  2.  อ่ืนๆ (ระบุ) ............................................................................................................................... 
 

ข&าพเจ&า ...................................................................................... รหัสนักศึกษา  
ภาค  �  ปกติ  ช้ันปNท่ี ....... ห&อง ...... หลักสตูร ..... ปN  สาขา .................... ระดับ ................... วิชาเอก .......................................  
ภาค  �  กศ.บป.  รุ�น ............ ห&อง ...... หลักสตูร ..... ปN  สาขา .................... ระดับ ................. วิชาเอก ....................................  
มีความประสงค�ขออนุญาต  ..................................................... นับตัง้แต�วันท่ี ........ เดือน ............................. พ.ศ. ......................... 
ถึงวันท่ี ........ เดือน ............................. พ.ศ. .....................  เหตผุลท่ีขออนุญาตเน่ืองจาก .............................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
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ขอแสดงความนับถือ 

 
................................................................. 
(...............................................................) 

เขียนตัวบรรจง 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  แบบสํารวจสถานท่ีจัดโครงการ (ภายในและภายนอกมหาวิทยาลยั) 
  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 
 
 
รายละเอียดโครงการ 
 
ช่ือโครงการ......................................................................................................................................................................................... 
ช่ือหน�วยงาน/ผู&รับผิดชอบโครงการ.............................................................................................หมายเลขติดต�อ............................... 
จัดระหว�างวันท่ี.............................................................................ถึง วันท่ี.......................................................................................... 
จํานวนผู&เข&าร�วมโครงการโดยประมาณ 
 
สถานท่ีดําเนินกิจกรรม 
สถานท่ีสํารวจ............................................................................................ตําบล.........................................อําเภอ.............................. 
จังหวัด.................................................................................หมายเลขโทรศัพท�ผู&ตดิต�อ....................................................................... 
ระยะทางจาก มหาวิทยาลยัราชภฏันครสวรรค�.......................กิโลเมตร  ใช&ระยะเวลาเดินทางโดยประมาณ...........................ช่ัวโมง 
 
ลักษณะท่ัวไปของสถานท่ีและสถานท่ีพักในการจัดโครงการ 
ลักษณะทางกายภาพ 
............................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................ 

 

อาจารย�ประจําวิชารับทราบ 
 

วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 
วิชา.................................................................... 

 

 

ผู"อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
................................................................................ 
                        
  (ผศ.สันติ   พงษ�พรต) 

วันท่ี ......../.........../.............. 

 

รองอธิการบดีฝSายกิจการนักศึกษา 
  อนุญาต    ไม�อนุญาต 
 

................................................................................ 
(ผศ.ดร.ธาตรี  จีราพันธุ�) 

วันท่ี ......../.........../.............. 
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............................................................................................................................................................................................................ 

............................................................................................................................................................................................................ 
ลักษณะอากาศ 
............................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................ 
ระบบสาธารณูปโภค 
............................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................ 
............................................................................................................................................................................................................ 
กรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 
โรงพยาบาลท่ีใกล&ท่ีสุด..................................................................................................หมายเลขโทรศัพท�......................................... 
โรงพยาบาลส�งเสริมสุขภาพตําบลท่ีใกล&ท่ีสุด.................................................................หมายเลขโทรศัพท�......................................... 
สถานีตํารวจท่ีใกล&ท่ีสุด..................................................................................................หมายเลขโทรศัพท�......................................... 
 
 
 
 
ลักษณะท่ีพัก 
ระบุสถานท่ีพัก.................................................................................................................................................................................... 
ค�าท่ีพัก...............................บาท/คน/คืน     ค�าอาหาร........................บาท/คน/มื้อ 
หมายเลขโทรศัพท�ตดิต�อท่ีพัก...............................................................ช่ือผู&ติดต�อ.............................................................................. 
หมายเลขโทรศัพท�ตดิต�ออาหาร...............................................................ช่ือผู&ติดต�อ........................................................................... 
 
การเดินทาง 
ระบุวิธีการเดินทางของผู&ร�วมโครงการ................................................................................................................................................. 
อธิบายรายละเอียดเส&นทางจากมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ถึง สถานท่ีจัดโครงการ และระบุแบบของเส&นทาง เช�น 
ถนนลาดยาง ถนนลูกรัง 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
............................................................................................................................................................................................................. 
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............................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 

............................................................................................................................................................................................................. 
อัตราค�าเดินทาง...........................................บาท/คน/เท่ียว 
 
การติดต�อสื่อสาร 
โทรศัพท�สาธารณะ      (   ) มี  (   ) ไม�มี 
เครือข�ายโทรศัพท�เคลื่อนท่ี  (   ) ไม�มี  (   ) TRUEMOVE  (   )DTAC  (   )AIS  (   ) อ่ืน ๆ ........................................... 
เครือข�าย Internet   (   ) มี  (   ) ไม�มี 
 
 
 
ผู&สํารวจ..................................................................................................  วันท่ีสํารวจ......................................................................... 
หมายเลขโทรศัพท�.................................................................................. 
 
 

 

 
แบบฟอร�มขอจัดตั้ง/ต�ออายุชมรม 

 
มหาวิทยาลยัราชภฏันครสวรรค� 

วันท่ี................เดือน............................................พ.ศ.................... 
 

เรื่อง   ขออนุญาต  [   ] จัดตั้งชมรม  [   ] ต�ออายุชมรม 
เรียน   รองอธิการบดฝีIายกิจการนักศึกษา 
สิ่งท่ีส�งมาด&วย  1. รายช่ือคณะกรรมการบริหารชมรม 
   2. รายช่ืออาจารย�ท่ีปรึกษาชมรม 
   3. ระเบียบข&อบังคับชมรม 

  ด&วยนักศึกษาผู&ท่ีมรีายช่ือตามข&อ 1 มีความประสงค�จะขอจัดตั้งชมรม ประเภท 
[   ] ประเภทวิชาการ [   ] กิจกรรมกีฬาหรือการส�งเสริมสุขภาพ [   ] ประเภทส�งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม [   ] กิจกรรม
เสรมิสร&างคุณธรรม จริยธรรม [   ] กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน�หรือรกัษาสิ่งแวดล&อม   
ช่ือชมรม.............................................................................................................................. 
รายละเอียดชมรม (อธิบาย)............................................................................................................................. 
........................................................................................................................................................................ 
โดยมีอาจารย�ท่ีปรึกษาคือ............................................................................................................................... 
  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
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       ขอแสดงความนับถือ 
  
      ลงช่ือ...................................................... 
            (.....................................................) 
        ผู&ขอจัดตั้ง/ต�ออายุชมรม 
  
      ลงช่ือ...................................................... 
            (.....................................................) 
               นายกองค�การบริหารนักศึกษา 
 
 
 
 
 

 
 

 
แบบฟอร�มเสนอช่ือคณะกรรมการบริหารชมรม / ชุมนุม 

 
มหาวิทยาลยัราชภฏันครสวรรค� 

วันท่ี................เดือน............................................พ.ศ.................... 
 
เรื่อง   ขอแต�งตั้งคณะกรรมการบริหารชมรม/ชุมนุม 
เรียน   รองอธิการบดฝีIายกิจการนักศึกษา 
  ด&วยชมรม/ชุมนุม............................................................................................มีความประสงค�จะขอให&
มหาวิทยาลยัแต�ตั้งคณะกรรมการบริหารชมรม/ชุมนุม ชุดใหม�  ประจําปNการศึกษา.........................ดังมีรายช่ือบุคคลต�อไปน้ี 

ท่ี รหัสนักศึกษา ช่ือ – นามสกุล ตําแหน�งในชมรม 
1   ประธานชมรม 
2    
3    
4    
5    
6    
7    



   คู�มือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�  |  36 ไพโรจน�  ไกรวิริยะ 

8    
9    
10    
11    
12    
13    
14    
15    

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดอนุมัติและดาํเนินการต�อไป 
        ขอแสดงความนับถือ 
 
       ............................................................... 
       (..............................................................) 
        ประธานชมรม / ชุมนุม 

 
 
 
ความเห็นอาจารย�ท่ีปรึกษาชมรม 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
      ลงช่ือ.................................................................. 
             (.............................................................) 
       ................../................./................ 
ความเห็นหัวหน&างานกิจกรรมและพัฒนานักศึกษา 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
      ลงช่ือ.................................................................. 
             (.............................................................) 
       ................../................./................ 
ความเห็นผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
.............................................................................................................................................................................. 
.............................................................................................................................................................................. 
      ลงช่ือ.................................................................. 
                     (ผศ.สันติ  พงษ�พรต) 
       ................../................./................ 
 
[    ]  อนุมัติให&จัดตั้งชมรมได& 
[    ]  ไม�อนุมัติให&จัดตั้งชมรม 
เพราะ 
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.............................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................. 
      ลงช่ือ.................................................................. 
                 (ผศ.ดร.ธาตรี   จีราพันธุ�) 
                รองอธิการบดี 
       .................................../................ 
 
 

 
 

สําหรับเจ&าหน&าท่ีออกรหัส 
 
ลงช่ือ........................................................................... 
เจ&าหน&าท่ีออกรหัส   .............../.................../............. 

 
 
 

 

หนังสือขอออกรหัสชมรมในระบบงานกิจกรรม 
 

วันท่ี.................เดือน................................................พ.ศ.................... 
เรื่อง   ขออกรหัสชมรมสําหรบัระบบงานกิจกรรม 
เรียน   ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 
  ชมรม......................................................................................................................................... 
ประเภทของชมรม  [   ] ด&านวิชาการ   

[   ] ด&านกีฬาและการส�งเสริมสุขภาพ  
[   ] ด&านบําเพ็ญประโยชน�และรักษาสิ่งแวดล&อม   
[   ] ด&านนันทนาการ  
[   ] ด&านส�งเสริมศิลปวัฒนธรรม   
 

ก�อตั้งเมื่อวันท่ี..............เดือน..................................พ.ศ................... อาจารย�ท่ีปรึกษา......................................... 
รหัสนักศึกษาประธานชมรม..................................ช่ือ- นามสกุล.......................................................................... 
อีเมล�.........................................................................................................โทรศัพท�.............................................. 
  มีความประสงค�ขอออกรหัสชมรมเพ่ือใช&ในการรับสมัครสมาชิกประจําปNการศึกษา................. 
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     ลงช่ือ..............................................................ประธานชมรม 
          (..............................................................) 
            .........../.............../........... 

หัวหน&าฝIายกิจกรรมและพัฒนานักศึกษา 
 

ลงช่ือ............................................ 
(……………………………………………….) 

.........../.............../........... 

ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 

ลงช่ือ...................................................... 
(ผศ.สันติ  พงษ�พรต) 

.........../.............../........... 
 
 

สําหรับเจ&าหน&าท่ีออกรหัส 
 
ลงช่ือ........................................................................... 
เจ&าหน&าท่ีออกรหัส   .............../.................../............. 

 

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 

แบบฟอร�มเก่ียวกับการเงิน 
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สัญญาการยืมเงิน 
 
ยืนต�อ   ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 

 
เลขท่ี…………………… 

วันครบกําหนด 

……………………… 

ข&าพเจ&า……………………………………......................................................….…………ตําแหน�ง……………………………………................. 
สังกัด………………………………….............................................................................………………………..จังหวัด………………………………………… 
มีความประสงค�ขอยืมเงินจาก…………........................................................................………………………………………………………………………… 
เพ่ือเป@นค�าใช&จ�ายในการ…………………………………………………………………...ดังรายละเอียดต�อไปน้ี 
 
 
 
 
 
 
 
 
(ตัวอักษร)………………………………………………………….รวมเงิน (บาท) 
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ข& าพ เจ& าสัญ ญ าว� าจะปฏิ บั ติ ตามระ เบี ยบของทางราชการทุกประการ และจะ นํ าใบสํ า คัญ คู� จ� าย ท่ี ถู กต& อ ง 
พ ร& อ ม ท้ั ง เ งิน เห ลื อ จ� า ย  (ถ& ามี ) ส� ง ใช& ภ า ย ใน กํ าห น ด ไว& ใน ร ะ เบี ย บ ก าร เบิ ก จ� า ย เ งิน จ าก ค ลั ง  คื อ ภ าย ใน  30 วั น  
นับแต�วันท่ีได&รับเงินน้ี ถ&าข&าพเจ&าไม�ส�งตามกําหนด ข&าพเจ&ายินยอมให&หักเงินเดือน ค�าจ&าง เบ้ียหวัด บําเหน็จ บํานาญ หรือเงินอ่ืนใดท่ี
ข&าพเจ&าพึงได&รับจากทางราชการ ชดใช&จํานวนเงินท่ียืมไปจนครบถ&วนได&ทันที 

ลงช่ือ…………………………………........................................……..………..ผู&ยืม   วันท่ี………………………………………..................……… 
เสนอ     ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 

ได&ตรวจสอบแล&วเห็นสมควรอนุมตัิให&ยืมตามใบยืมฉบับน้ีได& จํานวน………......................................……………………..บาท 
(……………………………………………………………………………….) 

ลงช่ือ…………………………………........................................……..………..ผู&ยืม   วันท่ี………………………………………..................……… 

คําอนุมัติ 
อนุมัติให&ยืมตามเง่ือนไขข&างต&นได& เป@นเงิน…………................................................………………………………………………บาท 
(……………………………………………………………………………….) 
ลงช่ือ…………………………………........................................……..………..ผู&อนุมัติ  วันท่ี………………………………………..................……… 

ใบรับเงิน 

ได&รับเงินยืมจํานวน……………………..บาท (………………………………………………………...) 
ไปเป@นการถูกต&องแล&ว 
ลงช่ือ…………………………………........................................……..………..ผู&รับเงิน วันท่ี………………………………………..................……… 
 

 

รายการส�งใช"เงินยืม 

คร้ังท่ี วัน เดือน 
ปI 

เงินสด หรือ 
ใบสําคัญ จํานวนเงิน คงค"าง ลายมือชื่อผู"รับ ใบรับเลขท่ี 
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หมายเหตุ    (1) ยื่นต�อ ผู�อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา 
 (2) ให�ระบุช่ือส�วนราชการท่ีจ�ายเงินยืม 
 (3) ระบุวัตถุประสงค-ท่ีจะนําเงินยมืไปใช�จ�าย 
 (4) เสนอต�อผู�มีอํานาจอนุมตั ิ

 
 
 

ใบสําคัญรับเงิน 
 

ท่ี ..................................................................... 
            (ส�วนราชการเป@นผู&ให&) 

 
 

วันท่ี.............เดือน...........................พ.ศ...................... 
ข&าพเจ&า......................................................................อยู�บ&านเลขท่ี................................. หมู�...............................

ตําบล.................................................................อําเภอ...................................................จังหวัด.......................................................... 
ได&รับเงินจาก    มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�     จังหวัด     นครสวรรค� 
 
ดังรายการต�อไปน้ี 

รายการ จํานวนเงิน 
 บาท ส.ต. 
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รวม(บาท)   
 
                     จํานวนเงิน  (...................................................................................................) 
 

ลงช่ือ..................................................................ผู&รับเงิน 
(...................................................................) 

 
ลงช่ือ................................................................ผู&จ�ายเงิน 

      (..................................................................) 
 
 

ลักษณะใบเสร็จรับเงินท่ีถกูต"อง 
 

1.  มีช่ือร&านค&าเลขท่ีตั้ง เบอร�โทรท่ีสามารถตรวจสอบได& 
2.  มีเล�มท่ี เลขท่ี ท่ีออกใบเสร็จ และลงวันท่ี เดือน  ปNพ.ศ. ให&เรียบร&อย 
3.  รายละเอียดของใบเสร็จ เช�นค�าวัสดุอะไรบ&าง 
4.  จะต&องมีนามผู&ซ้ือ 
5.  ใบเสร็จทุกใบจะต&องไม�มีรอยลบหรือแก&ใด ๆ ถ&ามีต&องมีลายเซ็นเจ&าของร&านกํากับพร&อมประทับตรา 
6.  จะต&องมีลายเซ็นผู&รับเงินและผู&จ�ายเงินให&เรียบร&อย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ชื(อรา้น 

ชื(อมหาวิทยาลยั 

มหาวิทยาลยัราชภฏันครสวรรค ์

อ.เมือง จ.นครสวรรค ์78888 
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ธรรมนูญนักศึกษา และระเบียบท่ีนักศึกษาควรทราบ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
ว�าด"วยธรรมนูญนักศึกษา 

พ.ศ. 2551 
---------------------------------------------------------------- 

 อาศัยตามมาตรา 18 (2) แห�งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกอบมติสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ในคราวประชุม ครั้งท่ี 2 / 2551 เม่ือวันท่ี 24 มกราคม  พ.ศ. 2551 สภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� จึงออกระเบียบไว&ดังต�อไปนี้ 
 ข&อ 1 ระเบียบนี้เรียกกว�า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ว�าด&วยธรรมนูญนักศึกษา พ.ศ. 
2551” 
 ข&อ 2 ให&ยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ว�าด&วยธรรมนูญนักศึกษา พ.ศ. 2549 
 ข&อ 3 ให&ใช&ระเบียบนี้ตั้งแต�วันถัดจากวันประกาศเป@นต&นไป 
 ข&อ 4 บรรดา กฎ ระเบียบ ข&อบังคับ ประกาศ หรือคําสั่งอ่ืนใดของมหวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�ท่ีขัด
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หรือแย&งกับระเบียบนี้ ให&ใช&ระเบียบนี้แทน 
 ข&อ 5 ให&ระเบียบนี้ 
 “มหาวิทยาลัย” หมายความว�า มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “สภามหาวิทยาลัย” หมายความว�า สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “อธิการบดี” หมายความว�า อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “คณะ” หมายความว�า คณะตามการแบ�งส�วนราชการในมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ท้ังท่ีเป@นคณะ
ตามกฎกระทรวงศึกษาธิการและคณะตามมติสภามหาวิทยาลัย 
 “กองพัฒนานักศึกษา” หมายความว�า กองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา” หมายความว�า ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยราช
ภัฏนครสวรรค� 
 “นักศึกษา” หมายความว�า นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�ภาคปกติ และนักศึกษาโครงการจัด
การศึกษาเพ่ือเยาวชนในท&องถ่ิน 
 “สภานักศึกษา” หมายความว�า สภานักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “องค�การบริหารนักศึกษา” หมายความว�า องค�การบริหารนักศึกษา มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “สโมสรนักศึกษาคณะ” หมายความว�า สโมสรนักศึกษาคณะต�างๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “ชมรมนักศึกษา” หมายความว�า ชมรมกิจกรรมนักศึกษา ซ่ึงสังกัดองค�การบริหารนักศึกษา 
 “ชุมนุมนักศึกษา” หมายความว�า ชุมนุมกิจกรรมนักศึกษาภาคปกติ ซ่ึงสังกัดสโมสรนักศึกษาคณะ 
 “อาจารย�ท่ีปรึกษา” หมายความว�า อาจารย�ท่ีทําหน&าท่ีให&คําปรึกษาแก�สภานักศึกษา องค�การบริหาร
นักศึกษา สโมสรนักศึกษาคณะ ชมรมนักศึกษา ชุมนุมนักศึกษา 
 “ปNการศึกษา” หมายความว�า ระยะเวลาต้ังแต�วันท่ี 1 มิถุนายน ของปNหนึ่งถึงวันท่ี 31 พฤษภาคมของปN
ถัดไป โดยใช& พ.ศ. ของปNแรกเป@นชื่อปNการศึกษา 
 ข&อ 6 ประกาศมหาวิทยาลัย หรือกรณีท่ีระบุให&เป@นไปตามมหาวิทยาลัยกําหนดหรือประกาศคณะ หรือ
กรณีท่ีระเบียบนี้กําหนดให&ดําเนินการโดยท่ีไม�ได&ระบุผู&รับผิดชอบในการดําเนินการให&กองพัฒนานักศึกษา
รับผิดชอบ ในการดําเนินการเพ่ือออกประกาศมหาวิทยาลัย หรือข&อกําหนด หรือออกประกาศคณะ หรือ
ดําเนินการตามท่ีระเบียบนี้กําหนดให&เป@นไปตามกําหนดเวลาอันเหมาะสมและสอดคล&องกับการดําเนินการในเรื่อง
ท่ีเก่ียวกับกิจการนักศึกษาตามระเบียบนี้ 
 ประกาศมหาวิทยาลัยตามวรรคหนึ่งท่ีเก่ียวข&องกับการเงิน เม่ือสภามหาวิทยาลัยเห็นชอบแล&วให&ใช&บังคับ
ได& 
 ข&อ 7 การประชุมของคณะกรรมการในองค�กรตามระเบียบนี้ หากส�วนใดไม�ได&กําหนดรายละเอียดไว&ใน
ระเบียบนี้ ให&เป@นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 
 ข&อ 8 ให&อธิการบดีเป@นผู&รักษาการให&เป@นไปตามระเบียบนี้ และเป@นผู&วินิจฉัยชี้ขาดกรณีเกิดปOญหาจากการ
ใช&ระเบียบนี้ 

หมวด 1 
หมวดท่ัวไป 
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 ข&อ 9 การดําเนินกิจกรรมนักศึกษามีวัตถุประสงค�ดังต�อไปนี้ 
  (1) เพ่ือให&นักศึกษาได&เรียนรู&และฝYกตนเองในการใช&สิทธิเสรีภาพ และปฏิบัติหน&าท่ีอย�างครบถ&วน 
ตลอดจนการเรียนรู&และฝYกตนเองตามหลักประชาธิปไตยในเรื่องเก่ียวกับกิจกรรมนักศึกษา 
         (2) เพ่ือส�งเสริมสามัคคีธรรมในหมู�นักศึกษา 
         (3) เพ่ือส�งเสริมกิจกรรมเสริมหลักสูตรทางวิชาการและประสบการณ�ในวิชาชีพแก�นักศึกษา 
         (4) เพ่ือส�งเสริมให&นักศึกษามีบุคลิกภาพพลานามัยและมนุษยสัมพันธ�ท่ีดี 
         (5) เพ่ือส�งเสริมคุณธรรม จริยธรรม วัฒนธรรมและชนบธรรมเนียม ประเพณีอันดีงามของไทย
ให&แก�นักศึกษา 
         (6) เพ่ือส�งเสริมให&นักศึกษามีความคิดริเริ่ม มีความคิดสร&างสรรค� มีวิสัยทัศน�กว&างขวาง และ
ฝYกฝนการจัดกิจกรรมให&เป@นไปตามวัตถุประสงค� 
         (7) เพ่ือปลูกฝOงให&นักศึกษามีความรับผิดชอบต�อตนเองและสังคมส�วนรวม 
 ข&อ 10 นักศึกษามีสิทธิดังต�อไปนี้ 
  (1) มีสิทธิเท�าเทียมกันในการสมัครรับเลือกต้ังและออกเสียงในกิจกรรมต�างๆ ของนักศึกษา 
  (2) นักศึกษามีหน&าท่ีศึกษาเล�าเรียนอย�างเต็มกําลังความสามารถ 
  (3) นักศึกษามีหน&าท่ีปฏิบัติตาม กฎ ระเบียบ ข&อบังคับ ประกาศ คําสั่ง และประเพณีอันดีงาม
ของมหาวิทยาลัย และปฏิบัติตนตามครรลองระบอบประชาธิปไตย 
  (4) นักศึกษามีหน&าท่ีผดุงไว&ซ่ึงขนบธรรมเนียมประเพณี และวัฒนธรรมอันดีงามของชาติไทย 
  (5) นักศึกษามีหน&าท่ีในการใช&สิทธิเลือกต้ัง นักศึกษาผู&ใดไม�ไปใช&สิทธิเลือกต้ังย�อมเสียสิทธิอันควร
มีควรได&ในเรื่องท่ีเก่ียวกับกิจกรรมนักศึกษา 
 ข&อ 12 ระบบบริหารกิจการนักศึกษา มีดังนี้ 
  (1) สภานักศึกษา 
  (2) องค�การบริหารนักศึกษา 
  (3) สโมสรนักศึกษาคณะ 
  (4) ชมรมนักศึกษา 
  (5) ชุมนุมนักศึกษา 

 

 ข&อ 13 ในการดําเนินงานขององค�กรตามข&อ 12 (1) (2) และ (4) ข้ึนตรงต�อกองพัฒนานักศึกษาและใน
การดําเนินงานองค�กรตามข&อ 12 (3) และ (5) ข้ึนตรงต�อคณะท่ีสังกัด 
 ข&อ 14 วาระการดํารงตําแหน�งของกรรมการในองค�กรต�างๆ ตามข&อ 12 ทุกตําแหน�งมีวาระคราวละหนึ่งปN
การศึกษา การเข&ารับตําแหน�งและพ&นจากการดํารงตําแหน�งให&เป@นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 

หมวด 2 
ระบบบริหารกิจการนักศึกษา 
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ส�วนท่ี 1 
สภานักศึกษา 

 ข&อ 15 ให&มีสภานักศึกษา ซ่ึงจํานวนกรรมการสภานักศึกษา การได&มาซ่ึงกรรมการสภานักศึกษาและ
ตําแหน�งต�างๆ ในสภานักศึกษาตลอดจนการได&มาซ่ึงสมาชิกสภานักศึกษา และการพ&นจากการเป@นสมาชิกสภา 
นักศึกษาให&เป@นไปตามประกาศของมหาวิทยาลัย 
 ข&อ 16 ให&กองพัฒนานักศึกษาประกาศรายชื่อผู&ท่ีเป@นสมาชิกสภานักศึกษาท่ีได&มาจากการดําเนินการตาม
ข&อ 15 และการเป@นสมาชิกให&เริ่มต้ังแต�วันถัดจากวันท่ีกองพัฒนานักศึกษาประกาศเป@นต&นไป 
 ข&อ 17 ให&สมาชิกสภานักศึกษาเลือกต้ังเพ่ือหาผู&ดํารงตําแหน�งต�อไปนี้ 
  (1) ประธานสภานักศึกษา 
  (2) รองประธานสภานักศึกษา จํานวนสองคน 
 ข&อ 18 ให&ประธานสภานักศึกษามีอํานาจแต�งต้ัง เลขานุการสภานักศึกษา ผู&ช�วยเลขานุการสภานักศึกษา
และกรรมการตําแหน�งอ่ืนๆ ได&ตามความเหมาะสม เพ่ือเป@นคณะกรรมการสภานักศึกษา 
 ในกรณีท่ีตําแหน�งประธานสภานักศึกษาว�างลง ให&ผู&อํานวยการพัฒนานักศึกษาเสนออธิการบดีหรือรอง
อธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายแต�งต้ังรองประธานสภานักศึกษารักษาการ และดําเนินการเลือกต้ังประธานสภา
นักศึกษาใหม�ให&แล&วเสร็จภายในสามสิบวันนับจาก วันท่ีตําแหน�งประธานสภานักศึกษาว�างลง เว&นแต�กรณีวาระ
ของประธานสภานักศึกษาเหลือไม�ถึงหกสิบวันก�อนสิ้นปNการศึกษาจะไม�เลือกต้ังใหม�ก็ได& 
 ข&อ 19 สภานักศึกษามีอํานาจหน&าท่ีดังต�อไปนี้ 
  (1) ติดตามและประเมินผลการดําเนินกิจกรรมขององค�การบริหาร นักศึกษา สโมสรนักศึกษา
คณะ ชมรมนักศึกษาและชุมนุมนักศึกษา 
  (2) พิจารณาอนุมัติการจัดสรรงบประมาณจากเงินกิจกรรมนักศึกษาขององค�การบริหารนักศึกษา 
สโมสรนักศึกษาคณะ ชมรมนักศึกษาและชุมนุมนักศึกษา 
  (3) เสนอความคิดเห็นในการดําเนินกิจกรรมต�อองค�การบริหารนักศึกษา สโมสรนักศึกษาคณะ 
ชมรมนักศึกษาและชุมนุมนักศึกษา 
  (4) เปSดอภิปรายไม�ไว&วางใจคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาตามท่ีสมาชิกสภานักศึกษา 
เข&าชื่อกันไม�น&อยกว�าก่ึงหนึ่งของสมาชิกท้ังหมด ให&สภานักศึกษาดําเนินดังกล�าว 
  (5) เรียกกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา หรือสโมสรนักศึกษาคณะ หรือชมรมนักศึกษา หรือ
ชุมชุมนักศึกษาคนใดคนหนึ่งมาชี้แจงการปฏิบัติงานต�อสภานักศึกษาตามท่ีสมาชิกสภานักศึกษาเข&าชื่อกันไม�น&อย
กว�าหนึ่งในสามของสมาชิกสภานักศึกษาท้ังหมด 
  (6) แต�งต้ังอนุกรรมการจากสมาชิกสภานักศึกษา เพ่ือปฏิบัติหน&าท่ีตามความจําเป@นอันจะเป@น
ประโยคต�องานของสภานักศึกษา 
  (7) ออกกฎ ระเบียบ หรือข&อบังคับของสภานักศึกษา โดยไม�ขัดต�อระเบียบนี้ หรือระเบียบหรือ
ข&อบังคับอ่ืนใดของมหาวิทยาลัย 
  (8) ควบคุมการบริหารงานของคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาให&เป@นไปตามนโยบายท่ี
แถลงไว&ต�อสภานักศึกษา 
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  (9) ส�งเสริมและพัฒนา คุณธรรม จริยธรรมนักศึกษา 
 ข&อ 20 ประธานสภานักศึกษามีอํานาจหน&าท่ีดังนี้ 
  (1) เรียกประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษา 
  (2) ลงนามเอกสารในนามสภานักศึกษา 
  (3) เป@นผู&แทนของสภานักศึกษาในกิจกรรมภายนอกมหาวิทยาลัย 
  (4) แต�งต้ังสมาชิกสภานักศึกษาเพ่ือปฏิบัติภารกิจใดๆ ของสภานักเรียน 
  (5) ติดต�อประสานงานการดําเนินงานกับองค�การบริหารนักศึกษา 
  (6) รายงานการดําเนินการของสภานักศึกษาต�อมหาวิทยาลัยภาคเรียนละหนึ่งครั้ง 
 ข&อ 21 การประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษามีสองประเภทคือ การประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษา
สมัยสามัญ และการประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษาสมัยวิสามัญ 
 ข&อ 22 การประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษาสมัยสามัญ ให&มีการประชุมภาคเรียนละหนึ่งครั้ง โดยท่ี
ประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษาเป@นผู&กําหนด 
 ข&อ 23 การประชุมสภานักศึกษาสมัยวิสามัญ จะกระทําได&ในกรณีเร�งด�วนหรือมีความจําเป@นอันจะยัง
ประโยชน�ต�อนักศึกษาและมหาวิทยาลัย โดยดําเนินการดังนี้ 
  (1) ประธานสภานักศึกษาเรียกประชุม 
  (2) สมาชิกสภานักศึกษาจํานวนไม�น&อยกว�าหนึ่งในสามของสมาชิกท้ังหมดเข&าชื่อยื่นต�อ
ประธานสภานักศึกษา 
  (3) นายกองค�การบริหารนักศึกษาร&องขอต�อประธานสภานักศึกษา 
 ข&อ 24 การประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษาต&องมีกรรมการเข&าร�วมประชุมไม�น&อยกว�าก่ึงหนึ่งของ
คณะกรรมการท้ังหมด จึงจะเป@นองค�ประชุม 
 ข&อ 25 การลงมติวินิจฉัยปOญหาใดๆ ในท่ีประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษาให&ถือเสียงข&างมากเป@นเกณฑ� 
ถ&าคะแนนเสียงเท�ากันให&ประธานท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมอีกเสียงหนึ่งเป@นเสียงชี้ขาด 
 ข&อ 26 หากมีกรณีท่ีจะต&องประชุมเพ่ือลงมติไม�ไว&วางใจกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา ให&
ประธานสภานักศึกษาเรียกประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษา กรณีออกเสียงไม�ไว&วางใจกรรมการองค�การบริหาร
นักศึกษาคนใดคนหนึ่ง หรือท้ังคณะต&องได&คะแนนเสียงไม�น&อยกว�าสองในสามของจํานวนสมาชิกท้ังหมดของสภา
นักศึกษา โดยให&ผู&ถูกอภิปรายไม�ไว&วางใจมีสิทธิชี้แจงเหตุผลในท่ีประชุมคณะกรรมการสภานักศึกษาได& 
 ข&อ 27 อาจารย�ท่ีปรึกษาสภานักศึกษา อาจเข&าร�วมประชุมสภานักศึกษาพร&อมท้ังอาจให&ความคิดเห็นหรือ
ให&คําแนะนําต�อท่ีประชุมได& 
 ข&อ 28 กรรมการสภานักศึกษาพ&นตําแหน�งเม่ือ 
  (1) ตาย   (2) ลาออก 
  (3) ออกตามวาระ (4) พ&นจากการเป@นนักศึกษา 
  (5) ขาดการประชุมสภานักศึกษาสองครั้งติดต�อกันโดยไม�มีเหตุอันควร 
 ข&อ 29 ในกรณีท่ีกรรมการสภานักศึกษาพ&นจากตําแหน�ง ในขณะท่ียังเหลือระยะเวลาตามวาระเกินหนึ่ง
ร&อยห&าสิบวัน ให&ดําเนินการตามข&อ 15 ให&ได&กรรมกรรมแทนภายในหกสิบวันและให&มีวาระเท�าท่ียังเหลืออยู�ของผู&
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ซ่ึงตนแทน 
 ในกรณีท่ีกรรมการสภานักศึกษาพ&นจากตําแหน�ง ในขณะท่ียังเหลือระยะเวลาตามวาระไม�เกินหนึ่งร&อยห&า
สิบวัน จะไม�ดําเนินการให&ได&กรรมการใหม�มาแทนก็ได& และให&กรรมการท่ีเหลืออยู�ของคณะกรรมการสภานักศึกษา 
เป@นคณะกรรมการท่ีถูกต&องสมบูรณ�ตามธรรมนูญนักศึกษานี้ 

ส�วนท่ี 2 
องค�การบริหารนักศึกษา 

 ข&อ 30 ให&มีคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา จํานวนไม�เกินสิบห&าคน ประกอบด&วย 
  (1) นายกองค�การบริหารนักศึกษา ซ่ึงได&มาจากการเลือกต้ังโดยตรงของนักศึกษา หลักเกณฑ�และ
วิธีการเลือกต้ังให&เป@นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 
  (2) รองนายกองค�การบริหารนักศึกษา ท่ีนายกองค�การบริหารนักศึกษาเสนออธิการบดีหรือรอง
อธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายแต�งต้ังจํานวนสองคน 
  (3) กรรมการอ่ืนๆ ท่ีนายกองค�การบริหารนักศึกษาเสนออธิการบดี หรือรองอธิการบดีท่ี
อธิการบดีมอบหมายแต�งต้ัง 
 ข&อ 31 คุณสมบัติของกรรมการในคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา มีดังนี้ 
  (1) เป@นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย 
  (2) จะต&องลงทะเบียนเรียนมาแล&วไม�น&อยกว�าสองภาคเรียน 
  (3) มีค�าระดับคะแนนเฉลี่ยสะสมไม�ต่ํากว�า 2.00 
  (4) ไม�อยู�ในระหว�างถูกลงโทษพักการศึกษาตามระเบียบ หรือข&อบังคับของมหาวิทยาลัย 
 ข&อ 32 คณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษามีอํานาจหน&าท่ีดังนี้ 
  (1) กําหนดนโยบายและแนวทางการบริหารงานขององค�การบริหารนักศึกษาตามนโยบายของ
มหาวิทยาลัยและต&องแถลงนโยบายต�อสภานักศึกษาภายในสามสิบวันนับแต�วันถัดจากท่ีได&มีคณะกรรมการ
องค�การบริหารนักศึกษาครบถ&วน 
  (2) วางแผนและจัดทําโครงการการจัดกิจกรรมต�างๆ 
  (3) เสนอโครงการกิจกรรมและงบประมาณเพ่ือให&สภานักศึกษาพิจารณาอนุมัติภายในสามสิบวัน
นับแต�วันแถลงนโยบายตาม (1) 
  (4) บริหารงานและดําเนินกิจกรรมตามท่ีได&แถลงต�อสภานักศึกษา 
  (5) บริหารงานและดําเนินงานกิจกรรมท่ีได&รับมอบหมายจากกองพัฒนานักศึกษา 
  (6) ควบคุมดูแลการบริหารและให&การสนับสนุนการดําเนินงานของชมรมต�างๆ และประสานงาน
กิจกรรมระหว�างคณะ 
  (7) รายงานผลการปฏิบัติกิจกรรมต�อสภานักศึกษาภาคเรียนละหนึ่งครั้ง 
  (8) เป@นศูนย�กลางการสร&างความสัมพันธ�และความเข&าใจอันดีระหว�างนักศึกษา 
  (9) ส�งเสริมและพัฒนาคุณธรรม จริยธรรม นักศึกษา 
 ข&อ 33 นายกองค�การบริหารนักศึกษามีอํานาจหน&าท่ีดังนี้ 
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  (1) เป@นหัวหน&าฝIายบริหารในการดําเนินกิจกรรมขององค�การบริหารนักศึกษา 
  (2) เป@นผู&รับผิดชอบและควบคุมการบริหารงานองค�การบริหารนักศึกษา 
  (3) เป@นตัวแทนของนักศึกษา ในการดําเนินกิจกรรมขององค�การบริหารนักศึกษา 
  (4) เป@นผู&มีอํานาจลงนามในนามของคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา 
  (5) เสนอโครงการพร&อมงบประมาณค�าใช&จ�ายตามโครงการต�อสภานักศึกษา 
  (6) แต�งต้ังเจ&าหน&าท่ีปฏิบัติงานในฝIายต�างๆ ขององค�การบริหารนักศึกษา 
  (7) เสนอความเห็นการดําเนินกิจการต�อสภานักศึกษาท่ีเป@นประโยชน�ต�อมหาวิทยาลัย 
  (8) แต�งต้ังนักศึกษาเป@นคณะกรรมการ หรือคณะอนุกรรมการ เพ่ือปฏิบัติงานต�างๆ ตามท่ี
คณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษามอบหมาย 
  (9) ดําเนินการเบิก – จ�ายกิจกรรมนักศึกษา เพ่ือใช&จ�ายในโครงการต�างๆ ท่ีได&รับอนุมัติจากสภา
นักศึกษา 
  (10) เสนอมหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณายุบสภานักศึกษาในกรณีท่ีมีเหตุผลสมควรและเหมาะสม 
 ข&อ 34 การประชุมคณะกรรมการคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา ให&ดําเนินตามหลักเกณฑ�ดังนี้ 
  (1) ให&นายกองค�การบริหารนักศึกษาเป@นผู&กําหนดวันประชุมและเป@นประธานท่ีประชุม
คณะกรรมการบริหารองค�การนักศึกษา และให&มีการประชุมอย�างน&อยภาคเรียนละสองครั้ง 
  (2) การประชุม จะต&องมีกรรมการในคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาเข&าประชุมอย�าง
น&อยเกินก่ึงหนึ่งของคณะกรรมการท้ังหมดจึงจะครบองค�ประชุม 
  (3) การลงมติวินิจฉัยปOญหาใดๆ ให&ถือเสียงข&างมากเป@นเกณฑ� ถ&าคะแนนเสียงเท�ากันให&ประธาน
ในท่ีประชุมออกเสียงเพ่ิมเติมอีกเสียงหนึ่งเป@นเสียงชี้ขาด 
 ข&อ 35 ให&คณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา รักษาการอยู�ในตําแหน�งจนกว�าคณะกรรมการองค�การ
บริหารนักศึกษาชุดใหม�จะเข&ารับหน&าท่ี 
 ข&อ 36 คณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาพ&นจากตําแหน�ง ในกรณีต�อไปนี้ 
  (1) ออกตามวาระ 
  (2) นายกองค�การบริหารนักศึกษาลาออก 
  (3) สภานักศึกษามีมติไม�ไว&วางใจนายกองค�การบริหารนักศึกษา 
  (4) นายกองค�การบริหารนักศึกษาพ&นสภาพการเป@นนักศึกษา 
  (5) มหาวิทยาลัยประกาศยุบสภานักศึกษา 
 ข&อ 37 เม่ือคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาพ&นจากตําแหน�งไม�ว�ากรณีใดต&องมอบหมายงานให&
คณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาชุดใหม�ให&เรียบร&อยภายในยี่สิบวัน หากไม�สามารถมอบหมายงานให&แก�
คณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาชุดใหม�ได&ตามกําหนดดังกล�าวให&มอบหมายงานให&กองพัฒนานักศึกษา 
 ข&อ 38 ถ&าคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาท้ังคณะว�างลง และเหลือระยะเวลาดํารงตําแหน�งตาม
วาระเกินหนึ่งร&อยห&าสิบวัน ให&ดําเนินการเลือกต้ังตําแหน�งนายกองค�การบริหารนักศึกษาภายในสิบห&าวันหลังจาก
คณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาว�างลง พร&อมท้ังให&รีบดําเนินการให&มีคณะกรรมการองค�การบริหาร
นักศึกษาตามระเบียบโดยเร็ว และให&มีวาระเพียงเท�าวาระท่ีเหลือของคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาท่ีตน
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แทน 
 ข&อ 39 กรรมการองค�การบริหารนักศึกษาคนใดคนหนึ่งพ&นจากตําแหน�ง ในกรณีดังต�อไปนี้ 
  (1) ตาย    (2) ลาออก 
  (3) ขาดคุณสมบัติตามข&อ 31 (4) ถูกลงโทษทางวินัยร&ายแรง 
  (5) สภานักศึกษาภาคปกติมีมติไม�ไว&วางใจ 
 เม่ือกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาคนใดพ&นจากตําแหน�งไม�ว�ากรณีใดๆ ต&องส�งมอบงานตามอํานาจ
หน&าท่ีซ่ึงตนรับผิดชอบให&แก�นายกองค�การบริหารนักศึกษาให&เรียบร&อย โดยต&องกระทําเป@นลายลักษณ�อักษร
ภายในเจ็ดวันนับแต�วันท่ีพ&นจากตําแหน�ง 
 ข&อ 40 กรรมการองค�การบริหารนักศึกษา มีสิทธิเข&าประชุมเพ่ือแถลงข&อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็น
ต�อท่ีประชุมสภานักศึกษา ในวาระการประชุมท่ีเก่ียวข&องกับองค�การบริหารนักศึกษาซ่ึงกรรมการผู&นั้นรับผิดชอบ
อยู� หรือเป@นผู&ท่ีนายกองค�การบริหารนักศึกษามอบหมายให&เป@นผู&แถลงข&อเท็จจริงในกรณีนั้นๆ 

 

ส�วนท่ี 3 
สโมสรักศึกษาคณะ 

 ข&อ 41 ให&มีคณะกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะประกอบด&วย 
  (1) ประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะ 
  (2) รองประธานสโมสรนักศึกษาคณะ จํานวนสองคน 
  (3) กรรมการอ่ืนๆ 
 ข&อ 42 หลักเกณฑ�และวิธีการได&มาซ่ึงคณะกรรมการของสโมสรนักศึกษาคณะมีดังนี้ 
  (1) ประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะได&มาจากการเลือกต้ังโดยตรงจากนักศึกษาในคณะ 
  (2) รองประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะและกรรมการอ่ืนๆ ให&ประธานกรรมการสโมสร
นักศึกษาคณะเสนอชื่อนักศึกษาภายในคณะต�อคณบดีเพ่ือแต�งต้ัง 
 ประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะ รองประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะและกรรมการอ่ืนๆ 
จะต&องไม�เป@นสมาชิกสภานักศึกษา และไม�ดํารงตําแหน�งในคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษา 
 ข&อ 43 ให&คณะดําเนินการให&มีการเลือกต้ังประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะให&แล&วเสร็จภายในหนึ่ง
ร&อยห&าสิบวันก�อนสิ้นปNการศึกษา 
 หลักเกณฑ�และวิธีการเลือกต้ังตามวรรคหนึ่ง ให&เป@นไปตามประกาศคณะ 
 ข&อ 44 คณะกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะมีอํานาจหน&าท่ี ดังต�อไปนี้ 
  (1) ดําเนินกิจการนักศึกษาในคณะให&เป@นไปตามวัตถุประสงค� โดยให&สอดคล&องและประสานกับ
องค�การบริหารนักศึกษา โดยไม�ขัดต�อนโยบายของมหาวิทยาลัยและของคณะ 
  (2) จัดทําแผนงานและโครงการเพ่ือเสนอขออนุมัติต�อสภานักศึกษา 
  (3) ให&การสนับสนุนการดําเนินกิจกรรมขององค�การบริหารนักศึกษา 
  (4) รายงานผลการดําเนินการต�อสภานักศึกษาภาคเรียนละหนึ่งครั้ง 
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  (5) แต�งต้ังเจ&าหน&าท่ีให&ปฏิบัติงานในเรื่องต�างๆ ของสโมสรนักศึกษาคณะ 
  (6) ส�งเสริมคุณธรรม และจริยธรรมของนักศึกษา 
 ข&อ 45 ประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะมีอํานาจหน&าท่ีต�อไปนี้ 
  (1) รับผิดชอบในการดําเนินงานของสโมสรนักศึกษาคณะ 
  (2) แถลงนโยบาย นําเสนอแผนงาน และโครงการต�อสภานักศึกษา 
  (3) เป@นประธานการประชุมสโมสรนักศึกษาคณะ และเป@นผู&ออกเสียงเพ่ิมเติมชี้ขาดในกรณีท่ีมติ
มีคะแนนเสียงเท�ากัน ในกรณีท่ีประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะไม�อาจเข&าประชุมได&ให&รองประธาน
กรรมการสโมสรนักศึกษาคณะเป@นประธานการประชุมและมีอํานาจหน&าท่ีในการดําเนินการประชุมเช�นเดียวกับกับ
ประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะ 
  (4) ลงนามในเอกสารต�างๆ ในนามสโมสรนักศึกษาคณะ 
  (5) เข&าร�วมประชุมกับสภานักศึกษาเม่ือสภานักศึกษาร&องขอ 
  (6) เสนอความคิดเห็นเก่ียวกับการดําเนินกิจกรรมนักศึกษาต�อการบริหารนักศึกษา 
  (7) เป@นผู&ประสานงานระหว�างสโมสรนักศึกษาคณะกับองค�การบริหารนักศึกษา 
 ข&อ 46 ประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะ รองประธานกรรมการสโมสรนักศึกษาคณะและกรรมการ
สโมสรนักศึกษาคณะพ&นจากตําแหน�งในกรณีต�อไปนี้ 
  (1) ตาย 
  (2) ลาออก 
  (3) ขาดคุณสมบัติการเป@นนักศึกษาในคณะนั้นๆ 

ส�วนท่ี 4 
ชมรมและชุมนุม 

 ข&อ 47 นักศึกษาสามารถจัดต้ังชมรม จัดต้ังชุมนุมได&ตามระเบียบนี้ 
 ข&อ 48 การจัดต้ังชมรม จัดต้ังชุมนุมให&เป@นไปตามหลักเกณฑ�ดังต�อไปนี้ 
  (1) การจัดต้ังชมรม ผู&ท่ีเป@นสมาชิกต&องเป@นนักศึกษาของมหาวิทยาลัย สังกัดคณะใดก็ได&และ
ชมรมอยู�ในสังกัดองค�การบริหารนักศึกษา 
  (2) การจัดต้ังชุมนุม ผู&ท่ีเป@นสมาชิกต&องเป@นนักศึกษาของมหาวิทยาลัยสังกัดคณะนั้น และชุมนุม
อยู�ในสังกัดคณะ 
 ข&อ 49 หลักเกณฑ�และวิธีการจัดต้ังชมรม จัดต้ังชุมนุม ให&เป@นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 
 ข&อ 50 การเสนอขอจัดต้ังชมรม จัดต้ังชุมนุม ต&องมีอาจารย�อย�างน&อยหนึ่งคนเป@นอาจารย�ท่ีปรึกษา 
 ข&อ 51 เม่ือชมรม ชุมนุม ได&รับการจัดต้ังแล&ว ให&ผู&ขอจัดต้ังดําเนินการจัดประชุมสมาชิกเพ่ือเลือกประธาน
กรรมการภายในสามสิบวันนับแต�วันได&รับการอนุมัติให&จัดต้ัง ให&ประธานกรรมการเสนอชื่อคณะกรรมการชมรม 
คณะกรรมการชุมนุม เพ่ือให&ผู&มีอํานาจแต�งต้ังดังนี้ 
  (1) ในกรณีชมรม ให&เสนอต�อผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษาเพ่ือแต�งต้ัง 
  (2) ในกรณีชุมนุม ให&เสนอต�อคณบดีแต�งต้ัง 
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 ข&อ 52 ให&มีคณะกรรมการชมรม หรือคณะกรรมการชุมนุมจํานวนไม�เกินสิบเอ็ดคน ประกอบด&วย 
  (1) ประธานกรรมการ 
  (2) รองประธานกรรมการจํานวนสองคน 
  (3) กรรมการอ่ืนๆ 
 ข&อ 53 อํานาจหน&าท่ีของคณะกรรมการชมรม คณะกรรมการชุมนุมมีดังนี้ 
  (1) บริหารงานท่ัวไปให&เป@นไปตามวัตถุประสงค�ของชมรม หรือชุมนุม 
  (2) จัดทําแผนงาน โครงการ และงบประมาณประจําปNของชมรม ชุมนุม เพ่ือขออนุมัติต�อสภา
นักศึกษา 
 ข&อ 54 คณะกรรมการชมรม คณะกรรมการชุมนุมพ&นจากตําแหน�งเม่ือ 
  (1) หมดวาระ 
  (2) ประธานกรรมการชมรม ประธานกรรมการชุมนุมพ&นจากตําแหน�ง 
  (3) ข&อ 12 กรรมการชมรม กรรมการชุมนุมพ&นสภาพการเป@นนักศึกษาแล&วแต�กรณี 
 ข&อ 55 ให&ดําเนินการให&ได&คณะกรรมการชมรม คณะกรรมการชุมนุม ให&เสร็จสิ้นภายในสิบห&าวัน นับแต�
วันเลือกประธานกรรมการชมรม ประธานกรรมการชุมนุมใหม� ท้ังนี้ต&องให&เสร็จสิ้นก�อนปSดภาคเรียนท่ีสอง 
 ให&คณะกรรมการชมรม คณะกรรมการชุมนุมชุดเดิมมอบหมายงานให&คณะกรรมการชมรม คณะกรรมการ
ชุมนุมชุดใหม�โดยเร็วท่ีสุด เม่ือมีคณะกรรมการชมรม คณะกรรมการชุมนุมชุดใหม�แล&ว 
 ข&อ 56 เม่ือสื้นปNการศึกษาชมรมใด ชุมนุมใดไม�มีการดําเนินการเลือกประธานกรรมการคนใหม� ให&ถือว�า
ชมรม ชุมนุมนั้นหมดสภาพการเป@นชมรม ชุมนุม และให&ประธานกรรมการส�งมอบทรับพย�สินให&กองพัฒนา
นักศึกษา หรือคณะแล&วแต�กรณีภายในสามสิบวันก�อนสิ้นปNการศึกษา 
 ข&อ 57 ให&คณะกรรมการชมรม คณะกรรมการชุมนุม จัดทํารายงานการดําเนินงานในรอบปNของชมรม 
ชุมนุม เสนอต�อคณะกรรมการองค�การบริหารนักศึกษาในกรณีชมรม เสนอต�อสโมสรนักศึกษาคณะในกรณีชุมนุม
ก�อนสิ้นสุดวาระของคณะกรรมการชมรม หรือคณะกรรมการชุมนุมในปNนั้น 
 ข&อ 58 ให&ชมรม ชุมนุมติดต�อประสานงานกับองค�การบริหารนักศึกษา หรือสโมสรนักศึกษาคณะแล&วแต�
กรณี ในการดําเนินงานขอชมรม หรือการดําเนินงานของชุมนุม เช�น การเก็บรักษา บูรณะซ�อมแซมตรวจสอบ
ทรัพย�สินและอุปกรณ�ต�างๆ ท่ีเก่ียวกับกิจกรรม ท้ังนี้เพ่ือประโยชน�ในการอํานวยความสะดวกและให&บริการแก�
นักศึกษา 
 ข&อ 59 การเลิกชมรม การเลิกชุมนุม อาจกระทําได&โดยเหตุใดเหตุหนึ่ง ดังต�อไปนี้ 
  (1) สมาชิกมีมติเกินกว�าก่ึงหนึ่งให&เลิก 
  (2) ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษามีคําสั่งให&ยกเลิกชมรม 
  (3) คณบดีมีคําสั่งให&ยกเลิกชุมนุม 
 ข&อ 60 กรณีผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษาจะมีคําสั่งให&ยกเลิกชมรม หรือ คณบดีจะมีคําสั่งให&ยกเลิก
ชุมนุมได&ก็ด&วยเหตุใดเหตุหนึ่ง ดังต�อไปนี้ 
  (1) ไม�ได&ดําเนินงานให&เป@นไปตามวัตถุประสงค�ของชมรม ชุมนุม หรือดําเนินงานฝIาฝZน
วัตถุประสงค� 



   คู�มือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�  |  54 ไพโรจน�  ไกรวิริยะ 

  (2) ไม�ปฏิบัติตามระเบียบนี้ 
  (3) การดําเนินงานก�อให&เกิดความเสียหายต�อชื่อเสียงและภาพพจน� ของมหาวิทยาลัย 

หมวด 3 
การรับ – จ�ายเงินและการเก็บรักษาเงิน 

 ข&อ 61 เงินรายได&ท่ีเก่ียวกับกิจกรรมนักศึกษา การอนุมัติการจ�ายเงินค�ากิจกรรมนักศึกษา การควบคุมการ
ใช&จ�ายเงินค�ากิจกรรมนักศึกษา การเก็บรักษาเงินค�ากิจกรรมนักศึกษา การเบิกจ�ายเงินค�ากิจกรรมนักศึกษา การ
ตรวจสอบบัญชีให&เป@นไปตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ว�าด&วยการรับจ�ายเงินค�ากิจกรรมของ
นักศึกษา พ.ศ. 2549  
 ข&อ 62 การดําเนินการท่ีเก่ียวกับเงินนอกเหนือจากระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ว�าด&วยการรับ
จ�ายเงินค�ากิจกรรมของนักศึกษา พ.ศ. 2549 ให&เป@นไปตามประกาศมหาวิทยาลัย 

หมวด 4 
การแก"ไข ปรับปรุงหรือยกเลิกธรรมนูญนักศึกษา 

 ข&อ 63 การแก&ไข ปรับปรุงหรือยกเลิกธรรมนูญนักศึกษากระทําได&โดย 
  (1) สมาชิกสภานักศึกษาจํานวนหนึ่งในสามของสมาชิกท้ังหมด เข&าชื่อเสนอญัติติต�อสภา
นักศึกษาและต&องได&รับความเห็นชอบจากสมาชิกสภานักศึกษาจํานวนไม�น&อยกว�าสองในสามของจํานวนสมาชิก
ท้ังหมดให&เสนอขอแก&ไข ปรับปรุง หรือยกเลิกธรรมนูญนักศึกษา 
  (2) มหาวิทยาลัยเห็นควรแก&ไข ปรับปรุง หรือยกเลิกธรรมนูญนักศึกษา 
 ท้ังนี้ให&มหาวิทยาลัยเสนอร�างธรรมนูญนักศึกษาท่ีจะแก&ไขหรือปรับปรุงหรือเสนอยกเลิกธรรมนูญ
นักศึกษาต�อสภามหาวิทยาลัยเพ่ือพิจารณาต�อไป 

หมวด 5 
ธรรมนูญนักศึกษาสําหรับนักศึกษาในโครงการต�างๆ 

 ข&อ 64 มหาวิทยาลัยอาจกําหนดให&นักศึกษาในโครงการต�างๆ ของมหาวิทยาลัยใช&ธรรมนูญนักศึกษานี้
โดยอนุโลม โดยให&จัดทําเป@นประกาศมหาวิทยาลัย 

 

 

 

หมวด 6  
บทเฉพาะกาล 
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 ข&อ 65 ให&ผู&ดํารงตําแหน�งในองค�กรตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�ว�าด&วยธรรมนูญนักศึกษา 
พ.ศ. 2549 ปฏิบัติภารกิจให&ครบถ&วนตามท่ีกําหนดไว&ในระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�ว�าด&วยธรรมนูญ
นักศึกษา พ.ศ. 2549 ต�อไปจนครบวาระ 

      ประกาศ  ณ  วันท่ี 24  มกราคม  พ.ศ. 2551 

 

          (พลเอกศิริ  ทิวะพันธุ�) 
         นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 

 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



   คู�มือการจัดกิจกรรมนักศึกษา  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�  |  56 ไพโรจน�  ไกรวิริยะ 

 
ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 

ว�าด"วยวินัย โทษทางวินัย วิธีพิจารณาโทษ การลงโทษ การอุทธรณ� 
และเกณฑ�การประเมินความประพฤติของนักศึกษา 

พ.ศ. 2550 

---------------------------------------------- 

 อาศัยอํานาจตามความในมาตรา 18 (2) แห�งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกอบ
มติท่ีประชุมสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ในคราวประชุมครั้งท่ี 11/2550 เม่ือวันท่ี 29 พฤศจิกายน พ.ศ. 
2550  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�จึงออกระเบียบไว&ดังต�อไปนี้ 

ข&อ 1 ระเบียบนี้เรียกว�า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ว�าด&วยวินัย โทษทางวินัย วิธีพิจารณาโทษ การ
ลงโทษ การอุทธรณ�และเกณฑ�การประเมินความประพฤติของนักศึกษา พ.ศ. 2550 
 ข&อ 2 ให&ยกเลิกระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏ ว�าด&วยวินัย วธิีพิจารณาโทษทางวินัย และเกณฑ�การ
ประเมินความประพฤติของนักศึกษา พ.ศ. 2549 
 ข&อ 3 ให&ใช&ระเบียบนี้ตั้งแต�วันถัดจากวันประกาศเป@นต&นไป 
 ข&อ 4 บรรดา กฎ ระเบียบ ข&อบังคับ ประกาศ หรือคําสั่งอ่ืนใดของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�ท่ีขัด
หรือแย&งกับระเบียบนี้ ให&ใช&ระเบียบนี้แทน 
 ข&อ 5 ในระเบียบนี้ 
 “มหาวิทยาลัย” หมายความว�า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “สภามหาวิทยาลัย” หมายความว�า  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “อธิการบดี” หมายความว�า  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “คณบดี” หมายความว�า คณบดีตามส�วนราชการมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ท้ังท่ีเป@นไปตาม
กฎกระทรวงศึกษาธิการ และตามมติสภามหาวิทยาลัยท่ีนักศึกษาสังกัดอยู� 
 “อาจารย�” หมายความว�า  ผู&สอนหรือผู&บรรยายประจํารายวิชาต�างๆ ของมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค�รวมถึงอาจารย�พิเศษและอาจารย�ท่ีปรึกษากิจกรรมนักศึกษา 
 “เจ&าหน&าท่ี” หมายความว�า  ข&าราชการและลูกจ&างของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�ท่ีมีหน&าท่ีปฏิบัติ
ตามระเบียบนี้ 
 “นักศึกษา” หมายความว�า  นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�ทุกประเภท 
 “ผู&ปกครอง” หมายความว�า  ผู&ท่ีแสดงตนเป@นผู&ปกครองนักศึกษาท่ีมหาวิทยาลัยเชื่อถือ 
 ข&อ 6 ในกรณีท่ีนักศึกษากระทําผิดวินัยก�อนวันประกาศใช&ระเบียบนี้ และการดําเนินการทางวินัยยังไม�
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เสร็จสิ้น ให&ดําเนินการตามระเบียบเดิมไปจนเสร็จสิ้นและให&ใช&ระเบียบนี้ในการพิจารณาดําเนินการเฉพาะส�วนท่ี
เป@นคุณแก�นักศึกษาเท�านั้น 
 ข&อ 7 ประกาศมหาวิทยาลัยหรือกรณีท่ีระบุให&เป@นตามมหาวิทยาลัยกําหนดตามระเบียบนี้ ให&กองพัฒนา
นักศึกษารับผิดชอบในการดําเนินการเพ่ือออกประกาศมหาวิทยาลัย หรือข&อกําหนดให&เป@นไปตามกําหนดเวลาอัน
เหมาะสมและสอดคล&องกับการดําเนินการในเรื่องท่ีเก่ียวข&องตามระเบียบนี้ 
 ข&อ 8 ให&อธิการบดีเป@นผู&รักษาการให&เป@นไปตามระเบียบนี้และเป@นผู&มีอํานาจววินิจฉัยชี้ขาด ในกรณีท่ีเกิด
ปOญหาจากการใช&ระเบียบนี้ 

หมวด 1 
ว�าด"วยวินัย 

 ข&อ 9 นักศึกษาต&องปฏิบัติตามระเบียบท่ีว�าด&วยวินัยนักศึกษาโดยเคร�งครัด ผู&ใดฝIาฝZนถือว�ามีความผิด
จะต&องได&รับโทษตามท่ีกําหนดไว&ในระเบียบนี้ 
 ข&อ 10 วินัยของนักศึกษา ได&แก� 
          (1) ปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ข&อบังคับ ประกาศ คําสั่งของมหาวิทยาลัยโดยเคร�งครัด 
          (2) ประพฤติตนอยู�ในความซ่ือสัตย�สุจริต ปฏิบัติตนตามศีลธรรม จริยธรรม และวัฒนธรรม อันดี
ของสังคมไทยในทุกโอกาส 
          (3) แต�งกายสุภาพเรียบร&อยตามระเบียบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
          (4) ต&องแสดงบัตรประจําตัวนักศึกษา เม่ืออาจารย�หรือเจ&าหน&าท่ีผู&มีหน&าท่ีเก่ียวข&องของ
มหาวิทยาลัยขอตรวจสอบ 
          (5) รักษาไว&ซ่ึงความสามัคคี ความสงบเรียบร&อย ชื่อเสียง และเกียรติคุณของมหาวิทยาลัย 
          (6) ต&องแสดงความเคารพต�ออาจารย� และไม�แสดงกิริยามารยาทอันไม�สมควร ต&องเชื่อคําตักเตือน
ของอาจารย�หรือเจ&าหน&าท่ีของมหาวิทยาลัยท่ีปฏิบัติหน&าท่ีโดยชอบ 
           (7) อยู�ในมหาวิทยาลัยไม�เกินเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด เว&นแต�จะได&รับอนุญาตจาก
มหาวิทยาลัยเป@นกรณีๆ ไป 
           (8) ไม�กล�าวข&อความอันเป@นเท็จ หรือปกปSดข&อความจริงท่ีควรจะบอกและให&ความร�วมมือต�อผู&มี
อํานาจสอบสวนวินัยนักศึกษาท่ีมหาวิทยาลัยแต�งต้ัง 
           (9) ไม�มีไว&ในครอบครองซ่ึงภาพและสื่อลามกอนาจาร ไม�จัดทํา ไม�จัดพิมพ� หรือไม�มีไว&ใน
ครอบครองซ่ืงสิ่งพิมพ� สิ่งแสดง สิ่งเขียน หรือสิ่งท่ีใช&ในการเก็บข&อมูลด&วยคอมพิวเตอร�ท่ีเป@นภาพหรือสื่อลามก
อนาจาร 
          (10) ไม�เป@นผู&ก�อการทะเลาะวิวาท หรือทําร&ายผู&อ่ืน หรือยุยงให&เกิดเหตุวุ�นวายข้ึนในมหาวิทยาลัย 
หรือก�อให&เกิดความแตกแยกความสามัคคีของนักศึกษา และส�วนรวม 
          (11) ไม�เล�นการพนัน หรือมีส�วนเก่ียวข&อง หรือสนับสนุนการพนันใดๆ 
          (12) ไม�เสพสุรา ของมึนเมา หรือสิ่งเสพติด หรือมีไว&ในครอบครองซ่ึงสิ่งเสพติดต&องห&ามตาม
กฎหมาย 
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          (13) ไม�ประพฤติตนหรือกระทําการใดๆ ให&เป@นท่ีเสื่อมเสียในทางชู&สาวหรือกระทําอนาจารในท่ี
สาธารณะหรือประพฤติผิดศีลธรรม หรือประเพณีอันดีงาม 
          (14) ไม�พกหรือมีไว&ในครอบครองซ่ึงอาวุธ วัตถุระเบิดหรือสิ่งผิดกฎหมาย 
          (15) ไม�กระทําความผิดเก่ียวกับทรัพย�สินของผู&อ่ืน หรือของมหาวิทยาลัย 
           (16) ไม�กระทําการทุจริตใดๆ อันก�อให&เกิดความเสื่อมเสียแก�มหาวิทยาลัยหรือผู&อ่ืน 
           (17) ทุจริตในการสอบ หรือพยายามกระทําการเช�นว�านั้น 
           (18) ไม�เท่ียวม่ัวสุมในสถานเริงรมย� จนเป@นเหตุก�อให&เกิดความเสื่อมเสียต�อชื่อเสียงของ
มหาวิทยาลัย 
           (19) ไม�กระทําผิดอาญาถึงต&องโทษจําคุกและรับโทษจําคุก เว&นแต�กระทําความผิดโดยประมาท
หรือลหุโทษ 
           (20) ไม�กระทําการใดๆ ท่ีมหาวิทยาลัยประกาศว�าเป@นความผิดวินัย 
 ข&อ 11 การกระทําผิดวินัยร&ายแรง หมายถึง การประพฤติตนไม�เหมาะสมอย�างยิ่งต�อสภาพของการเป@น
นักศึกษา หรือการกระทําใดๆ โดยก�อให&เกิดความเสียหายแก�ชื่อเสียงของมหาวิทยาลัยอันได&แก�การกระทํา
ดังต�อไปนี้ 
  (1) ก�อการทะเลาะวิวาท หรือทําร&ายผู&อ่ืน หรือยุยงให&เกิดความวุ�นวายข้ึนในมหาวิทยาลัย หรือ
ก�อให&เกิดความแตกแยกความสามัคคีของนักศึกษาและส�วนรวม 
  (2) เล�นการพนันหรือมีส�วนเก่ียวข&องหรือสนับสนุนการพนันใดๆ 
           (3) เสพสุราจนถึงขนาดครองสติไม�ได&และก�อความเดือดร&อนเสียหายให&มหาวิทยาลัยหรือผู&อ่ืน 
           (4) เสพของมึนเมา หรือสิ่งเสพติด หรือมีไว&ครอบครอง ซ่ึงสิ่งเสพติดต&องห&ามตามกฎหมาย 
  (5) ประพฤติตนหรือกระทําการใดๆ ให&เป@นท่ีเสื่อมเสียในทางชู&สาวหรือทําอนาจารในท่ีสาธารณะ 
หรือประพฤติผิดศีลธรรม หรือประเพณีอันดีงาม 
  (6) การกระทําความผิดเก่ียวกับทรัพย�ของผู&อ่ืน หรือของมหาวิทยาลัย 
  (7) เท่ียวม่ัวสุมในสถานเริงรมย�เป@นเหตุก�อให&เกิดความเสื่อมเสียต�อชื่อเสียงของมหาวิทยาลัย 
  (8) กระทําความผิดคดีอาญาถึงต&องโทษจําคุก เว&นแต�กระทําความผิดโดยประมาทหรือลหุโทษ 
  (9) กรณีถูกลงโทษทางวินัยไม�ร&ายแรงตามข&อ 12 (1)(ง) เกินกว�าสามครั้ง หรือถูกลงโทษวินัยไม�
ร&ายแรงตามข&อ 12 (1)(จ) เกินกว�าสองครั้ง 
  (10) การกระทําใดๆ ท่ีมหาวิทยาลัยได&ประกาศและพิจารณาว�าเป@นการกระทําผิดวินัยร&ายแรง 

หมวด 2 
โทษทางวินัย 

 ข&อ 12 โทษทางวินัยนักศึกษา มีดังต�อไปนี้ 
  (1) โทษทางวินัยไม�ร&ายแรง มีดังนี้ 
       (ก) ว�ากล�าวตักเตือน 
       (ข) ให&บําเพ็ญประโยชน�ต�อส�วนรวม 
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       (ค) ตัดคะแนนความประพฤติ 
        (ง) ภาคทัณฑ� หรือทําทัณฑ�บนเป@นลายลักษณ�อักษร 
       (จ) ชะลอการลงทะเบียนรายวิชาเรียนตามกําหนดในประกาศมหาวิทยาลัย ท้ังนี้ไม�เป@นเหตุ
แห�งการยกเว&นค�าปรับในกรณีลงทะเบียนล�าช&า 
  (2) โทษทางวินัยร&ายแรง มีดังนี้ 
       (ก) ให&พ&นการศึกษา 
       (ข) ให&พ&นสภาพการเป@นนักศึกษา 

หมวด 3  
การดําเนินการทางวินัย 

 ข&อ 13 ให&อาจารย�หรือผู&ท่ีได&พบเห็นนักศึกษากระทําผิด หรือบุคคลผู&ได&รับความเสียหายท่ีเกิดจากการ
กระทําของนักศึกษารายงานเป@นหนังสือต�ออธิการบดี หรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย หรือคณบดีซ่ึง
นักศึกษาสังกัด เพ่ือพิจารณาดําเนินการตามระเบียบนี้ 
 ข&อ 14 การดําเนินการทางวินัยแก�นักศึกษา ในกรณีอันมีมูลเหตุท่ีควรกล�าวหาว�าการกระทําผิดวินัยให&
ดําเนินการตามสมควร เพ่ือให&ได&ความจริงและยุติธรรม โดยไม�ชักช&าและการดําเนินการเช�นว�านั้นต&องเปSดโอกาสให&
นักศึกษาผู&ถูกกล�าวหาชี้แจงข&อกล�าวหาด&วย 
 กรณีอธิการบดี หรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย หรือคณบดีพิจารณาแล&วเห็นว�าเป@นการกระทํา
ความผิดวินัยไม�ร&ายแรง โดยชัดแจ&งจะลงโทษโดยไม�ตั้งคณะกรรมการสอบสวนก็ได& 
 กรณีกล�าวหาว�ากระทําผิดวินัยร&ายแรง ให&อธิการบดี หรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย หรือ
คณบดี ต้ังคณะกรรมการสอบสวนข้ึนทําการสอบสวน และในการสอบสวนต&องชี้แจงข&อกล�าวหาและสรุป
พยานหลักฐานท่ีสนับสนุนข&อกล�าวหาเท�าท่ีมีให&ผู&ถูกกล�าวหาทราบ เพ่ือให&ผู&ถูกกล�าวหาชี้แจงและนําสืบแก&ข&อ
กล�าวหา เม่ือพิจารณาแล&วฟOงได&ว�าผู&ถูกกล�าวหาได&กระทําผิดวินัยก็ให&ดําเนินการตามระเบียบนี้ ถ&าฟOงไม�ได&ว�าผู&ถูก
กล�าวหากระทําผิดวินัยก็ให&สั่งยุติเรื่อง 
 ข&อ 15 กรณีอธิการบดี หรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายพิจารณาแล&ว เห็นว�าเป@นการกระทําผิด
วินัยร&ายแรง โดยชัดแจ&งและผู&ถูกกล�าวหาได&รับว�าได&กระทําผิดตามท่ีถูกกล�าวหาเป@นหนังสือ จะลงโทษโดยไม�ต&อง
ต้ังคณะกรรมการสอบสวนก็ได& 

หมวด 4 
วิธีพิจารณาโทษทางวินัย 

 ข&อ 16 การพิจารณาโทษทางวินัยนักศึกษาให&เป@นไปตามข้ันตอน และวิธีการตามระเบียบนี้ 
 ข&อ 17 ในกรณีท่ีมีการร&องเรียน กล�าวหา หรือกล�าวโทษนักศึกษากระทําผิดวินัยต�ออธิการบดี หรือรอง
อธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย หรือคณบดีเป@นลายลักษณ�อักษร ให&อธิการบดี หรือรองอธิการบดีมอบหมาย 
หรืออธิการบดีพิจารณาวินิจฉัยและมีอํานาจแต�งต้ังคณะกรรมการสอบสวน 
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 ในกรณีท่ีมีการร&องเรียน กล�าวหา หรือกล�าวโทษนักศึกษามากกว�าหนึ่งคณะ ให&อธิการบดี หรือรอง
อธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายเป@นผู&พิจารณาวินิจฉัยและมีอํานาจแต�งต้ังคณะกรรมการสอบสวน 

 ข&อ 18 ในกรณีท่ีมีการแต�งต้ังคณะกรรมการสอบสวน ให&คณะกรรมการสอบสวนดําเนินการหาข&อเท็จจริง
ตามคําร&องเรียน คํากล�าวหา หรือคํากล�าวโทษว�ามีการกระทําความผิดวินัยหรือไม� และการกระทํานั้นเป@นกรณี
ร&ายแรงหรือไม�ร&ายแรง แล&วให&รายงานผลการสอบสวนให&ผู&มีอํานาจแต�งต้ังทราบภายในสิบห&าวันต้ังแต�วันท่ี
ประธานคณะกรรมการสอบสวนรับทราบคําสั่งแต�งต้ัง หากมีความจําเป@นไม�อาจสอบสวนให&แล&วเสร็จภายในสิบห&า
วันตามวรรคหนึ่ง อาจขอขยายระยะเวลาการสอบสวนต�อผู&แต�งต้ังคณะกรรมการสอบสวนได&ครั้งละไม�เกินสิบห&า
วัน ไม�เกินสองครั้ง เว&นแต�มีเหตุอันไม�อาจหลีกเลี่ยงได&ท่ีทําให&การสอบสวนยังไม�แล&วเสร็จจะขยายเวลาการ
สอบสวนต�อไปอีก เป@นกรณีพิเศษตามความจําเป@นก็ได& 
 ข&อ 19 ให&แต�งต้ังคณะกรรมการสอบสวนไม�น&อยกว�าสามคน โดยให&แต�งต้ังจากอาจารย�ซ่ึงเป@นข&าราชการ
หรือพนักงานมหาวิทยาลัยของมหาวิทยาลัยเป@นกรรมการ 
 ข&อ 20 ให&คณะกรรมการสอบสวนมีอํานาจเรียกบุคคลใดๆ มาให&ถ&อยคํา หรือให&ส�งเอกสารท่ีอยู�ในการ
ครอบครองให&คณะกรรมการสอบสวนได& 
 ข&อ 21 นักศึกษาท่ีถูกกล�าวหาว�ากระทําผิดวินัย มีสิทธิท่ีจะได&รับแจ&งข&อกล�าวหาและชี้แจงแก&ข&อกล�าวหา 
ตลอดจนนําพยานหลักฐานชี้แจงแก&ข&อกล�าวหาได&ด&วย 
 ข&อ 22 เม่ือคณะกรรมการสอบสวนได&สอบสวนเสร็จสิ้นแล&ว ให&รายงานผลการสอบสวนพร&อมความเห็นให&
ผู&สั่งแต�งต้ังคณะกรรมการสอบสวนทราบ 
 ในกรณีคณะกรรมการสอบสวนมีความเห็นว�ากระทําผิดวินัย ให&ผู&มีอํานาจสั่งลงโทษวินิจฉัยและพิจารณา
ลงโทษตามควรแก�กรณี หากพิจารณาเห็นว�าข&อเท็จจริง หรือพยานหลักฐานยังไม�ครบถ&วน หรือมีความเห็นเป@น
อย�างอ่ืนอาจจะสั่งให&คณะกรรมการสอบสวนดําเนินการสอบสวนเพ่ิมเติม หรือพิจารณาตามสมควรแก�กรณีก็ได& 
 ในกรณีสอบสวนเพ่ิมเติม ให&ผู&มีอํานาจสั่งแต�งต้ังคณะกรรมการสอบสวนแจ&งให&คณะกรรมการสอบสวน
ทราบโดยเร็ว และให&คณะกรรมการสอบสวนรายงานผลการสอบสวนเพ่ิมเติมให&ผู&สั่งแต�งต้ังคณะกรรมการ
สอบสวนทราบ ท้ังนี้ให&นําข&อ 17 มาบังคับใช&โดยอนุโลม 

หมวด 5 
การลงโทษ 

 ข&อ 23 ผู&มีอํานาจสั่งลงโทษทางวินัยนักศึกษา ได&แก� 
  (1) อธิการบดี 
  (2) รองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมาย 
  (3) คณบดีสําหรับความผิดวินัยไม�ร&ายแรงและผู&กระทําความผิดเป@นนักศึกษาเพียงคณะเดียว 
 ข&อ 24 นักศึกษาผู&ใดกระทําผิดวินัยไม�ร&ายแรง ให&ลงโทษตามสมควรแก�กรณีให&เหมาะสมกับความผิด ถ&ามี
เหตุอันควรลดหย�อนจะนํามาประกอบการพิจารณาก็ได& 
 สําหรับการลงโทษว�ากล�าวตักเตือน หรือภาคทัณฑ�ให&ใช&เฉพาะกรณีกระทําผิดวินัยเล็กน&อย หรือเหตุอัน
ควรลดหย�อน ซ่ึงยังไม�ถึงกับชะลอการลงทะเบียนเรียนรายวิชาตามข&อ 12 (1) (จ) 
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 ในกรณีท่ีมีความผิดวินัยแต�ยังไม�ถึงกับต&องลงโทษทางวินัย ผู&มีอํานาจสั่งลงโทษ อาจกําหนดวิธีการตาม
สมควรให&นักศึกษาปฏิบัติก็ได& เช�น ให&รายงานตนเพ่ือแสดงความประพฤติ เข&ารับการสอน บําเพ็ญประโยชน� หรือ
ทํางานให&กับมหาวิทยาลัยก็ได& การดําเนินการเช�นนี้ให&ทําเป@นประกาศมหาวิทยาลัย 
 ข&อ 25 การลงโทษให&ทําเป@นคําสั่ง ผู&สั่งลงโทษต&องสั่งลงโทษให&เหมาะสมกับความผิด ในคําสั่งลงโทษให&
แสดงด&วยว�า ผู&ถูกลงโทษกระทําผิดวินัยกรณีใด ตามข&อใดของระเบียบนี้ 
 การลงโทษให&แจ&งคําสั่งลงโทษให&ผู&ถูกลงโทษทราบภายในสิบห&าวันนับต้ังแต�ผู&มีอํานาจสั่งลงโทษ ท้ังนี้ใน
กรณีคณบดีเป@นผู&มีอํานาจสั่งลงโทษ ให&สําเนาคําสั่งให&กองพัฒนานักศึกษาทราบโดยเร็ว 
 เม่ือมีคําสั่งลงโทษให&นักศึกษาผู&ใด ให&กองพัฒนานักศึกษาทําหนังสือแจ&งให&ผู&ปกครองนักศึกษาผู&นั้นทราบ
โดยเร็ว 

หมวด 6 
การอุทธรณ� 

 ข&อ 26 นักศึกษาท่ีถูกลงโทษทางวินัยมีสิทธิยื่นอุทธรณ�คําสั่งลงโทษต�ออธิการบดี ภายในสิบห&าวันนับต้ังแต�
วันได&รับทราบคําสั่งลงโทษ 
  (1) อธิการบดีเป@นประธาน 
  (2) รองอธิการบดีฝIายกิจกานักศึกษาเป@นกรรมการ 
  (3) คณบดีท่ีนักศึกษาท่ีถูกลงโทษสังกัดเป@นกรรมการ 
  (4) นิติกรหนนึ่งคนเป@นกรรมการ 
  (5) ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษาเป@นกรรมการและเลขานุการ 
 อาจแต�งต้ังผู&ช�วยเลขานุการได&ไม�เกินสองคน 
 การพิจารณาอุทธรณ�ให&คณะกรรมการวินิจฉัยอุทธรณ� วินิจฉัยอุทธรณ�ให&เสร็จสิ้นภายในสามสิบวัน
นับต้ังแต�วันรับอุทธรณ� 

หมวด 7  
ว�าด"วยเกณฑ�การประเมินความประพฤติในการเข"าร�วมกิจกรรม 

และปฏิบัติตามกฎเกณฑ�ของมหาวิทยาลัย 

 ข&อ 27 นักศึกษาจะต&องเข&าร�วมกิจกรรมและปฏิบัติตามกฎระเบียบ ข&อบังคับ ประกาศ คําสั่งท่ี
มหาวิทยาลัยกําหนด หากไม�ปฏิบัติตามจะต&องถูกตัดคะแนนความประพฤติ 
 ในกรณีไม�ปฏิบัติตามวรรคหนึ่งนักศึกษาจะต&องดําเนินการแก&ไขปรับปรุง หรือซ�อมเสริมตามท่ี
มหาวิทยาลัยกําหนด หากมิได&ทําการแก&ไขปรับปรุง หรือซ�อมเสริม ให&กองพัฒนานักศึกษาเสนอชื่อต�อ
คณะกรรมการอนุมัติผลสําเร็จการศึกษาของนักศึกษา เพ่ือพิจารณาไม�อนุมัติให&สําเร็จการศึกษา 
 ข&อ 28 หลักเกณฑ�และวิธีการตัดคะแนนความประพฤติ ให&จัดทําเป@นประกาศของมหาวิทยาลัย 
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บทเฉพาะกาล 
 ข&อ 29 ในกรณีนักศึกษาถูกตัดคะแนนความประพฤติก�อนวันประกาศใช&ระเบียบนี้ ให&นําคะแนนท่ีถูกต&อง
มารวมกับคะแนนความประพฤติท่ีถูกต&องตามระเบียบนี้ด&วย 

 

     ประกาศ  ณ  วันท่ี 27 ธันวาคม  พ.ศ. 2550 

 

      (พลเอกศิริ  ทิวะพันธุ�) 
     นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
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ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
ว�าด"วยการยกเว"นเงินค�าธรรมเนียมการศึกษา 

สําหรับนักกีฬาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� พ.ศ. 2549 
----------------------------------------------- 

 อาศัยอํานาจตามในมาตรา 18 (2) แห�งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกอบมติสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ในคราวประชุมครั้งท่ี 10/2549 เม่ือวันท่ี 28 กันยายน พ.ศ. 2549 สภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค�จึงออกระเบียบไว&ดังต�อไปนี้ 
 ข&อ 1  ระเบียบนี้เรียกว�า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ว�าด&วยการยกเว&นค�าธรรมเนียม
การศึกษา สําหรับนักกีฬาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� พ.ศ. 2549” 
 ข&อ 2 ให&ใช&ระเบียบนี้ ต้ังแต�ภาคเรียนท่ีสอง ปNการศึกษา พ.ศ. 2549 เป@นต&นไป  
 ข&อ 3 บรรดา กฎ ระเบียบ ข&อบังคับ ประกาศ หรือคําสั่งอ่ืนใด ท่ีขัดหรือแย&งกับระเบียบนี้ ให&ใช&ระเบียบนี้
แทน 
 ข&อ 4 ในระเบียบนี้ 
 มหาวิทยาลัย    หมายความว�า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 สภามหาวิทยาลัย   หมายความว�า  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 อธิการบดี   หมายความว�า  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 นักศึกษา   หมายความว�า  นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “เงินค�าธรรมเนียมการศึกษา” หมายความว�า  เงิน ท่ีเรียกเก็บตามระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏ
นครสวรรค�ท่ีใช&บังคับอยู� 
 คณะกรรมการ  หมายความว�า  คณะกรรมการพิจารณายกเว&นเงินค�าธรรมเนียมการศึกษา สําหรับ
นักกีฬาของมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 ข&อ 5 ให&อธิการบดีแต�งต้ังคณะกรรมการซ่ึงประกอบด&วย 
        (1) รองอธิการบดีฝIายกิจการนักศึกษาเป@นประธาน 
        (2) ผู&อํานวยการสํานักงานอธิการบดีหรือผู&แทน เป@นกรรมการ 
        (3) อาจารย�ท่ีมีความรู&ด&านกีฬาจํานวนสองคน เป@นกรรมการ 
        (4) หัวหน&าผู&รับผิดชอบด&านการเงินของมหาวิทยาลัย เป@นกรรมการ 
        (5) ผู&อํานวยการกองพัฒนานักศึกษา เป@นกรรมการและเลขานุการ 
 ข&อ 6 ให&คณะกรรมการมีอํานาจดังต�อไปนี้ 
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        (1) พิจารณากําหนดหลักเกณฑ� รายละเอียดวิธีการปฏิบัติในการพิจารณายกเว&นค�าธรรมเนียม
การศึกษาตามระเบียบนี้ โดยทําเป@นประกาศของมหาวิทยาลัย ท้ังนี้ให&มีผลบังคับใช&เม่ือได&แจ&งให&สภามหาวิทยาลัย
ทราบแล&ว 
 
        (2) พิจารณาและให&ความเห็นต�ออธิการบดี เก่ียวกับการยกเว&นเงินค�าธรรมเนียมการศึกษาตาม
ระเบียบนี้ 
 ข&อ 7 การยกเว&นเงินค�าธรรมเนียมการศึกษา ให&เป@นไปตามหลักเกณฑ� และวิธีการท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 ข&อ 8 นักกีฬาท่ีได&รับยกเว&นเงินค�าธรรมเนียมการศึกษาตามข&อ 7 ต&องเป@นนักศึกษาภาคปกติหรือ
นักศึกษาโครงการจัดการศึกษาเพ่ือเยาชนท&องถ่ิน หรือนักศึกษาโครงการจัดการศึกษาสําหรับบุคลากรประจําการ
หรือนักศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา โดยเป@นนักกีฬาท่ีมีความสามารถตามหลักเกณฑ�ท่ีคณะกรรมการกําหนด 
 ข&อ 9 การยกเว&นค�าธรรมเนียมการศึกษา ให&คณะกรรมการพิจารณาและเสนอความเห็นต�ออธิการบดีเพ่ือ
พิจารณาอนุมัติ 
 ข&อ 10 ให&อธิการบดีเป@นผู&รักษาการให&เป@นไปตามระเบียบนี้ และเป@นผู&วินิจฉัยชี้ขาดในกรณีเกิดปOญหาจาก
การใช&ระเบียบนี้ 

 

     ประกาศ  ณ  วันท่ี  28  กันยายน  พ.ศ. 2549 

 

         (พลเอกศิริ  ทิวะพันธุ�) 
        นากยกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
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ระเบียบสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
ว�าด"วยการแต�งกายของนักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 

พ.ศ. 2549 
------------------------------------------------------- 

 อาศัยอํานาจตามมาตรา 18 (2) แห�งพระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยราชภัฏ พ.ศ. 2547 ประกอบมติสภา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ในคราวประชุมครั้งท่ี 2/2549 เม่ือวันท่ี  14 กุมภาพันธ�  2549 สภามหาวิทยาลัย
ราชภัฏนครสวรรค� จึงออกระเบียบไว&ดังต�อไปนี้ 
 ข&อ 1 ระเบียบนี้เรียกว�า “ระเบียบมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� ว�าด&วยการแต�งกายของนักศึกษา
มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� พ.ศ. 2549” 
 ข&อ 2 ให&ใช&ระเบียบนี้ตั้งแต�ปNการศึกษา 2549 เป@นต&นไป 
 ข&อ 3 บรรดากฎระเบียบ ข&อบังคับ ประกาศหรือคําสั่งอ่ืนใด ท่ีขัดหรือแย&งกับระเบียบนี้ ให&ใช&ระเบียบนี้
แทน 
 ข&อ 4 ในระเบียบนี้ 
 “มหาวิทยาลัย”    หมายความว�า  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “สภามหาวิทยาลัย”   หมายความว�า  สภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “อธิการบดี”    หมายความว�า  อธิการบดีมหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 “นักศึกษา”    หมายความว�า  นักศึกษามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 
 ข&อ 5 ให&มหาวิทยาลัยกํากับดูแลนักศึกษาให&แต�งกายเป@นระเบียบ ตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนดไว& 
ดังต�อไปนี้ 
 (1) การแต�งกายของนักศึกษาหญิงในโอกาสปกติ 
  (ก) เสื้อเชิ้ตสีขาวปกปลายแหลม แขนสั้น ความยาวเหนือข&อศอก ห&ามพับแขน เนื้อผ&าเกลี้ยง 
เนื้อผ&าไม�ยืดและไม�บาง ผ�าอกตลอด ติดกระดุมโลหะตรามหาวิทยาลัยห&าเม็ด ไม�มีกระเป�า ตัวเสื้อขนาดพอหมาะ
ตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ไม�จับเกล็ด และไม�ติดลูกไม& ติดเข็มมหาวิทยาลัยท่ีอกเสื้อด&านซ&าย ความยาวของ
เสื้อสามารถใส�ไว&ในกระโปรงได&สะดวก 
  (ข) กระโปรงสีดําหรือกรมท�า ไม�มีลวดลาย เนื้อผ&าไม�ยืดและไม�บาง ไม�ใช&ผ&ายีนส�และไม�ใช&
ผ&าลูกไม& แบบเรียบสุภาพตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ไม�มีกระเป�าข&างนอก ไม�ติดกระดุม ถ&าเป@นกระโปรงทรงสอบ
ผ�าหลังให&ผ�าเป@นรอยเกยกันประมาณสองนิ้ว ความยาวของกระโปรงนักศึกษาให&เลยเข�าลงไปไม�เกินสามนิ้ว 
  (ค) สายเข็มขัดหนังสีดํา หัวเข็มขัดตามท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
  (ง) รองเท&าคัตชูหนังหรือหนังเทียมสีดํา ส&นสูงไม�เกิดห&าเซนติเมตร เฉพาะนักศึกษาชั้นปNท่ีหนึ่งให&
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สวมรองเท&าคัตชูหนังหรือหนังเทียมสีขาว ถุงเท&าสีขาว 
 (2) การแต�งกายของนักศึกษาหญิงในโอกาสพิเศษ 
  (ก) เสื้อเชิ้ตสีขาวปกปลายแหลม เหมือนการแต�งกายในโอกาสปกติ กลัดกระดุมคอ ติด
เครื่องหมายมหาวิทยาลัย 
  (ข) กระโปรง เข็มขัด รองเท&าและถุงเท&า เหมือนการแต�งกายในโอกาสปกติ 
 (3) การแต�งกายของนักศึกษาชายในโอกาสปกติ 
  (ก) เสื้อเชิ้ตสีขาวแขนสั้นหรือแขนยาว ผ�าอกตลอด ไม�พับแขน ไม�ใช&ผ&ายืด ไม�มีลวดลาย เนื้อผ&า
หนา ตัวเสื้อขนาดพอเหมาะตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด ใส�ชายเสื้อไว&ในกางเกงและผูกเนกไทตามแบบท่ี
มหาวิทยาลัยกําหนด 
  (ข) กางเกงขายาวสีดําหรือสีกรมท�า เนื้อผ&าไม�มีลวดลาย ไม�บาง ไม�ใช&ผ&ายีนส� ไม�ใช&ผ&ายืด ตัดแบบ
เรียบ สุภาพ 
  (ค) สายเข็มขัดหนังสีดํา หัวเข็มขัดตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
  (ง) รองเท&าคัตชูหนังหรือหนังเทียมสีดํา ถุงเท&าสีดํา 
 (4) การแต�งกายของนักศึกษาชายในโอกาสพิเศษ 
  (ก) เสื้อเชิ้ตสีขาว ตามรูปแบบการแต�งกายในโอกาสปกติ แต�เป@นแขนยาวเท�านั้น และผูกเนกไท
ตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
  (ข) กางเกงตามรูปแบบ เข็มขัด รองเท&า และถุงเท&าเหมือนการแต�งกายในโอกาสปกติ  
  (ค) สายเข็มขัดหนังสีดํา หัวเข็มขัดตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
  (ง) ถุงเท&าสีดํา และรองเท&าคัตชูหนังหรือวัสดุหนังเทียมสีดํา 
 (5) ชุดกีฬาสําหรับใช&ในวิชาเฉพาะ 
  (ก) ชุดกีฬา ตามแบบท่ีมหาวิทยาลัยกําหนด 
  (ข) ถุงเท&าสีขาว รองเท&าผ&าใบสีขาว ไม�มีลวดลาย ทรงสุภาพ 
 (6) ผม หน&า และเครื่องประดับ 
  (ก) นักศึกษาหญิง ต&องไม�ให&ผมยาวเกินไป ผมสีธรรมชาติ ทรงสุภาพเรียบร&อย ถ&าไว&ผมยาวต&อง
รวบให&เรียบร&อย แต�งหน&าให&เรียบไม�ฉูดฉาด ไม�ใช&เครื่องประดับท่ีมีค�าหรือไม�เหมาะสม 
  (ข) นักศึกษาชาย ต&องตัดผมแบบเรียบ ผมสีธรรมชาติ ทรงสุภาพ ไม�ไว&หนวดเคราและไม�ใส�
เครื่องประดับท่ีมีค�าหรือไม�เหมาะสม 
 ข&อ 6 ให&อธิการบดีหรือรองอธิการบดีท่ีอธิการบดีมอบหมายเป@นผู&กํากับดูแลให&นักศึกษาปฏิบัติตาม
ระเบียบ 
 ข&อ 7 ให&อธิการบดีเป@นผู&รักษาการให&เป@นไปตามระเบียบนี้ และเป@นผู&วินิจฉัยในกรณีท่ีเกิดปOญหาจากการ
ใช&ระเบียบนี้ 
    ประกาศ  ณ  วันท่ี 14 กุมภาพันธ�  พ.ศ. 2549 
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        (พลเอกศิริ  ทิวะพันธุ�) 
        นายกสภามหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค� 

สําหรับนักศึกษาภาค กศ.บป. (รวมถึงศูนย�ให&บริการการศึกษาทุกศูนย�) ให&แต�งกายสุภาพเรียบร&อยตามประเพณี
นิยมของสังคมไทย หรือแต�งกายเครื่องแบบของหน�วยงานท่ีนักศึกษาปฏิบัติงานอยู� ไม�สวมรองเท&าแตะและไม�สวม
เสื้อยืด อนึ่งการสวมกางเกงของนักศึกษาหญิง อนุญาตให&เข&าชั้นเรียนได&เฉพาะกางเกงท่ีอยู�ในเครื่องแบบของ
หน�วยงานท่ีมีการปฏิบัติงานเท�านั้น 
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ตัวช้ีวัด องค�ประกอบ ท่ีเก่ียวข"องกับการประกันคุณภาพการศึกษา 
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การประกันคุณภาพการศึกษาภายในสถานศึกษา ระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2557 
 
 
ตัวบ�งชี้ท่ี 1.4    การบริการนักศึกษาระดับปริญญาตรี  
 
ชนิดของตัวบ�งชี้    กระบวนการ  
 
คําอธิบายตัวบ�งชี้ 

 สถาบันอุดมศึกษาควรจัดบริการด&านต�างๆ ให&นักศึกษาอย�างครบถ&วนต้ังแต� การให&คําปรึกษา ท้ังด&าน
วิชาการและการใช&ชีวิต จัดบริการข&อมูลหน�วยงานท่ีให&บริการ เช�น ทุนกู&ยืมการศึกษา แหล�งทุนการศึกษาต�อ  
การบริการจัดหางาน แหล� งข&อมูลการฝYกประสบการณ�วิชาชี พ การเตรียมความพร&อมเพ่ือการทํางานเม่ือสําเร็จ 
การศึกษา ข&อมูลข�าวสารความเคลื่อนไหวในและนอกสถาบันท่ีจําเป@นแก�นักศึกษาและศิษย�เก�า  
 
เกณฑ�มาตรฐาน  

1.  จัดบริการให&คําปรึกษา แนะแนวด&านการใช&ชีวิต และการเข&าสู�อาชีพแก�นักศึกษาในสถาบัน  
2.  มีการให&ข&อมูลของหน�วยงานท่ีให&บริการกิจกรรมพิเศษนอกหลักสูตร แหล�งงานท้ังเต็มเวลาและ 

นอกเวลาแก�นักศึกษา  
3.  จัดกิจกรรมเตรียมความพร&อมเพ่ือการทํางานเม่ือสําเร็จการศึกษาแก�นักศึกษา  
4.  ประเมินคุณภาพของการจัดกิจกรรมและการจัดบริการในข&อ 1-3  ทุกข&อไม�ตํ่ากว�า 3.51  จาก 

คะแนนเต็ม 5  
5.  นําผลการประเมินจากข&อ 4  มาปรับปรุงพัฒนาการให&บริการและการให&ข&อมูล เพ่ือส�งให&ผล  

การประเมินสูงข้ึนหรือเป@นไปตามความคาดหวังของนักศึกษา  
6. ให&ข&อมูลและความรู&ท่ีเป@นประโยชน�แก�ศิษย�เก�า  

 
เกณฑ�การประเมิน  : 

คะแนน 1 คะแนน 2 คะแนน 3 คะแนน 4 คะแนน 5 
มีการดําเนินการ 

1 ข&อ 
มีการดําเนินการ 

2 ข&อ 
มีการดําเนินการ 

3 - 4 ข&อ 
มีการดําเนินการ 

5 ข&อ 
มีการดําเนินการ 

6 ข&อ 
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ตัวบ�งชี้ท่ี 1.5    กิจกรรมนักศึกษาระดับปริญญาตรี  
 
ชนิดของตัวบ�งชี้   กระบวนการ  
 
คําอธิบายตัวบ�งชี้    

 สถาบันอุดมศึกษาต&องส�งเสริมให&มีการจัดกิจกรรมนักศึกษาต�าง ๆ อย�างเหมาะสมและครบถ&วน กิจกรรม
นักศึกษาหมายถึงกิจกรรมเสริมหลักสูตรท่ีดําเนินการท้ังโดยสถาบันและโดยองค�กรนักศึกษา เป@นกิจกรรมท่ี
ผู&เข&าร�วมจะมีโอกาสได&รับการพัฒนาสติปOญญา สังคม อารมณ�ร�างกาย และคุณธรรมจริยธรรมสอดคล&องกับ
คุณลักษณะของบัณฑิตท่ีพึงประสงค�  
 
เกณฑ�มาตรฐาน  

1.  จัดทําแผนการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษาในภาพรวมของสถาบันโดยให&นักศึกษามีส�วนร�วม  
ในการจัดทําแผนและการจัดกิจกรรม  

2.  ในแผนการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษาให&ดําเนินกิจกรรมในประเภทต�อไปนี้ให&ครบถ&วน  
-  กิจกรรมส�งเสริมคุณลักษณะบัณฑิตท่ีพึงประสงค�ท่ีกําหนดโดยสถาบัน  
-  กิจกรรมกีฬา หรือการส�งเสริมสุขภาพ  
-  กิจกรรมบําเพ็ญประโยชน� หรือรักษาสิ่งแวดล&อม  
-  กิจกรรมเสริมสร&างคุณธรรมและจริยธรรม  
-  กิจกรรมส�งเสริมศิลปะและวัฒนธรรม  

3.  จัดกิจกรรมให&ความรู&และทักษะการประกันคุณภาพการศึกษาแก�นักศึกษา 
4.  ทุกกิจกรรมท่ีดําเนินการ มีการประเมินผลความสําเร็จตามวัตถุประสงค�ของกิจกรรม  

และนําผลการประเมินมาปรับปรุงการดําเนินงานครั้งต�อไป  
5.  ประเมินความสําเร็จตามวัตถุประสงค�ของแผนการจัดกิจกรรมพัฒนานักศึกษา  
6.  นําผลการประเมินไปปรับปรุงแผนหรือปรับปรุงการจัดกิจกรรมเพ่ือพัฒนานักศึกษา  
 

เกณฑ�การประเมิน  : 
คะแนน 1 คะแนน 2 คะแนน 3 คะแนน 4 คะแนน 5 

มีการดําเนินการ 
1 ข&อ 

มีการดําเนินการ 
2 ข&อ 

มีการดําเนินการ 
3 - 4 ข&อ 

มีการดําเนินการ 
5 ข&อ 

มีการดําเนินการ 
6 ข&อ 
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