
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ               (หน่วยงาน)                  . 
ที ่               วันที่                                           . 
เรื่อง  รายงานผลการเข้าร่วมประชุมชี้แจง เรื่อง  “                                                                    ”. 

เรียน        (อธิการบดี/ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี)     . 

  ตามที่          (หน่วยงานภายนอก)                   ได้มีหนังสือ ที่                         .     
ลงวันที่                               ให้เข้าร่วมประชุมชี้แจง เรื่อง “                                                    ” 
ระหว่างวันที่                                                    ณ                                                 ตามที่     
(อธิการบดี/ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี)   มอบหมาย นั้น 

 ในการนี้ จึงขอสรุปสาระส าคัญจากการประชุมชี้แจง ในเรื่องดังกล่าว ดังนี้ 
๑.                                                                                                       .  
๒.                                                                                                       .  

พร้อมนี้ ได้แนบเอกสารประกอบการประชุม จ านวน           ชุด 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

           (                                  ) 
           (ต าแหน่ง)          . 

              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 
 
 
ข้าพเจ้า       ต าแหน่ง                                                   . 
ไปราชการที่                                                                     . 
ระหว่างวันที่                                                                     . 
เรื่อง   การประชุมชี้แจง เรื่อง  “                                                                    ”. 
ใช้งบประมาณ              (หน่วยงาน)                      . 
 
สรุปสาระส าคัญจากการประชุมชี้แจง ในเรื่องดังกล่าว ตามหัวข้อ ดังนี้   

 หัวข้อที่ ๑.                                                                                                           . 
                                                                                                                                  .  
                                                                                                                .  
                                                                                                                                  .  
                                                                                                                                  .  
 

 หัวข้อที่ ๒.                                                                                                           . 
                                                                                                                                  .  
                                                                                                                .  
                                                                                                                                  .  
                                                                                                                                  .  
 หัวข้อที่ ๓.                                                                                                           . 
                                                                                                                                  .  
                                                                                                                .  
                                                                                                                                  .  
                                                                                                                                  .  
 

                   
 
 
 
 
  

ลงช่ือ  
                                        
    (                              ) 
             ต าแหน่ง           . 

การเดินทางไปอบรม  สัมมนา  ประชุมวิชาการ 

ส านักงานอธกิารบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 



 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ               (หน่วยงาน)                  . 
ที ่               วันที่                                           . 
เรื่อง                                                                                     . 

เรียน  ผู้อ านวยการส านักงานอธิการบดี  

  ตามท่ี ส านักงานอธิการบดี ได้อนุญาตให้ไปราชการ ตามบันทึกข้อความ ลงวันที่               .                                                                                     
ให้ เข้าร่วมฝึกอบรม โครงการ “                                                    ” ระหว่างวันที่                                                    
ณ                                                นั้น การฝึกอบรมโครงการดังกล่าวได้เสร็จสิ้นลงแล้ว จึงขอรายงาน
การฝึกอบรมฯ โดยสรุปสาระส าคัญ ดังนี้ 

๑. ได้รับความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ                                                          .  
๒. ได้รับความรู้ความเขา้ใจเกี่ยวกับ                                                          .  

พร้อมนี้ ได้แนบเอกสารการฝึกอบรมฯ จ านวน           เลม่ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 
 
 

           (                                  ) 
           (ต าแหน่ง)          . 

              
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  



 
 
 
 
ข้าพเจ้า       ต าแหน่ง                                                   . 
ไปราชการที่                                                                     . 
ระหว่างวันที่                                                                     . 
เรื่อง                                                                                                                   . 
ใช้งบประมาณ              (หน่วยงาน)                      . 

สิ่งท่ีได้เรียนรู้จากการอบรม  สัมมนา  ประชุมวิชาการ   

 ๑.  ได้รับความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ                                                                          . 
                                                                                                                        .  
 ๒.  ได้รับความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ                                                                          .  
                                                                                                                        .  

ประโยชน์ที่ได้รับจากการอบรม  สัมมนา  ประชุมวิชาการ 
 

 ๑.  ได้รับความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ                                                                          . 
                                                                                                                        .  
 ๒.  ได้รับความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับ                                                                          .  
                                                                                                                        .  
การน าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงาน 
 

 ๑.                                                                                                           . 
                                                                                                                        .  
                                                                                                                        .  
 

                  
 

 

 

 

 

ลงช่ือ  
                                        
    (                              ) 
             ต าแหน่ง           . 

การเดินทางไปอบรม  สัมมนา  ประชุมวิชาการ 

ส านักงานอธกิารบดี  มหาวิทยาลัยราชภัฏนครสวรรค์ 
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